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I. Obiectul regulamentului

Art. 1 Obiectul prezentului regulament 1l constituie reglementarea procedurii cuprinzand
masurile metodologice si organizatorice cu privire la initierea, elaborarea, redactarea, structura si
continutul proiectelor de dispozitii cu caracter normativ, emise de Presedintele Consiliului Judetean
Giurgiu.

1. Dispozitii generale

Art. 2 — (1) Potrivit Ordonantei de Urgenta nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ,
cu completarile ulterioare, presedintele consiliului judetean emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual.

(2) La elaborarea lor se va avea in vedere caracterul de subordonare fata de toate actele normative
de nivel superior, limita competentei materiale instituita, precum si respectarea principiilor si
dispozitiilor din Ordonanta de Urgenta nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu
completarile ulterioare.

(3) Reglementarile cuprinse in dispozitii nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de
nivel superior.

(4) Dispozitiile constituie o manifestare de vointa unilaterala, avand caracter obligatoriu si
executoriu atat fatd de persoanele fizice si juridice carora li se adreseaza, cat si fatd de emitent.

(5) Prezentul regulament se aplica doar proiectelor de dispozitii cu caracter normativ.

I11. Initierea proiectelor de dispozitii Ce urmeazi a fi emise de presedintele consiliului
judetean

Art.3 — (1) Dreptul de a initia si propune proiecte de dispozitii apartine:
i. Presedintelui Consiliului Judetean
ii. Directiilor din aparatul de specialitate in domeniul lor de activitate
iii. Serviciilor si compartimentele independente din aparatul de specialitate
iv. Institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean.
(2) Cei nominalizati la alin.(1) lit.ii), iii) si iv) pot initia proiecte de dispozitii prin
intermediul unui referat de specialitate, aprobat de presedinte.

IV. Elaborarea, redactarea, structura si continutul proiectelor de dispozitii ce
urmeaza a fi emise de presedintele consiliului judetean

Art.4— (1) Laelaborarea proiectelor de dispozitii, ce nu vor contraveni legii, nici prin continut
si nici prin redactare, se vor parcurge urmatoarele etape:
I. stabilirea obiectului si scopului reglementarii;
Ii. stabilirea actelor normative care reglementeaza problematica respectiva si
abilitarea Consiliului Judetean sa stabileasca masuri pentru aplicarea lor;
ili. culegerea si selectarea informatiilor;
Iv. prelucrarea si analizarea informatiilor;
V. elaborarea variantelor de solutie, delimitarea celor optime ca scop si posibilitate
de infaptuire.
(2) Dupa clarificarea cerintelor de legalitate, necesitate si oportunitate, se intocmeste
proiectul propriu-zis de cétre cei care il propun si au dreptul la initiativa.
Art5 - (1) Continutul proiectului de dispozitii se structureaza avand urmaitoarele
particularitati:
I. Antet: Romania, Judetul Giurgiu, Consiliul Judetean Giurgiu, Presedinte
ii. Titlu: Dispozitia privind
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lii. Formula introductiva: Presedintele Consiliului Judetean

iv. Preambul: se va face referire la referatul intocmit de structura de specialitate, la

prevederile din legea speciala;

v. Partea dispozitiva: reprezinta continutul propriu-zis al reglementarii.

(2) Articolele cuprind masurile propuse, responsabilitatile si termenele privind
ducerea la indeplinire a acestora. Articolele vor fi redactate in forma prescriptiva, intr-un stil clar,
concis, sobru si precis care sd excluda orice echivoc cu respectarea regulilor gramaticale si de
ortografie a limbii romane. Folosirea neologismelor este permisa numai daca nu exista un sinonim de
larga raspandire in limba romand. Termenii de specialitate vor fi intrebuintati numai daca sunt
consacrafi §i stdpaniti de catre cei carora li se adreseaza. Redactarea textelor se face prin folosirea
cuvintelor in sensul lor curent in limba romana moderna, evitandu-se regionalismele. Exprimarea prin
abreviere a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitare in text la prima folosire.
Articolele se exprima in textul dispozitiei prin abrevierea “Art”. Ele se numeroteaza in continuare, in
ordinea din text, de la inceput pana la sfarsitul dispozitiei, cu cifre arabe. Articolele trebuie s aiba
caracter dispozitiv, sd prezinte norma instituitd fara explicatii §i justificari. Pentru accentuarea
caracterului imperativ al dispozitiei, la redactare, verbele vor fi utilizate la timpul prezent, forma
afirmativa.

In cazul in care din dispozitia normativa primara a unui articol decurg, in mod organic, mai
multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte. Alineatul se evidentiaza printr-
o usoari retragere de la alinierea textului pe verticald. In dispozitiile cu o anumita intindere, dacd un
articol are doua sau mai multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe
cuprinse Tn paranteza.

(3) Ultimele articole ale proiectului de dispozitie vor cuprinde in mod obligatoriu:

i. denumirea autoritatilor, institutiilor, si persoanelor interesate de continutul

dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor.

ii.  denumirea celor stabiliti sd asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise
in dispozitie si sa informeze periodic conducerea consiliului judetean cu
rezultatele obtinute Tn urma aplicarii ei.

(4) Identificarea persoanelor care semneaza si contrasemneaza actele administrative,
se asigura prin Inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul: prenumele si numele.

Art.6 — (1) Anexele la dispozitii trebuie sa aiba un temei cadru in corpul dispozitiei, purtand
mentiunea ca ,,Anexa face parte integranta din prezenta dispozitie”.

(2) Anexa va purta antetul dispozitiei, precum si mentiunea ,,Anexa” la dispozitia nr.

din

(3) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, cronologic, in

ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului.

(4) Autenticitatea anexelor va fi atestatd conform prevederilor inscrise in art.3

alin.(4) din prezentul regulament.

V. Avizarea proiectelor de dispozitii

Art.7 — (1) Proiectele de dispozitii astfel intocmite, insotite de un referat intocmit de
compartimentul de specialitate din aparatul de specialitate in atributiile caruia se regaseste obiectul
supus reglementrarii, semnat de directorul executiv al directiei, respectiv de seful de serviciu sau
compartiment, si de cei care coordoneaza aceste compartimente de specialitate, precum si restul
documentatiei, se vor depune de catre initiator la secretarul general al judetului, in vederea avizarii
pentru legalitate.

(2) Daca proiectul de dispozitie nu intruneste cerintele de legalitate, se va returna
initiatorului pentru a fi refacut, impreuna cu obiectiile cu privire la legalitate consemnate de secretarul
general al judetului, urmand sa parcurga din nou etapele procedurale descrise mai sus.
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(3) Secretarul general al judetului, in termen de 3 zile de la primire, se va pronunta
cu privire la legalitatea acesteia.

(4) In cazul cand secretarul general al judetului constatd neconcordanti fatd de
actele normative de nivel superior, va restitui proiectul de dispozitie la compartimentul care a fost
consultat in initierea proiectului Tmpreund cu obiectiile cu privire la legalitate consemnate cu
recomandarile necesare pentru a fi reformulate.

(5) Tn cazul refuzului de avizare acesta se consemneazi in “Registrul privind
inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele administrative”.

(6) Secretarul general al judetului, la primirea proiectului de dispozitie reformulat,
in termen de cel mult 3 zile, va aviza proiectul pentru legalitate si il va inainta persoanei desemnate
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu responsabild cu publicarea in
presa locald sau centrald, pe pagina de internet a Consiliului Judetean Giurgiu sau la avizierul
Institutiel.

V1.  Emiterea dispozitiilor

Art.8 Dupa semnare dispozitia se va prezenta Directiei juridice si administratic publica,
pentru a fi inregistratd si stampilatd, respectiv pentru a primi un numar din registrul special de
numerotare a dispozitiilor.

Proiectele de dispozitie precum si anexele aferente — daca este cazul, se depun Tn scris si in
original, precum si pe suport electronic (in ordinea mentionatd), Tntr-un singur fisier Word, cu
caracter Times New Roman, marimea 12.

VIIl. Comunicarea

Art.9 — (1) Tn termenul stabilit de Ordonanta de Urgenta nr.57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ, cu completarile ulterioare, prin grija secretarului general al judetului, un exemplar din
dispozitia insotita de anexe se va comunica celor stabiliti si initiatorului in vederea punerii in aplicare.

(2) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la
cunostinta publica.

(3) Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ/individual se
face in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

(4) In cazul in care in Judetul Giurgiu cetitenii apartinand unei minoritati nationale
au o pondere de peste 20% din numarul locuitorilor, stabilit la ultimul recensamant, dispozitiile cu
caracter normativ se aduc la cunostintd publica atat in limba romana, cat si in limba minoritatii
respective.

VIII. Transparenta

Art. 10 — (1) Transparenta decizionald se asigura conform Legii nr.52/2003 republicata,
privind transparenta decizionald in administratia publica si legislatiei conexe, coroborat cu cadrul
procedural intern.

(2) Tn cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de dispozitii aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu va publica un anunt referitor la aceasta actiune pe site-ul
propriu, il va afisa la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului, si va transmite cdtre mass-
media centrald sau locald, dupa caz. Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu va
transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
acestor informatii.

(3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la
cunostinta publicului, in conditiile alin.(1), cu cel putin 30 de zile lucratoare Tnainte de supunerea spre
avizare de cdtre secretarul general al judetului. Anuntul va cuprinde: data afisdrii, nota de
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fundamentare si referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii dispozitiei propuse, un studiu de
impact si/sau de fezabilitate, dupa caz, textul complet al proiectului actului respectiv, precum si
termenul-limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite Tn scris propuneri, sugestii, opinii
cu valoare de recomandare privind proiectul de dispozitie.

(4) La publicarea anuntului, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Giurgiu va stabili o perioadd de cel putin 10 zile calendaristice pentru proiectele de dispozitii
prevazute la alin.(2), pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de
dispozitie supus dezbaterii publice.

(5) Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de dispozitie supus
dezbaterii publice se vor consemna intr-un registru, mentionandu-se data primirii, persoana si datele
de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.

(6) Persoanele sau organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii
sau opinii cu privire la proiectul de dispozitie supus dezbaterii publice vor specifica articolul sau
articolele din proiectul de dispozitie la care se referd, mentionand data trimiterii si datele de contact
ale expeditorului.

(7) Persoana desemnata din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Giurgiu, responsabild pentru relatia cu societatea civila, va primi propunerile, sugestiile si opiniile
persoanelor interesate cu privire la proiectul de dispozitie propus.

(8) Dezbaterile publice se vor desfasura in conformitate cu prevederile art.7,
alin.(10) din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica — republicata.

(9) Toate documentele prevazute vor fi pastrate pe site-ul Consiliului Judetean
Giurgiu Tntr-o sectiune dedicata transparentei decizionale. Toate actualizérile in site vor mentiona
obligatoriu data afisarii.

(10) Tn toate cazurile in care se organizeazi dezbateri publice, acestea trebuie si se
desfasoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie
organizate. Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu trebuie sd analizeze toate
recomandarile referitoare la proiectul de act normativ in discutie.

(11) In cazul reglementirii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale
exceptionale, impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitarii unei grave atingeri aduse
interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptdrii in procedura de urgenta prevazuta
de reglementdrile in vigoare.

IX. Arhivarea / publicarea dispozitiilor

Art.11. — (1) Originalul dispozitiei, referatului si anexele se pastreaza la Directia juridica si
administratie publicd, Compartiment juridic, contracte, cancelarie consiliu si arhiva.
(2) Dispozitiile cu caracter normativ se afiseaza pe site-ul consiliului judetean.

X. Dispozitii finale

Art.12. — (1) In situatia in care impotriva unei dispozitii emise de presedinte se introduce
actiune la instanta de Contencios-administrativ, secretarul general al judetului va comunica acest
lucru de indata initatorului, care are obligatia sa reanalizeze actul respectiv, pronuntandu-se in termen
de 5 zile cu propuneri de mentinere, de modificare si/sau de completare ori revocare a acestora.

(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprimad punctele de
vedere ale acestuia vor fi comunicate spre analizd presedintelui, prin grija secretarului general al
judetului, urmand a se proceda in consecinta.

(3) Presedintele Consiliului Judetean va lua masuri ca, prin compartimentul juridic, sa se
sustind in fata instantelor de judecata prevederile actelor ce fac obiectul contestatiilor.
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Anexa nr.1

ROMANIA
JUDETUL GIURGIU
CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU

AVIZAT,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,

PROIECT DE DISPOZITIE
privind .................... (obiectul proiectului va fi prezentat sintetic)

PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN GIURGIU,

Avand in vedere referatul nr. din _ (ziua) (luna se scrie in litere si nu in cifre)
(anul) al Directiei / Compartimentului ( conform organigramei);
Vazand prevederile ........................ (se mentioneaza actele normative speciale in temeiul

carora se adoptad hotardrea cu precizarea expresa a articolului, alineatului aplicabil);
Tn temeiul art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu completarile ulterioare,

DISPUNE:

Artl. — . (se expune pe larg obiectul proiectului tindnd cont de prevederile Legii
nr.24/2000 .(Daca exista anexe, acestea vor fi redactate si numerotate, conform prevederilor Legii
nr. 24/2000)

Art.... — Prezenta dispozitie va fi comunicatd (persoanelor, directiei,
compartimentului, institutiei care raspund de comunicarea si punerea in aplicare a hotdrarii).

PRESEDINTE, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,

Giurgiu,
Nr.
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Anexanr. 2

CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU

Directia
Serviciul / Compartimentul
Nr. din
SE APROBA,
PRESEDINTE
REFERAT
privind .................... (obiectul va fi prezentat sintetic si va fi identic cu titlul Proiectului de
Disporzitie )

...... (Se expune pe scurt situatia de fapt, consideratiile specifice, concrete care stau la baza
proiectului de hotardre, temeiurile legale concrete)..........................

Tinand cont de cele de mai sus, va rugdm dispuneti.

Semnarea referatului se va face in functie de directia, serviciul sau compartimentul emitent.

Page 7 of 8



Elemente privind

responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Sima Dan Valentin Consilier Juridic
Margareta-Mihaela Cristea Manager Public
1.2. Verificat Cioaca Daniela Director executiv
Patru Daniela Ionela Consilier Juridic
Dumitrascu Elena Conducator
compartimente
RMC Manager Public
Cristina Ingeaua
Nicu Mardale Consilier
Corozel Lucian Vicepresedinte, Consiliul
Judetean Giurgiu
Secretar General al
Nina Carmen Crisu Judetului
Stanculescu Florentina Director executiv
Burcea Daniela Director executiv
Coscai Elena Consilier
Dude Ana Maria Consilier
Popescu Dan Consilier
lonescu Mariana Consilier
Bigan Gabriela Consilier
Bilaceanu Madina Consilier juridic
Teodorescu lonela lulia Consilier juridic
1.3. Avizat Vasile Andronache Presedinte Comisie
Monitorizare CIM
1.4. Aprobat Marian Mina Presedinte
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