Atributiile postului8):

In domeniul emiterii certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare indeplineste

urmatoarele atributii:

1.

2.

6.

pune la dispozitia solicitantilor formularele tipizate, conform legii, ale cererilor pentru emiterea sau
prelungirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si avizelor;
organizeaza activitatea de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetateanului la actul de autoritate al autoritatii administratiei publice prin organizarea procedurii de
emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare la nivelul Consiliului judetean Giurgiu;

intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic, redacteaza si propune emiterea certificatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construire din competenta de emitere a presedintelui consiliului
judetean conform legii;

acorda asistentd tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza cererile depuse pentru emiterea
certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor, la cererea acestora sau pe bazd de conventie incheiatd intre
primari §i presedintele consiliului judetean;

gestioneaza procesul emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/ desfiintare,
prin:

a. verificarea operativa privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si
restituirea, dupa caz, a documentatiilor incomplete sau care necesita clarificari tehnice, in
termenul prevazut de lege;

b. analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si
stabilirea cerintelor si conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei
tehnice pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

C. analiza documentatiei pentru autorizarea executdrii lucrarilor de constructii depuse, in
vederea constatarii Indeplinirii prin documentatia tehnica a tuturor cerintelor si conditiilor
urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile,
punctul de vedere si, dupa caz, actul administrativ al autoritdtii pentru protectia mediului
competentd, obtinute de solicitant;

d. redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

Pentru emiterea certificatelor de urbanism, are urmatoarele atributii:

a. solicitarea avizului primarului/primarilor unitatii/lor administrativ-teritoriale pe al carei/caror
teritoriu se afla imobilul/imobilele pentru care se solicita emiterea certificatului de urbanism,;

b. wverificarea continutului documentelor depuse (cererea este corect adresata si este completata
corect; elementele de identificare privind solicitantul si imobilul sunt suficiente; este precizat
(declarat) scopul pentru care se solicitd certificatul de urbanism; exista extrasul de plan
cadastral actualizat la zi, respectiv extrasul de carte funciara pentru informare, eliberate la
cerere de catre biroul de cadastru si publicitate imobiliard);

C. determinarea reglementdrilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse 1n planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru
care se solicita certificatul de urbanism;

urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse
in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

e. formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

f. stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, acordurilor si studiilor de
specialitate necesare autorizarii;

g. Vverificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;

h. redactarea, prezentarea spre semnare si emiterea certificatului de urbanism;

I. asigurarea transmiterii catre primari, spre stiinta, a actelor emise;



7.

10.

11.

12.

13.

14.

Pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare, are urmatoarele atributii:

a. verificarea continutului documentelor si documentatiei depuse, sub aspectul prezentarii
tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor legale (cererea este corect adresata;
formularul cererii si anexa sunt completate, semnate si stampilate corespunzator; certificatul
de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberarii sale coincide cu obiectul cererii pentru
autorizare; exista dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau constructii, care
ii confera solicitantului dreptul de a obtine autorizatia de construire/desfiintare, precum si,
dupa caz, a extrasului de plan cadastral si a extrasului de carte funciara de informare,
actualizate la zi, daca legea nu dispune altfel; documentatia tehnica - D.T. este completa si
conforma cu prevederile legale; exista si sunt in valabilitate avizele si acordurile favorabile
si, dupa caz, studiile cerute prin certificatul de urbanism; exista referatele de verificare a
proiectului si, dupa caz, nota tehnica justificativa/raportul de expertiza tehnica, raportul de
audit energetic, raportul de expertizd a sistemelor tehnice, certificatul de performanta
energetica a cladirii; se face dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare; sunt respectate prevederile legale cu privire la competentele
proiectantilor pentru semnarea documentatiilor si cele cu privire la verificarea proiectelor de
catre verificatori de proiecte atestati; este aplicata pe piesele scrise si desenate parafa emisa
de Ordinul Arhitectilor din Romania, care confirma dreptul arhitectului/ conductorului
arhitect, dupa caz, de a proiecta si semna documentatiile; exista certificatul de atestare fiscala
privind valoarea de impozitare a imobilului, in copie, pentru emiterea autorizatiei de
desfiintare);

b. verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile
din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul
de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competenta pentru protectia mediului;

c. verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul incadrarii solutiilor propuse in
prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;

d. redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;

asigurarea transmiterii catre primari, spre stiintd, a actelor emise;

f. wverificarea incadrarii in limitele avizelor si acordurilor obtinute pentru autorizatia de
construire initiald a modificarilor de tema aparute in timpul executiei, in vederea emiterii unei
noi autorizatii de construire sau, dupa caz, reludrii procedurii de autorizare 1n conditiile legii;

Analizeaza proiectul (propunerea) de certificat de urbanism sau de autorizatie de
construire/desfiintare, redactat de persoana cu responsabilitate in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului din cadrul primariei, inaintat Tmpreuna cu cererea de emitere a avizului
structurii de specialitate din cadrul consiliului judetean, in termen de maximum 5 zile de la data
inregistrdrii cererii solicitantului, de cdtre primarul comunei, orasului sau municipiului, dupa caz;
Intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizului structurii de specialitate,
utilizand formularele tip prevazute de normele metodologice, pe care se aplica stampila consiliului
judetean individualizatd pentru functia de arhitect-sef, astfel:

a. pentru certificatele de urbanism in termen de maximum 10 zile de la data primirii solicitarii;

b. pentru autorizatiile de construire/desfiintare, in termen de maximum 15 zile.

Réspunde de calitatea si termenul de elaborare a lucrarilor intocmite si repartizate;

Gestioneaza registrele de evidentd a certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare
si a avizelor eliberate, In care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii, numarul actelor avand
corespondent in numarul de inregistrare a cererii;

Pune la dispozitia publicului, pe pagina de internet a Consiliului judetean Giurgiu, listele la zi ale
actelor de autoritate emise;

Asigura arhivarea documentelor emise in cadrul directiei si a documentatiilor aferente prin predarea
acestora la arhiva consiliului judetean;

Urmareste regularizarea taxelor datorate pentru autorizatiile de construire emise de consiliul
judetean;

@



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

Asigurd actualizarea lunara a situatiilor privind Avizele Arhitectului sef emise in urma analizei 1n
Comsia tehnicad de amenajarea teritoriului si urbanism (C.T.A.T.U.) pentru documentatiile de
urbanism si amenajarea teritoriului (P.U.G., P.U.Z., Studiu de oportunitate) si publicarea pe site-ul
consiliului judetean Giurgiu;

Asigurd reprezentarea institutiei in Comisiile de receptie la terminarea lucrarilor, in calitate de
emitent al autorizatiei de construire, in conditiile Legii nr. 50/1991 si ale HG nr. 273/1994;
Urmareste conform competentelor legale respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executarii
lucrarilor de constructii, precum si respectarea disciplinei In urbanism si amenajarea teritoriului
legata de procesul de autorizare a constructiilor;

Analizeaza problemele sesizate in petitii pentru care are competentd de solutionare conform legii,
intocmeste raspunsuri la sesizari si furnizeazad compartimentului abilitat, la solicitarea acestuia,
informatii de interes public referitoare la problemele legate de autorizarea lucrarilor de constructii
care intrd in competenta consiliului judetean;

Participa la Intalniri periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate din cadrul primariilor
din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea evenimente ce au ca tematica
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, in vederea formarii profesionale continue;

Asigura intocmirea si transmiterea punctului de vedere al institutiei cu privire la solicitarea acordului
de mediu si a aprobarii de dezvoltare (autorizatia de construire), in urma verificarii conformitatii cu
legislatia specifica a documentatiilor prezentate de titularul proiectului in cadrul evaludrii impactului
asupra mediului; solicitd completari/informatii suplimentare, dupa caz;

Asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional si
zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau judetean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitatilor din judet;

Asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului;
Asista la coordonarea activitatiilor primdriilor privind initierea, elaborarea, actualizarea, avizarea si
aprobarea planurilor urbanistice generale ale acestora si a regulamentelor de urbanism aferente;
Furnizeaza, la solicitarea primarilor unitdtilor administrativ teritoriale din judetul Giurgiu, care au
in curs de actualizare/reactualizare Planurile Urbanistice Generale, lista informativa cu
avizele/acordurile necesare n vederea aprobarii acestor documentatii.

Asigura, conform legii, avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului din
competenta de aprobare a unitatilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;

Asigurd conform legii constituirea si functionarea Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si
urbanism din cadrul Consiliului judetean Giurgiu, organ consultativ cu atributii de analiza,
expertizare tehnica si consultanta, care asigura fundamentarea tehnica a avizului arhitectului-gef;
Intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate si
avizului arhitectului sef pentru documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism, precum si
pentru studii de fundamentare a acestora sau cercetari prealabile, in baza recomandarilor Comisiei
tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism,;

Asigurd secretariatul Comsiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism (C.T.A.T.U.): Convoaca
si asigura dezbaterea lucrarilor acesteia, verifica si tine evidenta documentatiilor care urmeaza sa fie
analizate si Intocmeste avizul final sau adresele de restiruire/completare a documentatiilor, dupa caz;
Asigura accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) in conditiile legii, la documentatii de
amenajare a teritoriului si urbanism aflate in arhiva consiliului judetean

Coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului in
vederea promovarii documentatiilor aflate iIn competenta de aprobare a consiliului judetean;
Intocmeste situatii de sinteza referitoare la domeniul de activitate, pentru alte institutii publice,
centrale sau locale, in conditiile legii, precum si pentru consiliul judetean;

Colaboreazd cu celelalte directii ale consiliului judetean si furnizeaza informatii privind
documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism realizate pe teritoriul judetului;



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Analizeaza problemele sesizate in petitii pentru care are competenta de solutionare conform legii,
intocmeste raspunsuri la sesizari si furnizeaza compartimentului abilitat, la solicitarea acestuia,
informatii de interes public referitoare la problemele de urbanism si amenajarea teritoriului;
Asigura reprezentarea consiliului judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a. ori la
dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in probleme legate de amenajarea teritoriului si
urbanism;

Raspunde de modul de arhivare si de pastrare a documentelor gestionate;
normele de conduita profesionald si civica,

Pastreaza secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostintd in exercitarea functiei publice/contractuale, in
conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

Respecta prevederile privind situatiile de urgenta si masurile privind securitatea si sanatatea in
muncd (SSM);

Pune 1n aplicare prevederile din documentele SMC, implementat si certificat in cadrul institutiei,
precum si a celor din standardele aplicabile conform standardului ISO 9001/2008;

Respecta prevederile din documentele sistemului de control intern managerial implementat la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

Respecta prevederile din documentele sistemului de management anticoruptie implementat la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare.

Indeplineste alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de sefii ierarhici.



