Atributiile postuluipentru functia publica de executie temporar vacantd de consilier, grad
profesional superior din Compartimentul Investitii — Directia Achizitii publice si investitii:

Atributiile postului®:

1. Participa la intocmirea programelor de investitii proprii ale Consiliului Judetean Giurgiu si ale
institutiilor subordonate;

2. Intocmeste si transmite Ministerului Lucrarilor Publice, Dezvoltarii si Administratiei, in
conformitate cu legislatia in vigoare, documentele necesare pentru includerea in programele
finantate prin Programul national de dezvoltare locald, a obiectivelor de investitii de interes
judetean, In conformitate cu legislatia in vigoare;

3. Participa la intocmirea studiilor de trafic si a recensamintelor de circulatie;

4. Asigura efectuarea reviziilor si controalelor privind starea tehnica a drumurilor judetene;

5. Realizeaza servicii pregatitoare aferente Intretinerii si reparatiilor drumurilor publice:

- intocmirea cadastrului drumurilor publice judetene;

- arhivarea cartii constructiei $i a documentelor ulterioare;

- urmdrirea comportdrii in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea drumurilor publice
judetene;

6. Colaboreaza si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate din Ministerul
Administratiei i Internelor pentru ridicarea gradului de sigurantd a circulatiei pe drumurile
publice;

7. Participa la intocmirea Starii de viabilitate a drumurilor judetene si comunale si a podurilor la
data de 31 decembrie a fiecarui an;

8. intocmeste ,Propunerile de Incadrare a drumurilor judetene pe nivele de viabilitate in timpul
iernii 7 si ,,Planul operativ de actiune pe timpul iernii”, in conformitate cu prevederile
Normativului privind prevenirea si combaterea inzapezirii drumurilor publice Indicativ AND 525
—2013;

9. Participa la intocmirea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrari de drumuri si alte
lucrari;

10. intocmeste anual, Planul operativ de interventie pe timp de iarna, documentatiile necesare
achizitionarii serviciilor de deszapezire si prevenirea lunecusului pe care le transmite in timp util,
Compartimentului achizitii in vederea demararii procedurilor legale;

11. Verifica documentatiile tehnico-economice pentru obiective noi, pentru cele in curs de
executie, precum si pentru lucrarile de interventii la constructiile existente, In vederea prezentarii
spre aprobare Consiliului Judetean Giurgiu;

12. Verifica in teren lucrarile de intretinere §i reparatii executate la drumurile publice de interes
judetean, a caror finantare se asigurd prin bugetul Consiliului Judetean Giurgiu §i semneaza
situatiile de lucrdri lunare Intocmite de executant, In urma verificarii corectitudinii acestora.
Intocmeste note de constatare si le prezinta sefului ierarhic;

13. Verifica lucrarile executate la obiectivele de investitii cuprinse In Programul de investitii
aprobat de Consiliul Judetean Giurgiu, certifica situatiile de lucrari dupa verificarea in teren si
semnarea lor de catre dirigintele de santier;

14. Monitorizeaza derularea lucrarilor de executie la obiectivele de investitii, pentru verificarea
carora sunt angajati diriginti de santier sau agenti economici de consultantd specializati, pe tot
parcursul lucrarilor;

15. Participa la receptia la terminarea lucrarilor si la receptia finald a lucrarilor efectuate la
constructiile si instalatiile din Programul de investitii al Consiliului Judetean Giurgiu, dupa
finalizarea acestora de cdtre executantii lucrdrilor, intocmeste documentele prevazute de
Regulamentul de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, aprobat prin
acte normative in vigoare;



16. Verifica si confirma situatiile de plata depuse de prestatorii de servicii de prevenirea si
combaterea inzapezirii pe drumurile publice, intretinerea curenta pe timp de iarnd a drumurilor
judetene din judetul Giurgiu;

17. intocmeste referatele de specialitate si documentele aferente, care insotesc proiectele de
hotarari de consiliu sau dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu,

18. Actualizeazd devizele generale ale obiectivelor de investitii, in cazurile si in conditiile
prevazute de actele normative in vigoare;

19. Intocmeste caietele de sarcini si documentele necesare desfisurarii procedurilor de achizitii
publice pentru atribuirea contractelor de lucrari si servicii aprobate prin programele Consiliului
Judetean Giurgiu si le transmite compartimentului achizitii publice;

20. Urmareste Intocmirea si completarea cartii tehnice a constructiei de catre dirigintele de
santier conform atributiilor ce-i revin acestuia prin lege, precum si predarea acesteia
investitorului;

21. Participa, in cazul producerii unor calamitati naturale care prin efectele lor au determinat
avarierea obiectivelor de interes judetean, la constatarea acestora, stabilind masurile ce se impun;
22. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri externe nerambursabile
postaderare;

23. Participad, in comisiile de evaluare a ofertelor, la procedurile de achizitie publica organizate
pentru atribuirea contractelor de lucrari i servicii, in conditiile legii ;

24. Acorda asistenta de specialitate in domeniu, consiliilor locale, la cererea acestora;

25. Verifica si da raspuns sesizarilor si reclamatiilor in domeniul administrarii, Intretinerii si
reparatiilor drumurilor judetene;

26. Intocmeste corespondenta cu ministerele, institutiile publice, agenti economici, persoane
fizice si juridice privind activitatile specifice;

27. Participa la intocmirea rapoartelor anuale privind activitatea compartimentului;

28. Asigurd utilizarea numai a documentelor in vigoare;

29. Asigurda evidenta, colectarea, pastrarea si gestionarea corespunzdtoare a inregistrarilor
calitatii (care sunt in sfera sa de activitate), precum si accesul la acestea;

30. Respecta prevederile din documentele si sistemului de control intern managerial implementat
la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

31. Respecta prevederile din documentele sistemului de management anticoruptie implementat la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu conform legislatiei in vigoare;

32. Informeaza cu operativitate, sefii ierarhici privind aspectele pe care le-a constatat si care
impiedica bunul mers al activitatii comaprtimentului, formuleaza propuneri de rezolvare;

33. Raspunde de modul de arhivare si de pastrare a documentelor gestionate;

si normele de conduita profesionala si civica;

35. Pastreaza secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu
faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostintd 1n exercitarea functiei
publice/contractuale, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

36. Respecta prevederile privind situatiile de urgenta si masurile privind securitatea §i sanatatea
in munca (SSM);

37. Pune in aplicare prevederile din documentele SMC, implementat si certificat in cadrul
institutiei, precum si a celor din standardele aplicabile conform standardului ISO 9001/2008;

38. Respecta prevederile din documentele sistemului de control intern managerial implementat la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

39. Indeplineste alte atributii prevazute de lege sau insarciniri date de sefii ierarhici.



