ROMANIA
JUDETUL GIURGIU
CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Giurgiu

CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU
intrunit in sedinta extraordinara,

Avand in vedere:
- referatul de aprobare nr.12488 din 19 iulie 2021 al presedintelui;
- raportul de specialitate nr.12500 din 20 iulie 2021 al Compartimentului Resurse umane si coordonarea
- avizul nr.30 din 26 august 2021 al Comisiei buget, finante, economie, fonduri europene si mediu de  afaceri;
- avizul nr. 28 din 26 august 2021 al Comisiei pentru investitii, patrimoniu, urbanism si infrastructura;
- avizul nr.4 din 26 august 2021 al Comisiei de mediu, ape, paduri si agricultura;
- avizul nr.14 din 26 august 2021 al Comisiei pentru sanatate si protectie sociala,
- avizul nr.9 din 26 august 2021 al Comisiei pentru educatie, cultura, tineret si sport;
- avizul nr.39 din 26 august 2021 al Comisiei juridice, ordine publica si situatii de urgenta;
- prevederile art.5 lit.g) si q), art.173 alin.(2) lit.c), art.182 alin.(1) si alin.(4) raportat la art.139 alin.(1), art.197
alin.(1), (3)-(5) si art.200 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- prevederile Codului muncii aprobat prin Legea nr. 53/2003, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- prevederile art.7 alin.(1)-(2) si (4) din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art.196 alin.(1) lit.a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Giurgiu, conform anexei care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.2 Prezenta hotirare intra in vigoare la data de 01 septembrie 2021, datd la care isi Inceteaza
aplicabilitatea Hotararea Consiliului Judetean nr.154 din 27 noiembrie 2019 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu.

Art.3 Prezenta hotdrare se comunicad Institutiei Prefectului-Judetul Giurgiu in vederea exercitarii
controlului de legalitate, compartimentelor functionale care compun aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Giurgiu pentru ducere la indeplinire si se aduce la cunostintd publica prin grija secretarului general al
judetului.

PRESEDINTE,
Dumitru Beianu
CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Aurelia Brebenel

Giurgiu, 30 august 2021
Nr.181
Adoptata cu 27 voturi ,,pentru”, 0 voturi ,,impotriva” si 0 ,,abtineri”.
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Anexa
la Hotararea nr.181 din 30.08. 2021
a Consiliului Judetean Giurgiu

REGULAMENT DE ORGANIZARE S$I FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN GIURGIU
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CAPITOLUL |
PREVEDERI GENERALE

Art.1. Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare si de Regulamentul de
organizare si functionare, Consiliul Judetean Giurgiu organizeaza si asigura functionarea unui aparat
de specialitate care este in subordinea directa a presedintelui.

Art.2. (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat conform
organigramei i statului de functii 1n directii, servicii si compartimente.

(2) Aparatul de specialitate este structura organizatorica permanenta care asigura punerea in
aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotararilor si ordonantelor Guvernului,
precum si a altor acte normative, a hotararilor consiliului judetean si dispozitiilor presedintelui
acestuia.

(3) In realizarea atributiilor de la alin. (2) aparatul de specialitate intocmeste, sub aspect legal,
formal si de eficientd, rapoarte de specialitate, studii, referate sau orice alte Inscrisuri.

Art.3. (1) Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aproba, conform legii, prin
hotarare a Consiliului Judetean, la propunerea presedintelui.

(2) Organigrama stabileste si reflecta schematic structura ierarhica de conducere, coordonare
si control, intre conducerea executivda a Consiliului Judetean Giurgiu si structura aparatului de
specialitate.

Art4. (1) Presedintele si vicepresedintii asigurd conducerea, coordonarea si controlul
activitatii desfasurate in cadrul structurilor aparatului de specialitate, in conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean Giurgiu, organigramei si actelor
normative in vigoare.

(2) Presedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, coordonarea directiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Giurgiu, potrivit legii.

Art.5. (1) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate este organizat in directii conduse de
directori executivi si arhitect-sef.

(2) Directiile sunt formate din:

- Servicii, conduse de sefii de servicii;

- Compartimente coordonate de functionari publici desemnati de Presedintele Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.6. Potrivit legislatiei in vigoare, prin prezentul regulament se stabilesc atributii si sarcini
pe fiecare structurd organizatoricd de activitate din aparatul de specialitate al consiliului judetean,
asigurandu-se astfel delimitarea raspunderilor in fiecare segment al structurii organizatorice, care nu
sunt limitative, ele putdnd fi completate cu altele, care vor rezulta din prevederile unor noi acte
normative.

CAPITOLUL I
ATRIBUTII COMUNE

Art. 7. Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu indeplineste urmatoarele
atributii comune:

a) asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor normative in
vigoare;

b) pune in aplicare prevederile din documentele SMC, implementat si certificat in cadrul
organizatiei, precum si a celor din standardele aplicabile conform ISO 9001/2008, precum si
documentele din SMAM, implementat si certificat In cadrul organizatiei, precum si a celor
din standardele aplicabile conform 1SO 37001/2016 anti-mita;
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f)
9)

h)

pune in aplicare prevederile din documentele sistemului de control intern managerial
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

pune In aplicare prevederile din documentele sistemului de management anticoruptie
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

elaboreaza rapoarte de specialitate, referate de necesitate, caiete de sarcini pentru achizitiile
publice ce urmeaza a fi realizate si care sunt initiate de personalul angrenat in activitate, in
baza necesitatilor identificate la nivelul fiecarui compartiment, serviciu sau directie;

fisa de pontaj a compartimentului/serviciului/directiei este semnatd de persoana care o
intocmeste si persoana cu functie de conducere a directiei /serviciului/ compartimentului;
personalul numit de catre conducerea institutiei va face parte din echipele de proiect in cadrul
carora vor avea responsabilitdti specifice domeniului compartimentului de specialitate din care
face parte;

indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative in vigoare aplicabile in domeniu sau
incredintate de autoritatea deliberativa si executiva a Consiliului Judetean Giurgiu.

CAPITOLUL I
SERVICIUL JURIDIC-CONTENCIOS SI CONTRACTE

Art.8. Serviciul juridic-contencios si contracte este subordonat direct Secretarului general

al judetului si Presedintelui consiliului judetean si indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii:

a)

b)

d)
e)

f)

9)
h)

asigurd, in conditiile legii si in baza imputernicirii date de presedintele consiliului judetean,
reprezentarea Consiliului Judetean Giurgiu si a autoritatilor administratiei publice locale din
judet, in fata instantelor judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire
penala, a notarilor publici si/sau in raporturile cu alte persoane fizice sau juridice;

asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata, urmarind: redactarea,
semnarea si depunerea la registratura instantelor a actelor de procedura, intdmpinari, cereri
reconventionale, precizari, concluzii scrise si altele asemenea, n termenele legale; pregétirea
si depunerea la dosare in termen legal a materialelor probatorii (inscrisuri, practica judiciara,
expertize, etc.) si martori dupa caz; urmarirea solutiilor pronuntate de instante si promovarea,
acolo unde este cazul, a cailor de atac sau intocmirea de referate scrise, motivate pentru luarea
deciziei de achiesare la aceste solutii; asigura relatia dintre Consiliul Judetean Giurgiu, Judetul
Giurgiu sau/si Presedintele Consiliului Judetean Giurgiu si avocatii contractati de institutie;
asigurd comunicarea hotdrarilor judecdtoresti compartimentelor de specialitate, in scopul
punerii in executare a acestora;

ia masurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorii §i punerea lor in executare;

asigura evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd, urmarind asigurarea
reprezentdrii in fata instantei;

acorda consultantd de specialitate, furnizand informatii privind incidenta normelor legale,
aplicabile fiecdrei situatii in parte, precum i interpretarea acestora, atat compartimentelor din
aparatul propriu, cat si autoritatilor administratiei publice locale din judet, la cererea scrisd a
acestora, cu respectarea normelor si principiilor legale in materie;

intocmeste puncte de vedere juridice si eventuale proiecte de acte normative;

intocmeste actele prevazute de legislatia in vigoare, la sesizarea directiilor de specialitate,
referitor la nerespectarea prevederilor contractuale de catre partile din contractele in care
Consiliul Judetean Giurgiu este parte;
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)
K)

p)

q)
r

indruma si sprijina compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de acte
administrative si / sau contracte, pe care le avizeaza, din punct de vedere juridic, redactand in
toate situatiile puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu legea, intocmind
rapoarte de neavizare cu indicarea neconcordantei actului supus avizarii cu normele legale;
urmareste redactarea documentelor repartizate, atat in privinta fundamentarii acestora, in fapt
si in drept, cat si din punct de vedere al modului de exprimare;

solutioneaza scrisorile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intra in sfera de
competentd a compartimentului, dupa caz;

acorda la cerere si In limita competentelor legale, consultantd de specialitate institugiilor si
serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Giurgiu, opiniile exprimate fiind
consultative;

consilierii juridici vizeaza, din punct de vedere al legalitatii, toate documentele Tnaintate de
aparatul de specialitate sau de conducerea institutiei;

intocmeste si avizeaza contracte, proiecte de contracte, si acte aditionale la contractele in care
judetul este parte in baza documentatiei inaintate de compartimentele de specialitate. Tine
evidenta unitara a acestora si a actelor aditionale intr-un registru unic de inregistrare;
participa la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice, asigurand consultanta juridica, in conditiile legii;

in documentul avizat ori semnat se pronuntd doar asupra aspectelor juridice si nu asupra celor
economice, tehnice sau de altd natura cuprinse in acesta;

exercitd viza de control financiar preventiv conform O.G. nr.119/1999;

urmareste aparitia actelor normative si semnaleaza organelor de conducere si serviciilor
interesate atributiile/notiunile de interes specific pentru acestea;

indeplineste orice alte atributii date in competenta sa prin legi si alte acte normative sau
repartizate de Presedinte si Secretarul general al judetului.

CAPITOLUL IV
SERVICIUL MONITORIZARE PROCEDURI ADMINISTRATIVE,
CANCELARIE CONSILIU

Art.9 Serviciul monitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu este subordonat

direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliului judetean si indeplineste, in
conditiile legii, urmatoarele atributii:

a)

intocmeste si revizuieste, ori de cate ori este necesar, Regulamentul cuprinzand madsurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarari ale consiliului
judetean, precum si Regulamentul cuprinzdnd masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale presedintelui consiliului judetean;
inregistreaza si tine la zi, atat in format scriptic, cat si on-line registrele prevazute in sectiunea
"MONITORUL OFICIAL LOCAL” a site-ului consiliului judetean;

inregistreaza proiectele de hotdrari si le transmit, impreund cu referatele de aprobare ale
initiatorilor, structurilor de specialitate in vederea intocmirii rapoartelor;

primesc actele administrative care se supun dezbaterii consiliului judetean si efectueaza
lucrarile necesare pregatirii si desfasurarii sedintelor consiliului judetean si a comisiilor pe
domenii de specialitate;

asigura convocarea consilierilor si a invitatilor, la sedintele consiliului judetean, precum si a
comisiilor pe domenii de specialitate la solicitarea presedintilor acestora;
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f)
9)

h)
i)

)

inregistreaza avizele primite de la comisiile de specialitate in registrele constituite in format
electronic;

participa la sedintele consiliului judetean si ale comisiilor pe domenii de specialitate;
tehnoredacteaza procesele-verbale ale sedintelor consiliului judetean;

intocmeste si numeroteaza hotararile adoptate de consiliul judetean, se ingrijeste de semnarea
acestora de catre persoanele abilitate si de transmiterea lor, in termen legal, cétre prefectul
judetului;

asigurd aducerea la cunostintd publicd a hotararilor adoptate de consiliul judetean si
comunicarea lor, potrivit dispozitiilor legale;

asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora,

tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor judeteni si Intocmeste prezenta in vederea
acordarii indemnizatiei de sedinta;

tine evidenta mandatelor consilierilor judeteni;

inregistreaza dispozitiille emise de catre presedintele consiliului judetean si asigurad
comunicarea lor, conform prevederilor legale;

constituie dosarele cu documentele compartimentului in vederea predarii la arhiva consiliului
judetean;

inregistreaza lucrarile intrate si iesirile de corespondenta si asigurd expedierea corespondentei
pentru secretarul general al judetului;

primeste, inregistreaza in registrele speciale declaratiile de avere si de interese ale consilierilor
judeteni si presedintelui consiliului judetean si le comunicd, in termen legal, Agentiei
Nationale de Integritate;

asigurd desfasurarea procedurilor administrative, conform legii, in vederea validarii
mandatelor consilierilor judeteni, constituirii consiliului judetean, precum si validarea
supleantilor.

in domeniul IT Serviciul are urmitoarele atributii:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul consiliului judetean, pentru buna functionare a
retelei, a componentelor hardware si software din reteaua consiliului judetean;

ajuta autoritdtile administratiei publice locale in domeniul IT;

raspunde de elaborarea si implementarea politicilor si strategiilor de informatizare al
institutiei, in conformitate cu strategia judeteana si tinand cont de strategia nationala de
informatizare;

realizeazd metodologia de acces si de asigurare a securizdrii informatiilor in sistemul
informatic al institutiei;

raspunde de gestionarea §i intretinerea sistemului informatic al institutiei, administreaza din
punct de vedere tehnic si asigurd urmadrirea in exploatare a componentelor hardware si
echipamentelor din patrimoniul de tehnicd de calcul si tehnologia informatiei al retelei
consiliului judetean;

asigura instalarea, configurarea si intretinerea componentelor software de baza si de aplicatii
aferente acestuia;

asigura suportul tehnic pentru achizitiile publice de echipamente, contractarea de servicii si
asistentd, produse informatice pentru aparatul propriu, prin definirea necesitatilor aplicatiilor
informatice, a cerintelor pentru acestea si prin formularea caietelor de sarcini pentru achizitiile
publice in domeniul serviciilor de tehnologia informatiei si comunicatiei si asigura din punct
de vedere tehnic urmarirea derularii contractelor de orice natura care au ca obiect achizitii de
bunuri si servicii de natura tehnicii de calcul si asimilate, asistenta in exploatare sau altele
asemenea,
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h)

)
K)

realizeaza, intretine si actualizeaza din punct de vedere al tehnologiei informatiei (folosind
echipamente hardware si software proprii sau orice alte echipamente inchiriate) prezenta
efectiva pe internet a paginii oficiale a Consiliului Judetean Giurgiu pe baza datelor si
informatiilor furnizate de celelalte structuri;

asigura evidenta n baze de date a structurii, starii si amplasarii in exploatare a echipamentelor
si a celorlalte valori asimilate;

avizeaza din punct de vedere tehnic instalarea si intrarea in exploatare in sistemul informatic
general a componentelor si sistemelor hardware, software si asimilate;

reactualizeazd permanent evidenta echipamentelor, a soft-ware-ului si a serviciilor din
sistemul informatic al institutiei;

participa la proiectarea si realizarea legaturilor operative cu legislativul, ministerele,
prefecturile si alte institutii ale administratiei centrale si locale, in regie proprie sau in
colaborare cu terti integratori si integreaza aceste legaturi la nivel de comunicatii de date si
de aplicatie, in intranet;

m) proiecteaza si imbunatateste sistemul informatic si informational, organizand sistemul de

P)

lucru si procedurile de functionare in cadrul retelei, propunand tipurile de licente si
componentele hard-ware utile pentru fiecare statie de lucru;

asigura service-ul temporar al calculatoarelor din retea, pana la transmiterea acestora la
service cu o unitate specializati si dotatd corespunzitor. In caz de interventii majore propune
trimiterea la verificare a componentelor hardware;

realizeaza transmiterea, primirea si distriburea corespondentei consiliului judetean prin e-mail
si corespondenta cu Guvernul Romaniei si celelalte structuri ale administratiei locale si
centrale prin intermediul Serviciului de Transmisiuni Speciale;

coordoneaza etapele de elaborare a paginilor web realizate prin proiectele in care institutia
este beneficiara.

CAPITOLUL V
COMPARTIMENTUL GESTIUNE SI TRANSFER ARHIVA

Art.10 Compartimentul gestiune si transfer arhiva este subordonat direct Secretarului

general al judetului si Presedintelui consiliului judetean si indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii:

a)
b)

c)

d)

e)

gestioneaza fondul arhivistic al Consiliului Judetean Giurgiu;

initiaza si organizeaza activitatea de Intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii,
asigurand legdtura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii
nomenclatorului, apoi urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

verifica si preia de la compartimente, pe bazd de inventare, dosarele constituite, intocmind
inventare pentru documentele fard evidentd aflate in depozit si asigurd evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidenta curenta;
preia de la creatorii de arhiva (unitati subordonate) pe baza de proces verbal, documentele
intocmite de acestia, pentru pastrare;

Seful compartimentului de arhiva este secretarul comisiei de selectionare si, in aceastd
calitate, convoaca comisia in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si
care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare, intocmind formele
prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de cétre Arhivele Nationale si asigurd predarea
integrald a arhivei selectionate la unitatile de recuperare;
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f)

9)

h)

cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate de
cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

pune la dispozitie, pe bazd de semnatura, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare, iar la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat,
apoi dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

organizeaza depozitul de arhiva dupad criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mengine ordinea si asigurd curatenia in depozitul de arhiva solicitand
conducerii unitatii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.L
$.a.);

informeazd conducerea unitdtii si propune masuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei prin intocmirea de referate de specialitate
sau de necesitate;

asigurd comunicarea cu unitatile administrativ- teritoriale din judet pe linie de arhiva;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor;

pregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predarii la
Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;

in calitate de creatori i detinatori de documente are obligatia s comunice 1n scris, in termen
de 30 de zile, Arhivelor Nationale sau, dupa caz, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale,
infiintarea, reorganizarea sau oricare alte modificari survenite in activitatea institutiei, cu
implicatii asupra compartimentului de arhiva.

CAPITOLUL VI

COMPARTIMENT SECRETARIAT EXECUTIV ATOP, REGISTRATURA SI RELATII

CU PUBLICUL

Art.11 Compartimentul secretariat executiv A.T.O.P., registratura si relatii cu publicul

este subordonat direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliului judetean si
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

F-PG 15

analizeaza scrisorile, reclamatiile, sesizarile si problemele ridicate in audienta, care ii sunt
repartizate de conducere, intocmeste referate, face propuneri si asigurd comunicarea
raspunsului la petitii, persoane fizice si juridice;

asigurd convocarea membrilor comisiilor de lucru ale ATOP la sedinte;

intocmeste materialele necesare sedintelor ATOP;

redacteaza procesele verbale ale sedintelor ATOP;

redactarea Raportului anual al activitatii A.T.O.P;

redactarea planului de activitate al A.T.O.P pentru anul urmaétor;

elaboreaza trimestrial informari asupra eficientei serviciului politienesc;

elaboreaza informari periodice, planuri de masuri, programe si strategii de actiune in
domeniul de activitate corespunzator;

participd si organizeazad lunar consultdri cu membrii comunitatii locale privind siguranta
peroanei si a ordinii publice;

intocmeste Planul strategic anual pentru politie;

intocmeste indicatorii de performantd minimali pentru politie;

participd la elaborarea Planului Unic de Siguranta al Judetului;

organizeaza si participd la audiente cAnd primeste sesizari referitoare la incdlcarea drepturilor
omului;
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0)
p)

9
s)
t)

y)

colaboreaza cu consiliile locale si posturile de politie comunale la realizarea activitatii de
culegere a informatiilor necesare in rezolvarea problemelor si atributiilor ce revin
compartimentului

colaboreaza cu ATOP-urile similare din tara in domeniul ordinii publice;

participd la pdstrarea si Tmbundtatirea sistemului de management al calitatii in cadrul
compartimentului;

asigurd activitatea de primire, Inregistrare, repartizare si predare a corespondentei;

asigurd expedierea corespondentei institutiei prin curierat;

distribuie corespondenta catre toate compartimentele consiliului judetean si subordonate pe
baza de semnatura;

asigurd activitatea de intocmire si expediere a corespondentei consiliului judetean catre alte
institutii, persoane fizice sau juridice;

asigurd primirea, inregistrarea si transmiterea spre rezolvare, la compartimentele de resort si
a autoritatile competente a petitiilor;

organizeaza si tine evidenta, in registrul special, a audientelor, conform programul stabilit
pentru functiile de demnitate publica;

inregistreaza si urmareste rezolvarea problemelor sesizate;

prezintd periodic situatii sau informari cu privire la rezolvarea cererilor si scrisorilor
cetatenilor precum si problemelor sesizate in audientd;

relatii cu publicul.

CAPITOLUL VII

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, SALARIZARE SI COORDONAREA

ACTIVITATII INSTITUTIILOR PUBLICE DE CULTURA

de cultura organizeaza si gestioneaza resursele umane la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean si coordoneaza activitatea institutiilor publice de cultura din subordinea
consiliului judetean.

(2) In realizarea competentelor sale, Compartimentul resurselor umane, salarizare si

.....

A. Atributii resurse umane si coordonarea activitatii institutiilor publice de cultura:

a) intocmeste, conform reglementarilor legale, documentatiile privind organigrama, numarul

de personal si statul de functii pentru aparatul de specialitate, care se supun, spre aprobare,
consiliului judetean, la propunerea presedintelui;

b) elaboreaza statul de personal, pe baza organigramei si statului de functii aprobate, care se

inainteaza spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

C) urmareste realizarea actiunii de actualizare a figelor posturilor ale functionarilor publici si

personalului contractual din cadrul aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu;

d) la solicitarea consiliilor locale, acorda asistentd de specialitate pentru aplicarea normelor

metodologice si precizdrilor privind stabilirea structurii organizatorice si numarul de
personal din compartimentele functionale de specialitate ale acestora, planului de ocupare a
functiilor publice;

e) realizeaza documentatiile impuse de cadrul legislativ in vederea organizarii concursurilor

pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al consiliului judetean, functii
publice si contractuale, participa in comisiile de concursuri Intocmind lucrarile de secretariat
si raspunde de buna organizare si desfasurare a acestor concursuri;
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f) acorda, la solicitare, asistenta de specialitate institutiilor subordonate consiliului judetean si
consiliilor locale privind organizarea si desfiasurarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante de functii publice si contractuale, intocmirea documentatiilor necesare
pentru modificarea salariilor conform reglementarilor legale in vigoare, modul de emitere a
documentelor pentru angajarea, salarizarea personalului, completarea registrelor de
evidentd pentru personalul din aparatul de specialitate al acestora, precum si celelalte
activitati si atributii din domeniul resurselor umane conform cerintelor impuse de legislatia
in vigoare. De asemenea, participd in comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor
vacante din cadrul institutiilor subordonate consiliului judetean si autoritatilor publice
locale, conform solicitarilor acestora;

g) intocmeste, actualizeaza, rectifica si pastreazd dosarcle profesionale ale functionarilor
publici, cu respectarea legislatiei in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal,

h) efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului, intocmirea, pastrarea si
tinerea la zi a registrului general de evidentd al salariatilor si a dosarelor personale ale
salariatilor incadrati cu contract individual de munca in aparatul de specialitate al consiliului
judetean; Elaboreaza si monitorizeaza strategia anuald de dezvoltare a carierei personalului
din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

1) realizeaza legatura functionald cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici referitoare la
evidenta si urmadrirea carierei functionarilor publici, conform legislatiei in vigoare, si
transmite, in termenele prevazute de lege, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificarile ce apar in situatia functionarilor publici. Intocmeste planul anual de ocupare a
functiilor publice la nivel judetean si 1l inainteaza, in termen, Impreuna cu documentatiile
impuse de cadrul legislativ in domeniu, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,
urmarind respectarea acestuia;

J) asigura lucrarile necesare pentru evidenta functiilor publice si a functionarilor publici atat
din cadrul aparatului propriu, conform prevederilor legislatiei in vigoare, precum si cele
referitoare la urmarirea carierei functionarilor publici si organizeaza sistemul informational
in domeniu-Portalul de management;

k) intocmeste rapoarte si chestionare statistice trimestriale, semestriale si anuale;

I) colaboreaza cu institutiile abilitate in vederea realizarii obiectivelor in domeniul resurselor
umane potrivit legislatiei in vigoare;

m) colaboreaza cu Casa Judeteana de Asigurari Sociale de Sanatate si Casa judeteana de pensii,
conform reglementarilor legale in domeniu si intocmeste si depune la institutiile autorizate
documentatiile prevazute de legislatia in domeniul asigurdrilor sociale si al asigurarilor
pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de munca;

n) elibereaza, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care sa ateste
activitatea profesionald, vechimea in munca, in specialitate si In functie;

0) calculeaza si tine evidenta vechimii in muncd in vederea acordarii gradatiilor
corespunzatoare transelor de vechime Tn munca;

p) initiaza, la propunerea conducerii directiilor si compartimentelor asimilate, demersurile
legale privind promovarea in functie si avansarea personalului din aparatul de specialitate al
Consiliului judetean, pentru functiile publice si contractuale;

g) intocmeste documentatiile necesare pentru stabilirea salariilor de baza ale personalului din
aparatul de specialitate, precum si a modificarilor de orice naturd intervenite conform
reglementdrilor legale;

) intocmeste documentatiile in vederea pensionarii personalului din aparatul de specialitate
care indeplineste conditiile prevazute de legislatia in vigoare;
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S) intocmeste programarea anuala a concediilor de odihna pentru salariatii din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu si tine evidenta efectuarii acestora;

t) coordoneazda si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale
individuale, in scopul aplicarii corecte a procedurilor de evaluare si urmareste intocmirea de
catre sefii ierarhici a fiselor si rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale
individuale pentru personalul din subordine;

u) intocmeste la propunerea conducdtorilor structurilor organizatorice din aparatul de
specialitate, programul de perfectionare a pregatirii profesionale a functionarilor publici,
precum si a personalului contractual;

V) acorda asistenta de specialitate institutiilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Giurgiu;

w) la solicitare, pregateste lucrarile necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii comisiilor
de disciplina si paritara;

X) asigura secretariatul comisiilor de evaluare a managementului institutiilor publice de
cultura;

y) verifica si analizeaza propunerile transmise de institutiile publice din subordinea Consiliului
Judetean Giurgiu cu privire la organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare
si functionare si elaboreaza, la initiativa presedintelui, rapoartele de specialitate si proiectele
de hotarare pentru aprobarea acestora;

z) monitorizeaza modul de aplicare si respectare a principiilor si normelor de conduita de catre
personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean si intocmeste rapoarte si analize
cu privire la acestea.

B. Atributii Salarizare:

a) elibereaza, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care sa ateste
veniturile realizate etc.;

b) stabileste fondul de salarii pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean, in vederea
intocmirii proiectului de buget anual;

C) intocmeste statele de platd pentru intregul personal pe baza listelor de prezenta avizate de
conducerile structurilor organizatorice, precum si documentele pentru plata indemnizatiilor
membrilor consiliului judetean si ai comisiilor constituite la nivel judetean. Statele de plata
vor fi vizate pentru controlul financiar preventiv, conform dispozitiilor Presedintelui
consiliului judetean;

d) intocmeste documentele de plata catre organele bancare in conformitate cu reglementarile
in vigoare referitoare la salariile personalului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Giurgiu precum si indemnizatiile membrilor consiliului judetean si ai comisiilor constituite
la nivel judetean;

e) colaboreaza cu Casa Judeteand de Asigurari Sociale de sanatate, conform reglementarilor
legale in domeniu;

f) intocmeste si depune la institutiile autorizate documentatiile prevazute de legislatia in
domeniul asigurdrilor sociale si al asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
munca

g) asigura intocmirea la timp si transmiterea situatiilor solicitate de institutiile centrale ale
administratiei publice altor institutii interesate, pe baza de colaborare;

h) indeplineste si alte atributii stabilite prin hotarare a consiliului judetean, dispozitie a
Presedintelui sau impuse de legislatia in vigoare in domeniul salarizarii.

1) intocmeste, pe baza datelor prezentate de institutiile finantate din bugetul consiliului
judetean, situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru activitatea proprie
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)
k)

1)

m)

si unitatile subordonate si o depune la Directia Generald a Finantelor Publice a judetului
Giurgiu la termenele stabilite;

intocmeste, opereaza in aplicatia informatica si transmite, potrivit prevederilor legale in
vigoare, urmatoarele declaratii:

D112 — declaratie privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit si
evidenta nominald a persoanelor asigurate;

D100 — declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat;

D205 — declaratie informativa privind impozitul retinut la sursd si castigurile/pierderile
realizate pe beneficiar de venit.

CAPITOLUL VIII
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.13. Compartimentul de audit public intern este constituit la nivelul Consiliului

Judetean

Giurgiu in subordinea directd a Presedintelui si reprezintd o activitate functional -

independentd si obiectivd care da asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a

veniturilo

r si cheltuielilor publice, perfectionand activitatea aparatului de specialitate al consiliului

judetean si unitatilor subordonate, ajutand la indeplinirea obiectivelor.
Art.14. Auditul intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate de consiliul judetean
si unitatile subordonate cu privire la utilizarea fondurilor publice si administrarea patrimoniului

public.

Art.15. Compartimentul audit public intern indeplineste urméatoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

elaboreaza norme metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern
la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu si institutiilor subordonate care nu au organizat
activitatea de audit public intern;

elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld, pe o perioada de
3 ani si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

efectueaza activitdfi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control al Consiliului Judetean Giurgiu si institutiile subordonate, sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta
si eficacitate;

informeaza Unitatea Centrald pentru Armonizarea Auditului Public Intern despre
recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre
consecintele acestora;

raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern;

in cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazd imediat
Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu si structurii de control intern abilitate;

verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica in
cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate.

colaboreaza cu toate structurile aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
definitivarii/actualizarii procedurilor interne de lucru si a aplicdrii controlului intern
managerial.

Art.16. Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate de consiliul
judetean si unitatile subordonate si auditeaza cel putin o data la 3 ani, farda a se limita la acestea,
urmatoarele:
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a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata;
b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale;

C) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri;

d) constituirea veniturilor publice;

e) alocarea creditelor bugetare;

f) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

g) sistemul de luare a deciziilor;

h) sistemul de conducere si control precum si riscurile asociate;

i) sistemele informatice.

Art.17. La cererea Administratiei Judetene a Finantelor Publice Giurgiu, Compartimentul de
audit transmite imediat rapoarte periodice privind constatarile, concluziile si recomandarile rezultate
din activitatea de audit public intern.

Art.18. Elaboreaza Raportul anual al activitatii de audit public intern. Rapoartele anuale
cuprind principalele constatari, concluzii si recomandari rezultate din activitatea de audit public intern,
progresele Inregistrate, eventualele iregularitati referitoare la pregatirea profesionala si sunt transmise
pana la data de 31 ianuarie ale fiecarui an.

CAPITOLUL IX
COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE SI MASS-MEDIA

Art.19. Compartimentul relatii publice si mass-media are urmatoarele atributii in ceea ce
priveste transparenta decizionala - Legea nr.52/2003, privind transparenta decizionald in administratia
publica si liberul acces la informatiile de interes public -Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public:

a) distribuie spre afisare, compartimentului specializat datele ce vor fi date publicitatii sau care
vor f1 afisate pe pagina de Internet a consiliului judetean, referitoare la informatiile de interes
public;

b) asigura persoanelor, la cerere, conform legii, informatiile de interes public, in scris sau
verbal, in termenele stabilite prin lege;

C) tine evidenta, intr-un registru a cererilor formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport
electronic (e-mail), si elibereaza solicitantului o confirmare scrisa continand data si numarul
de Inregistrare a cererii;

d) realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma careia se stabileste daca informatia
solicitata este o informatie comunicatd din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptata de la
liberul acces;

e) actualizeaza lista informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber,
potrivit legii;

f) asigura raspunsuri la solicitarea primitd, redacteaza raspunsuri catre solicitant, impreuna cu
informatia de interes public, sau cu motivatia intarzierii sau a respingerii solicitarii;

g) tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate;

h) pune la dispozitie autoritatilor centrale, raportul propriu spre centralizare in termenele
legale;

1) intocmeste ghiduri si fise de raportare a activitatii institutiei in acest domeniu si se ocupa de
transmiterea acestora catre destinatar;

J) are in grija avizierul Consiliului Judetean referitor la informatiile de interes public si se
ocupa de verificarea si actualizarea acestuia,
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k) distribuie persoanelor interesate copii dupa modelele de formulare puse la dispozitic de
institutie, referitor la informatiile de interes public;
I) ialegatura cu structuri superioare pentru a transmite date in domeniul respectiv.
Art.20. Raspunde de buna desfasurare a activitatii de depunere a declaratiilor de avere si

interese ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu, astfel:

a) primesc, inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese si elibereaza la
depunere o dovada de primire;

b) la cerere, pun la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale declaratiilor
de interese;

c) ofera consultantd pentru completarea corecta a rubricilor din declaratii si pentru depunerea
in termen a acestora;

d) evidentiaza declaratiile de avere si declaratiile de interese in registre speciale cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale
caror modele se stabilesc prin hotarare a Guvernului, la propunerea Agentiei;

e) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, prevazute
in anexele nr. 1 si 2 din legea sus-mentionatd, pe pagina de internet a institutiei, daca aceasta
existd, sau la avizierul propriu, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a
semnaturii. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet
a institutiei si a Agentiei pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa
incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

Art.21. (1) In exercitarea atributiilor prevazute de Legea nr.176/2010, persoanele desemnate
sunt subordonate direct conducatorului institutiei.
(2) Atributiile in domeniul de integritate sunt:

a) trimit Agentiei Nationale de Integritate, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, copii
certificate ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si cate o copie
certificatd a registrelor speciale prevazute la art. 17 lit. d), in termen de cel mult 10 zile de
la primirea acestora;

b) intocmesc, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste
persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

C) acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea
opinie In acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese.

Art.22. In domeniul relatiilor cu presa, Compartimentul relatii publice si mass-media are
urmatoarele atributii:

a) informeaza in timp util ziaristii care doresc sa participe la activitatile si actiunile de interes
public organizate de Consiliul Judetean Giurgiu;

b) asigura periodic sau de fiecare datd cand activitatea institutiei prezintd un interes public
imediat, difuzarea de comunicate, informatii de presa, organizarea de conferinte de presa
interviuri sau briefinguri;

c) difuzeaza ziaristilor dosarele de presa legate de evenimente sau activitati ale institutiei ori
autoritatii publice atunci cand este solicitata;

d) acrediteaza jurnalistii la Consiliul Judetean Giurgiu, conform Regulamentului de acreditare
coroborat cu legislatia in vigoare;

e) demararea procedurilor in vederea incheierii unor contracte de publicitate media;
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f) sa furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste

activitatea Consiliului Judetean atunci cand i se solicita;

g) informeza opinia publica si socictatea asupra aspectelor esentiale din activitatea institutiei,

astfel Incat sa castige increderea opiniei publice;

h) monitorizeaza stirile din mass media asupra institutiei;

i)
)

proceseazd documentele si urmareste contractele de publicitate incheiate de institutie
conform legii;

editeazd materialele puse la dispozitie de directii, compartimente si servicii si le da spre
publicare mass mediei;

k) raspunde de publicitatea anumitor informatii publice;

1)

asigura o evidenta/monitorizare periodica a aparitiilor media referitoare la activitatea
Consiliului Judetean, respectiv a actiunilor initiate de catre institutie, inclusiv materiale
aparute cu si despre personalul si colaboratorii importanti ai Consiliului Judetean.

Art. 23. In exercitarea atributiilor conform 0.G.27/2002 privind activitatea de solutionare a

petitiilor:

3)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

inainteazd petitiile Tnregistrate citre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

urmareste solutionarea petitiilor si redactarea raspunsului n termen legal;

expediaza raspunsul cétre petitionar, se ingrijeste de clasarea si arhivarea petitiilor;

petitiile gresit indreptate sunt trimise in termen de 5 zile de la inregistrare, autorittilor sau
institutiilor publice care au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate, urmand ca petitionarul
sa fie Instiintat despre aceasta. Pentru solutionarea petitiilor gresit indreptate, transmise la alte
autoritati sau institutii publice, termenul de 30 de zile curge de la data inregistrarii petitiei la
autoritatea sau institutia publica competentd;

organizeaza primirea in audientd a cetatenilor, intocmind programarea si lista persoanelor
programate in audiente;

completeaza registrul de audiente;

urmareste si comunicd modul de solutionare a problemelor expuse in timpul audientelor
conform celor stabilite de persoana care tine audienta;

face raportari privind activitatea de audiente.

CAPITOLUL X
COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN SI MANAGEMENTUL CALITATII

Art. 24. (1) Compartimentul Control intern si managementul calitatii, prin Managerii publici,

isi desfagoara activitatea in subordinea presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu.

(2) Activitatea managerului public este reglementata de prevederile Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public si Normele
metodologice de aplicare a acesteia, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 78/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(3) Compartimentul Control intern si managementul calitdtii colaboreaza cu toate celelalte

compartimente de specialitate, cu institutiile subordonate Consiliului Judetean, cu unitatile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului, cu alte autoritati, institutii publice sau organisme centrale
sau locale, persoane fizice si persoane juridice de drept public sau privat, din tard sau strainatate, dupa

caz.
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Art. 25. Domeniile de competenta ale Compartimentului sunt urmatoarele:

a) analizarea si elaborarea de documente legate de problematica relatiilor internationale;

b) analiza nevoilor de formare profesionald la nivel de department/institutie si elaborarea de
propuneri de Tmbunatdtire a nivelului de calificare a personalului in vederea asigurarii
sustenabilitdtii activitatilor implementate in domeniile de competentd (etica si integritate,
prevenirea i combaterea coruptiei, control intern/managerial, managementul calitatii,
prevenirea si combaterea discrimindrii, managementul performantei, antidrog, orice alt
domeniul identificat ca necesitate ca urmarii exercitarii atributiilor compartimentului si
functiei de manager public;

C) analizarea si elaborarea de documente legate de problematica integrarii europene/relatiilor
internationale;

d) realizarea/coordonarea implementarii sistemului de management al calitatii la nivelul
Consiliului Judetean Giurgiu;

e) realizarea, monitorizarea si implementarea sistemului de control intern managerial la nivelul
Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

f) realizarea, monitorizarea, evaluarea implementarii sistemului de management anticoruptie la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

g) realizarea implementarii Strategiei Nationale Anticoruptie la nivelul aparatului de specialitate
al consiliului judetean si a oricaror alte documente programatice in domeniu;

h) realizarea implementarii Strategiei Nationale Antidrog, a Planului de actiune la nivel judetean
si a oricaror alte documente programatice in domeniu,

1) realizarea implementarii Strategiei Guvernului Romaniei de incluziune a cetatenilor romani
apartinand minoritatii rome;

J) coordonarea, monitorizarea implementarea de activitati, proiecte, programe, politici publice,
coordonare structuri organizatorice/functionale si activitati;

K) coordonarea strategiilor pe problematici europene si a activitatilor specifice
transpunerii/respectarii acquis-ului comunitar;

[) colaboreaza cu organisme si organizatii nationale si internationale din tarile membre UE, in
curs de aderare sau din alte tari In domeniul sistemului de control intern;

m) colaboreaza cu organisme si organizatii nationale si internationale din tarile membre UE, in
curs de aderare sau din alte tari in domeniul sistemului de management anticoruptie/prevenirii
s1 combaterii coruptiei;

n) colaboreaza cu organisme si organizatii nationale si internationale din tarile membre UE, in
curs de aderare sau din alte tari In domeniul sistemului de management al calitatii;

0) elaboreaza masuri de monitorizare si control al calitatii activitatilor privind reforma
administratiei publice;

p) elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea de politici publice si strategii;

q) elaborarea, propunerea, implementarea de planuri si strategii de comunicare si management
la nivel intra §i interinstitutional;

r) elaborarea de metodologii de monitorizare continua si control al calitatii activitatilor privind
reforma administratiei publice si integrarea europeanad/relatii internationale;

S) evaluarea si revizuirea activitatii institutionale la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, in
ansamblul sau si propunerea de recomandari pentru imbunatatirea practicilor curente;

t) evaluarea impactului masurilor ce se dispun de catre conducerea Consiliului Judetean Giurgiu
si/sau institutiilor subordonate acestuia;

u) identificarea de domenii care ar putea beneficia de asistentd externd privind reforma
administratiei publice, precum si de proiecte corespunzatoare;

V) implementarea de planuri si strategii de comunicare interna si externa,

16

F-PG 15.07



W) coordoneaza elaborarea procedurilor de lucru specifice activitatilor curente ale institutiei;

X) elaboreaza/revizuieste dupa caz, procedurile de sistem, in functie de aria de expertiza si/sau
competenta;

y) coordoneaza grupuri de lucru pe proiectele derulate de institutie si coordoneaza anumite
activitati, la solicitarea superiorului ierarhic;

z) coordoneaza actiuni de colaborare si/sau implementarea dupa caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritati si diverse organisme pe probleme de administratie publica;

aa) coordoneaza actiuni de colaborare si/sau implementarea dupa caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritati si diverse organisme pe probleme vizand aplicarea nediscriminarii in
comunitdtile cu populatie de etnie rroma si/sau alte comunitati defavorizate, dupa caz;

bb) coordoneaza actiuni de colaborare si/sau implementarea dupd caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritati si diverse organisme pe probleme de educatie, formare, tineret si sport,
reprezentand institutia in retelele de profil create;

cc) realizeaza la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, sau ori de cate ori se impune,
Planificare strategica si analize de impact, conform prevederilor legale in vigoare;

dd) elaboreaza propuneri de imbunatatire a activitatilor de resurse umane, financiare, tehnice,
materiale, la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu si eliminare sau prevenire a eventualelor
disfunctionalitati in implementarea acestora,;

ee) sustine prezentari publice privind reforma administratiei publice si integrarea europeana,
prevenirea si combaterea coruptiei, prevenirea si combaterea consumului de droguri, proiecte
cu finantare nerambursabild, precum si alte domenii de activitate in legdtura cu realizarea
obiectivelor stabilite in cadrul Consiliului Judetean Giurgiu;

ff) elaboreaza strategia anuala de dezvoltare institutionala si planul operational de implementare
a acesteia, inclusiv reviziile/actualizarile acesteia.

CAPITOLUL XI
COMPARTIMENT COORDONAREA ECHIPEI MOBILE PENTRU INTERVENTII iN
CAZURILE DE VIOLENTA DOMESTICA

Art.26. Compartimentul coordonarea echipei mobile pentru interventii in cazurile de
violentd domesticd are urmadtoarele atributii:

a) colaboreaza cu organisme si organizatii in vederea aplicarii dispozitiilor prevazute la art.69
alin.(2) din Legea nr.292/2011 a asistentei sociale privind inregistrarea datelor situatiei
copiilor si a familiilor de la nivelul fiecarei unitati administrativ-teritoriale, precum si a celor
privind serviciile acordate acestora in cadrul pachetului minimal de servicii se face intr-0
aplicatie digitala online dedicatd si unitard la nivel national si priveste: tipul si natura
vulnerabilitatilor copiilor din comunitate, situatia familiilor acestora, a persoanelor care au
calitatea de tutore, planul individualizat de servicii si modalitatea de acordare a acestor
servicii;

b) participa, dezvoltd, testeaza, implementeaza si indruma activitatea echipelor mixte prevazute
la art.76 alin.(2"1) si (2"*3) din lege;

c) 3)elaboreaza planul judetean privind implementarea, acordarea, monitorizarea si evaluarea
pachetului minimal de servicii, pe baza planului elaborat la nivelul unitatilor administrativ-
teritoriale din judet, prevazut la alin.(3), precum si bugetul alocat acestuia se aprobd anual de
consiliul judetean, si se Tnainteaza catre Ministerul Finantelor Publice pentru includerea sa in
procesul de elaborare si aprobare a bugetului national consolidat;

d) asigura sprijin tehnic si metodologic echipei mixte constituite.
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CAPITOLUL XIlI
DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE ST INVESTITII

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

)
k)

Art.27. Compartimentul are urméatoarele atributii:

intreprinde demersurile necesare pentru Inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante In SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;
elaboreazd si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si
programul anual al achizitiilor publice/sectoriale;

elaboreazd documentatia de atribuire/documentatia de concurs si documentele - suport: pe
baza referatelor de necesitate, a specificatiilor tehnice/caietelor de sarcini transmise de
compartimentele de specialitate si, impreuna cu acestea, stabilesc criteriile de calificare si
selectie si criteriul de atribuire, respectand legislatia in vigoare;

indeplineste obligatiile privind completarea si actualizarea formularului de integritate, de la
publicarea in SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul deruldrii procedurii $i pana
la publicarea anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publicd/sectoriale/concesiune
indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire potrivit legislatiei in vigoare, cu sprijinul
celorlalte compartimente;

realizeaza achizitiile directe online si offline de produse, servicii sau lucrari, respectand
legislatia in vigoare, cu sprijinul celorlalte compartimente;

asigurd cu maxima transparentd in etapa de pand la data limita de depunere a ofertelor,
circuitul informational privind solicitarile de clarificari intre participantii la procedura si
autoritatea contractanta, precum si intre compartimentul intern specializat si compartimentul
tehnic de specialitate privind continutul caietului de sarcini, formularelor, strategia de
contractare, raspunsurilor la solicitari de clarificari si al altor documente necesare realizarii
achizitiilor publice/sectoriale;

tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, anexa la programul anual al
achizitiilor publice/ sectoriale;

monitorizeazd portofoliul de procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd si
informeaza conducerea, la cererea acesteia;

initiaza, urmareste, finalizeaza instrumentele si tehnicile specifice de atribuire a contractelor
de achizitie publicd respectiv, acordul cadru, sistemul dinamic de achizitii si licitatia
electronica, respectand legislatia in vigoare in domeniu;

transmite sau pune la dispozitia Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, Curtii de Conturi, instantelor judecatoresti sau a
oricaror organe cu competente legale, in termenele legale si/sau in termenele solicitate,
documente relevante, documente prevazute de legislatia specifica spre verificare, rapoarte,
date, puncte de vedere, raspunsuri, inscrisuri doveditoare etc. referitoare la achizitiile publice
sau orice alte informatii pe care aceasta le solicita in scopul Indeplinirii functiilor lor;

m) pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor din oferte transmise de operatorii economici

n)

indicate si dovedite de acestia ca fiind confidentiale, Intrucat sunt: date cu caracter personal,
secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala

colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru elaborarea proiectelor de contracte de
achizitie publicd/ sectoriale de furnizare a produselor, de prestare a serviciilor i de executie
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P)

Q)

)
u)

v)

a lucrarilor, proiecte de contracte de concesiune, proiecte de acorduri-cadru /proiecte de
contracte subsecvente si proiecte de acte aditionale;

propune, prin referat de specialitate, componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare
procedura care urmeaza a fi desfasurata, iar daca e cazul, desemneaza specialisti externi,
numiti experti cooptati si redacteaza dispozitia presedintelui consiliului judetean;

asigurd apdrarea drepturilor si intereselor legitime ale Judetului Giurgiu, ale Consiliului
Judetean Giurgiu, ale Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu in raporturile acestuia cu
autoritdtile publice, institutiile de orice naturd precum si cu orice persoana juridica sau fizica
in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune, a acordurilor cadru sau in cdile de atac, pe cale administrativ-
jurisdictionald;

in colaborare cu Compartimentul juridic, contracte cancelarie si arhiva identifica si adopta
masuri de remediere; dupa caz, duce la indeplinire masurile dispuse de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor sau instanta judecdtoreascd competentd sau transmite dosarul
achizitiei la Compartimentul juridic contracte cancelarie si arhivd in vederea promovarii
cailor de atac, conform legii;

creeaza baza de date privind implementarea contractelor de achizitie publicd/acordurilor
cadru/contractelor subsecvente/contractelor de concesiune/contractelor sectoriale sub
urmatoarele aspecte: valoarea contractului, durata contractului, durata de executie a
contractului, modificari ale contractului survenite prin incheierea actelor aditionale, garantii
de participare, garantii de bund executie, procesele verbale de receptie finale, documentele
constatatoare, pe baza informatiilor/documentelor comunicate de compartimentele de
specialitate;

certifica pentru conformitate cu originalul, prin aplicarea stampilei personalizate, copiile
documentelor curente create si detinute de compartiment, a dosarelor de achizitie publica
solicitate de catre institutii abilitate de control, ori instante de judecata, depuse de ofertanti
in cadrul procedurilor de achizitie publica, precum si a celor predate la arhiva;

inainteaza compartimentelor de specialitate un exemplar al ofertei castigatoare si al
contractului/acordului — cadru pentru urmérirea implementarii contractului/acordului-cadru;

constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice.

indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului judetean sau directorul
executiv al directiei;

COMPARTIMENT INVESTITII

a)
b)

Art.28. Compartimentrul are urmatoarele atributii:

fundamenteaza, intocmeste, supune spre aprobare si deruleaza programele anuale de investitii
ale Consiliului Judetean Giurgiu,;

asigurd Intocmirea, verificarea si aprobarea documentatiilor tehnico — economice in toate
fazele de proiectare, conform prevederilor legale in vigoare, pentru obiectivele de investitii
care se finanteazd din fonduri publice

asigurd obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor prevazute in certificatele de urbanism
pentru emiterea autorizatiilor de construire in baza carora se realizeaza lucrarile la obiectivele
de investitii prevazute in programele de dezvoltare ale Judetului Giurgiu,;

intocmeste documentele necesare Comisiei tehnico-economice a Consiliului Judetean Giurgiu,
pentru analiza documentatiilor tehnico-economice prevazute de Regulamentul CTE. Asigura
secretariatul Comisiei tehnico — economice.

monitorizeazd derularea lucrdrilor de executie la obiectivele de investitii prevazute in
Programele cu lucrarile de investitii si de reparatii aprobate de Consiliul Judetean Giurgiu
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pentru verificarea carora sunt angajati dirigingi de santier pe tot parcursul lucrarilor. Verifica
in teren impreund cu dirigintele de santier lucrarile de intretinere si reparatii executate la
drumurile publice de interes judetean si local, a caror finantare se asigura prin bugetul
Consiliului Judetean si semneaza situatiile de lucrari lunare intocmite de executant, in urma
verificarii corectitudinii acestora;

f) participa la receptia lucrarilor efectuate la constructii si instalatii aflate in administrarea
consiliului judetean si/sau a institutiilor din subordinea consiliului judetean;

g) urmareste intocmirea si completarea cartilor tehnice a constructiei de catre dirigintii de
santier;

h) intocmeste rapoartele statistice, trimestriale si anuale privind realizarea obiectivelor de
investitii, precum si cele privind infrastructura de transport (drumuri judetene si comunale) si
transmite aceste rapoarte Directiei Judetene de Statistica Giurgiu,

i) participa la intocmirea si monitorizarea Programelor de dezvoltare economica si sociala a
Judetului Giurgiu;

J) realizeaza servicii pregatitoare aferente intretinerii si reparatiilor drumurilor publice:

- arhivarea cartii constructiei si a documentelor ulterioare;
- urmadrirea comportarii in exploatare, interventiile In timp si postutilizarea
drumurilor publice judetene;

K) fundamenteaza, intocmeste, supune spre aprobare si urmareste derularea programelor anuale
de lucrari pentru intretinerea §i repararea drumurilor judetene ale Consiliului Judetean
Giurgiu;

I) intocmeste documentatiile tehnico — economice pentru lucrarile de intretinere drumuri
judetene;

m) verifica in teren din punct de vedere cantitativ si calitativ lucrarile de intretinere si reparatii
executate la drumurile publice de interes judetean si local, a caror finantare se asigurd prin
bugetul Consiliului Judetean si semneaza situatiile de lucrari lunare intocmite de executant, in
urma verificarii corectitudinii acestoraz:

n) asigura secretariatul Comisiei de receptie a lucrarilor de intretinere si reparatii curente
executate la drumuri si poduri judetene, finantate din bugetul propriu de venituri si cheltuieli
al Consiliului judetean, precum si cele finantate in cadrul asocierilor cu consiliile locale;

0) coordoneaza dezvoltarea unitara a retelei de drumuri publice din judet, analizeaza si propune,
in conditiile legii, construirea de drumuri noi, desfiintarea de drumuri, clasarea si declasarea
drumurilor publice;

p) participa la elaborarea studiilor si prognozelor privind dezvoltarea in perspectiva a retelei de
drumuri, in colaborare cu institutiile publice abilitate;

g) colaboreaza si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate din Ministerul
Administratiei si Internelor pentru ridicarea gradului de sigurantd a circulatiei pe drumurile
publice;

r) intocmeste Starea de viabilitate a drumurilor judetene si comunale si a podurilor la data de 31
decembrie a fiecarui an. Intocmeste ,,Propunerile de incadrare a drumurilor judetene pe nivele
de viabilitate In timpul iernii ” i ,,Planul operativ de actiune pe timpul iernii”, in conformitate
cu prevedrile Normativului privind prevenirea si combaterea inzapezirii drumurilor publice
Indicativ AND 525 — 2013,;

s) fundamenteaza si actualizeaza tarifele de utilizare pentru ocuparea zonei drumurilor si a
podurilor prin amplasarea supraterand sau subterand a unor constructii, instalatii sau panouri
publicitare;

t) 1intocmeste si elibereaza acorduri si avize pentru constructii si instalatii care se executa in zona
drumurilor de interes judetean;
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u)

v)

participa, prin reprezentanti, in comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de achizitie
publicd organizate pentru atribuirea contractelor de lucrari si servicii ;

implementeazd subprogramul ,Infrastructura la nivel judetean” din cadrul Programului
national de dezvoltare locald, aprobat prin O.U.G. nr.28/2013, cu modificarile si completarile
ulterioare;

w) intocmeste documentele necesare pentru asocierea judetului Giurgiu cu alte unitati

X)

y)
z)

administrativ — teritoriale, in vederea promovarii unor interese comune;

in cazul producerii unor calamitati naturale care prin efectul lor au determinat avarierea
obiectivelor de interes judetean, participa la constatarea acestora ludnd masuri de expertizare
si consolidare;

acorda asistenta de specialitate in domeniu, consiliilor locale, la cererea acestora;

intocmeste referatele de specialitate care 1nsotesc proiectele de hotdrari sau dispozitiile
presedintelui Consiliului judetean;

aa) analizeaza si da raspuns sesizarilor si reclamatiilor privind activitatile specifice serviciului;
bb) intocmeste corespondenta cu ministerele, institutiile publice, agenti economici, persoane fizice

si juridice privind activitatile specifice serviciului;

cc) intocmeste rapoarte anuale privind activitatea serviciului;
dd) indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului judetean sau directorul

executiv al directiei.

CAPITOLUL X111
SERVICIUL BUGET FINANTE SI CONTABILITATE

Art.29. - Serviciul buget finante si contabilitate este condusd de un sef serviciu si are in

subordine Compartimentul Monitorizare Contracte;

Art.30. — Serviciul buget-finante si contabilitate, in domeniul buget-finante, indeplineste

urmatoarele atributii:

a)

9)
h)

F-PG 1

raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al judetului Giurgiu, antrenand toate serviciile si institutiile publice la fundamentarea
indicatorilor financiari. Proiectul bugetului astfel intocmit, il prezintd ordonatorului principal
de credite;

participd la fundamentarea economico - financiard a unor programe si proiecte ale judetului,
urmarind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate prin buget;
urmareste si asigurd atragerea la buget a tuturor resurselor de venituri stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna gestionare de executare a bugetului;

efectueaza analize pe baza de studii de eficienta economica si propune consiliului judetean,
virdrile de credite cat si solutiile legale pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;
intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii unor
imprumuturi in vederea realizdrii unor actiuni si lucrari publice, urmdrind contractarea,
garantarea si rambursarea acestora la termenele scadente;

intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetara pe care il supune spre aprobarea
consiliului judetean;

asigura stabilirea, incasarea si urmdrirea impozitelor si taxelor locale aprobate de catre consiliul
judetean;

asigura actualizarea, evidentierea si buna administrare a patrimoniului public si privat al
judetului;
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)
K)

bb)

cC)

organizeaza activitdtile de inregistrare contabila a documentelor economico- financiare si de
gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice elaborate de Ministerului
Finantelor si a Legii contabilitétii in vigoare;

verificd Tn permanentd legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor cheltuieli din
bugetul judetului;

asigurd masurile legale pentru exercitarea Controlului Financiar Preventiv si propune
Presedintelui delegdri de competente si altor persoane cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si procedurilor de lucru existente;

asigurd intocmirea graficului de circulatie a documentelor financiar contabile in cadrul
institutiei si respectarea acestuia;

furnizeaza date economico-financiare pentru Intocmirea raportului anual de activitate al
Presedintelui consiliului judetean;

asigura prezenta specialistilor din cadrul serviciului la activitatea comisiilor de specialitate ale
consiliului judetean, la cererea acestora;

asigurd confidentialitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelul serviciului, care nu sunt
destinate publicitatii prin mass-media;

organizeaza inventarierea patrimoniului public si privat si valorificarea acestor inventare cu
respectarea normelor contabile in vigoare;

asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate
de lege, in termenele fixate de acestea;

pastreza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostintd in
exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

duce la Indeplinire si alte atributiuni dispuse prin actele normative in vigoare sau prin hotararile
si dispozitiile emise de consiliul judetean.

raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole, subcapitole, articole si
alineate;

raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si titluri si confrunta periodic
evidenta cu Trezoreria;

efectueaza analize periodice cu privire la stadiul executiei bugetului judetului, a executiei
bugetului unitatilor finantate din bugetul propriu, propunand cand este cazul masuri concrete in
vederea respectdrii prevederilor legale privind utilizarea surselor aprobate pe destinatii;
analizeaza propunerile facute de unitdtile finantate din bugetul propriu al judetului privind
rectificarea 1n cursul anului a creditelor bugetare aprobate;

analizeazd, verificd si intocmeste documentafia necesard privind virdrile de credite pentru
bugetul propriu al judetului si unitatile subordonate;

intocmeste si supune aprobarii Consiliului judetean documentatia privind rectificarile bugetare
impuse prin legile rectificative si repartizeaza creditele pe ordonatori, capitole, titluri, articole,
alineate;

exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile stabilite prin hotarari ale consiliului
judetean;

organizeaza si verifica activitatea de constatare si stabilire a tuturor categorilor de impozite i
taxe datorate bugetului propriu al judetului Giurgiu; conduce evidenta acestora;

tine evidenta debitelor din impozite §i taxe, analizeaza modificérile rezultate din aplicarea
legislatiei fiscale si propune masuri;

analizeaza si prezintd ordonatorului principal de credite, in limita competentelor, propuneri
privind amanari, esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe sau aplicarea
majordrilor de Intarziere;
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dd)
ee)

ff)

99)

hh)
i)

i)
kK)

f)
9)

b)

F-PG

indeplineste si alte atributii prin alte acte normative, prin hotarari ale consiliului judetean sau
dispozitii ale Presedintelui;

organizeaza i indruma actiunea de elaborare a lucrarilor privind bugetul judetului si a bugetelor
de venituri si cheltuieli ale unitatilor din subordinea acestuia;

intocmeste lucrarile referitoare la proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al judetului in
vederea supunerii spre aprobare raspunzand de detalierea pe capitole, titluri, articole, alineate
si pe trimestre;

comunica institutiilor din subordinea consiliului judetean indicatorii financiari aprobati, asigura
si urmareste repartizarea pe trimestre propusa de institutiile subordonate;

urmareste nivelul cheltuielilor i evolutia acestora pentru actiunile finantate de la bugetul local,
conduce evidenta alimentarii cu mijloace banesti a ordonatorului principal de credite si a
celorlaltor institutii publice din subordine;

intocmeste documentele privind deschiderile de credite bugetare aprobate pe capitole si tituluri
de cheltuieli;

trimestrial primeste, verifica, analizeaza si centralizeaza darile de seama contabile depuse de
institutiile din subordine.

Art.31. in domeniul contabilitate acest serviciu indeplineste urmitoarele atributii:
organizeazd evidenta contabila a sumelor primite din bugetul propriu drept alimentare cu
mijloace banesti pentru executarea cheltuielilor proprii;
organizeaza evidenta contabild a sumelor primite din bugetul propriu pentru activitatea Centrului
Militar Judetean, Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta si alte cheltuieli stabilite prin diverse
acte normative;
raspunde de intocmirea corectd a documentelor de plata catre organele bancare si documentele
contabile pentru ordonatorii tertiari de credite si urmareste extrasele de cont asigurand incadrarea
corecta a cheltuielilor conform clasificatiei bugetare;
tine evidenta separata pe conturi a activitatii derulate conform metodologiei impuse de trezorerie,
separat pe fiecare activitate si plata;
intocmeste documentele de plata catre organele bancare si documentele contabile in conformitate
cu reglementarile in vigoare si urmareste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea
acestora cu documentele insoftitoare;
efectueaza incasarile si platile in numerar si asigura evdenta operativa a acestora;
exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie i asigura incasarea la timp a
creantelor, lichidarea operatiunilor de platd ludnd masurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor, atunci cand este cazul;
urmarerste componenta soldurilor sintetice luand masuri din timp pentru lichidarea datoriilor si
incasarea creantelor;
conduce evidenta contabilda a investitiilor urmarind pe fiecare obiectiv in parte respectarea
surselor de finantare si incadrarea in suma totala aprobata prin buget;
conduce evidenta analitica si sintetica a patrimoniului public si privat al judetului;
conduce evidenta analiticd si sinteticd a tuturor programelor cu diverse finantdri pe care le
deruleaza consiliul judetean precum si a proiectelor cu finantare europeana nerambursabila;
executa plata cheltuielilor ordonantate in limitele creditelor bugetare aprobate.

Art.32. Compartimentul Monitorizare contracte are urmatoarele atributii:
urmadrirea respectdrii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii valorilor
si termenelor, confirmarea realitdtii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor
facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva;
tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau activitati,
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d)
€)

9)

h)

i)
)
K)

urmadreste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de céte ori apar
incalcari ale clauzelor contractuale;

urmareste modalitatea de decontare a serviciilor prestate/lucrarilor efectuate;

colecteazd si tine evidenta tuturor documentelor de progres intocmite de catre
furnizor/contractant;

dIntocmeste informdri de specialitate, pentru fiecare contract in parte, privind progresul
indeplinirii obligatiilor contractuale de cétre parti;

ia toate masurile necesare pentru ca toate modificarile propuse furnizor sa se incadreze in
dispozitiile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice sau ale Legii nr.99/2016 privind
achizitiile publice sectoriale;

urmareste si prezintd situatia la zi cu privire la executarea garantiei de bund executie de catre
furnizor/contractant;

realizeazd un rezumat al platilor contractuale efectuate si care trebuie efectuate;

mentine legatura cu reprezentantii furnizorului/contractorului pentru a preintdmpina eventualele
probleme ce pot aparea pe perioada de derulare/executare a contractului;

intocmeste procese-verbale ale eventualelor sedinte desfasurate cu reprezentantii
furnizorilor/contractantului si asigura arhivarea corespunzatoare a acestora;

face propuneri de calculare de penalitati sau retineri din executia de buna garantie in situatia
neindeplinirii prevederilor contractuale de catre furnizor/contractant.

CAPITOLUL X1V
DIRECTIA PATRIMONIU, COORDONARE SERVICII PUBLICE DE INTERES
JUDETEAN SI ADMINISTRATIV

Art.33 Directia patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ
este condusa de un director executiv si are in componeta sa urmatoarele compartimente:

Serviciul Coordonare Servicii Publice de Interes Judetean
Compartimentul Securitate si Sdnatate in Munca, Situatii de Urgenta
Compartimentul Administrativ

Compartimentul Gestiunea Patrimoniului

Compartimentul Protectia si Plasarea Animalelor Aflate in Pericol, Neutralizarea subproduselor

de Origine Animala
Art.34. Serviciul Coordonare servicii publice de interes judetean indeplineste urmatoarele
atributii:

a)

b)

asigura cu caracter continuu si permanent potrivit competentelor sale si in conditiile legii, cadrul
necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes judetean, conform art.191 lit.e) si art.173
alin.(1) lit.d) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ;
in exercitarea atributiilor privind gestionarea serviciilor publice Consiliul Judetean Giurgiu
asigurd conform art.173 alin.(5) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, urnatoarele
servicii de interes judetean:

- educatie;

- serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor

varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociala;

- sanatate;

- culturg;

- tineret;

- sport;
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f)

9)

h)

)

K)

- ordine publica;

- situatii de urgentd;

- protectia si refacerea mediului;

- conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura, a

parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

- evidenta persoanelor;

- poduri si drumuri publice;

- servicii comunitare de utilitate publica de interes judetean;

- turism;

- dezvoltare rurala;

- dezvoltare economica;

- alte servicii publice stabilite prin lege;
asigura si coordoneaza serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a
persoanelor varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociala;
colaboreaza cu unitétile sanitare de interes judetean de asistentd medico-sanitara si coordoneaza
activitatea unitatilor sanitare din subordine;
colaboreaza cu Compartimentul resurse umane - asigurarea calitatii, evidentei functiilor publice
la intocmirea proiectului de hotarare cu privire la aprobarea organigramei, numarului de personal,
a statelor de functii pentru institutiile din domeniul sanataii;
colaboreaza cu Compartimentul resurse umane - asigurarea calitatii, evidentei functiilor publice
la intocmirea regulamentului de organizare si functionare al institutiilor din domeniul sanatatii,
respectiv pentru numirea, modificarea si incetarea raporturilor de munca/de serviciu pentru
conducatorii institutiilor din subordinea consiliului judetean;
identifica problemele din domeniul sanatatii, colaboreaza la rezolvarea acestora, participa la
elaborarea si derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale in
domeniul sanatatii;
colaboreaza si cu celelalte institutii aflate in subordinea Consiliului Judetean Giurgiu in vederea
participarii la elaborarea strategiei de sanatate a judetului;
colaboreaza la organizarea diferitelor conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in vederea
sprijinirii dezvoltarii sistemului de sandtate publicd din judet, in colaborare cu tofi factorii
implicati in sistem;
monitorizeazd managementul asistentei medicale pentru unitatile sanitare din subordine prin
evaluarea indicatorilor (stabiliti de Ministerul Sanatatii si prin act administrativ al ordonatului
principal de credite) privind activitatea desfasuratd in unitatile sanitare publice, propunand
conducerii Consiliului Judetean masuri pentru Imbunatatirea activitatii managerilor de spital, in
cazul constatarii nerealizarii indicatorilor prevazuti in contractul de management, sau schimbarea
acestora;
identifica cazurile in care este necesara realizarea / extinderea / reabilitarea / modernizarea /
dotarea unitatilor sanitare din subordine, inclusiv a spatiilor afectate desfasurarii activitatii unor
cabinete medicale/dispensare medicale din mediul rural i centre medicale de permanenta;
coordoneaza si monitorizeaza servicii educationale specifice acordate copiiilor/elevilor, cadrelor
didactice, parintilor si membrilor comunitatii, pentru a asigura tuturor accesul la o educatie de
calitate, precum si asistenta necesara in acest sens;
sprijind activitatile sportive atat cele de masa cat si sportul de performantd la nivelul judetului
Giurgiu asigurand cat mai eficient posibil si in limita resurselor financiare, conditiile
organizatorice si materiale de practicare a educatiei fizice si sportului in comunitatile locale,
conformandu-se astfel prevederilor legale in domeniu si incurajand deopotriva atat practicarea
sportului si un stil de viatd sanatos cét si promovarea actiunilor tinerilor;
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n)
0)

P)

q)

r)
)

bb)

cc)

dd)

ee)

coordoneaza desfasurarea Programului de acordare a burselor elevilor;

coordoneaza procedura de organizare a retelelor scolare de invatamant special, pentru fiecare an
scolar;

asigura, coordoneaza si implementeaza Programul pentru scoli al Romaniei privind acordarea
gratuita pentru prescolarii din gradinitele cu program normal de 4 ore de stat autorizate/acreditate
si particulare acreditate si pentru elevii din invatdmantul primar i gimnazial de stat si particular
de fructe si legume proaspete, lapte si produse lactate si de produse de panificatie in limita unei
valori zilnice/prescolar/elev si privind masurile educative care insotesc distributia fructelor,
legumelor, laptelui si produselor lactate;

realizeaza strategii, prognoze si programe de dezvoltare economico-sociala si de mediu a
judetului sau din proprie initiativa, pe baza propunerilor primite de la consiliile locale; dispune,
aprobd si urmdreste, In cooperare cu autoritdtile administratiei publice locale comunale,
oragenesti si municipale interesate, masurile necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru
realizarea acestora.

coordoneaza si monitorizeaza activitatea institutiilor de culturd subordonate;

colaboreaza cu Compartimentul resurse umane - asigurarea calitatii, a evidentei functiilor publice
la Intocmirea regulamentului de organizare si functionare al institutiilor de cultura subordonate,
respectiv pentru numirea, modificarea si incetarea raporturilor de munca/de serviciu pentru
conducatorii institutiilor din subordinea consiliului judetean;

face propuneri privind imbunatatirea actiunilor si demersurilor pentru incasarea si realizarea
veniturilor proprii ale institutiilor de cultura subordonate;

coordoneaza si raspunde pentru organizarea si desfasurarea actiunilor socio-culturale finantate
din bugetul propriu al judetului;

participa la fundamentarea, promovarea si implementarea proiectelor de dezvoltare a turismului
in judet;

organizeaza manifestari expozitionale de turism pe plan local si activitati de marketing intern si
extern cu rol in cresterea circulatiei turistice la nivelul judetului Giurgiu;

coopereaza cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism (autoritati ale administratiei
publice locale, camere de comert, agentia pentru dezvoltare regionala etc.);

colaboreaza cu partenerii externi ai judetului Giurgiu in vederea fundamentarii, promovarii sau
implementdrii proiectelor turistice comune;

informeaza prin diferite mijloace si instrumente asupra ofertei turistice §i a atractiilor turistice
din judetul Giurgiu;

efectueaza activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiza, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regionald, n colaborare cu
autoritdfi ale administratiei publice locale si cu autoritatea publica centrald pentru turism;
elaboreazad programe proprii de protectie a mediului, integreaza obiectivele si cerintele de mediu
in pregdtirea, elaborarea planurilor de protectie si interventie in caz de poludri si accidente
ecologice, adoptatd programe de profil, comunicand autoritatii competente pentru protectia
mediului toate informatiile solicitate;

asigurd respectarea regimului de protectie speciald a zonelor de interes turistic i de agrement, a
monumentelor istorice, a ariilor protejate si a monumentelor naturii;

monitorizeaza activitatea Serviciilor de evidenta persoanelor si stare civila la nivel judetean,
precum si coordonarea si Indrumarea metodologica a serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor si a ofiterilor de stare civild (primarii din judet);

asigura respectarea procedurilor privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati culturale, sportive, de tineret, precum si pentru unitatile de cult;
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ff)

99)

hh)

)
kk)
Il
mm)

nn)

intocmeste contractele de finantare nerambursabila cu asociatii, institutii publice, O.N.G.-uri,
cluburi sportive din judet, care desfasoara actiuni prioritare sau de prim esalon din domeniul
cultural, sportiv si care au fost declarate eligibile, conform Hotérarilor de Consiliu Judetean de
aprobare a finantarilor nerambursabile anuale;
asigurd consiliere pentru asociatii, institugii publice, O.N.G.-uri, cluburi sportive, in vederea
depunerii documentatiei pentru Programul Judetean de acordare a finantarilor nerambursabile
din domeniul cultural, sportiv, de tineret si culte;
asigurd, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si financiare necesare a serviciilor
publice de transport de sub autoritatea sa, precum si a altor activitati, in conditiile legii;
analizeaza propunerile facute de autoritatile administratiei publice locale comunale si orasenesti,
in vederea elaborarii de prognoze si programe de dezvoltare economico-sociald sau, refacerea si
protectia mediului inconjurator, a odinii publice la nivel judetean si drumurilor si podurilor
publice;
colaboreaza cu institutiile din domeniul educatiei, culturii, sportului, tineretului si unitatilor de
cult pentru punerea in aplicare a prevederilor Hotararilor Consiliului Judetean Giurgiu;
coordoneaza si colaboreaza cu organismele prestatoare de servicii publice de interes judetean
(Asociatii de Dezvoltare Intercomunitara apa si canal, iluminat public, etc);
evalueaza posibilitatea de accesare a fondurilor europene disponibile pentru oricare din serviciile
de interes judetean;
asigurd centralizarea necesarului certificatelor de producator, tiparirea si distribuirea acestora
catre primarii;
indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari, dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.35. Compartimentul Securitate si Sanatate in Munca, Situatii de Urgenta indeplineste

urmatoarele atributii de aparare Tmpotriva incediilor:

a) planifica, intocmeste, actualizeaza, pastreaza si aplica documentele operative: Planul de
evacuare a persoanelor/bunurilor in caz de incendiu, Planul de analiza si acoperire a riscurilor
de incendiu, Planul de aparare impotriva incendiilor, Planul de pregitire a personalului
institutiei, Organizarea apararii impotriva incendiilor, Planul de interventie in caz de incendiu,
Fisa obiectivului, Instructiuni de aparare impotriva incendiilor.

b) intocmeste actele de autoritate: Dispozitie privind stabilirea modului de organizare si a
responsabilitatilor privind apdrarea impotriva incendiilor, Dispozitie privind reglementarea
lucrului cu foc deschis si a fumatului, Dispozitie privind organizarea instruirii personalului,
Dispozitia de numire a cadrului tehnic sau a personalului, de specialitate cu atributii in
domeniul apardrii Impotriva incendiului,

€) intocmeste registrul pentru evidenta permisului de lucru cu focul,

d) intocmeste si completeaza fisele individuale de instruire pentru instructaj in situatii de urgenta;

e) intocmeste grafice si teme anuale pentru instructaje privind apararea impotriva incendiilor;

f) intocmeste grafice de intretinere si verificare a mijloacelor de aparare impotriva incendiilor;

g) face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activitatii de aparare impotriva
incediilor;

h) prelucreaza masurile de prevenire si stingere a incediilor si verifica cunoasterea acestora cu
personalul din institutie;

I) prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltueli a fondurilor necesare
pentru realizarea masurilor de prevenire §i stingerea incendiilor si protectia securitatii si
sandtatii Tn munca;

J) executa atributiile prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia situatiilor de urgenta;
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k)

1)

m)

n)

p)

Q)

elaboreazd programe de optimizare a capacitdtii de apdrare impotriva incendiilor in domeniul
de activitate;

asigura si raspunde de dotarea si functionarea mijloacelor de prevenire si stingerea incendiilor
din incinta institutiei;

prezinta conducerii trimestrial sau ori de cate ori situatia impune, raportul de evaluare a
capacitatii de aparare Impotriva incendiilor;

la solicitarea Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgentd permite executarea
controalelor si a inspectiilor de prevenire impotriva incendiilor i prezintd documentele si
informatiile solicitate de acesta astfel incat sa nu ingreuneze sau sa obstructioneze in nici un
fel efectuarea controlului;

asigura utilizarea, verificarea, intretinerea mijloacelor de aparare impotriva incendiilor cu
personal atestat, conform instructiunilor;

informeaza prin orice mijloc, ISU despre izbucnirea si stingerea cu forte si mijloace proprii a
oricarui incendiu, iar in termen de 3 zile lucratoare sd completeze si sa trimita acestuia raportul
de interventie;

intocmeste documentatia in ceea ce priveste proiectul de hotarare in vederea aprobarii de catre
consiliul judetean a Planului de analiza si acoperire a riscurilor la nivel de judet si a Planului
judetean pentru asigurarea resurselor umane, materiale si financiare destinate prevenirii si
gestionarii situatiilor de urgenta.

Art.36. Compartimentul Securitate si Sanatate in Munca, Situatii de Urgenta indeplineste

urmadtoarele atributii in domeniul securitatii si sdnatatii Tn munca:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

)
K)

ia masuri de prevenire si aplicd metode care sa asigure Tmbunatatirea nivelului sanatatii si al
protectiei sdnatatii angajatilor;

intocmeste grafice si teme anuale pentru instructaje privind securitatea si sanatatea in munca;
intocmeste o situatie de verificare a valabilitatii materialelor din cadrul trusei sanitare din
dotarea posturilor de prim ajutor fara cadre medicale;

informeaza salariatii despre riscurile care apar in cazul expunerii unor pericole imediate si
iminente si ia masurile necesare pentru protectia acestora,

intocmeste instructiuni proprii pentru a da posibilitatea salariatilor sa opreasca lucrul si sa
pardseasca imediat locul de munca si sa se indrepte catre o zona sigurd;

tine evidenta accidentelor de munca ce au ca urmare o incapacitate de munca mai mare de trei
zile de lucru, a accidentelor usoare, a bolilor profesionale, a incidentelor periculoase, precum
si a accidentelor de munca si elaboreaza pentru autoritdtiile competente rapoarte privind
accidentele de munca suferite de angajati (in conformitate cu reglementarile legale);
intocmeste un plan de prevenire si protectie compus din masuri tehnice, sanitare,
organizatorice si de altd naturd, bazat pe valoarea riscurilor, pe care s il aplice corespunzator
conditiilor de munca specifice institutiei,

efectueaza demersuri pentru Intocmirea documentatiei de obtinere a autorizatiei de
functionare din punctul de vedere al securitatii i sdnatatii in munca, conform prevederilor
legale;

stabileste pentru angajati, prin fisa postului, atributiile si raspunderile ce le revin in domeniul
securitatii §i sanatatii in munca, corespunzator functiilor exercitate;

la solicitarea inspectorului de munca, participd la efectuarea controlului sau la cercetarea
evenimentelor;

asigurd o instruire suficientd si adecvatd Tn domeniul securitdtii i sanatatii in munca, in
special sub forma de informatii si instructiuni de lucru, specifice locului de munca: la
angajare, la schimbarea locului de munca sau la transfer, 1a introducerea unui nou echipament
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de munca sau a unor modificari ale echipamentului existent, la executarea unor lucrari
speciale, la introducerea oricarei noi tehnologii sau proceduri de lucru.
Art.37. Compartimentul Securitate si Sinatate in Munca, Situatii de Urgenta in domeniul

protectiei civile intocmeste planul de evacuare in situatii de urgenta.

Art.38. Compartimentul Securitate si Sinatate in Munca, Situatii de Urgenta in domeniul

apararii teritoriului asigurd centralizarea documentatiei necesare pregatirii economiei nationale si a
teritoriului pentru aparare in caz de mobilizare sau razboi la nivelul Judetului Giurgiu.

a)

b)

d)

e)
f)

9)

h)

Art.39. - Compartimentul Administrativ indeplineste urmatoarele atributii:

efectueaza demersuri pentru incheierea contractelor pentru energie electrica, apa, energie
termica, gaze naturale si prestari servicii diverse, avand ca beneficiar consiliul judetean,
urmadrirea acestora lunar si ia masuri pentru buna gospoddrire a energiei electrice, termice,
combustibililor, apei;

organizeaza $i asigurd aprovizionarea tehnico-materiald in baza necesarelor depuse de catre
compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consiliului judetean cu
hartie, rechizite si alte materiale de birotica si intretinere, materiale electrice, sanitare,
lacatuserie, timplarie, machete, necesare desfasurarii activitatii,

intocmeste propunerea de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor materiale pentru
lucrarile de reparatii si intretinere pentru sediul institutiei;

organizeaza receptia bunurilor si serviciilor procurate, precum si a lucrarilor de reparatii,
intretinere, investitii, derulate in institutie, intocmirea formelor necesare in cazul cand bunurile
primite nu corespund cantitativ si calitativ, in baza necesarelor depuse de catre
compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consiliului judetean;
urmadreste livrarea bunurilor la termenele stabilite si intocmirea formelor justificative necesare;
efectueaza si administreaza activitatile de aprovizionare curenta (produse protocol, organizarea
de mese oficiale, produse de papetarie si birotica, echipamente, mijloace fixe, organizeaza
receptia bunurilor si serviciilor procurate si iIntocmirea formelor necesare in cazul cand bunurile
primite nu corespund cantitativ si calitativ;

efectueaza propuneri pentru planul de investitii si pentru programul anual de achizitii publice
in vederea bunei functionari a tuturor serviciilor, precum si reparatiile imobilului si instalatiilor
aferente;

centralizeaza propunerile compartimentelor, serviciilor si directiilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu pentru programul anual de achizitii publice in
vederea bunei functiondri a tuturor serviciilor precum si intretinerea imobilului si instalatiilor
aferente;

asigurd cu mijloace de transport din parcul auto al Consiliului Judetean deplasérile efectuate in
baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele, serviciile si directiile din aparatul
de specialitate al Consiliului judetean in limita cotelor de carburant aprobate prin dispozitii,
hotarari ale Consiliului Judetean sau alte acte normative si asigura aprovizionarea cu carburant
auto;

asigurd accesul in sediul Consiliului Judetean a personalului din aparatul propriu si a altor
persoane, precum $i paza generala a imobilului;

asigurd efectuarea curateniei in birouri si celelalte incaperi si spatii aflate in cladirea Consiliului
Judetean Giurgiu, cu respectarea prevederilor Ordinului nr.119/2014 al Ministrului Sanatatii;
organizeazd modul de folosire a bunurilor, ia masuri pentru intretinerea si repararea acestora si
propune scoaterea din inventar a celor uzate pe care le valorifica potrivit dispozitiilor legale;
asigurd verificarea instalatiilor electrice si identificA componentele defecte in vederea
remedierii;
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n) asigura intretinerea instalatiilor de constructii electrice, cu respectarea prevederilor Legii
nr.319/2006;

0) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari, dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.
Art.40. Compartimentul Gestiunea Patrimoniului indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd activitatea de identificare, atestare, evaluare si gestionare a bunurilor imobile —
constructii si terenuri din domeniul public si privat de interes judetean, indeplinind
formalitatile legale de inscriere si actualizare a listelor de inventar, precum si actualizarea
evidentelor de publicitate imobiliard cu regimul juridia actual al bunului;

b) propune masuri si intocmeste documente pentru darea in administrare/ concesionare/ folosinta
gratuita / inchiriere/ vanzare — cumparare a bunurilor imobile din domeniul public si privat de
interes judetean;

c) furnizeaza la cerere date privind situatia juridica a imobilelor celorlalte compartimente din
cadrul Consiliului Judetean Giurgiu, persoanelor fizice / juridice, altor autoritafi sau institutii;

d) urmareste comportarea in timp a constructiilor aflate in proprietatea Judetului Giurgiu;

e) participa la comisiile de licitatii de lucrari publice, finantate din alocatii bugetare si din alte
Surse;

f) participa la activitatea de urmarire, coordonare, control si receptie la lucrarile de modernizare
a drumurilor judetene;

g) urmadreste pe teren executia lucrarilor de constructii/ servicii pentru obiectivele de patrimoniu,
lucrarile de reparatii de la institutiile publice subordinate care detin in administrare sau
folosinta gratuitd bunuri din domeniul public sau privat al judetului;

h) tine evidenta bunurilor imobile ce alcatuiesc domeniul public si privat al Judetului Giurgiu si
actualizeazd permanent inventarul domeniului public si privat al judetului;

i) raspunde de arhivarea documentelor si asigurd pastrarea in arhiva proprie a documentelor
justificative ce stau la baza Inregistrarii in contabilitate;

J) supune aprobarii Consiliului Judetean Giurgiu documentatiile de instrainare a bunurilor din
domeniul privat al judetului, realizarea de schimburi, dezlipirea/ alipirea imobilelor, precum
si a tuturor celorlalte operatiuni privind regimul de publicitate imobiliara;

K) asigura inchirierea / urmarirea contractelor privitoare la bunurilor din domeniul public si privat
al judetului;

I) efectueaza propuneri pentru valorificarea unor bunuri din domeniul privat al judetului, prin
vanzarea acestora;

m) intocmeste documentatia necesard achizitionarii de imobile pentru dezvoltarea domeniului
public si privat;

n) intocmeste documentatia pentru schimburile de imobile apartindnd domeniului privat al
Judetului Giurgiu cu cele apartinand altor institutii publice;

0) verifica pe teren starea bunurilor aflate in administrarea Consiliului Judetean Giurgiu;

p) intocmeste si inainteaza ministerului note de fundamentare cuprinzand proiecte de modificare
a domeniului public al judetului Giurgiu, precum si al municipiilor, oraselor si comunelor din
judetul Giurgiu;

g) urmareste modificarile valorice ale patrimoniului ca urmare a lucrarilor de intretinere si
reparatii;

I) organizeaza activitatea de preluare a patrimoniului, institutiilor reorganizate si constituie baza
de date privind intregul patrimoniu al judetului pe care o reactualizeaza permanent;

Ss) indeplineste, potrivit legii si alte atributii si sarcini incredintate de Consiliul Judetean Giurgiu,
de conducerea acestuia si de directorul executiv.
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Art.41l. Compartimentul Protectia si Plasarea Animalelor Aflate in Pericol, Neutralizarea
subproduselor de Origine Animalia indeplineste urmatoarele atributii:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

i)
)

K)
1)

asigurd cu caracter continuu si permanent servicii publice de adapostire a animalelor aflate in
dificultate, plasarea acestora in adapost, in baza ordinului de plasare a animalului Tn addpost;
asigurd organizarea si functionarea de adaposturi proprii, inregistrate sanitar-veterinar in
conditii stabilite prin ordin al presedintelui Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor;

incheie contracte cu gradini zoologice, acvarii publice si centre de reabilitare si/sau ingrijire
pentru animalele din fauna salbaticd, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale
de protectie a animalelor;

incheie contracte cu addposturi pentru caini fara stapan sau a altor adaposturi pentru animale
domestice, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor;
serviciile publice asigurate constau in capturarea /preluarea /ridicarea, asistenta veterinara de
urgentd, inclusiv interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hranirea, deparazitarea,
vaccinarea si controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare. Dupa
evaluarea stdrii de sdndtate, animalele cazate 1n adaposturi pot fi date in custodie temporara
unor organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor, la cererea acestora, dacd fac
dovada Indeplinirii conditiilor de adapostire si ingrijire. Animalele date in custodie temporara
se restituie adapostului, la cererea acestuia;

organizeaza si este responsabil pentru desfasurarea activitatii de neutralizare a subproduselor
de origine animala provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale, avand
obligatia de a asigura contractual, in conditiile legii, realizarea acestei activitati de neutralizare
Cu O unitate de ecarisare autorizata conform legislatiei in vigoare;

anunta in cel mai scurt timp posibil prestatorul de servicii contractat, acesta avand sarcina de
a transporta cadavrele de animale la unitétile de neutralizare a acestora;

intocmeste, potrivit legii, registre de evidenta a animalelor aflate in dificultate, in adaposturile
proprii, dar si a transporturilor — categoriilor si cantitatilor de subproduse de origine animala
trimise catre unitatile de neutralizare;

intocmeste centralizatorul acestor registre de evidenta;

este responsabil pentru elaborarea/ realizarea/ revizuirea planurilor judetene de protectia
animalelor aflate in dificultate, dar si de gestionare a deseurilor, in colaborare cu agentia pentru
protectia animalelor si agentia judeteana pentru protectia mediului;

colaboreaza cu consiliile locale din judet in vederea indeplinirii atributiilor compartimentului.
indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari, dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.

CAPITOLUL XV
ARHITECTUL SEF

Art.42.(1) Arhitectul-sef al judetului Giurgiu reprezintd autoritatea tehnica in domeniul

amenajarii teritoriului i urbanismului din cadrul administratiei publice judetene.

(2) Arhitectul-sef desfasoara o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt

dezvoltarea durabild a comunitatii, coordonarea activitatilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea
teritoriului si urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calitatii arhitecturale la nivelul
Judetului Giurgiu.

(3) Arhitectul-sef al judetului Giurgiu conduce Directia Urbanism si Amenajarea Tertoriului

(D.U.A.T.). Conform prevederilor Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,
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ale Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii si ale normelor
metodologice de aplicare a acestora, Ordinul nr. 233/2016, respectiv Ordinul nr. 839/2009, cu
modificarile si completdrile ulterioare, pentru indeplinirea atributiilor aflate in responsabilitatea
arhitectului-sef, pentru avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism aflate in
competenta de avizare a consiliului judetean, intocmirea si eliberarea certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare aflate in competenta de emitere a presedintelui consiliului
judetean, organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.

(4) Arhitectul-sef al judetului colaboreaza permanent cu directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, Inspectoratul de Stat in Constructii -
I.S.C. si cu ceilalti arhitecti-sef de judete, in vederea asigurarii controlului statului privind aplicarea
prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism, avizate si aprobate
conform legii.

(5) Conform prevederilor Legii nr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice,
arhitectul sef al judetului este membru in Comisia zonala a monumentelor istorice.

CAPITOLUL XVI
DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

1. Serviciul urbanism, monitorizare si amenajarea teritoriului.
Art.43. In domeniul emiterii certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare
Serviciul urbanism, monitorizare si amenajarea teritoriului indeplineste urmatoarele atributii:

1. pune la dispozitia solicitantilor formularele tipizate, conform legii, ale cererilor pentru
emiterea sau prelungirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si
avizelor;

2. organizeaza activitatea de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetateanului la actul de autoritate al autoritatii administratici publice prin organizarea
procedurii de emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare la nivelul Consiliului judetean
Giurgiu;

3. Intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic, redacteaza si propune emiterea certificatelor
de urbanism si a autorizatiilor de construire din competenta de emitere a presedintelui
consiliului judetean conform legii;

4. acorda asistenta tehnica de specialitate, analizeaza si avizeaza cererile depuse pentru emiterea
certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor, la cererea acestora sau pe baza de conventie incheiata intre
primari si presedintele consiliului judetean;

5. gestioneaza procesul emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/
desfiintare, prin:

a. verificarea operativa privind respectarea structurii i continutului documentatiilor
depuse si restituirea, dupd caz, a documentatiilor incomplete sau care necesita
clarificari tehnice, in termenul prevazut de lege;

b. analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si
stabilirea cerintelor si conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei
tehnice pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

c. analiza documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii depuse, in
vederea constatarii indeplinirii prin documentatia tehnica a tuturor cerinfelor si
conditiilor urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in
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d.

avizele, acordurile, punctul de vedere si, dupa caz, actul administrativ al autoritatii
pentru protectia mediului competentd, obtinute de solicitant;

redactarea §i prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor
de construire/desfiintare.

6. Pentru emiterea certificatelor de urbanism, Serviciul urbanism, monitorizare si amenajarea
teritoriului are urmatoarele atributii:

a.

g.
h.

solicitarea avizului primarului/primarilor unitatii/lor administrativ-teritoriale pe al
carei/caror teritoriu se afla imobilul/imobilele pentru care se solicitd emiterea
certificatului de urbanism;

verificarea continutului documentelor depuse (cererea este corect adresatd si este
completatd corect; elementele de identificare privind solicitantul si imobilul sunt
suficiente; este precizat (declarat) scopul pentru care se solicita certificatul de
urbanism; exista extrasul de plan cadastral actualizat la zi, respectiv extrasul de carte
funciara pentru informare, eliberate la cerere de catre biroul de cadastru si publicitate
imobiliard);

determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul
pentru care se solicita certificatul de urbanism;

certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv
ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;
formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, acordurilor si studiilor de
specialitate necesare autorizarii;

verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de
urbanism;

redactarea, prezentarea spre semnare §i emiterea certificatului de urbanism;
asigurarea transmiterii catre primari, spre stiintd, a actelor emise;

7. Pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare, Serviciul urbanism, monitorizare si
amenajarea teritoriului are urmatoarele atributii:
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a.

verificarea continutului documentelor si documentatiei depuse, sub aspectul
prezentarii tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor legale (cererea
este corect adresata; formularul cererii §1 anexa sunt completate, semnate si stampilate
corespunzator; certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberdrii sale
coincide cu obiectul cererii pentru autorizare; existd dovada titlului solicitantului
asupra imobilului, teren si/sau constructii, care ii confera solicitantului dreptul de a
obtine autorizatia de construire/desfiintare, precum si, dupd caz, a extrasului de plan
cadastral si a extrasului de carte funciara de informare, actualizate la zi, daca legea nu
dispune altfel; documentatia tehnica - D.T. este completa si conforma cu prevederile
legale; exista si sunt in valabilitate avizele si acordurile favorabile si, dupa caz, studiile
cerute prin certificatul de urbanism; exista referatele de verificare a proiectului si, dupa
caz, nota tehnica justificativd/raportul de expertiza tehnica, raportul de audit energetic,
raportul de expertiza a sistemelor tehnice, certificatul de performanta energetica a
cladirii; se face dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare; sunt respectate prevederile legale cu privire la competentele
proiectantilor pentru semnarea documentatiilor si cele cu privire la verificarea
proiectelor de catre verificatori de proiecte atestati; este aplicata pe piesele scrise si
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desenate parafa emisa de Ordinul Arhitectilor din Romania, care confirma dreptul
arhitectului/ conductorului arhitect, dupa caz, de a proiecta si semna documentatiile;
exista certificatul de atestare fiscala privind valoarea de impozitare a imobilului, in
copie, pentru emiterea autorizatiei de desfiintare);

b. verificareca modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T.
conditiile din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele
cuprinse in punctul de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competenta pentru
protectia mediului;

C. verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul incadrarii solutiilor
propuse in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de
urbanism;

d. redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;

asigurarea transmiterii catre primari, spre stiintd, a actelor emise;

f. verificarea incadrarii in limitele avizelor si acordurilor obtinute pentru autorizatia de
construire initiald a modificarilor de tema aparute in timpul executiei, in vederea
emiterii unei noi autorizatii de construire sau, dupa caz, reludrii procedurii de
autorizare in conditiile legii;

8. Analizeazd proiectul (propunerea) de certificat de urbanism sau de autorizatie de
construire/desfiintare, redactat de persoana cu responsabilitate in domeniul urbanismului si
amenajdarii teritoriului din cadrul primariei, inaintat impreuna cu cererea de emitere a avizului
structurii de specialitate din cadrul consiliului judetean, in termen de maximum 5 zile de la
data Tnregistrarii cererii solicitantului, de catre primarul comunei, oragului sau municipiului,
dupa caz;

9. Intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizului structurii de
specialitate, utilizdnd formularele tip prevazute de normele metodologice, pe care se aplica
stampila consiliului judetean individualizata pentru functia de arhitect-sef, astfel:

a. pentru certificatele de urbanism in termen de maximum 10 zile de la data primirii
solicitarii;

b. pentru autorizatiile de construire/desfiintare, in termen de maximum 15 zile.

10. Raspunde de calitatea si termenul de elaborare a lucrarilor intocmite si repartizate;

11. Gestioneaza registrele de evidentd a certificatelor de urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare si a avizelor eliberate, in care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii,
numadrul actelor avand corespondent in numarul de inregistrare a cererii;

12. Pune la dispozitia publicului, pe pagina de internet a Consiliului judetean Giurgiu, listele la zi
ale actelor de autoritate emise;

13. Asigura arhivarea documentelor emise in cadrul directiei si a documentatiilor aferente prin
predarea acestora la arhiva consiliului judetean;

14. Urmareste regularizarea taxelor datorate pentru autorizatiile de construire emise de consiliul
judetean;

15. Asigurd actualizarea lunara a situatiilor privind Avizele Arhitectului sef emise In urma analizei
in Comsia tehnica de amenajarea teritoriului si urbanism (C.T.A.T.U.) pentru documentatiile
de urbanism si amenajarea teritoriului (P.U.G., P.U.Z., Studiu de oportunitate) si publicarea
pe site-ul consiliului judetean Giurgiu;

16. Asigura reprezentarea institutiei In Comisiile de receptie la terminarea lucrarilor, in calitate de
emitent al autorizatiei de construire, in conditiile Legii nr. 50/1991 si ale HG nr. 273/1994;

17. Urmaéreste conform competentelor legale respectarea disciplinei in domeniul autorizarii
executdrii lucrarilor de constructii, precum si respectarea disciplinei Tn urbanism si amenajarea
teritoriului legatd de procesul de autorizare a constructiilor;

@
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.
32.

Constata si, dupa caz, sanctioneaza contraventiile prevazute de Legea nr. 50/1991 si Legea nr.
350/2001, conform competentelor stabilite de aceste acte normative pentru consiliile judetene,
incheie procese verbale de constatare si sanctionare $i urmdreste modul de indeplinire a
masurilor impuse;

Intocmeste proiecte de dispozitii si hotarari ale consiliului judetean referitoare la domeniul sau
de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru emiterea actelor din competenta sa
conform legii;

Analizeaza problemele sesizate in petitii pentru care are competentd de solutionare conform
legii, intocmeste raspunsuri la sesizari si furnizeaza compartimentului abilitat, la solicitarea
acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele legate de autorizarea lucrarilor
de constructii care intrd in competenta consiliului judetean;

Organizeaza sau participa la intalniri periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate
din cadrul primariilor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea
evenimente ce au ca tematica autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, in vederea
formarii profesionale continue;

Asigura reprezentarea institutiei Tn Comisia de analiza tehnicd constituitd de catre Agentia
pentru protectia mediului prin ordin emis de prefect, in conformitate cu prevederile Legii nr.
292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private asupra mediului;
Asigurd Intocmirea si transmiterea punctului de vedere al institutiei cu privire la solicitarea
acordului de mediu si a aprobarii de dezvoltare (autorizatia de construire), in urma verificarii
conformitatii cu legislatia specificd a documentatiilor prezentate de titularul proiectului in
cadrul evaluarii impactului asupra mediului; solicitd completari/informatii suplimentare, dupa
caz,

Asigura participarea la consultarile realizate in cadrul Comitetului special constituit in baza
Ordinul directorului executiv al A.P.M. Giurgiu in conformitate cu H.G. nr. 1076/2004, pentru
evaluarea de mediu a planurilor si programelor din domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului;

Asigura reprezentarea consiliului judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a.
ori la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in probleme legate de autorizarea
executdrii lucrarilor de constructii;

Stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului i organizarea si dezvoltarea
urbanistica a localitatilor, prin initierea planurilor de amenajare a teritoriului judetean si zonal;
Asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau judetean,
in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile
administrative ale localitatilor din judet;

Organizeaza procesul de elaborare a planurilor de amenajare a teritoriului judetean si le supune
aprobarii consiliului judetean;

Asigura corelarea strategiei de dezvoltare integratd a judetului cu planul de amenajare a
teritoriului judetean;

Coordoneaza elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale si elaborarea strategiilor
de dezvoltare teritoriald zonald periurband/metropolitand pe care le supune aprobarii
consiliului judetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-sef;

Propune asocierea, in conditiile legii, a judetului, cu comunele si orasele interesate;

Initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza si propune spre aprobare
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism aflate in competenta de aprobare a
consiliului judetean;
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Avizeaza strategiile de dezvoltare integrata, parte a PATZ, PATJ, PUG aflate in competenta
de avizare a consiliului judetean;
Asigura gestionarea, evidenfa si actualizarea documentatiilor de urbanism §i amenajare a
teritoriului;
Transmite periodic Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei situatiile cu
privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism, in
vederea obtinerii de fonduri de la bugetul de stat pentru realizarea acestora;
Acorda asistenta tehnica si coopereazd cu structurile de specialitate din domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului de la nivelul primariilor, la cererea acestora, in vederea transpunerii
coerente si uniforme a prevederilor documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism la
nivelul localitatilor;
Coordoneaza activitatea primariilor privind initierea, elaborarea, actualizarea, avizarea si
aprobarea planurilor urbanistice generale ale acestora si a regulamentelor de urbanism
aferente;
Avizeaza propunerea justificatd de actualizare sau de prelungire a valabilitatii planurilor
urbanistice generale ale oraselor si comunelor situate in afara zonelor functionale ale
municipiilor, In raport cu strategiile si programele de dezvoltare de la nivel local, judetean
si/sau national aprobate;
Furnizeaza, la solicitarea primarilor unitatilor administrativ teritoriale din judetul Giurgiu,
care au in curs de actualizare/reactualizare Planurile Urbanistice Generale, lista informativa
cu avizele/acordurile necesare in vederea aprobarii acestor documentatii.
Poate propune consiliului judetean sa solicite consiliilor locale sa elaboreze sau sa actualizeze
o documentatie de amenajare a teritoriului sau de urbanism, in vederea asigurarii aplicarii unor
prevederi cuprinse in programele de dezvoltare a judetului; solicitarea se transmite consiliului
local, insotitd de expunerea motivelor care au stat la baza hotararii consiliului judetean si de
termenul fixat pentru elaborarea sau modificarea documentatiei
Asigurd, conform legii, avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului din
competenta de aprobare a unitatilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;
Asigurd conform legii constituirea i functionarea Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului
si urbanism din cadrul Consiliului judetean Giurgiu, organ consultativ cu atributii de analiza,
expertizare tehnica si consultanta, care asigurd fundamentarea tehnica a avizului arhitectului-
sef;
Intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate si
avizului arhitectului sef pentru documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism, precum
si pentru studii de fundamentare a acestora sau cercetdri prealabile, in baza recomandarilor
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism,;
Asigura secretariatul Comsiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism (C.T.A.T.U.):
Convoaca si asigurd dezbaterea lucrarilor acesteia, verificd si tine evidenta documentatiilor
care urmeaza sa fie analizate si Intocmeste avizul final sau adresele de restiruire/completare a
documentatiilor, dupa caz;
Asigurd accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) in conditiile legii, la documentatii
de amenajare a teritoriului si urbanism aflate in arhiva consiliului judetean
In activitatea de coordonare a procesului de elaborare a documentatiilor de amenajarea
teritoriului si urbanism, precum si In cea de verificare a documentatiilor supuse avizarii,
urmareste:

a. optimizarea utilizarii resurselor naturale ale solului si subsolului, resurselor culturale

si resurselor de munca, in scopul asigurdrii unui echilibru permanent intre modul de
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

valorificare a acestora si conditiile de protectie a mediului natural si a patrimoniului
cultural,

b. evidentierea corecti a situatiei existente, a elementelor caracteristice evolutiei socio-
economice si cultural-istorice si a disfunctionalitatilor;

C. stabilirea propunerilor de zonificare a teritoriului si dezvoltare teritoriald si a
propunerilor privind imbunatatirea infrastructurii de transport si echiparii edilitare n
elementele specifice, contextul cultural-istoric si cu respectarea interesului public;

Urmareste punerea in aplicare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism,
precum si a strategiilor de dezvoltare integrata;

Coordoneaza si asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului
in vederea promovarii documentatiilor aflate in competenta de aprobare a consiliului judetean;
Intocmeste situatii de sinteza referitoare la domeniul de activitate, pentru alte institutii publice,
centrale sau locale, in conditiile legii, precum si pentru consiliul judetean;

Colaboreaza cu celelalte directii ale consiliului judetean si furnizeaza informatii privind
documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism realizate pe teritoriul judetului;

In aplicarea prevederilor art.36 alin.(12) lit.i) din Legea nr.350/2001, verifica proiectele de
investitii publice de interes judetean din punctul de vedere al conformitatii cu documentatiile
de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate, in conformitate cu procedurile
aprobate ale institutiei;

Intocmeste proiecte de dispozitii si hotarari ale consiliului judetean referitoare la domeniul sau
de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru avizarea documentatiilor de urbanism
initiate de persoane fizice sau juridice;

Analizeaza problemele sesizate in petitii pentru care are competenta de solutionare conform
legii, Intocmeste raspunsuri la sesizari si furnizeaza compartimentului abilitat, la solicitarea
acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele de urbanism si amenajarea
teritoriului;

Organizeaza sau participa la intalniri periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate
din cadrul primariilor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea
evenimente ce au ca tematica amenajarea teritoriala si urbanismul, in vederea formarii
profesionale continue;

Asigurd reprezentarea consiliului judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a.
ori la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in probleme legate de amenajarea
teritoriului si urbanism;

Transmite ministerului de resort sau altor autoritati ce au In consultare publicd proiecte
legislative din domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, in colaborare cu
compartimentul juridic al consiliului judetean, observatii si propuneri de modificare a acestora,
in conformitate cu realitdtile din teritoriu.

2. Compartimentul dezvoltare regionala.

Art.44. - Compartimentul dezvoltare regionala are urmatoarele atributii:

a) participa la realizarea strategiei de dezvoltare economico-sociala a judetului in functie de
termenele stabilite;

b) stabileste indicatorii de implementare a strategiei de dezvoltare;

C) intocmeste rapoarte, sinteze si informari cu privire la stadiul aplicarii strategiilor pe domenii de
interes pentru Consiliul Judetean Giurgiu;

d) colaboreaza cu celelalte structuri ale consiliului judetean si cu autoritatile administratiei publice
locale 1n scopul valorificarii strategiilor si programelor elaborate;
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e)
f)

9)
h)
i)

)

0)
P)

a)

r
)

B

stabileste obiectivele si directiile strategice de dezvoltare ale judetului;

identifica obiectivele ce constituie suportul unor proiecte la nivel judetean, regional si/ sau
interregional, derivate din strategia de dezvoltare a judetului Giurgiu prin: studierea programelor
de dezvoltare la nivel judetean; corelarea informatiilor de profil detinute de diferitele
compartimente care le gestioneaza;

participad la elaborarea programelor de dezvoltare a judetului pe care le supune dezbaterii si
aprobarii consiliului judetean;

participa la realizarea obiectivelor din Planul Regional de Dezvoltare al Regiunii Sud Muntenia;
asigurd planificarea activitatilor necesare privind pregatirea documentatiei necesare depunerii
proiectelor (studiu de fezabilitate si cerere de finantare, gestionarea documentatiei privind
finantarea la diferitii beneficiari ai acesteia);

asigurarea coordonarii elabordrii strategiilor locale privind dezvoltarea serviciilor comunitare de
utilitati publice pentru comunele si orasele din judet si a planurilor de implementare aferente
acestora, precum §i centralizarea si implementarea acestora, alaturi de autoritatile administratiei
publice locale comunitare si ordsenesti implicate;

asigura colaborarea eficienta intre Consiliul Judetean Giurgiu si celelalte sase autoritati similare
din judetele membre ale Regiunii de Dezvoltare Sud Muntenia in domeniul dezvoltarii regionale;
participd in cadrul comisiilor de licitatie privind achizitiile de bunuri, servicii si lucrari din
fonduri externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabilite de lege;
monitorizeazd sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiaza continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea
documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de desfasurare
a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a documentelor atagate
acesteia;

initiazd proiecte cu finantare din bani publici si fonduri internationale, utilizdnd strategiile
managementului de proiect;

monitorizeaza prioritatile de dezvoltare stabilite si masurile propuse prin programe;
coordoneaza, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, managementul de proiect adecvat
fiecdrei categorii de proiecte care se deruleaza cu bani publici si cu cofinantare din partea unor
organisme financiare terte;

identifica si analizeaza sursele de finantare internd si internatinald, dar si ale altor organisme si
organizatii finantatoare internationale, pe domenii, in vederea gasirii oportunitatilor de atragere
de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economica a judetului pentru care
Consiliul Judetean, ca autoritate publica, este eligibil;

participd la realizarea portofoliilor de proiecte pe domenii de interes;

participd la formarile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitatii compartimentului, pentru a lucra in mod competent si calificat la
proiectele care se deruleaza la nivel judetean;

asigurd cooperarea cu autoritdtile administratiei centrale i cu aparatul de specialitate al Institutiei
Prefectului-judetul Giurgiu privind programele si proiectele de dezvoltare regionala;

asigurd legdtura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care Intocmesc
documentatia tehnica aferenta si cu consultantii de specialitate;

colaboreaza cu celelalte structuri ale consiliului judetean si cu autoritatile administratiei publice
locale 1n vederea obtinerii informatiilor necesare realizarii proiectelor;

indeplineste si alte activitati specifice serviciului, rezultate din acte normative sau stabilite de
conducerea consiliului judetean;

organizeaza si participa la intdlniri, conferinte, seminarii, etc.;
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y) asigurd legatura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc

documentatia tehnica aferenta si cu consultantii de specialitate.

3. Compartimentul programe si proiecte europene.

a)
b)

9)
h)

Art. 45. Compartimentul programe si proiecte europene are urméatoarele atributii:
realizeazd management de proiect adecvat fiecarei categorii de proiecte care se deruleaza
indiferent de sursa de finantare, respectand ghidurile si manualele de implementare specifice;
monitorizeaza lansarea apelurilor pentru propuneri de proiecte, publicate in mass media la nivel
national si regional si pe paginile de internet si realizeaza portofoliul de proiecte eligibile pentru
finantare din fonduri externe rambursabile/nerambursabile, unde Consiliul Judetean Giurgiu
este solicitant eligibil;
realizeaza legaturile permanente directe si corespondenta electronica cu institutiile abilitate in
finantarea externa a proiectelor;
initierea proiectelor cu finantare din bani publici si fonduri internationale, utilizand strategiile
managementului de proiect;
asigurd la cerere, asistentd de specialitate consiliilor locale din judetul Giurgiu, unitatilor
subordonate, altor institutii publice, in vederea identificarii, initierii, conceperii §i promovarii
proiectelor proprii;
coordoneaza implementarea proiectelor finantate din imprumuturi externe contractate sau
garantate de stat, rambursabile sau nerambursabile;
monitorizarea de surse de finantare externe specifice administratiei publice, formularea de
propuneri si informarea conducerii institutiei;
efectuarea 1n parteneriat cu compartimentele de specialitate a managementului de proiect
adecvat fiecarei categorii de proiecte care se deruleaza cu bani publici si cu cofinantare din
partea unor organisme financiare terte (aplicarea celor mai bune metodologii de initiere,
promovare, conducere, monitorizare si evaluare a proiectelor, conform normelor metodologice
proprii acestui domeniu si standardelor internationale ale asociatiilor de profil recunoscute la
nivel mondial);
elaborarea si implementarea de proiecte cu finantare din bani publici si fonduri internationale,
utilizand strategiile managementului de proiect;
participarea la formarile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitatii compartimentului sau institutiei, dupa caz, in vederea prefectionarii
profesionale;
participd in cadrul comisiilor de licitatie privina achizitiile de bunuri, servicii si lucrari din
fonduri externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabilite de lege;
propune sumele necesare in vederea obtinerii creditelor pentru asigurarea co-finantarii
proiectelor;
participd si coordoneaza activitatea de realizare a documentelor de programare a Euroregiunii
(strategii de Cooperare Transfrontaliera, programe de dezvoltare, instrumente de finantare);
realizeazd portofoliul de proiecte pentru finantare din fonduri externe rambursabile /
nerambursabile, unde Consiliul Judetean Giurgiu este solicitant eligibil;
identifica potentialii parteneri locali, nationali si internationali si colaboreaza cu acestia in
vederea elaborarii proiectelor de interes comun;
intocmeste rapoarte, sinteze si informadri cu privire la activitatea desfasuratda in cadrul
compartimentului, la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, in vederea informarii
asupra managementului de proiect in implementarea strategiilor pe domenii de interes pentru
Judetul Giurgiu;
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a)

w)

X)

participa la formarile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitatii compartimentului, pentru a lucra in mod competent si calificat la
proiectele care se deruleaza la nivel judetean;

monitorizeazd sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiaza continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea
documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de
desfasurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a
documentelor atasate acesteia;

identifica si analizeaza sursele de finantare interna si internatinald, dar si ale altor organisme si
organizatii finantatoare internationale, pe domenii, in vederea gasirii oportunitatilor de atragere
de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economica a judetului pentru care
Consiliul Judetean, ca autoritate publica, este eligibil;

asigurd legatura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc
documentatia tehnica aferenta si cu consultantii de specialitate;

se informeaza asupra confinutului ghidurilor de finantare pentru apelurile propunerilor de
proiecte, in functie de domeniul de interventie vizat;

colaborarea cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean si cu autoritatile administratiei publice
locale in scopul realizarii obiectivelor institutiei,

organizarea §i participarea in cadrul Intalnirilor din cadrul GLAC,;

organizarea §i participarea la intalniri, conferinte, seminarii, etc..

4. Compartimentul monitorizarea serviciilor de utilitate publica.

Art.46. — (1) Compartimentul monitorizarea serviciilor de utilitate publica isi desfagoara

activitatea in urmatoarele domenii ale serviciilor comunitare de utilitate publica:

a) Alimentare cu apa si canalizare (domeniu reglementat de Legea nr.241/2006);

b) Salubrizare (domeniu reglementat de Legea nr.101/2006);

c) lluminat public (domeniu reglementat de Legea nr.230/2006).

(2) Compartimentul monitorizarea serviciilor de utilitate publica, tindnd cont de calitatea

Judetului Giurgiu de asociat in cadrul Asociatilor de Dezvoltare Intercomunitare ,,Sanatate Asigurata
prin Apd Curata Giurgiu”, ,Management Eficient pentru un Judet Curat” si ,,Iluminat Public
Eficient”, indeplineste urmatoarele atributii:

a) mediaza relatiile dintre institutiile partenere (consiliile locale din judetul Giurgiu/A.D.I.-
uri) in cazul in care apar dificultati sau erori de performanta in procesul de desfasurare a
activitatii de monitorizare;

b) participd la reuniunile lunare si la Comitetele de Monitorizare P.O.S. Mediu;

C) raporteaza si informeaza continuu la O.1. P.O.S. MEDIU si A.M.- P.O.S. MEDIU stadiul
monitorizdrii si supune atentiei acestora, orice problema care s-ar putea ivi;

d) raspunde de intocmirea la timp si corect a materialelor necesare actualizarii paginii web a
Proiectului ,,Sistem de management Integrat al Deseurilor Solide in judetul Giurgiu”;

e) coordoneaza intocmirea si prezentarea unor materiale de informare, sinteza, rapoarte,
solicitate pe cale ierarhica si rdspunde de calitatea acestora;

f) identifica principalele etape de monitorizare si stabileste un calendar de ansamblu pentru
implementarea acestuia;

g) monitorizeaza periodic, impreund cu reprezentantii A.D.IL.-urilor, indeplinirea Indicatorilor
de performanta si, in general, a tuturor obligatiilor stabilite prin Contractele de Delegare;

h) monitorizeaza periodic, impreund cu reprezentantii A.D.I.-urilor, mentinerea echilibrului
contractual;
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k)

monitorizeaza si asigurd mentinerea unor relatii echidistante si echilibrate Intre Delegat si
Utilizatori;

monitorizeaza respectarea obligatiilor si responsabilitatilor asumate de catre operatori in
cadrul Contractelor de Delegare, in baza si conform prevederilor acestor contracte cu privire
la modul de administrare, exploatare, intretinere si mentinere in functiune, dezvoltare si
modernizare a infrastructurii aferente Serviciilor, cu accent pe exploatarea eficienta si sigura
a infrastructurii aferente Serviciilor si a altor bunuri ce apartin patrimoniului public / privat
U.A.T.-urilor;

monitorizeaza periodic, impreund cu reprezentantii A.D.L-urilor, modul in care se asigura
protectia mediului si a patrimoniului public;

analizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare privind achizitiile publice,
impreuna cu personalul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, documentatiile de atribuire a contractelor de delegare a serviciilor si asigura
derularea procedurilor de achizitie publica, incredintarea si semnarea contractelor de
delegare;

monitorizeaza contractorii, pentru a se asigura ca serviciile solicitate sunt prestate conform
Contractelor de delegare, in asa fel Incat obiectivele sa fie indeplinite;

ofera sprijin Contractorilor pe timpul intregii perioade de monitorizare a serviciilor prestate
de catre acestia;

raporteaza periodic, tuturor partilor interesate, stadiul monitorizarii serviciilor;

asigura transparenta in ceea ce priveste utilizarea fondurilor, precum si o politicd deschisa
de informare pentru toate partile interesate;

mentine relatia cu A.D.I-urile infiintate pentru implementarea proiectelor de utilitate
publica, cu consiliile locale asociate §i gestioneaza orice problemd aparutd in legatura
CU monitorizarea serviciilor de utilitate publica;

are rolul de mediator intre Judetul Giurgiu, A.D.I.-uri si alte institutii, relevante pentru
serviciile publice, in cazul dificultatilor sau non-performantelor in timpul intregii perioade
de monitorizare;

asigura comunicarea dintre Contractori si restul partilor interesate la nivel local,

informeaza permanent consiliile locale cu privire la rezultatele monitorizarii serviciilor si a
tuturor aspectelor importante care apar in desfasurarea activitatii;

asigura controlul corespunzator al documentelor prin inregistrarea, pastrarea, arhivarea
acestora, 1n scopul asigurdrii corespunzatoare a unei piste de audit;

asigurd raportarea periodicd In ceea ce priveste monitorizarea serviciilor catre
organismele interesate (ex. Organismul Intermediar si AM POS Mediu);

identifica si evitd riscurile care ar putea afecta negativ desfasurarea activitatii de monitorizare
a serviciilor de utilitate publica.

Art.47. — Prezentul Regulament de organizare si functionare se completeaza cu orice alte

dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean precum si prevederi legale in vigoare aplicabile.

PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,

Dumitru Beianu

Aurelia Brebenel
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