Proicct nr. 30 103.11.2026

ROMANIA
JUDETUL GIURGIU
CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU
INITIATOR:
PRESEDINTE,

Toma-Florin PETCUJ

AVIZAT,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI
AdrianaPUTARU

PROIECT DE HOTARARE
privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale aparatului de specialitate a! Consiliului
Judetean Giurgiu, cabinetul presedintelui si cabinetele vicepresedintilor Consiliului Judetean
Giurgiu si modificarea Regulamentului de organizare i functionare

CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU,

Avénd in vedere:
- referatul de aprobare nr.23848 din 03 noiembrie 2026 al Pregedintelui Consiliului Judetean Giurgiu;
- raportul de specialitate nr.23856 din 03 noiembrie 2026 al Servicivlui resurse umane, salarizare,
coordonarea activitatii institutiilor publice de culturs si guvernanti corporativa;
- avizul nr. f‘?% €5 4. 2026 al Comisiei buget, finante, economie, fonduri europene st mediu
de afaceri; ;
- avizul nrQ.'}/ / f)f?, {/ + 2026 al Comisiei juridice, ordine publica si situatii de urgent;
- prevederile Legii nr.100/2024 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
asistentei sociale, precum si pentru completarea Legii nr.78/2014 privind reglementarea activitagii de
voluntariat in Romania si pentru modificarea Legit nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului;
- prevederile Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completirile ulterioare;
- prevederile Legii nr.165/2026 pentru modificarea st completarea Ordonantei de urgenti a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ;
- Hotérérea Consiliului Judetean Giurgiu nr.285/2026 privind aprobarea organigramei si a statului de
functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu, cabinetul presedintelui st
cabinetele vicepresedintilor Consiliului Judetean Giurgiu;
- Hotérérea Consiliului Judetean Giurgiu nr.102/2026 privind aplicarea numarului maxim de posturi
stabilit pentru judetul Giurgiu conform Anexei nr.1 la Ordinul Prefectului nr.105 din 10 martie 2026;
- prevederile art.173 alin.(2) lit.c), art.182 alin.(1) si alin.(4), art.191 alin.(2) lit.a si art.409 alin.(1) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile $i
completérile viterioare;
= Ordinul Prefectului Judeului Giurgiu nr.105/10.03.2026 privind stabilirea numarului maxim de
posturi, in anul 2026, pentru unitatile administrativ-teritoriale din Judetul Giurgiu — Anexa nr.1:

in temeiul art.196 alin.(1) lit.a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare,




HOTARASTE:

Art.1. Se aproba organigrama si statul de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Giurgiu, cabinetul pregedintelui si cabinetele vicepresedintilor Consiliului Judetean Giurgiu,
conform Anexelor nr.1 si 2 parte integranti din prezenta hotirire.

Art.2, Hotaréarea Consiliului Judetean Giurgiu nr.285 din 29 octombrie 2026 privind aprobarea
organigramei gi a statului de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu,
cabinetul presedintelui si cabinetele vicepresedintilor Consiliului Judetean Giurgiu isi inceteazi
aplicabilitatea.

Art.3. Anexa nr.3 la Hotardrea Consiliului Judetean Giurgiu nr.196 din 31 iulie 2024 -
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu
se modificd, conform Anexei nr.3 parte integranti din prezenta hotarare.

Art4, Prezenta hotdrdre se comunica:
a) prin grija secretarului general al judefului catre Institutia Prefectului-Judetul Giurgiu in vederea
exercitirii controlului de legalitate;
b) prin grija Compartimentului monitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu catre
Serviciul resurse umane, salarizare, coordonarea activititii institutiilor publice de culturd si
guvernanta corporativd pentru ducere la indeplinire.

Art.5. Prezenta hotirfre se aduce la cunogtinta publicd prin grija secretarului general al
judetului.

Giurgiu, 2026
Nr.
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Anexa nr.3
la Proiectul de hotitare nr. 3/ /03.11.2026

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI F UNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL

CONSILIULUI JUDETEAN GIURGIU




CAPITOLULI
PREVEDERI GENERALE

Art.1 Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislaia in vigoare si de Regulamentul de
organizare si functionare, Consiliul Judetean Giurgiu organizeaz $i asigurd functionarea unui aparat
de specialitate care este In subordinea directi a presedintelui.

Art.2 (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat conform
organigramei si statului de functii in directii, servicii si compartimente.

(2) Aparatul de specialitate este structura organizatorica permanenti care asigurd punerea in
aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotardrilor §i ordonantelor Guvernului,
precum gi a altor acte normative, a hotirarilor consiliului judetean i dispozitiilor presedintelui
acestuia.

3) In realizarea atributitlor de la alin. (2) aparatul de specialitate intocmeste, sub aspect
legal, formal si de eficients, rapoarte de specialitate, studii, referate sau orice alte inscrisuri.

Art.3 (1) Organigrama, statul de functii si numirul de personal se aproba, conform legii, prin
hotérére a Consiliului Judegean, la propunerea presedintelui,

(2) Organigrama stabileste si reflectd schematic structura jerarhici de conducere, coordonare
st control, intre conducerea executiva a Consiliului Judetean Giurgiu si structura aparatului de
specialitate.

Art4 (1) Presedintele §i vicepresedintii asigurd conducerea, coordonarea si controlyl
activitatii desfagurate in cadrul structurilor aparatului de specialitate, in conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean Giurgiu, organigramei si
actelor normative in vigoare.

(2) Presedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, coordonarea directiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Giurgiu, potrivit legii.

Art.5 (1) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate este organizat in directii conduse de
directori executivi §i arhitect-sef.

(2) Directiile sunt formate din:

- Servicii, conduse de sefii de servicii;

- Compartimente coordonate de functionari publici desemnati de Presedintele Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.6 Potrivit legislatiei in vigoare, prin prezentul regulament se stabilesc atributii si sarcini
pe fiecare structurd organizatorici de activitate din aparatul de specialitate al consiliului judetean,
asiguréndu-se astfel delimitarea rispunderilor in fiecare segment al structurii organizatorice, care nu
sunt limitative, ele putdnd fi completate cu altele, care vor rezulta din prevederile unor noi acte
normative.

CAPITOLUL II
ATRIBUTII COMUNE

Art.7 Aparatul de specialitate al Consiliuluj Judetean Giurgiu indeplineste urmatoarele
atributii comune:
a) asigura arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor normative in
vigoare;
b) pune in aplicare prevederile din documentele SMC, implementat si certificat in  cadrul
organizatiei, precum si a celor din standardele aplicabile conform 1SO 9001/2008, precum sl
documentele din SMAM, implementat $i certificat In cadrul organizatiei, precum si a celor din
standardele aplicabile conform ISO 37001/2016 anti-mité;
¢) pune in aplicare prevederile din documentele sistemului de control intern managerial
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;




d) pune in aplicare prevederile din documentele sistemului de management anticoruptie
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

e) elaboreaza rapoarte de specialitate, referate de necesitate, caiete de sarcini pentru achizitiile
publice ce urmeazi a fi realizate i care sunt inifiate de personalul angrenat in activitate, in baza
necesitdfilor identificate la nivelul fiecirui compartiment, serviciu sau directie;

f)} elaboreaza fisa de pontaj a compartimentului/serviciului/directiei care este semnats de persoana
care o intocmeste $i persoana cu functie de conducere a directiei /serviciului/ compartimentului;

g) personalul numit de catre conducerea institutiei va face parte din echipele de proiect in cadrul
cérora vor avea responsabilititi specifice domeniului compartimentului de specialitate din care face
parte;

h) indeplineste §i alte atributii stabilite prin acte normative in vigoare aplicabile in domeniu sau
incredingate de autoritatea deliberativa si executiva a Consilinlui Judetean Giurgiu.

CAPITOLUL 11
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Art.8 Secretarul general al judefului este functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigurd respectarea principiului legalitétii in
activitatea de emitere i adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului de
specialitate al consiliului judetean, continuitatea conducerii i realizarea legiturilor functionale intre
compartimentele din cadrul acestora.

Art.9 Secretarul general al judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotarari §i contrasemneazii pentru legalitate dispozitiile presedintelui
consiliului judetean, hotérérile consiliului judetean;

b} participi la sedintele consiliului judetean;

¢} asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acegtia i prefect;

d) coordoneazid organizarea arhivei si evidenta statistici a hotdrarilor consiliului judetean si a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

€} asigura transparenia i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor previzute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului judefean si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului judetean, si
redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii st fundatii, aprobati cu modificari §i completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din
care face parte judeful in cadrul careia functioneazi;

i) poate propune pregedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi
a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelu! nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consitiului judetean a
consilierilor judeteni;

k) nurérd voturile §i consemneaza rezultatul votdrii, pe care 1l prezintd presedintelui consiliului
Judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele consiliului judefean sau, dup# caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privite la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotirari a consiliului
judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinga, legarea, numerotarea paginilor, semnarea $i stampilarea
acestora;




n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului Judetean si fie respectat
regimul general aplicabil conflictului de interese pentru alesii locali; informeazi presedintele
consiliului judetean, sau, dup# caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si
face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva judetului;

p) alte atributii previizute de lege sau insirciniri date prin acte administrative de consiliul judetean
sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

r) avizeazd certificatele de urbanism si autorizatiile de demolare/ construire emise de presedintele
consiliului judetean;

s} asigurd transparenta si comunicarea citre autoritaile, instituiile publice §i persoanele interesate
a actelor previzute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces lIa informatiile de
interes public, cu modificarile si completirile ulterioare.

CAPITOLUL 1V 5
COMPARTIMENT SECRETARIAT EXECUTIV ATOP, REGISTRATURA SI RELATII
CU PUBLICUL

Art.10 Compartimentul secretariat executiv A.T.O.P., registraturi si relatii cu publicul
este subordonat direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliului Jjudetean si
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) analizeaza scrisorile, reclamatiile, sesizirile si problemele ridicate in audientd, care ii sunt
repartizate de conducere, intocmeste referate, face propuneri §i asigurd comunicarea rispunsului la
petiti, persoane fizice si juridice;

b} asigurd convocarea membrilor comisiilor de lucru ale ATOP la sedinte;

¢) intocmeste materialele necesare sedintelor ATOP;

d) redacteazi procesele verbale ale sedintelor ATOP;

e) redactarea Raportului anual al activitdtii A.T.Q.P;

f) redactarea planului de activitate al A.T.O.P pentru anul urmétor;

g) elaboreazi trimestrial informiri asupra eficientei serviciului politienesc;

h) elaboreazi informari periodice, planuri de misuri, programe si strategii de actiune in
domeniul de activitate corespunzitor:

i) participd si organizeaza lunar consultiri cu membrii comunitdtii locale privind siguranta
peroanei $i a ordinii publice;

j) Intocmeste Planul strategic anual pentru politie;

k) intocmeste indicatorii de performantd minimali pentru politie;

1) participd la elaborarea Planului Unic de Siguranti al Judefului;

m)organizeaza si participa la audiente cand primegte sesizari referitoare la incilcarea drepturilor
omului;

n) colaboreazd cu consiliile locale $i posturile de politie comunale la realizarea activititii de
culegere a informatiilor necesare in rezolvarea problemelor si atributiilor ce revin compartimentului

0) colaboreazii cu ATOP-urile similare din tara in domeniul ordinii publice;

p) participd la pastrarea si imbundtitirea sistemului de management al calitdtii in cadrul
compartimentului;

q) asigurd activitatea de primire, inregistrare, repartizare si predare a corespondentei;

r) asigurd expedierea corespondentei institufiei prin curierat;

s) distribuie corespondenta citre toate compartimentele consilivlui judetean $i subordonate pe
baza de semnitura;

t) asigurd activitatea de intocmire si expediere a corespondentei consiliului Judetean citre alte
institutii, persoane fizice sau juridice;

u) asigurd primirea, inregistrarea si transmiterea spre rezolvare, la compartimentele de resort sl
a autoritatile competente a petitiilor;
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v} organizeazi §i {ine evidenta, in registrul special, a audientelor, conform programul stabilit
pentru functiile de demnitate publica;

w)inregistreazd i urméreste rezolvarea problemelor sesizate;

x) prezintd periodic situatii sau informéri cu privire la rezolvarea cererilor si scrisorilor
cetitenilor precum si problemelor sesizate in audienti;

y) relatii cu publicul.

CAPITOLUL V )
COMPARTIMENTUL GESTIUNE SI TRANSFER ARHIVA

Art.11 Compartimentul gestiune si transfer arhivii este subordonat direct Secretarului
general al judefului gi Presedintelui consiliului judetean si indeplineste, in conditiile legii,
urmditoarele atributii:

a) gestioneazd fondul arhivistic al Consiliului Judetean Giurgiu;

b) initiazd §i organizeazi activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unititii,
asigurand legatura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului, apoi
urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

c) verificd si preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite, intocmind
inventare pentru documentele fird evidentd aflate in depozit si asiguri evidenta tuturor
documentelor intrate i iegite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evident curent;

d) preia de la creatorii de arhivi (unititi subordonate) pe bazi de proces verbal, documentele
intocmite de acestia, pentru pastrare;
e) Seful compartimentului de arhivd este secretarul comisiei de selectionare si, in aceastd

calitate, convoacd comisia in vederea analizirii dosarelor cu termene de péstrare expirate si care, in
principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare, intocmind formele previzute de
lege pentru confirmarea Jucrarii de catre Arhivele Nationale si asigurd predarea integrald a arhivei
selectionate la unititile de recuperare;

f) cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate de
cetdteni pentru dobéndirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
g) pune la dispozitie, pe bazi de semnaturd, si t{ine evidenta documentelor imprumutate

compartimentelor creatoare, iar Ia restituire, verifica integritatea documentului fmprumutat, apoi
dupd restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

h) organizeazd depozitul de arhiva dupd criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigurd curitenia in depozitul de arhivd solicitind
conducerii unitatii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. 5.a.);

i) informeazd conducerea unitdtii §i propune misuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de péstrare §i conservare a arhivei prin Intocmirea de referate de specialitate sau de
necesitate;

1) asigurd comunicarea cu unitfitile administrativ- teritoriale din judet pe linie de arhiva;

k) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudirti actiunii de control privind situatia arhivelor;

b pregiteste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predirii la

Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale:

m)  in calitate de creatori i detinétori de documente are obligatia sd comunice in scris, in termen
de 30 de zile, Arhivelor Nationale sau, dupa caz, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale,
infiintarea, reorganizarea sau oricare alte modificéri survenite in activitatea institutiei, cu implicatii
asupra compartimentului de arhiv.




CAPITOLUL VI
SERVICIUL JURIDIC-CONTENCIOS $1 MONITORIZARE PROCEDURI
ADMINISTRATIVE

Art.12 Serviciul juridic-contencios si monitorizare proceduri administrative este condus
de un sef serviciu §i subordonat direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliului
judetean avand in subordine Compartimentul juridic-contencios si contracte si Compartimentul
monitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu.

Art.13 Compartimentul juridic-contencios si contracte indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

a) asigurd, in conditiile legii si in baza Imputernicirii date de presedintele consiliului judetean,
reprezentarea Consiliului Judetean Giurgiu si a autoritdtilor administratiei publice locale din judet,
in fata instantelor judecitoresti, a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmirire penald, a
notarilor publici si/sau in raporturile cu alte persoane fizice sau juridice;

b) asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecats, urmérind: redactarea,
semnarea §i depunerea la registratura instantelor a actelor de procedurd, intdmpindri, cereri
reconventionale, preciziri, concluzii scrise st altele asemenea, In termenele legale; pregitirea si
depunerea la dosare in termen legal a materialelor probatorii (inscrisuri, practica judiciard, expertize,
etc.) si martori dupd caz; urmérirea solutiilor pronuntate de instante si promovarea, acolo unde este
cazul, a cdilor de atac sau intocmirea de referate scrise, motivate pentru luarea deciziei de achiesare
la aceste solutii; asigurd relatia dintre Consiliul Judetean Giurgiu, Judetul Giurgiu sau/si Pregedintele
Consiliului Judetean Giurgiu si avocafii contractafi de institutie;

c) asigurd comunicarea hotarérilor judecitoresti compartimentelor de specialitate, in scopul
punerii in executare a acestora;

d) ia mésurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorii i punerea lor in executare;

e} asigurd evidenta operativi a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd, urmarind asigurarea
reprezentiirii in fata instantei;

f) acorda consultantd de specialitate, furnizdnd informatii privind incidenta normelor legale,

aplicabile fiecdrei situatii In parte, precum si interpretarea acestora, atit compartimentelor din
aparatul de specialitate, cat si autoritatilor administratiei publice locale din judet, la cererea scrisil a
acestora, cu respectarea normelor §i principiilor legale in materie;

g) intocmeste puncte de vedere juridice §i eventuale protecte de acte normative;

h) intocmeste actele previzute de legislatia in vigoare, la sesizarea directiilor de specialitate,
referitor la nerespectarea prevederilor contractuale de catre partile din contractele in care Consiliul
Judetean Giurgiu este parte;

i) indrumd si sprijind compartimentele de specialitate la Intocmirea proiectelor de acte
administrative si / sau contracte, pe care le avizeazi, din punct de vedere juridic, redactind in toate
situatiile puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu legea, intocmind rapoarte de
neavizare cu indicarea neconcordantei actului supus avizérii cu normele legale;

1 urmareste redactarea documentelor repartizate, atat in privinta fundamentirii acestora, in fapt
si in drept, cat gi din punct de vedere al modului de exprimare;

k) solutioneazi scrisorile st sesizérile persoanelor fizice si juridice care intrd in sfera de
competenti a compartimentului, dupa caz;

1) acordd la cerere gi 1n limita competentelor legale, consultantd de specialitate institugiilor §i
serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judeiean Giurgiu, opiniile exprimate fiind
consultative;

m)  consilierii juridici vizeaza, din punct de vedere al legalititii, toate documentele inaintate de
aparatul de specialitate sau de conducerea institutiei;

n} intocmeste si avizeazd contracte, proiecte de contracte, si acte aditionale la contractele in
care judetul este parte in baza documentatiei Tnaintate de compartimentele de specialitate. Tine
evidenta unitard a acestora si a actelor aditionale intr-un registru unic de inregistrare;
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0) participd la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice, asigurdnd consultanta juridica, in conditiile legii;

p) in documentul avizat ori semnat se pronuntd doar asupra aspectelor juridice si nu asupra
celor economice, tehnice sau de alta naturi cuprinse in acesta;

q) exercitd viza de control financiar preventiv conform O.G. nr.119/ 1999;

r) urmareste aparifia actelor normative i semnaleazi organelor de conducere si serviciifor
interesate atributiile/notiunile de interes specific pentru acestea;

s) indeplineste orice alte atributii date in competenta sa prin legi si alte acte normative sau

repartizate de Presedinte §i Secretarul general al Jjudetului,

Art.14 (1) Compartimentul menitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:
a) Intocmeste si revizuieste, ori de céte ori este necesar, Regulamentul cuprinzind masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotirari ale consiliului judetean,
precum §i Regulamentul cuprinzind misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale presedintelui consiliului judetean;
b) inregistreazi i fine la zi, atdt in format scriptic, cdt si on-line registrele previzute in
secfiunea "MONITORUL OFICIAL LOCAL? a site-ului consiljului judetean;
c) inregistreazi proiectele de hotarari si le transmit, Impreund cu referatele de aprobare ale
inifiatorilor, structurilor de specialitate in vederea intocmirii rapoartelor;
d) primesc actele administrative care se supun dezbaterii consiliului judetean si efectueazi
tucrérile necesare pregitirii si desfaguririi sedintelor consiliului judetean si a comisiilor pe domenii
de specialitate;

e} asigurd convocarea consilierilor si a invitatilor, la sedinfele consiliului judetean, precum si a
comisiilor pe domenii de specialitate la solicitarea presedintiior acestora;

f) Inregistreazi avizele primite de la comisiile de specialitate In registrele constituite in format
electronic;

g) participé la sedinele consiliului judetean si ale comisiilor pe domenii de specialitate;

h) tehnoredacteaza procesele-verbale ale sedintelor consiliului judetean;

i} intocmeste $i numeroteazi hotarérile adoptate de consiliul judetean, se ingrijeste de semnarea
acestora de citre persoanele abilitate i de transmiterea lor, in termen legal, cétre prefectul judetului;
0] asigurd aducerea la cunostingd publici a hotiirarilor adoptate de consiliul judetean si
comunicarea lor, potrivit dispozitiilor legale;

k) asigurd intocmirea dosarelor de sedingg, legarea, numerotarea paginilor, semnarea st
stampilarea acestora;

) tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor judefeni si intocmeste prezenta in vederea

acorddrii indemnizaiei de sedinta;

m)  tine evidenta mandatelor consilierilor judeteni;

n) inregistreazd dispozitiile emise de citre presedintele consiliului judefean si asigura
comunicarea lor, conform prevederilor legale;

0) constituie dosarele cu documentele compartimentului in vederea preddrii la arhiva consiliului
judetean;

D) inregistreazi lucrdrile intrate i iegirile de corespondenta i asigurd expedierea
corespondentei pentru secretarul general al judetului;

(2) in domeniul IT, Compartimentul are urmitoarele atributii:
a) colaboreazi cu celelalte structuri din cadrul consiliului Judetean, pentru buna functionare a
reelei, a componentelor hardware si sofiware din reteaua consiliului Jjudetean;
b) ajutd autoritatile administratiei publice locale in domeniul IT;
¢) participa la elaborarea si implementarea politicilor $i strategiilor de informatizare al institutiei, in
conformitate cu strategia judeteand si tinand cont de strategia national3 de informatizare;
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d) asigurd intre{inerea sistemului informatic al institutiei, administreaza din punct de vedere tehnic
$i asigurd urmdrirea in exploatare a componentelor hardware $i echipamentelor din patrimoniul
de tehnici de calcul i tehnologia informatiei al retelei consiliului judetean;

€) asigurd instalarea, configurarea si intretinerea componentelor software de bazd si de aplicatii
aferente acestuia;

f) asigurd suportul tehnic pentru achizitiile publice de echipamente IT, contractarea de servicii si
asistentd IT, produse informatice pentru aparatul propriu, prin definirea necesititilor aplicatiilor
informatice, a ceringelor pentru acestea si prin formularea caictelor de sarcini pentru achizitiile
publice in domeniul serviciilor de tehnologia informatiei §i comunicatiei, asistenta in exploatare
sau altele asemenea;

g) asigurd si Intretine relatia cu furnizorul de servicii pentru pagina web a institutiei;

h) avizeazi din punct de vedere tehnic instalarea si intrarea in exploatare in sistemul informatic
general a componentelor si sistemelor hardware, software si asimilate;

i) participd la proiectarea si realizarea legéturilor operative cu legislativul, ministerele, prefecturile
si alte institutii ale administratiei centrale s locale, in regie proprie sau in colaborare cu terti
integratori si integreazi aceste legaturi la nivel de comunicaiii de date si de aplicatie, in intranet;

J) organizeazi sistemul de lucru si procedurile de functionare in cadrul retelei, propunand tipurile
de licente §i componentele hard-ware utile pentru fiecare statie de lucru;

k) asigurd service-ul temporar al calculatoarelor din refea, pani la transmiterea acestora la service
Cu o unitate specializata si dotatii corespunzitor. In caz de interventii majore propune trimiterea
la verificare a componentelor hardware;

1) colaboreaza cu managerii de proiecte in vederea achizitionarii serviciilor de realizare a paginilor
web dedicate proiectelor in care institutia este beneficiara;

CAPITOLUL VI
DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE Sl INVESTITII

Art.15 Directia achizitii publice si investitii este condusid de un director executiv gi este
subordonata direct Presedintelui consiliutui judetean avind in subordine Serviciul investitii si
Compartimentul achizitii publice.

Art.16 Compartimentul achizitii publice are urmitoarele atributii;

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritfii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului di gital, dacd este cazul;
b) elaboreazd si, dupid caz, actualizeazi, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte

compartimente ale autorititii contractante, strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si
programul anual al achizitiilor publice/sectoriale;

c) elaboreaza documentatia de atribuire/documentatia de concurs si documentele - suport; pe
baza referatelor de necesitate, a specificafiilor tehnice/caietelor de sarcini transmise de
compartimentele de specialitate si, impreuni cu acestea, stabilesc criteriile de calificare si selectie si
criteriul de atribuire, respectand legislatia in vigoare;

d) indeplineste obligatiile privind completarea si actualizarea formularului de integritate, de la
publicarea in SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul deruldrii procedurii si pana la
publicarea anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publicd/sectoriale/concesiune

e) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

) aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire potrivit legislatiei in vigoare, cu sprijinul
celorlalte compartimente;

g) realizeazad achizitiile directe online i offline de produse, servicii sau luctiri, respectand
legislatia in vigoare, cu sprijinul celorlalte compartimente;

h) asigurd cu maxima transparenti in etapa de pana la data limitd de depunere a ofertelor,
circuitul informational privind solicitarile de clarificiri intre participantii la procedurd si autoritatea
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contractanta, precum si intre compartimentul intern specializat si compartimentul tehnic de
specialitate privind continutul caietului de sarcini, formularelor, strategia de contractare,
raspunsurilor la solicitiri de clarificiri si al altor documente necesare realizirii achizitiilor

publice/sectoriale;

i) tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri, anexi la programul anual al
achizitiilor publice/ sectoriale:

1) monitorizeaza portofoliul de procese de achizifie la nivel de autoritate contractanti s
informeazi conducerea, la cererea acesteia;

k) initiazd, urmdreste, finalizeazi instrumentele si tehnicile specifice de atribuire a contractelor

de achizitie publicd respectiv, acordul cadru, sistemul dinamic de achizitii si licitatia electronic,
respectdnd legislatia in vigoare in domeniu;

)] transmite sau pune la dispozitia Agentiei Nationale pentru Achizifii Publice, Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, Curtii de Conturi, instantelor judec3toresti sau a oricdror
organe cu competente legale, in termenele legale si/sau in termenele solicitate, documente relevante,
documente previzute de legislatia specifici spre verificare, rapoarte, date, puncte de vedere,
raspunsuri, inscrisuri doveditoare etc. referitoare la achizitiile publice sau orice alte informatii pe
care aceasta le soliciti in scopul indeplinirii functiilor lor;

m)  péstreazi confidentialitatea asupra informatiilor din oferte transmise de operatorii economici
indicate §i dovedite de acestia ca fiind confidentiale, intrucét sunt: date cu caracter personal, secrete
tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuals

n) colaboreazi cu compartimentele de specialitate pentru elaborarea proiectelor de contracte de
achizifie publicd/ sectoriale de furnizare a produselor, de prestare a serviciilor si de executie a
lucrérilor, proiecte de contracte de concesiune, proiecte de acorduri-cadru /proiecte de contracte
subsecvente si proiecte de acte aditionale;

0) propune, prin referat de specialitate, componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare
procedurd care urmeazi a fi desfasurati, iar daci e cazul, desemneazi specialigti externi, numiti
experti cooptafi si redacteazi dispozitia presedintelui consiliulni Jjudetean;

p) asigurd apérarea drepturilor si intereselor legitime ale Judetului Giurgiu, ale Consiliului
Judetean Giurgiu, ale Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu in raporturile acestuia cu
autoritatile publice, institutiile de orice naturd precum si cu orice persoand juridica sau fizica in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publics, a contractelor sectoriale st a contractelor de
concesiune, a acordurilor cadru sau in ciile de atac, pe cale administrativ-jurisdictionala;

q) In colaborare cu Compartimentul juridic, contracte cancelarie si arhivi identifica si adoptd
maésuri de remediere; dupid caz, duce la indeplinire masurile dispuse de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor sau instanta judecitoreasci competenta sau transmite dosarul achizitiei
la Compartimentul juridic contracte cancelarie st arhivd in vederea promovirii cailor de atac,
conform legii;

1) creeazd baza de date privind implementarea contractelor de achizitie publicd/acordurilor
cadru/contractelor subsecvente/contractelor de concesiune/contractelor sectoriale sub urmitoarele
aspecte: valoarea contractului, durata contractului, durata de executie a contractulyi, modificiri ale
contractului survenite prin incheierea actelor aditionale, garantii de participare, garantii de buni
executie, procesele verbale de receptie finale, documentele constatatoare, pe baza
informatiilor/documentelor comunicate de compartimentele de specialitate;

8) certificd pentru conformitate cu originalul, prin aplicarea stampilei personalizate, copiile
documentelor curente create si detinute de compartiment, a dosarelor de achizitic publici solicitate
de cétre institutii abilitate de control, ori instante de judecatd, depuse de ofertanti in cadrul
procedurilor de achizitie publicd, precum si a celor predate la arhivi;

t) inainteazd compartimentelor de specialitate un exemplar al ofertei cagstigitoare si al
contractului/acordului — cadru pentru urmarirea implementrii contractului/acordului-cadny;
u) constituie §i pastreazii dosarul achizitiei publice.
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V) indeplinegte si alte atributii Incredintate de presedintele Consiliului judetean sau directorul
executiv al directiei,
Art.17 Serviciul investitii are urmitoarele atributii:

a) fundamenteazi, intocmeste, supune spre aprobare §i deruleazi programele anuale de
investifii ale Consiliutui Judetean Giurgiu;
b) asigurd intocmirea, verificarea si aprobarea documentatiilor tehnico — economice in toate

fazele de proiectare, conform prevederilor legale tn vigoare, pentru obiectivele de investitii care se
finanteazi din fonduri publice

) asiguré obtinerea avizelor, acordurilor i autorizatiilor prevazute n certificatele de urbanism
pentru emiterea autorizatiilor de construire in baza carora se realizeazi lucririle la obiectivele de
investitii previzute in programele de dezvoltare ale Judefului Giurgiu;

& intocmeste documentele necesare Comisiei tehnico-economice a Consiliului Judetean
Giurgiu, pentru analiza documentatiilor tehnico-economice previzute de Regulamentul CTE.
Asigurd secretariatul Comisiei tehnico — economice.

e) monitorizeazd derularea lucrdrilor de executie la obiectivele de investitii previzute in
Programele cu lucrdrile de investitii si de reparatii aprobate de Consiliul Judetean Giurgiu pentru
verificarea cérora sunt angajati diriginti de santier pe tot parcursul hucrérilor. Verificd in teren
impreund cu dirigintele de santier lucririle de intretinere $i reparatii executate la drumurile publice
de interes judeiean si local, a ciror finantare se asigurd prin bugetul Consiliutui Judetean si
semneazi situatiile de lucrdiri lunare intocmite de executant, in urma verificirii corectitudinii
acestora,

) participd la receptia lucrarilor efectuate la constructii i instalatii aflate in administrarea
consiliului judetean si/sau a institutiilor din subordinea consiliului judetean;

g) urmdreste intocmirea si completarea ciartilor tehnice a constructiei de citre dirigintii de
santier;

h) intocmegte rapoartele statistice, trimestriale si anuale privind realizarea obiectivelor de
investitii, precum si cele privind infrastructura de transport (drumuri judetene §i comunale) si
transmite aceste rapoarte Directiei Judetene de Statistica Giurgiu;

i) participd la intocmirea si monitorizarea Programelor de dezvoltare economics st sociald a
Judetului Giurgiu;
1) realizeazd servicii pregititoare aferente intretinerii si reparatiilor drumurilor publice:

- arhiveazil cériile constructiei si documentele ulterioare;
- urmareste comportarea in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea drumurilor

publice judetene;
k) fundamenteaza, intocmeste, supune spre aprobare $i urméreste derularea programelor anuale
de lucrdri pentru intrefinerea si repararea drumurilor judetene ale Consiliului Judetean Giurgiu;
1) intocmeste documentatiile tehnico — economice pentru lucrdrile de intretinere drumuri

judetene;

m)  verificd in teren din punct de vedere cantitativ si calitativ lucrdrile de Intretinere si reparatii
executate la drumurile publice de interes judetean si local, a ciror finantare se asigurd prin bugetul
Consiliului Judetean si semneazi situatiile de lucrdri lunare intocmite de executant, in urma
verificérii corectitudinii acestoras

n) asigurd secretariatul Comisiei de receptic a lucririlor de intretinere i reparatii curente
executate la drumuri i poduri judetene, finantate din bugetul propriu de venituri si cheltuieli al
Consiliului judetean, precum si cele finantate in cadrul asocierilor cu consiliile locale;

o) coordoneazi dezvoltarea unitari a retelei de drumuri publice din judet, analizeazi si propune,
in conditiile legii, construirea de drumuri noi, desfiintarea de drumuri, clasarea si declasarea
drumurilor publice;

P participd la elaborarea studiilor si prognozelor privind dezvoltarea in perspectiva a retelei de
drumuri, in colaborare cu institutiile publice abilitate:
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qQ) colaboreazd si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate din Ministerul
Administratiei si Internelor pentru ridicarea gradului de siguranti a circulatiei pe drumurile publice;
1) Intocmeste Starea de viabilitate a drumurilor judetene si comunale si a podurilor la data de 31
decembrie a fiecirui an. intocmeste ,,Propunerile de incadrare a drumurilor judetene pe nivele de
viabilitate in timpul iernii ” §i ,,Planul operativ de actiune pe timpul iernii”, in conformitate cu
prevedrile Normativului privind prevenirea si combaterea inzapezirii drumurilor publice Indicativ
AND 525 - 2013;

s) fundamenteazi si actualizeazi tarifele de utilizare pentru ocuparea zonei drumurilor si a
podurilor prin amplasarea supraterand sau subterand a unor constructii, instalatii sau panouri
publicitare;

t) intocmeste si elibereazi acorduri gi avize pentru constructii si instalatii care se executd in
zona drumurilor de interes judetean;

u) participa, prin reprezentanti, in comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de achizitie
publici organizate pentru atribuirea contractelor de lucriri si servicii ;

v) implementeazi subprogramul Infrastructurd la nivel judefean” din cadrul Programului
national de dezvoltare locald, aprobat prin O.U.G. nr.28/2013, cu modificarile si completirile
ulterioare;

w) intocmegte documentele necesare pentru asocierea judetului Giurgiu cu alte unitati
administrativ — teritoriale, in vederea promoviirii unor interese comune;

X) in cazul producerii unor calamititi naturale care prin efectul lor au determinat avarierea
obiectivelor de interes judetean, participd la constatarea acestora luind misuri de expertizare si
consolidare;

y) acorda asisten(# de specialitate in domeniu, consiliilor locale, la cererea acestora;

zZ) intocreste referatele de specialitate care insotesc proiectele de hotdrdri sau dispozitiile
presedintelui Consiliului judetean;

aa)  analizeaza si di rispuns sesizarilor si reclamatiilor privind activititile specifice serviciului;
bb)  intocmeste corespondenta cu ministerele, institutiile publice, agenti economici, persoane
fizice si juridice privind activitatile specifice serviciului;

cc)  intocmeste rapoarte anuale privind activitatea serviciului;

dd)  indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului judetean sau directorul
executiv al directiei.

CAPITOLUL VIII
ARHITECTUL SEF

Art.18 (1) Arhitectul-gef al judetului Giurgiu reprezintd autoritatea tehnici in domeniul
amenajlirii teritoriului si urbanismului din cadrul administratiei publice judetene.

(2) Arhitectul-sef desfdgoara o activitate de interes public, ale cdrui scopuri principale sunt
dezvoltarea durabild a comunititii, coordonarea activititilor de dezvoltare teritoriala, amenajarea
teritoriului gi urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calititii arhitecturale la nivelul
Judetului Grurgiu.

(3) Arhitectul-gef al judetului Giurgiu conduce Directia Urbanism si Amenajarea Tertoriului
(D.U.A.T.). Conform prevederilor Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,
ale Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii si ale normelor
metodologice de aplicare a acestora, Ordinul nr. 233/2016, respectiv Ordinul nr. 839/2009, cu
modificdrile §i completirile ulterioare, pentru indeplinirea atributiilor aflate in responsabilitatea
arhitectului-gef, pentru avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului §i urbanism aflate in
competenia de avizare a consiliului judetean, intocmirea i eliberarea certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare aflate in competenta de emitere a presedintelui consiliului
Judetean, organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.
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(4) Arhitectul-sef al judetului colaboreazi permanent cu directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Dezvoltdrii, Lucririlor Publice si Administratiei, Inspectoratul de Stat in Constructii -
.S.C. si cu ceilalti arhitecfi-sef de judete, in vederea asigurdrii controtului statului privind aplicarea
prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului §i de urbanism, avizate si
aprobate conform legii.

(5) Conform prevederilor Legii nr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice,
arhitectul sef al judefului este membru in Comisia zonald a monumentelor istorice.

CAPITOLUL IX
DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.19 Directia urbanism §i amenajarea teritoriului este condusé de Arhitectul sef si se
afli in subordinea presedintelui consiliului judetean avind in componenta sa Serviciul urbanism,
monitorizare §i amenajarea teritoriului §i eficientd energetica si Serviciul programe si proiecte
europene, dezvoltare regional.

Art20 Serviciul urbanism, monitorizare §i amenajarea teritoriului si eficienfd
energetici este condus de catre un sef serviciu care are in subordine dous compartimente:

- Compartimentul urbanism, monitorizare $i amenajarea teritoriului si,

- Compartimentul ghiseu unic de eficientd energetici.

Art.21 Compartimentul urbanism, monitorizare §i amenajarea teritoriului, in
domeniul emiterii certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare indeplineste
urmétoarele atributii:

1. pune la dispozitia solicitantilor formularele tipizate, conform legii, ale cererilor pentru emiterea
sau prefungirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si avizelor;

2. organizeaz# activitatea de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetateanului la actul de autoritate al autoritatii administratiei publice prin organizarea procedurii
de emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare la nivelul Consiliului judetean Giurgiu;

3. intocmegte, verificd din punct de vedere tehnic, redacteazi si propune emiterea certificatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construire din competenta de emitere a presedintelui consiliului
Judetean conform legii;

4. acorda asistenta tehnici de specialitate, analizeazi gi avizeazi cererile depuse pentru emiterea
certificatelor de urbanism si documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor, la cererea acestora sau pe bazi de conventie incheiati ntre
primari si presedintele consilivlui judetean;

5. gestioneazd procesul emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/
desfiintare, prin:

a. verificarea operativa privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si
restituirea, dupa caz, a documentatiilor incomplete sau care necesiti clarificiri tehnice, in
termenul previzut de lege;

b. analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si
stabilirea cerintelor $i conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei
tehnice pentru autorizarea executarii lucririlor de constructii;

¢. analiza documentatiei pentru autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii depuse, in
vederea constatarii indeplinirii prin documentatia tehnica a tuturor cerintelor si conditiilor
urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile,
punctul de vedere si, dupd caz, actul administrativ al autoriti{ii pentru protectia mediului
competent, obfinute de solicitant;

d. redactarea gi prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

6. Pentru emiterea certificatelor de urbanism, Compartimentul urbanism, monitorizare si
amenajarea teritorinlui are urmitoarele atributii:
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g.

h.

i.
7. Pen

solicitarea avizului primarului/primarilor unitétii/lor administrativ-teritoriale pe al
cérei/cdror teritoriu se afla imobilul/imobilele pentru care se solicitid emiterea certificatului
de urbanism;

verificarea continutului documentelor depuse (cererea este corect adresati si este completata
corect; elementele de identificare privind solicitantul si imobilul sunt suficiente; este
precizat (declarat) scopul pentru care se solicita certificatul de urbanism; exist extrasul de
plan cadastral actualizat la zi, respectiv extrasul de carte funciara pentru informare, eliberate
la cerere de catre biroul de cadastru si publicitate imobiliarg);

determinarea reglementérilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul
pentru care se solicité certificatul de urbanism;

analizarea compatibilitaii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de
urbanism cu reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

stabilirea, In conformitate cu prevederile legale, a avizelor, acordurilor si studiilor de
specialitate necesare autorizirii;

verificarea existentei documentului de plati a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;

redactarea, prezentarea spre semnare si emiterea certificatului de urbanism;

asigurarea transmiterii ciitre primari, spre stiinti, a actelor emise;

tru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare, Compartimentul wurbanism,

monitorizare §i amenajarea teritoriului are urmétoarele atributii:

a.

verificarea continutului documentelor §i documentatiei depuse, sub aspectul prezentirii
tuturor actelor necesare autorizirii, conform prevederilor legale (cererea este corect
adresatd; formularul cererii si anexa sunt completate, semnate gi stampilate corespunzitor;
certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberdrii sale coincide cu obiectul
cererii pentru autorizare; existi dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau
constructii, care i confera solicitantului dreptul de a obfine autorizatia de
construire/desfiintare, precum gi, dupd caz, a extrasului de plan cadastral si a extrasului de
carte funciard de informare, actualizate la zi, daca legea nu dispune altfel; documentatia
tehnica - D.T. este completd si conformi cu prevederile legale; existi si sunt in valabilitate
avizele si acordurile favorabile si, dupd caz, studiile cerute prin certificatul de urbanism;
existd referatele de verificare a proiectului si, dupi caz, nota tehnici justificativi/raportul de
expertizi tehnicd, raportul de audit energetic, raportul de expertizi a sistemelor tehnice,
certificatul de performanti energetica a cladirii; se face dovada achitirii taxelor legale
necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare; sunt respectate prevederile legale cu
privire la competentele proiectantilor pentru semnarea documentatiilor si cele cu privire la
verificarea proiectelor de citre verificatori de proiecte atestati; este aplicati pe piesele scrise
si desenate parafa emisd de Ordinul Arhitectilor din Roménia, care confirmi dreptul
arhitectului/ conductorului arhitect, dupd caz, de a proiecta si semna documentatiile; existi
certificatul de atestare fiscald privind valoarea de impozitare a imobilului, in copie, pentru
emiterea autorizatiei de desfiintare);

verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile
din avizele gi acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul
de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competenta pentru protectia mediului;
verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul incadrérii solutiilor propuse in
prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;
redactarea §i prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;

asigurarea transmiterii citre primari, spre stiint, a actelor emise;
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

f. verificarea incadririi in limitele avizelor si acordurilor obfinute pentru autorizatia de
construire initiald a modificirilor de temd apdrute Tn timpul executiei, in vederea emiterii
unei noi autorizatii de construire sau, dupi caz, reluarii procedurii de autorizare in conditiile
legii;

Analizeazi proiectul (propunereca) de certificat de wurbanism sau de autorizatie de
construire/desfiintare, redactat de persoana cu responsabilitate in domeniul urbanismului si
amenajérii teritoriului din cadrul primariei, Tnaintat Impreund cu cererea de emitere a avizului
structurii de specialitate din cadrul consiliului judetean, in termen de maximum 5 zile de la data
inregistrarii cererii solicitantului, de citre primarul comunei, oragului sau municipiului, dupi
caz;

Intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic §i propune emiterea avizului structurii de

spectalitate, utilizind formularele tip previzute de normele metodologice, pe care se aplica

stampila consiliului judetean individualizata pentru functia de arhitect-sef, astfel:

a. pentru certificatele de urbanism in termen de maximum 10 zile de la data primirii solicitérii;

b. pentru autorizatiile de construire/desfiintare, In termen de maximum 15 zile,

Raspunde de calitatea si termenul de elaborare a lucririlor intocmite §i repartizate;

Gestioneazd registrele de evidentdi a certificatelor de urbanism, autorizatiilor de

construire/desfiintare si a avizelor eliberate, In care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii,

numdrul actelor avand corespondent in numirul de inregistrare a cererii;

Pune la dispozitia publicului, pe pagina de internet a Consiliului judetean Giurgiu, listele la zi

ale actelor de autoritate emise;

Asigurd arhivarea documentelor emise in cadrul directiei si a documentatiilor aferente prin

predarea acestora la arhiva consiliului judetean;

Urmdreste regularizarea taxelor datorate pentru autorizatiile de construire emise de consiliul

judetean;

Asigura actualizarea lunari a situatiilor privind Avizele Arhitectului sef emise in urma analizei

in Comsia tehnicd de amenajarea teritorinlui $i urbanism (C.T.A.T.U.) pentru documentatiile de

urbanism si amenajarea teritoriului (P.U.G., P.U.Z., Studiu de oportunitate) si publicarea pe site-
ul consiliului judetean Giurgiu;

Asigurd reprezentarea institutiei In Comisiile de receptie la terminarea luerfrilor, in calitate de

emitent al autorizatiei de construire, In conditiile Legii nr. 50/1991 si ale HG nr. 273/1994;

Urmireste conform competentelor legale respectarea disciplinei in domeniul autorizarii

executdrii lucrdrilor de constructii, precum si respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea

teritoriului legaté de procesul de autorizare a constructiilor;

Constata si, dupé caz, sanctioneazd contraventiile prevazute de Legea nr. 50/1991 si Legea nr.

350/2001, conform competentelor stabilite de aceste acte normative pentru consiliile judetene,

incheie procese verbale de constatare si sanctionare §i urmireste modul de indeplinire a

masurilor impuse;

intocmeste proiecte de dispozitii si hotdrari ale consiliului judetean referitoare la domeniul siu

de activitate, inclusiv privind taxele Incasate pentru emiterea actelor din competenta sa conform

legii;

Analizeazd problemele sesizate Tn petitii pentru care are competentd de solutionare conform

legii, Intocmeste rdspunsuri la sesiziri si furnizeazi compartimentului abilitat, la solicitarea

acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele legate de autorizarea lucrarilor de
constructii care intrd Tn competenta consiliului judetean;

Organizeaza sau participd la intdlniri periodice cu reprezentanti ai structurifor de specialitate din

cadrul priméritlor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea

evenimente ce au ca tematica autorizarea executdrii lucririlor de constructii, in vederea formérii
profesionale continue;
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22,

23.

24,

25.

26.

27.

28,

29,

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Asigurd reprezentarea institufiei in Comisia de analizd tehnicd constituitd de ciatre Agentia
pentru protectia mediului prin ordin emis de prefect, in conformitate cu prevederile Legii nr.
292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private asupra mediului;
Asigurd intocmirea si transmiterea punctului de vedere al institutiei cu privire la solicitarea
acordului de mediv si a aprobdrii de dezvoltare (autorizatia de construire), in urma verificirii
conformitafii cu legislatia specificd a documentatiilor prezentate de titularul proiectului in cadrul
evaludrii impactului asupra mediului; solicitd completéri/informatii suplimentare, dupi caz;
Asigurd participarea la consultdrile realizate in cadrul Comitetului special constituit in baza
Ordinul directorului executiv al A.P.M. Giurgiu in conformitate cu H.G. nr. 1076/2004, pentru
evaluarea de mediu a planurilor si programelor din domeniul amenajarii teritoriului gi
urbanismului;

Asigurd reprezentarea consiliului judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a. ori
la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in probleme legate de autorizarea executirii
lucrarilor de constructii;

Stabileste orientdirile generale privind amenajarea teritoriului gi organizarea si dezvoltarea
utbanistica a localitétilor, prin initierea planurilor de amenajare a teritoriului judetean si zonal;
Asiguri preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional
si zonal, precum si a investifiilor prioritare de interes national, regional sau judetean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localitétilor din judet;

Organizeazi procesul de elaborare a planurilor de amenajare a teritoriului judetean si le supune
aprobdrii consiliului judetean;

Asigurd corelarea strategiei de dezvoltare integratd a judetului cu planul de amenajare a
teritoriului judetean;

Coordoneazi elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale si elaborarea strategiilor de
dezvoltare teritoriald zonald periurband/metropolitand pe care le supune aprobirii consiliului
Jjudetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-sef;

Propune asocierea, in conditiile legii, a judefului, cu comunele si oragele interesate;

Initiazd, coordoneazi din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazi gi propune spre aprobare
documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism aflate in competenta de aprobare a
consiliului judetean;

Avizeazi strategiile de dezvoltare integratd, parte a PATZ, PATJ, PUG aflate in competenta de
avizare a consiliului judetean;

Asigurd gestionarea, eviden{a si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

Transmite periodic Ministerului Dezvoltarii, Lucririlor Publice si Administratiei situatiile cu
privire la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului st urbanism, in
vederea obtinerii de fonduri de la bugetul de stat pentru realizarea acestora;

Acordd asistentd tehnica si coopereaza cu structurile de specialitate din domeniul amenajirii
teritoriulut $i urbanismului de la nivelul primériilor, la cererea acestora, in vederea transpunerii
coerente gi uniforme a prevederilor documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism la
nivelul localitétilor;

Coordoneazd activitatea primdriilor privind initierea, elaborarea, actualizarea, avizarea si
aprobarea planurilor urbanistice generale ale acestora si a regulamentelor de urbanism aferente;
Avizeazid propunerea justificatd de actualizare sau de prelungire a valabilititii planurilor
urbanistice generale ale oragelor si comunelor situate in afara zonelor funcfionale ale
municipiilor, in raport cu strategiile si programele de dezvoltare de Ia nivel local, judetean si/sau
national aprobate;

Fumizeazi, la solicitarea primarilor unitafilor administrativ teritoriale din judetul Giurgiu, care
au in curs de actualizare/reactualizare Planurile Urbanistice Generale, lista informativa cu
avizele/acordurile necesare 1n vederea aprobirii acestor documentatii.
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40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51,

52,

53.

Poate propune consiliului judetean sa solicite consiliilor locale si elaboreze sau si actualizeze o

documentafie de amenajare a teritoriului sau de urbanism, in vederea asigurarii aplicarii unor

prevederi cuprinse in programele de dezvoltare a judetului; solicitarea se transmite consiliului
local, Insotitd de expunerea motivelor care au stat la baza hotirarii consiliului judetean si de
termenul fixat pentru elaborarea sau modificarea documentatiei

Asiguré, conform legii, avizarea documentatiilor de urbanism §i amenajare a teritoriului din

competenta de aprobare a unitatilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;

Asigurd conform legii constituirea si functionarea Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului i

urbanism din cadrul Consiliului judetean Giurgiu, organ consultativ cu atributii de analizi,

expertizare tehnica gi consuitanta, care asigura fundamentarea tehnici a avizului arhitectului-sef;

Intocmeste, verifici din punct de vedere tehnic §1 propune emiterea avizelor de oportunitate si

avizului arhitectului gef pentru documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism, precum si

pentru studii de fundamentare a acestora sau cercetiiri prealabile, in baza recomandrilor

Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;

Asigurd secretariatul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism (C.TAT.U)

Convoaca si asigurd dezbaterea lucrarilor acesteia, verifica si tine evidenta documentatiilor care

urmeazd si fie analizate si intocmeste avizul final sau adresele de restirnire/completare a

documentatiilor, dupa caz;

Asiguré accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) in conditiile legii, la documentatii de

amenajare a teritoriului gi urbanism aflate in arhiva consiliului judetean

in activitatea de coordonare a procesului de elaborare a documentatiilor de amenajarea

teritoriului §i urbanism, precum s§i in cea de verificare a documentatiilor supuse avizirii,

urméreste:

a. optimizarea utilizdrii resurselor naturale ale solului si subsolului, resurselor culturale si
resurselot de muncd, in scopul asigurdrii unui echilibru permanent intre modul de
valorificare a acestora si conditiile de protectie a mediului natural si a patrimoniului
cultural;

b. evidentierea corectd a situatiei existente, a elementelor caracteristice evolutiei socio-
economice §i cultural-istorice si a disfunctionalitatilor;

¢. stabilirea propunerilor de zonificare a teritoriului §i dezvoltare teritoriald i a propunerilor
privind imbunétatirea infrastructurii de transport si echiparii edilitare in concordantd cu
necesititile de dezvoltare economico — sociald, posibilitatile tehnice, elementele specifice,
contextul cultural-istoric §i cu respectarea interesului public;

Urmareste punerea in aplicare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism,

precum $i a strategiilor de dezvoltare integrata;

Coordoneaza si asigurd informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului in

vederea promovirii documentatiilor aflate in competenta de aprobare a consiliului judetean;

intocmeste situaii de sintezi referitoare la domeniul de activitate, pentru alte institutii publice,
centrale sau locale, in conditiile fegii, precum si pentru consiliul judetean;

Colaboreaza cu celelalte directii ale consiliului judetean si furnizeazi informatii privind

documentatiile de amenajarea teritoriului §i urbanism realizate pe teritoriul judetului;

in aplicarea prevederilor art.36 alin.(12) lit.i) din Legea nr.350/2001, verifici proiectele de

investifii publice de interes judetean din punctul de vedere al conformitaii cu documentatiile de

amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate, in conformitate cu procedurile aprobate
ale institutiei;

Intocmeste proiecte de dispozitii st hotarari ale consiliului judetean referitoare la domeniul sau

de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru avizarea documentatiilor de urbanism

inifiate de persoane fizice sau juridice;

Analizeaza problemele sesizate in petitii pentru care are competenti de solutionare conform

legii, intocmeste rdspunsuri la sesiziri i furnizeazi compartimentului abilitat, la solicitarea
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acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele de urbanism §i amenajatea
teritoriului;

54. Organizeazi sau participa la intélniri periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate din
cadrul primériilor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea
evenimente ce au ca tematicdi amenajarea teritoriald si urbanismul, in vederea formérii
profestonale continue;

55. Asigura reprezentarea Consilinlui Judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a. ori
la dezbateri initiate sau organizate de alte institufii, in probleme legate de amenajarea teritoriului
si urbanism;

56. Transmite ministerului de resort sau altor autoritdti ce au in consultare publicd proiecte
legislative din domeniul amenajirii teritoriului si urbanismului, In colaborare cu compartimentul
juridic al consiliului judetean, observatii si propuneri de modificare a acestora, in conformitate
cu realitatile din teritoriu.

Art.22 (1) Compartimentul ghiseu unic de eficientd energeticd are urmitoarele atributii
generale:

a) ofera prin intermediul site-urilor web al autorititii publice, centralizat intr-o sectiune dedicati pe
site-ul Ministerului Dezvoltdrii, Lucririlor Publice §i Administratiei si la cerere, la sediul
Consiliului Judetean Giurgiu sau telefonic, un serviciu public de informare, consiliere tehnica gi
sprijin, pentru proprietarii de locuinte individuale sau colective, pentru asociatiile de proprietari
si pentru asocierile/comunitiifile interesate pentru realizarea unor proiecte de eficientd energetici
si/sau constructia de noi capacitéti de producere de energie din surse regenerabile si/sau stocare,
de transformare in utilizatori activi de retea sau de formare a unor comuniti{i de energie ale
cetitenilor;

b) consiliazd cetatenii s dezvolte un proiect de renovare energeticd, s acceseze programe de
finantare publice sau mecanisme de creditare si 11 Indrumd pe acestia citre profesionisti
competenti pe tot parcursul proiectului de renovare;

¢} oferd informatii privind legislatia referitoare la performanta energetica a cladirilor;

d) organizeazi si intretin o sectiune specifici privind eficienta energetica in cladiri, ugor accesibila
pe site-ul autoritatii publice, care cuprinde linkul cétre punctul unic de informare online;

¢) initiazd protocoale de colaborare cu autoritdtile si institutiile publice emitente de avize si
acorduri, autoritafile si institutitle publice si celelalte entitdti responsabile cu procesul de
autorizare/avizare pentru obtinerea calititii de prosumator si de comunitate de energie, inclusiv
pentru activititile de eficientizare energetica a cladirilor, pentru ca acestea sa acorde prioritate
procesului de autorizare/avizare a proiectelor initiate cu sprijinul ghiseelor unice de eficientd
energetic;

f) desfasoard campanii de informare privind eficienta energetica in cladiri si utilizarea surselor
regenerabile de energie in cladiri §i gospodarij;

g) transmit Ministerului Dezvoltirii, Lucririlor Publice si Administratiei, semestrial, informatii
centralizate privind toate investitiile in renovare energeticd realizate din fonduri publice sau
private finalizate, cele pentru care au fost aprobate cereri de finantare si cele pentru care au fost
acordate autorizatii de construire, indiferent de sursa de finangare, pentru monitorizarea atingerii
tintelor nationale de reducere a consumului de energie stabilite prin Strategia nattonald de
renovare pe termen lung pentru sprijinirea renovirii parcului national de cladiri rezidentiale si
nerezidentiale, atdt publice, cit si private, si transformarea sa treptata intr-un parc imobiliar cu
un nivel ridicat de eficientd energeticd si decarbonat pand in 2050, aprobatd prin Hotérarea
Guvernului nr. 1.034/2020, cu modificérile gi completarile ulterioare.

h) oferd informatii clare si organizate, precum:

- informatii privind implementarea proiectelor de renovare encrgeticd a cladirilor gi a
proiectelor de montare de instalatii de producere a energiei din surse regenerabile;
- pasii necesari pentru renovarea unei cladiri;
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- pasii necesari pentru instalarea unei surse regenerabile de energie si dobindirea statutului de
prosumator;

- categoriile de specialisti care au dreptul potrivit legii si realizeze auditul energetic pentru
cladiri, certificatul de performant3 energetics, expertiza tehnici, proiectul tehnic de instalatii,
cel de arhitecturd si cel de structurd, precum si proiectele necesare instalarii surselor
regenerabile de energie, precum si, dupé caz, accesul citre registrele oficiale ale acestora;

- tipurile de renovare posibile, respectiv renovare moderats, aprofundati sau integratd si
categoriile de costuri aferente.

(2) Pentru perioada 2024-2026 Compartimentul ghiseul unic de eficient} energetica
Indeplineste urmatoarele atributii specifice de sprijin pentru implementarea investitiilor 14 si 7 din
componenta 16 REPowerEU a Planului national de redresare i rezilienti al Romaniei (PNRR):

a) sprijind Ministerul Investitiilor $i Proiectelor Europene in implementarea investitiilor 14 si 17,
acordand informatii pentru toti beneficiarii potentiali ai investitiilor, respectiv facilitdnd
implementarea investitiilor, si oferd asistentd tehnica pentru accesarea fondurilor si implementarea
proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru consumatorii vulnerabili de energie si pentru
gospoddriile afectate de sdricie energetica;

b} faciliteaza, cu respectarea principiilor de transparenta si liberd concurents, stabilirea relatiilor
economice dintre consumatorii vulnerabili de energie sau gospodariile afectate de saricie energetica,
potentiali beneficiari ai investitiilor, 5i firmele de proiectare §i executie in constructii si/sau instalatii
ce pot asigura participarea la programele de investitii, in conditiile legii;

¢) verificd si stabilesc la nivel judetean, cu sprijinul autoritafilor administratiei publice locale de la
nivelul municipiilor, oragelor sau comunelor, dupd caz, indeplinirea de citre consumatorii
vulnerabili de energie, gospodariile afectate de saricie energetici si/sau firmele de constructii si
instalatii a conditiilor specifice investitiilor 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, conform
prevederilor ordinului prevézut la alin. (4) al prezentului articol;

d) realizeazi, pe bazi de esantion, verificiri pe teren cu privire la modul in care au fost
implementate investitiile 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, in special cele dedicate
consumatorilor vulnerabili de energie si gospodariilor afectate de siricie energetici, conform
cerintelor furnizate de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene.

Art.23 Serviciul programe si proiecte europene, dezvoltare regionali este condus de
un sef serviciu gi are urmétoarele atributii:

(1) in domeniul dezvoltarii regionale:

a) participa la realizarea strategiei de dezvoltare economico-sociald a judetului in functie de
termenele stabilite;

b) stabileste indicatorii de implementare a strategiei de dezvoltare;

¢) intocmeste rapoarte, sinteze si informiri cu privire la stadiul aplicirii strategiilor pe domenii de
interes pentru Consiliul Judetean Giurgiu;

d) colaboreazi cu celelalte structuri ale consiliului judetean si cu autorititile administratiei publice
locale in scopul valorificirii strategiilor si programelor elaborate;

e) stabileste obiectivele si directiile strategice de dezvoltare ale judetului;

f) identificd obiectivele ce constituie suportul unor proiecte la nivel judetean, regional $i/ sau
interregional, derivate din strategia de dezvoltare a judetului Giurgiu prin: studierea
programelor de dezvoltare la nivel judetean; corelarea informatiilor de profil detinute de
diferitele compartimente care le gestioneazi;

g) participa la elaborarea programelor de dezvoltare a judetului pe care le supune dezbaterii st
aprobirii consiliului judetean;

h) participd la realizarea obiectivelor din Planul Regional de Dezvoltare al Regiunii Sud
Muntenia;

i) asigura planificarea activitatilor necesare privind pregitirea documentatiei necesare depunerii
proiectelor (studiu de fezabilitate si cerere de finantare, gestionarea documentatiei privind
finantarea la diferitii beneficiari ai acesteia);
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1)

k)

1)

0)
P

D

r)
s)

t)

x)
¥)

a)
b)

d)

asigurarea coordondrii elaboririi strategiilor locale privind dezvoltarea serviciilor comunitare
de utilititi publice pentru comunele si orasele din judet si a planurilor de implementare aferente
acestora, precum si centralizarea si implementarea acestora, aldturi de autoritdtile administratiei
publice locale comunitare si ordsenesti implicate;
asigurd colaborarea eficientd Intre Consiliul Judetean Giurgiu si celelalte sase autorititi similare
din judetele membre ale Regiunii de Dezvoltare Sud Muntenia in domeniul dezvoltarii
regionale;
participa 1n cadrul comisiilor de licitatie privind achizitiile de bunuri, servicii si lucrari din
fonduri externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabilite de lege;
monitorizeazd sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiaza continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea
documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de
desfigurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a
documentelor atagate acesteia;
initiaza proiecte cu finantare din bani publici i fonduri internationale, utilizind strategiile
managementului de proiect;
monitorizeaz prioritdtile de dezvoltare stabilite si méasurile propuse prin programe;
coordoneazi, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, managementul de proiect adecvat
fiecirei categorii de proiecte care se deruleaza cu bani publici i cu cofinantare din partea unor
organisme financiare terte;
identificd si analizeazi sursele de finantare intern3 si internationald, dar si ale altor organisme si
organizatii finantatoare internationale, pe domenii, in vederea gisirii oportunitétilor de atragere
de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economici a judefului pentru care
Consiliul Judetean, ca autoritate publica, este eligibil;
particip la realizarea portofoliilor de proiecte pe domenii de interes;
participd la formirile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitatii compartimentului, pentru a lucra in mod competent si calificat la
proiectele care se deruleazi la nivel judetean;
asigurd cooperarea cu autorititile administratiei centrale si cu aparatul de specialitate al
Institufiei Prefectului-judeful Giurgiu privind programele si proiectele de dezvoltare regionali;
asigurd legatura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc
documentatia tehnici aferenta si cu consultantii de specialitate;
colaboreazd cu celelalte structuri ale consiliului judetean §i cu autoritatile administragiei publice
locale in vederea obtinerii informatiilor necesare realizarii proiectelor;
indeplineste si alte activitati specifice serviciului, rezultate din acte normative sau stabilite de
conducerea consiliului judetean;
organizeaza §i participa la intilniri, conferinte, seminarii, etc.;
asigurd legdtura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc
documentatia tehnica aferentd si cu consultantii de specialitate.
2) In domeniul proiectelor europene:
realizeazd management de proiect adecvat fiecdrei categorii de proiecte care se deruleazi
indiferent de sursa de finantare, respectind ghidurile si manualele de implementare specifice;
monitorizeazd lansarea apelurilor pentru propuneri de proiecte, publicate In mass media la
nivel nafional si regional si pe paginile de internet si realizeaza portofoliul de proiecte
eligibile pentru finantare din fonduri externe rambursabile/nerambursabile, unde Consiliul
Judetean Giurgiu este solicitant eligibil;
realizeazi legaturile permanente directe si corespondenta electronica cu institutiile abilitate in
finantarea externé a proiectelor;
initierea proiectelor cu fipantare din bani publici si fonduri internationale, utilizind strategiile
managementului de proiect;
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e)

g
h)

1)

k)

D

asigurd la cerere, asistentii de specialitate consiliilor locale din judetul Giurgiu, unitailor
subordonate, altor institutii publice, in vederea identificarii, inifierii, conceperii §i promovarii
proiectelor proprii;

coordoneazii implementarea proiectelor finanjate din imprumuturi externe contractate sau
garantate de stat, rambursabile sau nerambursabile;

monitorizarea de surse de finantare externe specifice administratiei publice, formularea de
propuneri si informarea conducerii institutiei;

efectuarea in parteneriat cu compartimentele de specialitate a managementului de proiect
adecvat fieciirei categorii de proiecte care se deruleaza cu bani publici si cu cofinantare din
partea unor organisme financiare terfe (aplicarea celor mai bune metodologii de initiere,
promovare, conducere, monitorizare §i evaluare a proiectelor, conform normelor
metodologice proprii acestui domeniu §i standardelor internationale ale asociatiilor de profil
recunoscute la nivel mondial);

elaborarea si implementarea de proiecte cu finantare din bani publici si fonduri internationale,
utilizind strategiile managementului de proiect;

participarea la formirile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum $i in
alte domenii specifice activitaii compartimentului sau institutiei, dupd caz, in vederea
prefectiondrii profesionale;

participd in cadrul comisiilor de licitatie privina achizitiile de bunuri, servicii §i lucrdri din
fonduri externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabtlite de lege;
propune sumele necesare in vederea obtinerii creditelor pentru asigurarea co-finantdrii
proiectelor;

participd si coordoneaza activitatea de realizare a documentelor de programare a Euroregiunii
(strategii de Cooperare Transfrontaliera, programe de dezvoltare, instrumente de finantare);
realizeazi portofoliul de proiecte pentru finantare din fonduri externe rambursabile /
nerambursabile, unde Consiliul Judetean Giurgiu este solicitant eligibil;

identifici potentialii parteneri locali, nationali si internationali si colaboreazii cu acestia in
vederea elaboririi proiectelor de interes comun;

intocmeste rapoarte, sinteze si informari cu privire la activitatea desfisuratd in cadrul
compartimentului, la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, in vederea informérii
asupra managementului de proiect in implementarea strategiilor pe domenii de interes pentru
Judetul Giurgiu;

participa la formarile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum i in alte
domenii specifice activitdfii compartimentului, pentru a lucra Tn mod competent si calificat la
proiectele care se deruleaza la nivel judetean;

monitorizeazi sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiazd continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind
intocmirea documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli
de desfigurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererii de finantare $i a
documentelor atasate acesteia;

identificd si analizeazi sursele de finantare internd si internatinald, dar si ale altor organisme
si organizatii finantatoare internationale, pe domenii, in vederea gisirii oportunitifilor de
atragere de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economicd a judetului
pentru care Consiliul Judetean, ca autoritate publicd, este eligibil;

asigura legitura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc
documentatia tehnic# aferenta si cu consultantii de specialitate;

se informeazi asupra continutului ghidurilor de finantare pentru apelurile propunerilor de
proiecte, n functie de domeniul de interventie vizat;

colaborarea cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean si cu autoritifile administratiei
publice locale in scopul realizérii obiectivelor institutiei;

organizarea si participarea in cadrul intdlnirilor din cadrul GLAC;
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X) organizarea si participarea la intilniri, conferinte, seminarii, etc..

CAPITOLUL X
DIRECTIA PATRIMONIU, COORDONARE SERVICII PUBLICE DE INTERES
JUDETEAN SI ADMINISTRATIV

Art.24 Directia patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si
administrativ este in subordinea directd a presedintelui consiliului judetean si este condusd de un
director executiv avind in componenta sa Serviciul patrimoniu, coordonare i control servicii
publice de interes judetean si 6 compartimente, astfel:

1. Serviciul patrimoniu, coordonare si control servicii publice de interes judetean care are in
subordine Compartimentul gestiunea patrimoniului $i Compartimentul coordonare §i control servicii
publice de interes judetean,

2. Compartimentul administrativ,

3. Compartimentul securitate §i sénétate in muncé, situatii de urgenta,

4. Compartimentul protectia si plasarea animalelor aflate in pericol i neutralizarea
subproduselor de origine animal3,

5. Compartimentul coordonarea echipei mobile pentru interventii in cazurile de violenta
domestica.

Art.25 Serviciul patrimoniu, coordonare si control servicii publice de interes judetean
este condus de un sef serviciu aflat in subordinea directd a directorului executiv al Directiei
patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ.

Art.26 Compartimentul Gestiunea Patrimoniului indeplineste urmitoarele atribufii:

a) asiguri activitatea de identificare, atestare, evaluare gi gestionare a bunurilor imobile —
constructii si terenuri din domeniul public si privat de interes judetean, indeplinind
formalititile legale de inscriere si actualizare a listelor de inventar, precum $i actualizarea
evidentelor de publicitate imobiliara cu regimu] juridia actual al bunului;

b) propune misuri si intocmeste documente pentru darea in administrare/ concesionare/
folosintd gratuitd / inchiriere/ vinzare — cumpdrare a bunurilor imobile din domeniul public
si privat de interes judetean;

¢) furnizeaza la cerere date privind situatia juridicd a imobilelor celorlalte compartimente din
cadrul Consiliului Judetean Giurgiu, persoanelor fizice / juridice, altor autoritdti sau
institutii;

d) urmireste comportarea in timp a constructiilor aflate in proprietatea Judetului Giurgiu;

e) participd la comisiile de licitatii de lucrari publice, finantate din alocatii bugetare si din alte
surse;

f) participd la activitatea de urmdrire, coordonare, control si recepfie la lucririle de
modernizare a drumurtlor judetene;

g) urmdreste pe teren executia lucrdrilor de constructii/ servicii pentru obiectivele de
patrimoniu, lucrdrile de reparatii de la institutiile publice subordinate care detin in
administrare sau folosintd gratuiti bunuri din domeniul public sau privat al judefului;

h) tine evidenta bunurilor imobile ce alcatuiesc domeniul public si privat al Judetului Giurgiu si
actualizeazi permanent inventarul domeniului public §i privat al judetului;

i) raspunde de arhivarea documentelor gi asigurd péstrarea in arhiva proprie a documentelor
justificative ce stau la baza Inregistrarii in contabilitate;

J) supune aprobirii Consiliului Judetean Giurgiu documentatiile de instrdinare a bunurilor din
domeniul privat al judetului, realizarea de schimburi, dezlipirea/ alipirea imobilelor, precum
si a tuturor celorlalte operatiuni privind regimul de publicitate imobiliaré;

k) asigurd inchirierea / urmirirea contractelor privitoare la bunurilor din domeniul public si
privat al judefului;
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b)

D)
5)

efectueaza propuneri pentru valorificarea unor bunuri din domeniul privat al judetului, prin
vénzarea acestora;

Intocmeste documentatia necesara achizitiondrii de imobile pentru dezvoltarea domeniului
public si privat;

intocmeste documentatia pentru schimburile de imobile aparfindnd domeniului privat al
Tudetului Giurgiu cu cele apartinind altor institutii publice;

verifica pe teren starea bunurilor aflate in administrarea Consiliului Judetean Giurgiu;
intocmeste si inainteazd ministerului note de fundamentare cuprinzand proiecte de
modificare a domeniului public al judetului Giurgiu, precum gi al municipiilor, oragelor si
comunelor din judetul Giurgiu;

urmireste modificirile valorice ale patrimoniului ca urmare a lucrdrilor de intretinere si
reparatii;

organizeazd activitatea de preluare a patrimoniului, institutiilor reorganizate si constituie
baza de date privind intregul patrimoniu al judetului pe care o reactualizeazi permanent;
indeplineste, potrivit legii si alte atributii si sarcini incredintate de Consiliul Judetean
Giurgiu, de conducerea acestuia si de directorul executiv.

Art.27 Compartimentul Coordonare §i control servicii publice de interes judetean
Indeplineste urmatoarele atribufii:

a) asigurd cu caracter continuu $i permanent potrivit competentelor sale si in conditiile legii,
cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes judetean, conform art.191 lit.e) si
art.173 alin.(1) lit.d) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

In exercitarea atributiilor privind gestionarea serviciilor publice Consiliul Judetean Giurgiu
asigurd conform art.173 alin.(5) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, urmétoarele
servicii de interes judetean:

- educatie;

- serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor
varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociala;

- sanitate;

- cultura;

- tineret;

- sport;

- ordine publici;,

- situatii de urgenta;

- protectia si refacerea mediului;

- conservarea, restaurarea §i punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitecturd, a
parcurilor, gradinilor publice gi rezervatiilor naturale;

- poduri si drumuri publice;

- servicii comunitare de utilitate publici de interes judetean;

- turism;

- dezvoltare rurala;

- dezvoltare economica;

- alte servicii publice stabilite prin lege;

¢} asigurd si coordoneaza serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanclor cu handicap, a
persoanelor varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociali;

d) colaboreazi cu unitatile sanitare de interes judetean de asistentd medico-sanitara si coordoneazi
activitatea unitétilor sanitare din subordine;

e) colaboreazid cu Compartimentul resurse umane, salarizare $1 coordonarea activitatii institutiilor
publice de culturd la intocmirea proiectului de hotirdre cu privire la aprobarea structurii
organizatorice a spitalelor publice din subordinea Consiliului Judetean Giurgiu;

22



g

h)

i)

k)

0}

p)

Q)

t)

publice de culturd la intocmirea regulamentului de organizare si functionare al spitalelor
publice din subordinea Consiliului Judetean Giurgiu;

identificd problemele din domeniul s&natitii, colaboreazi la rezolvarea acestora, participa la
elaborarea §i derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale in
domeniul sindtatii;

colaboreazi si cu celelalte institutii aflate in subordinea Consiliului Judetean Giurgiu in vederea
participdrii la elaborarea strategiei de sandtate a judetului;

colaboreazi la organizarea diferitelor conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in vederea
sprijinirii dezvoltarii sistemului de sanatate publicd din judef, in colaborare cu toti factorii
implicati in sistem;

monitorizeazi managementul asistentei medicale pentru unititile sanitare din subordine prin
evaluarea managerilor spitalelor publice din subordinea consiliului judetean, respectiv a
indicatorilor (stabiliti de Ministerul Sanatatii si prin act administrativ al ordonatului principal
de credite) privind activitatea desfasuratd in unititile sanitare publice, propunind conducerii
Consiliului Judetean mésuri pentru imbunitifirea activitatii managerilor de spital, in cazul
constatdrii nerealizirii indicatorilor previzuti in contractul de management, sau schimbarea
acestora;

identificd cazurile in care este necesard realizarea / extinderea / reabilitarea / modernizarea /
dotarea unitifilor sanitare din subordine, inclusiv a spatiilor afectate desfisuririi activitatii unor
cabinete medicale/dispensare medicale din mediul rural i centre medicale de permanent;
coordoneazd §i monitorizeazi servicii educationale specifice acordate copiiilot/elevilor,
cadrelor didactice, parintilor si membrilor comunititii, pentru a asigura tuturor accesul la o
educatie de calitate, precum i asistenta necesari in acest sens;

sprijind activitatile sportive atit cele de mas¥ cét si sportul de performanti la nivelul judefului
Giurgiu asigurind cit mai eficient posibil si in limita resurselor financiare, conditiile
organizatorice §i materiale de practicare a educatiei fizice i sportului in comunitatile locale,
conforméndu-se astfel prevederilor legale In domeniu §i incurajind deopotrivi atat practicarea
sportului 1 un stil de viatd sandtos cét gi promovarea actiunilor tinerilor;

coordoneazi desfasurarea Programului de acordare a burselor elevilor;

coordoneazi procedura de organizare a retelelor scolare de invafimant special, pentru fiecare
an scolar;

asigurd, coordoneaza si implementeazd Programul pentru scoli al Romdniei privind acordarea
gratuiti pentru prescolarii din gradinitele cu program normal de 4 ore de stat
autorizate/acreditate si particulare acreditate §i pentru elevii din invitimantul primar si
gimnazial de stat si particular de fructe i legume proaspete, lapte si produse lactate si de
produse de panificatie in limita unei valori zilnice/prescolar/elev si privind misurile educative
care insofesc distribufia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate;

realizeazd strategii, prognoze si programe de dezvoltare economico-sociald si de mediu a
judetuiui sau din proprie initiativa, pe baza propunerilor primite de la consiliile locale; dispune,
aprobd $i urmireste, in cooperare cu autorititile administratiei publice locale comunale,
oragenesti $i municipale interesate, misurile necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru
realizarea acestora,

colaboreaza cu Compartimentul resurse umane, salarizare §i coordonarea activitatii institutiilor
publice de culturi la intocmirea regulamentului de organizare i functionare al institutiilor de
culturd subordonate;

face propuneri privind imbunatafirea actiunilor si demersurilor pentru incasarea si realizarea
veniturilor proprii ale institutiilor de culturd subordonate;

coordoneaza si rispunde pentru organizarea §i desfiisurarea actiunilor socio-culturale finantate
din bugetul propriu al judetului;
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z)

aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

gg)

hh)
ii)
)

kk)

participa la fundamentarea, promovarea si implementarea proiectelor de dezvoltare a turismului
in judet;
organizeazi manifestiri expozitionale de turism pe plan local si activitati de marketing intern gi
extern cu rol n cregterea circulatiei turistice Ja nivelul judetului Giurgiu;
coopereazi cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism (autorititi ale administraiei
publice locale, camere de comert, agentia pentru dezvoltare regionald etc.);
colaboreaza cu partenerii externi ai judetului Giurgiu in vederea fundamentarii, promovirii sau
implementarii proiectelor turistice comune;
informeazd prin diferite mijloace si instrumente asupra ofertei turistice i a atractiilor turistice
din judetul Giurgiu;
efectueazi activititi de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analizi, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala §i regionald, in colaborare cu
autoritafi ale administratiei publice locale si cu autoritatea publicd centrald pentru turism;
elaboreazi programe proprii de protectie a mediului, integreazi obiectivele §i cerintele de
mediu in pregitirea, elaborarea planurilor de protectie si interventie in caz de poludn si
accidente ecologice, adoptatd programe de profil, comunicind autorititii competente pentru
protectia mediului toate informatiiie solicitate;
asigurd respectarea regimului de protectie speciald a zonelor de interes turistic si de agrement, a
monumentelor istorice, a ariilor protejate si a monumentelor naturii;
asigurd respectarea procedurilor privind regimu! finantirilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activiti{i culturale, sportive, de tineret, precum i pentru unitétile de cult;
intocmeste contractele de finantare nerambursabila cu asociatii, institutii publice, O.N.G.-uri,
cluburi sportive din judet, care desfigoarii actiuni prioritare sau de prim esalon din domeniul
cultural, sportiv si care au fost declarate eligibile, conform hotiirdrilor consiliului judefean de
aprobare a finantirilor nerambursabile anuale;
asigurd consiliere pentru asociatii, institutii publice, O.N.G.-uri, cluburi sportive, in vederea
depunerii documentatiei pentru Programul Judetean de acordare a finantérilor nerambursabile
din domeniul cultural, sportiv, de tineret $i culte;
asigurd, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si financiare necesare a serviciilor
publice de transport de sub autoritatea sa, precum si a altor activitati, in conditiile legit;
analizeazd propunerile ficute de autoritdfile administratiei publice locale comunale si
oragenesti, in vederea elaborarii de prognoze si programe de dezvoltare economico-sociald sau,
refacerea si protectia mediului inconjurator, a odinii publice la nivel judetean si drumurilor si
podurilor publice;
colaboreazi cu institutiile din domeniul educatiei, culturii, sportului, tineretului si unitétilor de
cult pentru punerea in aplicare a prevederilor Hotararilor Consiliului Judetean Giurgiu;
evalueazi posibilitatea de accesare a fondurilor europene disponibile pentru oricare din
serviciile de interes judetean;
asigurd centralizarea necesarului certificatelor de producétor, tiparirea si distribuirea acestora
cétre primarii;
indeplineste $i alte atributii stabilite prin lege, hotardri, dispozifii ale pregedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.28 - Compartimentul Administrativ este in subordinea directd a directorului executiv

al Directiei patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ si
indeplineste urmétoarele atributii:

a) efectueazd demersuri pentru incheierea contracteior pentru energie electrica, apd, energie

termicd, gaze naturale si prestiri servicii diverse, avand ca beneficiar consiliul judetean,
urmdrirea acestora lunar gi ia masuri pentru buna gospodérire a energiei electrice, termice,
combustibililor, apei;

b) organizeazi si asigurd aprovizionarea tehnico-materiald in baza necesarelor depuse de citre

compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consiliului judetean cu
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£)

h)

h)
k)

b

hartie, rechizite §i alte materiale de biroticd si intretinere, materiale electrice, sanitare,
lacétuserie, tdmplarie, machete, necesare desfasurarii activititii;

intocmeste propunerea de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuiclilor materiale pentru
lucrérile de reparatii i intretinere pentru sediul institutiei;

organizeazi recepfia bunurilor §i serviciilor procurate, precum si a lucrdrilor de reparatii,
Intretinere, investitii, derulate in institutie, intocmirea formelor necesare in cazul cand
bunurile primite nu corespund cantitativ gi calitativ, in baza necesarelot depuse de cétre
compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consilinlui judetean;
urmaregte livrarea bunurilor la termencle stabilite si intocmirea formelor justificative
necesare;

efectueazd si administreazd activitdtile de aprovizionare curentd (produse protocol,
organizarea de mese oficiale, produse de papetirie si biroticd, echipamente, mijloace fixe,
organizeaza receptia bunurilor si serviciilor procurate gi Intocmirea formelor necesare in cazul
cénd bunurile primite nu corespund cantitativ si calitativ;

efectueazi propuneri pentru planul de investitii si pentru programul anual de achizitii publice
in vederea bunei functioniiri a tuturor serviciilor, precum si reparatiile imobilului si
instalatiilor aferente;

centralizeazd propunerile compartimentelor, serviciilor si directiilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu pentru programul anual de achizitii publice in
vederea bunei functiondri a tuturor serviciilor precum $i intretinerea imobilului si instalafiilor
aferente;

asigurd cu mijloace de transport din parcul auto al Consiliului Judetean deplasdrile efectuate
in baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele, serviciile si directiile din
aparatul de specialitate al Consiliului judetean in limita cotelor de carburant aprobate prin
dispozitii, hotdrari ale Consiliului Judetean sau alte acte normative si asigura aprovizionarea
cu carburant auto;

asigura accesul in sediul Consiliului Judetean a personalului din aparatul propriu si a altor
persoane, precum §i paza generald a imobilului;

asigura efectuarea curiteniei in birouri si celelalte incdperi i spatfii aflate in clidirea
Consiliului Judetean Giurgiu, cu respectarea prevederilor Ordinului nr.119/2014 al
Ministrului Sanatatii;

organizeazd modul de folosire a bunurilor, 1a masuri pentru intretinerea si repararea acestora
si propune scoaterea din inventar a celor uzate pe care le valorificd potrivit dispozitiilor
legale;

asigurd verificarea instalatiilor electrice §i identificdi componentele defecte in vederea
remedierii;

asigura intrefinerea instalatiilor de constructii electrice, cu respectarea prevederilor Legii
nr.319/2006;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hot#rdri, dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.29 Compartimentul Securitate si sinitate in munci, situatii de urgenti, aflat in
subordinea directd a ditectorului executiv al Directiei patrimoniu, coordonare servicii publice de
interes judetean si administrativ, indeplineste urmitoarele atributii de aparare impotriva incediilor:

a)

b)

planifica, intocmegte, actualizeazi, pistreaza §i aplici documentele operative: Planul de
¢vacuare a persoanclor/bunurilor in caz de incendin, Planul de analizd si acoperire a
riscurilor de incendiu, Planul de apirare impotriva incendiilor, Planul de pregitire a
personalului institutiei, Organizarea apiririi impotriva incendiilor, Planul de interventie in
caz de incendiu, Figa obiectivului, Instructiuni de apérare impotriva incendiilor.

intocmeste actele de autoritate: Dispozitie privind stabilirea modului de organizare si a
responsabilitatilor privind apérarea impotriva incendiilor, Dispozitie privind reglementarea
lucrului cu foe deschis st a fumatului, Dispozitie privind organizarea instruirii personalului,
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¢}

e)
g)
h)

b))
k)

D

Dispozitia de numire a cadrului tehnic sau a personalului, de specialitate cu atribufii in
domeniul apérarii impotriva incendiului,

intocmeste registrul pentru evidenta permisului de lucru cu focul;

intocmeste §i completeaza figele individuale de instruire pentru instructaj in situatii de
urgenta;

intocmeste grafice si teme anuale pentru instructaje privind apararea impotriva incendiilor;
intocmeste grafice de intreginere si verificare a mijloacelor de apérare impotriva incendiilor;
face propuneri de reglementiiri tehnice si organizatorice a activititii de apdrare impotriva
incediilor;

prelucreaza miasurile de prevenire si stingere a incediilor si verifici cunoasterea acestora cu
personalul din institutie;

prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltueli a fondurilor
necesare pentru realizarea masurilor de prevenire s§i stingerea incendiilor §i protectia
securitatii si sdnétatii In munci;

executd atributiile prevézute in regulamentele si instructiunile pe linia situatiilor de urgent3;
elaboreazi programe de optimizare a capacititii de apérare impotriva incendiilor in domeniul
de activitate;

asigurd si rdspunde de dotarea si funcfionarea mijloacelor de prevenire si stingerea
incendiilor din incinta institutiei;

m) prezintd conducerii trimestrial sau ori de céte ori situatia impune, raportul de evaluare a

n)

p)

q)

capacitafii de aparare impotriva incendiilor;

la solicitarea Inspectoratului Judefean pentru Situatii de Urgentd permite executarea
controalelor si a inspectiilor de prevenire impotriva incendiilor si prezintd documentele si
informatiile solicitate de acesta astfel inct si nu ingreuneze sau s obstructioneze in nici un
fel efectuarea controlului;

asigurd utilizarea, verificarea, intrefinerea mijloacelor de aparare impotriva incendiilor cu
personal atestat, conform instructiunilor;

informeaz3 prin orice mijloc, ISU despre izbucnirea i stingerea cu forte si mijloace proprii a
oricdrui incendiu, iar in termen de 3 zile lucriitoare si completeze si si trimitd acestuia
raportul de interventie;

intocmeste documentatia in ceea ce priveste proiectul de hotirdre in vederea aprobarii de
citre consiliul judetean a Planului de analiza si acoperire a riscurilor la nivel de judet si a
Planului judetean pentru asigurarea resurselor umane, materiale si financiare destinate
prevenirii §i gestiondrii situatiilor de urgenta.

Art.30 Compartimentul securitate si sinitate in munci, situatii de urgenti in domeniul

protectiei civile intocmegte planul de evacuare in situatii de urgenta.

Art.31 Compartimentul securitate si siniitate in munca, situatii de urgent? in domeniul

apdrarii teritoriului asigurd centralizarea documentatiei necesare pregatirii economiei nationale si a
teritoriului pentru apérare in caz de mobilizare sau razboi la nivelul Judetului Giurgiu.

Art.32 Compartimentul protectia si plasarea animalelor aflate in pericol, neutralizarea

subproduselor de origine animali, aflat in subordinea directa a directorului executiv al Directiei
patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ, indeplineste urmatoarele
atributii:

a)

b)

asigurd cu caracter continuu si permanent servicii publice de adapostire a animalelor aflate in
dificultate, plasarea acestora in addpost, in baza ordinului de plasare a animalului in adipost;
asigurd organizarea i functionarea de addposturi proptii, inregistrate sanitar-veterinar in
condifii stabilite prin ordin al presedintelui Autoritétii Nationale Sanitare Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor;

incheie contracte cu gradini zoologice, acvarii publice si centre de reabilitare si/sau ingrijire
pentru animalele din fauna silbaticd, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale
de protectie a animalelor;
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d) incheie contracte cu adaposturi pentru céini fara stipan sau a altor adiposturi pentru animale
domestice, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor;

¢) serviciile publice asigurate constau in capturarea /preluarea /ridicarea, asistenta veterinara de
urgentd, inclusiv interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hréinirea, deparazitarea,
vaccinarea si controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare. Dupd
evaluarea starii de siinditate, animalele cazate Tn adéposturi pot fi date in custodie temporari
unor organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor, la cererea acestora, daci fac
dovada indeplinirii conditiilor de adapostire si ingrijire. Animalele date in custodie
temporari se restituie addpostului, la cererea acestuia;

f) organizeaza si este responsabil pentru desfasurarea activititii de neutralizare a subproduselor
de origine animali provenite din gospodiriile crescitorilor individuali de animale, avénd
obligatia de a asigura contractual, in conditiile legii, realizarea acestei activititi de
neutralizare cu o unitate de ecarisare autorizati conform legislatiei in vigoare;

g) anunti in cel mai scurt timp posibil prestatorul de servicii contractat, acesta avand sarcina de
a transporta cadavrele de animale la unitétile de neutralizare a acestora;

h) intocmeste, potrivit legii, registre de evidentd a animalelor aflate in dificultate, in
adaposturile proprii, dar si a transporturilor — categoriilor si cantitafilor de subproduse de
origine animal3 trimise cétre unitatile de neutralizare;

i) fIntocmeste centralizatorul acestor registre de evidenta;

j) este responsabil pentru elaborarea/ realizarea/ revizuirea planurilor judetene de protectia
animalelor aflate in dificultate, dar §i de gestionare a deseurilor, in colaborare cu agentia
pentru protectia animalelor si agentia judeteand pentru protectia mediului;

k) colaboreazi cu consiliile locale din judet in vederea indeplinirii atributiilor
compartimentului.

1) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari, dispozitii ale presedintelui
Consiliului Judetean Giurgiu.

CAPITOLUL XI
COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE $1 MASS-MEDIA

Art.33 Compartimentul relatii publice §i mass-media este in subordinea directd a

presedintelui consiliului judetean si are urmitoarele atribufii in ceea ce priveste transparenta
decizionald - Legea nr,52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici si liberul
acces la informatiile de interes public - Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public:

a)
b)

<)

d)

e)

g
h)

distribuie spre afigare, compartimentului specializat datele ce vor fi date publicitétii sau care vor
fi afigate pe pagina de Internet a consiliului judetean, referitoare la informatiile de interes public;
asigurd persoanelor, la cerere, conform legii, informatiile de interes public, in scris sau verbal, in
termenele stabilite prin lege;

tine evidenta, intr-un registrs a cererilor formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport
electronic (e-mail), si elibereazi solicitantului o confirmare scrisa continand data i numérul de
inregistrare a cererii;

realizeazi o evaluare primari a solicitdrii, in urma céreia se stabileste daci informatia solicitata
este o informatie comunicati din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptati de la liberul acces;
actualizeaza lista informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit
legii;

asigurd raspunsuri la solicitarea primitd, redacteazd rdspunsuri citre solicitant, impreund cu
informatia de interes public, sau cu motivatia intarzierii sau a respingerii solicitéirti;

tine evidenta rispunsurilor si a chitanfelor remise de solicitanti privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate;

pune la dispozitie autorititilor centrale, raportul propriu spre centralizare in termenele legale;
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i)
k)

D

intocmeste ghiduri si fise de raportare a activitafii institufiei in acest domeniu si se ocupi de
transmiterea acestora citre destinatar;
are n grija avizierul Consiliului Judetean referitor la informatiile de interes public si se ocupa de
verificarea gi actualizarea acestuia,
distribuie persoanelor interesate copii dupd modelele de formulare puse la dispozitie de
institutie, referitor la informatiile de interes public;
ia legétura cu structuri superioare pentru a transmite date in domeniul respectiv.

Art.34 in domeniul relatiilor cu presa, Compartimentul relatii publice §i mass-media are

urmatoarele atributii:

a) informeazd in timp util ziaristii care doresc si participe la activitdtile si actiunile de interes
public organizate de Consiliul Judetean Giurgiu;

b) asiguri periodic sau de fiecare datd cand activitatea institutiei prezinti un interes public imediat,
difuzarea de comunicate, informatii de presa, organizarea de conferinte de presd interviuri sau
briefinguri;

c) difuzeaza ziaristilor dosarele de presd legate de evenimente sau activitdti ale institutiei ori
autorititii publice atunci cand este solicitati;

d) acrediteazd jurnalistii la Consiliul Judetean Giurgiu, conform Regulamentului de acreditare
coroborat cu legislatia in vigoare;

e) demararea procedurilor in vederea incheierii unor contracte de publicitate media;

f) sd furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste
activitatea Consiliului Judetean atunci cind i se solicita;

g) informezi opinia publicd i societatea asupra aspectelor esentiale din activitatea institutiei, astfel
incét si castige Increderea opiniei publice;

h) monitorizeazi stirile din mass media asupra institutiei;

1) proceseaza documentele i urmireste contractele de publicitate incheiate de institutie conform
legii;

J) editeazd materialele puse la dispozitie de directii, compartimente §i servicii si le di spre
publicare mass mediei;

k) raspunde de publicitatea anumitor informatii publice;

1) asigurd o evidenta/monitorizare periodici a aparitiilor media referitoare la activitatea Consiliului
Judetean, respectiv a actiunilor initiate de citre institutie, inclusiv materiale apirute cu si despre
personalul si colaboratorii importanti ai Consiliului Judetean.

Art.35 In exercitarea atributiilor conform O.G. nr.27/2002 privind activitatea de solutionare

a petitiilor:

a) Tnainteazi petifitle Inregistrate citre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a riaspunsului;

b) urmireste solufionarea petitiilor si redactarea raspunsului in termen legal;

c¢) expediazd rispunsul citre petitionar, se ingrijeste de clasarea si arhivarea petitiilor;

d) petifitle gresit indreptate sunt trimise in termen de 5 zile de la inregistrare, autoritatilor sau
institugiilor publice care au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate, urménd ca petitionarul si
fie ingtiintat despre aceasta. Pentru solutionarea petitiilor gresit indreptate, transmise la alte
autoritd{i sau institutii publice, termenul de 30 de zile curge de la data inregistrérii petitiei la
autoritatea sau institutia publici competenti;

e} organizeazi primirea in audientd a cetitenilor, intocmind programarea si lista persoanelor
programate in audiente;

f) completeaza registrul de audiente;

g) urmdireste si comunicd modul de solutionare a problemelor expuse in timpul audientelor conform
celor stabilite de persoana care fine audienta;

h) face raportari privind activitatea de audiente.

Art36 In exercitarea atributiilor conform Legii nr.176/2010 privind integritatea in

exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
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privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru
modificarea si completarea altor acte normative, prin care au fost instituite restricfiile pre- si
postangajare, precum $i depunerea unor declaratii pe propria raspundere:

a) primesc si verificd indeplinirea conditiilor de formé ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor
de interese prin intermediul e-DAIL cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor previzute la art. 1 alin. (1), cu
exceptia celor de la pet. 39;

¢) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 2°1 alin. (2),
trimit Agentiei, prin e-DAI, declaratiile de avere si declaratiile de interese §i comunica funcitile
sifsau calitatile si data de Iincepere sau incetare, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;
d) genereazi prin intermediul e-DAIL, dupid expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declaratiile de avere §i declaratiile de interese sau nu au completat informatiile
privind functiile si, dupa caz, calititile, precum si data de incepere si de incetare a acestora gi
informeaza de indati aceste persoane, solicitdndu-le si depund un punct de vedere in termen de 10
zile lucritoare;

) acordid consultanta referitor la conginutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, precum si privind completarea
informatiilor privind functiile si, dupd caz, calititile detinute, data de incepere si de incetare a
acestora, persoanelor care au obligatia depunerii si, dupi caz, completirii acestora;

) nominalizeaza, prin intermediul platformei e-DAI, persoanele care nu au depus in termen sau care
au depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, potrivit prevederilor art. 4 alin.
(2), pénd la data de 1 august a aceluiagi an, si atageaza pentru fiecare dintre acestea punctele de
vedere primite;

g) nominalizeazi, prin intermediul platformei e-DAI, persoanele care nu au depus in termen sau au
depus cu Intirziere declaratiile de avere §i declaratiile de interese, potrivit prevederilor art. 4 alin.
(), ), (5) §i (7), In termen de 10 zile lucritoare de la expirarea termenului alocat pentru
transmiterea punctului de vedere potrivit Lit. d);

h) nominalizeazi, prin intermediul platformei e-DAI, persoanele care nu au declarat functiile si/sau
calititile definute, precum s data de incepere gi de incetare a acestora, dupd caz, potrivit
prevederilor art. 4*1, in termen de 10 zile lucrdtoare de la expirarea termenului alocat pentru
declararea acestora,

i) informeazi persoanele previzute la art. 772 alin. (1) cu privire la obligatia depunerii declaratiilor;
j) primeste si inregistreazi declaratiile depuse in temeiul art. 74 alin. (1) si indeplinegte
formalitatile de inregistrare, pe platforma e-DAI, a declaratiilor depuse de persoanele prevazute la
art. 772 alin. (1);

k) verifica continutul declaratiei previzute la art. 7°3 alin. (2) lit. a) in termen de maximum 5 zile
lucritoare de la primire, dar nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la data actualizirii fisei postului,
conform declaratiei prevazute la art. 773 alin. (2) lit. a); In cazul in care atributiile sunt stabilite prin
acte administrative, termenul de S zile curge de la data emiterii acestor acte;

1) verifica, la incetarea raportului de munci, de serviciu sau a mandatulut, depunerea declaratiei
prevazute la art. 773 alin. (2) lit. b);

m) gestioneazd notificdrile privind abtinerea de la activitéti in relatie cu persoana juridica de drept
privat, in temeiul art. 7°4 alin. (4), si inainteazi conduc#torului autoritafii/institutiei publice
propunerea de desemnare a unui inlocuitor;

n) intocmeste si comunicd declarantului, la momentul incetirii functiei, mandatului sau incetérii
activitatii, lista activitatilor desfisurate in ultimele 12 luni, conform art. 75 alin. (3), elaboratd in
consultare cu geful ierarhic al persoanei in cauza, Tn mésura in care existd;

o) primeste si analizeaza notificrile;

p) Inregistreazé declaratia prevazuti la art. 75 alin. (4), in format electronic, pe platforma Agentiei,
exclusiv prin intermediul e-DAI,
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q) transmite Agentiei o sesizare motivata referitoare la persoanele care, fie nu au depus declaratiile
previzute la art. 775 alin. (4), fie acestea sunt depuse cu incalcarea art. 7°5 alin, (4) in ceea ce
priveste activititile desfasurate in cadrul persoanei juridice de drept privat; sesizarea se transmite in
cel mult 3 zile lucritoare de la momentul constatirii, in primul caz, i In cel mult 20 de zile de la
data depunerii declaratiei conform art. 775 alin. (4), in al doilea caz;

r) asigurd incircarea pe platforma e-DAI a declaratiilor previizute la art. 773 alin. (2) lit. b} si a
notificdrilor;

s) transmite Agentiei datele si informatiile prevazute de lege in vederea afigarii statisticilor.

CAPITOLUL XII ;
SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE, COORDONAREA ACTIVITATI
INSTITUTIILOR PUBLICE DE CULTURA $1 GUVERNANTA CORPORATIVA

Art.37. Serviciul resurse umane, salarizare, coordonarea activitdtii institutiilor publice de
culturd ¢i guvernantd corporativi este subordonat direct Presedintelui consiliului judefean, este
condus de un gef serviciu si are in subordine Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea
guvernanti corporativa.

Art.38 Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea activitiitii institutiilor publice
de culturd organizeazi si gestioneazd resursele umane la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean si coordoneazd activitatea institugiilor publice de culturd din subordinea
consiliului judetean.
de culturd indeplineste urmitoarele atributii in domeniul resurse umane $i coordonarea activitifii
institutiilor publice de culturi:

a) Intocmegte, conform reglementirilor legale, documentatiile privind organigrama, numdrul de
personal si statul de funciii pentru aparatul de specialitate, care se supun, spre aprobare,
consiliului judetean, la propunerea presedintelui;

b) elaboreaza statul de personal, pe baza organigramei i statului de functii aprobate, care se
inainteaza spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

¢) urmireste realizarea actiunii de actualizare a figselor posturilor ale functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu;

d) la solicitarea consiliilor locale, acordi asistentd de specialitate pentru aplicarea normelor
metodologice si precizérilor privind stabilirea structurii organizatorice si numirul de personal
din compartimentele functionale de specialitate ale acestora;

e} realizeazd documentatiile impuse de cadrul legislativ in vederea organizirii concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al consiliului judetean, functii publice si
contractuale, participa n comisiile de concursuri in calitate de membru sau secretar;

f} acorda, la solicitare, asistentd de specialitate institutiilor subordonate consilivlui judetean si
consiliilor locale privind organizarea si desfdsurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor
vacante de functii publice si contractuale, intocmirea documentatiilor necesare pentru
modificarea salariilor conform reglementarilor legale in vigoare, modul de emitere a
documentelor pentru angajarea, salarizarea personalnlui, completarea Registrului general de
evidentda REVISAL pentru personalul contractual, precum si celelalte activitafi si atributii din
domeniul resurselor umane conform cerintelor impuse de legislatia in vigoare. De asemenea,
participd Tn comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul institugiilor
subordonate consiliului judetean si autorititilor publice locale, conform solicitérilor acestora;

g) intocmeste, actualizeazi, rectifica gi piistreaza dosarele profesionale ale functionarilor publici, cu
respectarea legislatiei in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal;
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h)

i)

1))

k)

)

efectueazi lucrdrile privind evidenta si migcarea personalului, intocmirea, pastrarea si tinerea la
zi a registrului general de evidents al salariatilor si a dosarelor personale ale salariailor incadrati
cu contract individual de muncé in aparatul de specialitate al consiliului judetean;

realizeaza legdtura functionald cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici referitoare la
evidenta si urmirirea carierei functionarilor publici, conform legislatiei in vigoare, si transmite,
in termenele previzute de lege, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici modificirile ce apar
in situatia functionarilor publici.

asigurd lucririle necesare pentru evidenta functiilor publice gi a funcfionarilor publici conform
prevederilor legislatiei in vigoare, precum si cele referitoare la urmdrirea carierei functionarilor
publici i gestioneaza sistemul informational in domeniu-Portalul de management;

colaboreaza cu institutiile abilitate in vederea realiziirii obiectivelor in domeniul resurselor
umane potrivit legislatiei in vigoare;

elibereaz, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care si ateste
activitatea profesionald, vechimea in munc4, in specialitate gi in functie;

m) calculeazd gi tine evidenta vechimii in muncd in vederea acordirii gradatiilor de vechime

corespunzatoare transelor de vechime in muncé (avansarea in gradatie);

initiaza, la propunerea conducerii directiilor si compartimentelor asimilate, demersurile legale
privind organizarea concursurilor pentru promovarea in clasi sau in grad/treapti profesionals;
intocmeste documentatiile necesare pentru stabilirea salariilor de bazi ale personalului din
aparatul de specialitate, precum si a modificarilor de orice naturd intervenite conform
reglementirilor legale;

intocmeste documentatiile in vederea pensiondrii personalului din aparatul de specialitate care
indeplineste conditiile previzute de legislatia in vigoare;

intocmeste programarea anuald a concediilor de odihna pentru salariatii din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu i tine evidenta efectudrii acestora;

coordoneaza $i monitorizeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale, in
scopul aplicirii corecte a procedurilor de evaluare i urmireste intocmirea de citre sefii ierarhici
a rapoartelor de evaluare a performanielor profesionale individuale pentru personalul din
subordine;

intocmeste la propunerea conducitorilor structurilor organizatorice din aparatul de specialitate,
programul de perfectionare a pregétirii profesionale a functionarilor publici, precum si a
personalului contractual;

acordi asistentd de specialitate institugiilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Giurgiu;
intocmeste documentatia cu privire la constituirea comisiilor de disciplini si paritari a
functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu;
asigurd secretariatul comisiilor de evaluare a managementului institutiilor publice de culturs,
precum si al concursurilor de proiecte de management;

w) verificd gi analizeazd propunerile transmise de instituiile publice din subordinea Consiliului

x)

Y)

a)
b)

Judetean Giurgiu cu privire la organigrami, statul de functii si regulamentu! de organizare si

functionare si elaboreaza, la inifiativa presedintelui, rapoartele de specialitate si proiectele de

hotérére pentru aprobarea acestora;

monitorizeazd modul de aplicare §i respectare a principiilor si normelor de conduitd de citre

personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean si intocmeste rapoarte si analize cu

privire la acestea.

coordoneaza §i monitorizeazd activitatea institutiilor publice de cultura de interes judetean;
Art.40 Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea activitatii

institugiilor publice de cultura indeplineste urmitoarele atributii in domeniul salarizare:

elibereazi, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care si ateste veniturile

realizate etc.;

stabileste fondul de salarii pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean, in vederea

intocmirii proiectului de buget anual;
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d)

g)

h)

)

k)

D)

m)

intocmeste statele de platd pentru intregul personal pe baza listelor de prezenta avizate de
conducerile structurilor organizatorice, precum si documentele pentru plata indemnizatiilor
membrilor consiliului judetean si ai comisiilor constituite la nivel judetean. Statele de plata vor fi
vizate pentru controlul financiar preventiv, conform dispozitiilor Presedintelui consiliului
judetean;
intocmeste documentele de platéd catre organele bancare in conformitate cu reglementirile in
vigoare referitoare la salariile personalului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Giurgiu precum §i indemnizatiile membrilor consiliului judetean si ai comisiilor constituite 1a
nivel judetean;
colaboreazi cu Casa Judeteana de Asiguriri Sociale de sinatate, conform reglementirilor legale
in domeniu;
intocmeste si depune la institutiile autorizate documentatiile previzute de legislatia in domeniul
asigurdrilor sociale si al asigurdrilor pentru somaj $i stimularea ocupirii fortei de munca
asigurd intocmirea la timp i transmiterea situatiilor solicitate de institugiile centrale ale
administragiei publice altor institutii interesate, pe bazi de colaborare;
indeplineste si alte atributii stabilite prin hotirdre a consiliului judetean, dispozitie a
Pregedintelui sau impuse de legislatia in vigoare in domeniul salariziirii.
intocmegte, pe baza datelor prezentate de institutiile finantate din bugetul consiliului judetean,
situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru activitatea proprie si unitatile
subordonate si o depune la Directia Generaldi a Finantelor Publice a judetului Giurgiu la
termenele stabilite;
colaboreazd cu Casa Judefeand de Asigurdri Sociale de Sanatate si Casa judeteani de pensii,
conform reglementdrilor legale in domeniu, intocmeste §i depune la institufiile autorizate
documentatiile prevazute de legislatia in domeniul asiguririlor sociale si al asiguririlor pentru
somaj si stimularea ocupdrii fortei de munci;
-D112 — declaratie privind obhigatiile de platd a contributiilor sociale, impozitului pe venit
si evidenta nominald a persoanelor asigurate;
Intocmeste D100 — declaratie privind obligatiile de platd la bugetul de stat si D205 -
declaratie informativa privind impozitul refinut la sursa si cistigurile/pierderile realizate pe
beneficiar de venit.
tine evidenta zilelor de concediu de odihnd, concediu medical si alte concedii, pentru personalul
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu.
intocmeste rapoarte si chestionare statistice trimestriale, semestriale si anuale, respectiv S1, S2,
S3 i structura cstigurilor salariale i le transmite la Directia Judeteana de Statistici Giurgiu ;
elibereazd pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu,
adeverinte privind calitatea de asigurat sau de salariat.
Art4l (1) Compartimentul monitorizare servicii de utilitate publici, guvernanti

corporativi in domeninl monitoriziirii serviciilor de utilitate publici isi desfisoara activitatea in
urmitoarele domenii ale serviciilor comunitare de utilitate publici:

a) Alimentare cu api si canalizare (domeniu reglementat de Legea nr.241/2006);

b) Salubrizare (domeniu reglementat de Legea nr.101/2006);

¢) lluminat public (domeniu reglementat de Legea nr.230/2006).

(2) Tindnd cont de calitatea Judefului Giurgiu de asociat in cadrul Asociatilor de Dezvoltare

Intercomunitare ,,Sanitate Asiguratd prin Apa Curatd Giurgiu”, ,,Management Eficient pentru un
Judet Curat” si ,,Iluminat Public Eficient”, indeplineste urmatoarele atributii:

a)

b)
<)

mediaza relatiile dintre institutiile partenere (consiliile locale din judeful Giurgiu/A.D.I.-uri) in
cazul in care apar dificultdti sau erori de performanti in procesul de desfisurare a activititii de
monitorizare;

participd la reuniunile lunare si la Comitetele de Monitorizare P.0O.S. Mediu;

raporteazd $i informeaza continuu la O.I. P.O.S. MEDIU si AM.- P.O.S. MEDIU stadiul
monitorizirii i supune atentiei acestora, orice problemi cate s-ar putea ivi;
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d)

g)

h)

i)

k)

D

rispunde de intocmirea la timp si corect a materialelor necesare actualizirii paginii web a
Proiectului ,,Sistem de management Integrat al Deseurilor Solide in judetul Giurgiu”;
coordoneazi Intocmirea §i prezentarea unor materiale de informare, sintezi, rapoarte, solicitate
pe cale ierarhica si raspunde de calitatea acestora;
identificd principalele etape de monitorizare si stabileste un calendar de ansamblu pentru
implementarea acestuia;
monitorizeaza periodic, Impreund cu reprezentantii A.D.l.-urilor, indeplinirea Indicatorilor de
performanta si, in general, a tuturor obligatiilor stabilite prin Contractele de Delegare;
monitorizeazd periodic, impreund cu reprezentantii A.D.l.-urilor, mentinerea echilibrului
contractual;
monitorizeazd $i asiguri mentinerea unor relatii echidistante si echilibrate intre Delegat si
Utilizatori;
monitorizeazi respectarea obligatiilor si responsabilititilor asumate de citre operatori in cadrul
Contractelor de Delegare, in baza si conform prevederilor acestor contracte cu privire la modul
de administrare, exploatare, intrefinere i mentinere in functiune, dezvoltare si modernizare a
infrastructurit aferente Serviciilor, cu accent pe exploatarea eficientd si sigurd a infrastructurii
aferente Serviciilor si a altor bunuri ce aparfin patrimoniului public / privat U.A.T.-urilor;
monitorizeazd periodic, impreund cu reprezentantii A.D.IL-urilor, modul in care se asiguri
protectia mediului $i a patrimoniului public;
analizeazA In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare privind achizifiile publice,
impreund cu personalul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
Judetean, documentatiile de atribuire a contractelor de delegare a serviciilor si asigurd derularea
procedurilor de achizitie publica, incredintarea si semnarea contractelor de delegare;
monitorizeazd contractorii, pentru a se asigura ¢ serviciile solicitate sunt prestate conform
Contractelor de delegare, in aga fel incét obiectivele si fie indeplinite;
oferd sprijin Contractorilor pe timpul intregii perioade de monitorizare a serviciilor prestate de
cétre acegtia;
raporteazi periodic, tuturor pértilor interesate, stadiul monitorizirii serviciilor;
asigurd transparenta in ceea ce priveste utilizarea fondurilor, precum si o politici deschisa de
informare pentru toate partile interesate;
mentine relatia cu A.D.I-urile infiintate pentru implementarea proiectelor de utilitate publica,
cu consiliile locale asociate §i gestioneazd orice problemd apdrutd in legaturi cu
monitorizarea serviciilor de utilitate publica;
are rolul de mediator intre Judetul Giurgiu, A.D.L-uri si alte institutii, relevante pentru
serviciile publice, in cazul dificultitilor sau non-performantelor in timpul intregii pericade de
monitorizare;
asigurd comunicarea dintre Contractori §i restul partilor interesate la nivel local;
informeazid permanent consiliile locale cu privire la rezultatele monitorizarii serviciilor si a
tuturor aspectelor importante care apar in desfasurarea activitifii;
asigurd controlul corespunziitor al documentelor prin inregistrarea, pi#strarea, arhivarea
acestora, in scopul asigurdrii corespunzitoare a unei piste de audit;
asigurd raportarea periodica in ceea ce priveste monitorizarea serviciilor catre organismele
interesate (ex. Organismul Intermediar §i AM POS Mediu);
identifica si evitd riscurile care ar putea afecta negativ desfisurarea activititii de monitorizare a
serviciilor de utilitate publici.

Artd42 Compartimentul monitorizare servicii de utilitate publici, guvernanti

corporativi in domeniul guvernantei corporative a intreprinderilor publice exerciti atributiile si
competentele previzute de art.3 din O.U.G. nr.109/2011 privind guvemanta corporativd a
intreprinderilor publice si de H.G. nr.722/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a unor prevederi din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta
corporativa a intreprinderilor publice, respectiv:
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g

h)

i)

D
k)

I}

)
s)

intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean obiectivele pe termen lung, care acoperd
o perioada de cel putin 4 ani, si le include in scrisorile de agteptéri, care vor fi publicate pe
pagina de intemet proprie,

transmite documentatia relevanti citre AMEPIP in termenele stabilite in ordonanta de urgenta si
in legislatia secundar;

notifici AMEPIP cu privire la necesitatea declangdrii procedurii de selectie si numire a
administratorilor si directorilor, precum si a revoc#rii acestora;

organizeazi procedura de selectie, selecteaz si nominalizeaza candidafii pentru functiile de
administrator al intreprinderii publice;

transmite rapoartele catre AMEPIP in termen de 3 zile de la finalizarea procedurii;

negociazd indicatorii-cheie de performanti ai administratorilor, 1i transmite citre AMEPIP
pentru avizare din punct de vedere al incadrérii in nivelul minim §i aprobarea lor de catre
adunarea generald a actionarilor;

transmite contractele de mandat cu administratorii intreprinderii publice, direct sau prin
adunarea generala a actionarilor/asociatilor catre AMEPIP;

propune adoptarea deciziilor privind Instriinarea participatiilor la intreprinderile publice aflate
sub controlul direct sau indirect, precum si listarea pe pietele reglementate, cu informarea
prealabila a Guvernului;

propune adoptarea deciziilor privind achizitia de participatii la alte intreprinderi, direct sau de
céitre intreprinderile publice aflate sub controlul sau direct sau indirect, cu informarea prealabild
a Guvernului;

monitorizeazi si evalueazi indeplinirea indicatorilor-cheie de performanti inclugi in contractele
de mandat si transmite aceste informatii catre AMEPIP;

Intocmegte gi asigurd publicarea listei administratorilor si directorilor aflati in functie in
intreprinderile publice aflate sub controlul autoritd{ii publice tutelare i comunici aceastd listd
citre AMEPIP;

asigurd aplicarea criteriilor de integritate pentru administratorii si directorii intreprinderilor
publice aflate sub controlul direct sau indirect;

asigurd interfata dintre autoritatea publicd tutelard si adunarea generald a actionarilor la
societdtile la care Judetul Giurgiu detine calitatea de actionar;

orice alte atributii stabilite prin prezenta ordonanta de urgentd, prin legi speciale si prin legislatia
secundara.

intocmeste i supune spre aprobare consiliului judetean regulamentele sau statutele de
functionare ale agentilor economici, precum si modificarile acestora;

analizeaza, fundamenteazii si supune spre aprobare si rectificare propunerile facute de agenti
economici privind bugetul de venituri gi cheltuieli;

analizeazi periodic activitatea agentilor economici pe baza bilanfurilor si a altor situatii
eCOnomice;

sprijina agentii economici in elaborarea programelor de dezvoltare si de restructurare a acestora;
acorda sprijin reprezentantilor AGA la societiiti comerciale si consiliului de administratie pentru
elaborarea si incheierea contractelor de performanti cu directorii agentilor economici respectivi
si analizeaza si urmireste Tndeplinirea obiectivelor si criteriilor de performanta.

CAPITOLUL XIII
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.43 Compartimentul de audit public intern este constituit la nivelul Consiliului

Judetean Giurgiu In subordinea directd a Presedintelui §i reprezintd o activitate functional -
independentd si obiectivd care di asiguriiri si consiliere conducerii pentru buna administrare a
veniturilor si cheltuielilor publice, perfectiondnd activitatea aparatului de specialitate al consiliului
judetean si unitagilor subordonate, ajutdnd la indeplinirea obiectivelor.
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Art.44 Auditul intern se exercitd asupra tuturor activititilor desfasurate de consiliul judetean
si unitdtile subordonate cu privire la utilizarea fondurilor publice si administrarea patrimoniului
public,

Art.45 Compartimentul audit public intern indeplineste urmatoarele atributii:

a) elaboreazi norme metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu §i institutiilor subordonate care nu au organizat activitatea
de audit public intern;

b) elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld, pe o perioadi de 3 ani
si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c¢) efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control al Consiliului Judetean Giurgiu si institutiile subordonate, sunt transparente
si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficient si eficacitate;

d)} informeazd Unitatea Centrald pentru Armonizarea Auditului Public Intern despre recomandirile
neinsugite de cétre conducitorul entitifii publice auditate, precum si despre consecintele
acestora,

€) raporteazi periodic asupra constatérilor, concluziilor gi recomandérilor rezultate din activititile
sale de audit;

) elaboreazi raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) in cazul identificirii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazi imediat Presedintelui
Consiliului Judetean Giurgiu si structurii de control intern abilitate;

h) verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd in
cadrul compartimentelor de audit intern din entititile publice subordonate.

i) colaboreazi cu toate structurile aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
definitivérii/actualizérii procedurilor interne de lucru si a aplicérii controlului intern managerial.

Art.46 Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activititilor desfasurate de consiliul
Jjudetean si unititile subordonate si auditeazi cel putin o datii la 3 ani, fira a se limita la acestea,
urmitoarele:

a) angajamentele bugetare si legale din care derivi direct sau indirect obligatii de plati;

b) plifile asumate prin angajamente bugetare si legale;

¢} vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri;

d) constituirea veniturilor publice;

¢) alocarea creditelor bugetare;

f) sistemul contabil i fiabilitatea acestuia;

g) sistemul de luare a deciziilor;

h) sistemul de conducere §i control precum si riscurile asociate;

i) sistemele informatice.

Art47 La cererea Administragiei Judetene a Finantelor Publice Giurgiu, Compartimentul de
audit transmite imediat rapoarte periodice privind constatirile, concluziile si recomandarile rezultate
din activitatea de audit public intern.

Art.48 Elaboreazi Raportul anual al activitdtii de audit public intern. Rapoartele anuale
cuprind principalele constatari, concluzii §i recomandari rezultate din activitatea de audit public
intern, progresele inregistrate, eventualele iregularititi referitoare la pregitirea profesionald si sunt
transmise pand la data de 31 ianuarie ale fiecdrui an.

CAPITOLUL X1V _
COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN ST MANAGEMENTUL CALITATII

Art. 49 (1) Compartimentul Control intern §i managementul calitatii, prin Managerii publici,
isi desfdsoard activitatea in subordinea presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu.

(2) Activitatea managerului public este reglementatd de prevederile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public si Normele
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metodologice de aplicare a acesteia, aprobate prin Hotirirea Guvernului nr. 78/2011, cu

modificirile si completirile ulterioare.

(3) Compartimentul Control intern $i managementul calititii colaboreazi cu toate celelalte
compartimente de specialitate, cu institutiile subordonate Consiliului Judetean, cu unitatile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului, cu alte autorititi, institutii publice sau organisme
centrale sau locale, persoane fizice §i persoane juridice de drept public sau privat, din tard sau
strdindtate, dupi caz.

Art.50 Domeniile de competent ale Compartimentului sunt urmatoarele:

a) analizarea gi elaborarea de documente legate de problematica relatiilor internationale;

b) analiza nevoilor de formare profesionald la nivel de department/institutie si elaborarea de
propuneri de imbunatatire a nivelului de calificare a personalului in vederea asigurérii
sustenabilitafii activitatilor implementate in domeniile de competentd (etic gt integritate,
prevenirea si combaterea coruptiei, contro! intern/managerial, managementul calitatii, prevenirea
§i combaterea discriminirii, managementul performantei, antidrog, orice alt domeniul identificat
ca necesitate ca urmarii exercitirii atributiilor compartimentului si functiei de manager public;

¢) analizarea si elaborarea de documente legate de problematica integririi europene/relatiilor
internationale;

d) realizarea/coordonarea implementarii sistemului de management al calititii la nivelul Consiliului
Judetean Giurgiu;

) realizarea, monitorizarea si implementarea sistemului de control intern managerial la nivelul
Consiliului Judefean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

f) realizarea, monitorizarea, evaluarea implementirii sistemului de management anticoruptie la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

g) realizarea implementdrii Strategiei Nationale Anticoruptie la nivelul aparatului de specialitate al
consiliului judetean si a oricaror alte documente programatice in domeniu;

h) realizarea implementirii Strategiei Nationale Antidrog, a Planului de actiune la nivel judefean si
a oricdror alte documente programatice in domeniu;

1) realizarea implementarii Strategiei Guvernului Roméniei de incluziune a cetatenilor roméni
apartindnd minoritifii rome;

J) coordonarea, monitorizarea implementarea de activiti{i, proiecte, programe, politici publice,
coordonare structuri organizatorice/functionale si activitati;

k) coordonarea strategiilor pe problematici europene i a activitidtilor  specifice
transpunerii/respectérii acquis-ului comunitar;

I} colaboreazi cu organisme §i organizatii nationale si internationale din tdrile membre UE, in curs
de aderare sau din alte {ari in domeniul sistemului de control intern;

m) colaboreaza cu organisme si organizatii nationale i internationale din tirile membre UE, in curs
de aderare sau din alte tari in domeniul sistemului de management anticoruptie/prevenirii si
combaterii coruptiei;

n) colaboreazi cu organisme si organizatii nationale si internationale din térile membre UE, in curs
de aderare sau din alte tiri in domeniul sistemului de management al calitatii;

0) elaboreazd misuri de monitorizare si control al calitiii activitatilor privind reforma
administratiei publice;

p) elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea de politici publice i strategii;

q) elaborarea, propunerea, implementarea de planuri §i strategii de comunicare si management la
nivel intra gi interinstitutional;

r) elaborarea de metodologii de monitorizare continua si control al calitafii activitdtilor privind
reforma administratiei publice si integrarea europeani/relatii internationale;

s) evaluarea §i revizuirea activiti{ii institutionale la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, in
ansamblul siu i propunerea de recomandiri pentru imbunitatirea practicilor curente;

) evaluarea impactului masurilor ce se dispun de citre conducerea Consiliului Judetean Giurgiu
si/sau institutiilor subordonate acestuia;

36




u) identificarea de domenii care ar putea beneficia de asistentd externi privind reforma
administratiei publice, precum §i de proiecte corespunzitoare;

v) implementarea de planuri si strategii de comunicare interna si extern3;

w) coordoneaza elaborarea procedurilor de lucru specifice activititilor curente ale institutiei;

x) elaboreazd/revizuieste dupé caz, procedurile de sistem, in functie de aria de expertiza si/sau
competenta;

y) coordoneazd grupuri de lucru pe proiectele derulate de institutie si coordoneazi anumite
activitagi, la solicitarea superiorului ierarhic;

z) coordoneazi actiuni de colaborare si/sau implementarea dupad caz, de actiuni comune cu
Institutii, autoritdti si diverse organisme pe probleme de administratie public;

aa) coordoneazd acfiuni de colaborare si/sau implementarea dupa caz, de acfiuni comune cu
institutii, autoritdfi si diverse organisme pe probleme vizdnd aplicarea nediscrimindrii in
comunitiifile cu populatie de etnie rromé si/sau alte comunitéti defavorizate, dupa caz;

bb) coordoneazd actiuni de colaborare si/sau implementarea dupd caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritati si diverse organisme pe probleme de educatie, formare, tineret si sport,
reprezentand institutia in retelele de profil create;

cc) realizeazd la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, sau ori de cite ori se impune,
Planificare strategic# si analize de impact, conform prevederilor legale in vigoare;

dd} elaboreazd propuneri de Imbundtifire a activititilor de resurse umane, financiare, tehnice,
materiale, la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu si eliminare sau prevenire a eventualelor
disfunctionalititi in implementarea acestora;

ee) sustine  prezentiri publice privind reforma administratiei publice si integrarea europeans,
prevenirea i combaterea coruptiei, prevenirea si combaterea consumului de droguri, proiecte cu
finanfare nerambursabils, precum si alte domenii de activitate in legitura cu realizarea
obiectivelor stabilite in cadrul Consiliului Judetean Giurgiu;

ff) elaboreaza strategia anuald de dezvoltare institutionald si planul operational de implementare a
acesteia, inclusiv reviziile/actualizarile acesteia.

CAPITOLUL XV
SERVICIUL BUGET-FINANTE SI CONTABILITATE

Art.51 - Serviciul buget-finante si contabilitate este in subordinea presedintelui consiliului
judetean si este condus de un sef serviciu si are in subordine Compartimentul Monitorizare
Contracte.

Art.52 — Serviciul buget-finante si contabilitate, in domeniul buget-finante, indeplineste
urmatoarele atributii:

a) raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al judetului Giurgiu, antrenand toate serviciile si institufiile publice la fundamentarea
indicatorilor financiari. Proiectul bugetului astfel intocmit, 1l prezinta ordonatorului principal de
credite;

b) participa la fundamentarea economico - financiard a unor programe si proiecte ale judetului,
urmarind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate prin buget;

¢) urmdreste i asigurd atragerea la buget a tuturor resurselor de venituri stabilind masurile necesare
si solutiile legale pentru buna gestionare de executare a bugetului;

d) efectueaza analize pe bazd de studii de eficientd economici si propune consiliului judetean,
virdrile de credite cét si solutiile legale pentru utilizarea fondului de rezervi bugetari;

¢) intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii unor
imprumuturi in vederea realiziirii unor actiuni si lucrdri publice, urmirind contractarea,
garantarea $i rambursarea acestora la termenele scadente;

f) intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetard pe care il supune spre aprobarea
consiliului judetean;
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2
h)

3)
k)

b

bb)

cc)

asigura stabilirea, Incasarea si urmdrirea impozitelor si taxelor locale aprobate de citre consiliul
judetean;

asigurd actualizarea, evidentierea §i buna administrare a patrimoniului public si privat al
judetului;

organizeazi activitidfile de inregistrare contabild a documentelor economico- financiare gi de
gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice elaborate de Ministerului
Finantelor si a Legii contabilitatii in vigoare;

verifich in permanentd legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajirii unor cheltuieli din
bugetul judetului;

asigurd masurile legale pentru exercitarea Controlului Financiar Preventiv si propune
Pregedintelui delegari de competente si altor persoane cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si procedurilor de lucru existente;

asigurd intocmirea graficului de circulatie a documentelor financiar contabile in cadrul institutiei
si respectarea acestuia;

furnizeazi date economico-financiare pentru intocmirea raportului anual de activitate al
Presedintelui consiliului judetean;

asigurd prezenta specialistilor din cadrul serviciului la activitatea comisiilor de specialitate ale
consiliului judetean, la cererea acestora;

asigurd confidentialitatea datelor pe care le gestioneazd la nivelul serviciului, care nu sunt
destinate publicitifii prin mass-media;

organizeazi inventarierea patrimoniului public g¢i privat si valorificarea acestor inventare cu
respectarea normelor contabile in vigoare;

asigurd indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate de
lege, in termenele fixate de acestea;

pastrezd confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostintd in
exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

duce la indeplinire i aite atributiuni dispuse prin actele normative in vigoare sau prin hotararile
si dispozifiile emise de consiliul judetean.

raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole, subcapitole, articole si
alineate;

raspunde de finerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si titluri si confrunti periodic
evidenta cu Trezoreria;

efectueazi analize periodice cu privire la stadiul executiei bugetului judefului, a executiei
bugetului unitatilor finantate din bugetul propriu, propunind cind este cazul misuri concrete in
vederea respectérii prevederilor legale privind utilizarea surselor aprobate pe destinatii;
analizeazd propunerile facute de unititile finanfate din bugetul propriu al judetului privind
rectificarea In cursul anului a creditelor bugetare aprobate;

analizeaza, verificd si intocmeste documentatia necesard privind virdrile de credite pentru
bugetul propriu al judetului i unititile subordonate;

intocmeste §i supune aprobarii Consiliului judetean documentatia privind rectificarile bugetare
impuse prin legile rectificative i repartizeazi creditele pe ordonatori, capitole, titluri, articole,
alineate;

exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile stabilite prin hotirari ale consiliului
judetean;

organizeaza si verifici activitatea de constatare §i stabilire a tuturor categorilor de impozite si
taxe datorate bugetului propriu al judetului Giurgiu; conduce evidenta acestora;

tine evidenta debitelor din impozite si taxe, analizeazd modificdrile rezultate din aplicarea
legislatiet fiscale si propune misuri;

analizeazd i prezintd ordonatorului principal de credite, in limita competentelor, propuneri
privind améndri, esaloniri, reduceri, scutiri §i restituiri de impozite si taxe sau aplicarea
majordrilor de intérziere;
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dd)

ce)

gg)

hh)
i)

i)
kk)

a)
b)

c)

d)

g)

h)

3
k)

D)

indeplineste si alte atributii prin alte acte normative, prin hotédrari ale consiliului judetean sau
dispozitii ale Presedintelui;

organizeazi si indrumi actiunea de elaborare a lucrdrilor privind bugetul judetului si a bugetelor
de venituri si cheltuielt ale unitatilor din subordinea acestuia;

intocmeste lucriirile referitoare la proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al judetului in
vederea supunerii spre aprobare raspunzind de detalierea pe capitole, titluri, articole, alincate §i
pe trimestre;

comunicd institugiilor din subordinea consiliulvi judetean indicatorii financiari aprobati, asigurd
i urmireste repartizarea pe trimestre propus de institutiile subordonate;

urmireste nivelul cheltuielilor si evolutia acestora pentru actiunile finantate de la bugetul local;
conduce evidenta alimentdirii cu mijloace banesti a ordonatorului principal de credite si a
celorlaltor institutii publice din subordine;

intocmeste documentele privind deschiderile de credite bugetare aprobate pe capitole si tituluri
de cheltuiel;

trimestrial primeste, verificd, analizeazd si centralizeazi dirile de seami contabile depuse de
institutiile din subordine.

Art.53 In domeniul contabilitate, acest compartiment indeplineste urmatoarele atributii:
organizeaza evidenta contabild a sumelor primite din bugetul propriu drept alimentare cu mijloace
banesti penttu executarea cheltuielilor proprii;
organizeaz evidenta contabild a sumelor primite din bugetul propriu pentru activitatea Centrului
Militar Judetean, Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd si alte cheltuieli stabilite prin diverse
acte normative;
raspunde de intocmirea corectd a documentelor de platéd cétre organele bancare i documentele
contabile pentru ordonatorii tertiari de credite i urmareste extrasele de cont asigurind Incadrarea
corectd a cheltuielilor conform clasificatiei bugetare;
tine evidenta separatd pe conturi a activititii derulate conform metodologiei impuse de trezorerie,
separat pe fiecare activitate si platd;
intocmeste documentele de plata ciitre organele bancare i documentele contabile in conformitate
cu reglementérile in vigoare i urméreste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea
acestora cu documentele insotitoare;
efectueazi incasdrile si platile In numerar si asigura evdenta operativi a acestora;
exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurd incasarea la timp a
creantelor, lichidarea operativnilor de platd ludnd miasurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor, atunci cind este cazul;
urmdrerste componenta soldurilor sintetice ludnd mésuri din timp pentru lichidarea datoriilor gi
incasarea creantelor;
conduce evidenta contabild a investitiilor urmirind pe fiecare obiectiv in parte respectarea surselor
de finantare si incadrarea in suma totala aprobat# prin buget;
conduce evidenta analitica si sinteticd a patrimoniului public si privat al judetului;
conduce evidenta analiticd §i sinteticd a tuturor programelor cu diverse finantiri pe care le
deruleazi consiliul judefean precum si a proiectelor cu finantare europeand nerambursabili;
executd plata cheltuielilor ordonantate in limitele creditelor bugetare aprobate.

Art.54 Compartimentul Monitorizare contracte are urmétoarele atributii:

a) urmdrirea respectirii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectérii valorilor

si termenelor, confirmarea realitdtii regularitdfii si legalitatii platilor aferente contractelor
facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva;

b) tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau activititi;
¢) urmdreste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de céite ori apar

incilcari ale clauzelor contractuale;

d) urméreste modalitatea de decontare a serviciilor prestate/lucrérilor efectuate;
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€) colecteazd si tine evidenta tuturor documentelor de progres intocmite de citre
furnizor/contractant;

f) Intocmeste informiri de specialitate, pentru fiecare contract in parte, privind progresul
indeplinirii obligatiilor contractuale de citre pirti;

g) ia toate misurile necesare pentru ca toate modificirile propuse furnizor sa se incadreze in
dispozitiile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice sau ale Legii nr.99/2016 privind
achizitiile publice sectoriale;

h) urmireste si prezinta situatia la zi cu privire la executarea garantiei de buna executie de citre
furnizor/contractant;

i) realizeaza un rezumat al plitilor contractuale efectuate si care trebuie efectuate;

j) mentine legatura cu reprezentantii furnizorului/contractorului pentru a preintdmpina eventualele
probleme ce pot apirea pe perioada de derulare/executare a contractului;

k) intocmegte procese-verbale ale eventualelor sedinte desfisurate cu reprezentantii
fumizorilor/contractantului si asigurd arhivarea corespunzitoare a acestora;

1) face propuneri de calculare de penalitdfi sau retineri din executia de buni garantie in situatia
neindeplinirii prevederilor contractuale de citre furnizor/contractant.

CAPITOLUL XVI

Art.55 — Prezentul Regulament de organizare §i functionare se completeazi cu orice alte
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean precum si prevederi legale in vigoare aplicabile.

AVIZAT,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Adriana PUTARU
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CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU
Nr.23848 din 03 noiembrie 2026

REFERAT DE APROBARE

Conform prevederilor art.190 alin.(3)-(4) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile $i completarile ulterioare, presedintele consiliului
Judetean ,,asigurd respectarea prevederilor Constitufiei, punerea in aplicare a legilor, a decretelor
Presedintelui Romaniei, a hotdrdrilor si ordonantelor Guvernului, a hotdrdrilor consilivlui Judetean,
precum §i a altor acte normative” prin intermediul aparatului de specialitate al consiliului judetean pe
care il are in subordine. Aparatul de specialitate al consiliului judetean se compune din totalitatea
compartimentelor functionale, fira personalitate juridici, precum si secretarul general al judetului.

Numarul total de posturi stabilit pentru unitatea administrativ teritoriald-judeul Giurgiu este
stabilit prin Ordinul Prefectului Judetului Giurgiu nr.105 din 10.03.2026 privind stabilirea numaruiui
maxim de posturi, In anul 2026, pentru unitéfile administrativ-teritoriale din judetul Giurgiu, conform
prevederilor art.III din anexa la Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, precum §i pentru stabilirea unor
masuri financiare, cu modificirile si completdrile ulterioare, coroborat cu art.XL alin.(7) din
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.7/2026, si este de 227.

Prin Hotérirea Consiliului Judetean Giurgiu nr.102 din 26 martie 2026 se aplicd numdrul
maxim de posturi stabilit pentru judeful Giurgiu conform Anexei nr.l la Ordinul Prefectului nr.] 05
din 10 martie 2026.

in prezent, aparatul de specialitate al Consiliuluj Judetean Giurgiu este organizat $i
functioneaza in baza Hotararii nr.285 din 29 octombrie 2026 a Consiliului Judefean Giurgju.

Prin prezentul proiect de hotirare fajd de statul de functii aprobat prin hotdrdrea sus
mentionatd, propun urmitoarea modificare in vederea aplicdrit prevederilor legale in vigoare:

- desfiinfarea Compartimentului coordonarea echipet mobile pentru interventii in cazurile de
violentd domesticd din Directia patrimoniu, coordonarea serviciilor publice de interes judetean si
administrativ, avand in vedere ci legea nu mai prevede existenta acestui compartiment.

Modificarea structurii se face in conformitate cu prevederile art.409 alin.(1) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Numirul total al posturilor se modificd, astfel institutia avind un numir total de 756 de posturi.

Tinénd cont de cele expuse mai sus, in conformitate cu procedura initierii proiectelor de
hotaréri, previizuti de art.]182 alin.(2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile $i completirile ulterioare,

INITIEZ
un proiect de hotirare cu urmitorul titlu: »Proiect de hotdrare privind aprobarea organigramei si a
statului de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu, cabinetul presedintelui
§i cabinetele vicepresedintilor Consiliuluj Judetean Giurgiu §i modificarea Regulamentului de
organizare si functionare”.

Prezentul Referat de aprobare gi Proiectul de hotiirare se inainteaz3 Serviciului resurse umane,
salarizare, coordonarea activitiii institutiilor publice de culturs $i guvernanf corporativi pentru
intocmirea Raportului de specialitate in vederea dezbaterii si aprobarii proiectului de hotiirdre de citre
consiliul judetean.

PRESEDINTE,
Toma-Florin PETCU




CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU

Serviciul resurse umane, salarizare, coordonarea activitdtii institutiilor publice de culturi si
guvernanta corporativa

Compartimentul resurse umane, salarizare si coordonarea activitatii institutiilor publice de cultura
Nr. 23856 din 03 noiembrie 2026

RAPORT DE SPECIALITATE
la Proiectul de hotérare privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu, cabinetul presedintelui si cabinetele vicepresedintilor
Consiliului Judetean Giurgiu §i modificarea Regulamentului de organizare si functionare

Potrivit prevederilor art.190 alin.(3) din O.U.G. nr.57/2019, cu modificirile $i completirile
ulterioare, aparatul de specialitate al consiliului judetean este subordonat presedintelui acestuia.

Luand in considerare prerogativele Pregedintelui Consiliului Judetean Giurgiu de a intocmi si
supune spre aprobare consiliului judetean organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare
$i functionare a aparatului de specialitate, statuate prin art.191 alin.(2) lit.a) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare, prin
referatul de aprobare nr.23848 din 03 noiembrie 2026 se propune aprobarea organigramei si a statului
de functii i modificarea Regulamentului de organizare si functionare ale aparatului de specialitate al
Consiliulyi Judetean Giurgiu.

in prezent aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu este organizat si
funciioneazi in baza Hotararii nr.285 din 29 octombrie 2026 a Consiliului Judetean Giurgiu.

Articolul 76™1 din Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completirile
ulterioare, in care se prevedea la alin.(3) faptul ¢4 in structura aparatului de specialitate al consiliutui
judetean se infiinteazd compartimentul cu atributii in coordonarea echipei mixte constituite pentru
acordarea de servicii sociale destinate prevenirii si combaterii violentei in familie, a fost abrogat prin
pct. 72 al art. Il din Legea nr.100/2024.

Prin prezentul proiect de hotirare fatd de statul de functii aprobat prin hotirdrea sus
mentionatd, se propune urmétoarea modificare in vederea aplicarii prevederilor legale in vigoare:

- desfiintarea Compartimentului coordonarea echipei mobile pentru interventii in cazurile de
violentd domestica din Directia patrimoniu, coordonarea serviciilor publice de interes judetean si
administrativ, avand in vedere ci legea nu mai prevede existenta acestui compartiment. In acelasi timp
functie publicd de executie de consilier, clasa I, grad profesional superior vacanti se desfiinteaza.

Modificarea structurii se face in conformitate cu prevederile art.409 alin.(1} din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completdrile
ulterioare.

Numdiirul total de posturi stabilit pentru unitatea administrativ teritoriald-Judetul Giurgiu este
stabitit prin Ordinul Prefectului Judetului Giurgiu nr.105 din 10.03.2026 privind stabilirea numérului
maxim de posturi, in anul 2026, pentru unititile administrativ-teritoriale din Jjudetul Giurgiu, conform
prevederilor art.Ill din anexa la 0.U.G. nr.63/2010 pentru modificarea si completarea Legii
nr.273/2006 privind finanfele publice locale, precum si pentru stabilirea unor masuri financiare, cu
modificarile si completirile ulterioare, coroborat cu art. XL alin.(7) din O.U.G. nr.7/2026, si este de
227.

Mentiondm ¢& numdrul total al posturilor se modificd, astfel institutia avand un numir de 156
de posturi.

La nivelul Consiliului Judetean Giurgiu modificarea propusd se va face cu incadrarea in
prevederile aprobate la capitolul “cheltuieli de personal” pentru anul 2026 si in numérul de posturi
stabilit conform Hotararii nr.102 din 26 martie 2026 a Consiliului J udetean Giurgiu privind aplicarea




numarului maxim de posturi stabilit pentru judetul Giurgiu conform Anexei nr. | la Ordinul Prefectului
nr.105 din 10 martie 2026.

Regulamentul de organizare si functionare a fost modificat in sensul  desfiintarii
compartimentului mentionat mai sus.

Fata de cele de mai sus, am intocmit prezentul Raport de specialitate, care impreuna cu Proiectul
de Hotiirdre si Referatul de aprobare, va fi inaintat Secretarului general al Judetului.

$ef serviciu.
Riadulefcu Mariana Rodica
Consilier,
Dude Ana Maria
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STAT DE FUNCTII - APARAT DE SPECIALITATE

Anexa nr.2
{a Raportul de specialitate nr. 23856 / 03 nolembrie 2026

Functia publici

Gradul profesional

Functia contractuali

R o Treapta .
NR FUNCTIA DE DEMNITATE Mivelul Nivelul
) A . Ciasa ; i - :

CRT PLUBLICA de condugere de executie studiilor de conducere de excoutic ?cwwm_mwg_&ﬁ studrilor OBSERVATI

| PRESEDINTE

2 VICEPRESEDINTE

3 ¥1CEPRESEDINTE

4 ADMINISTRATOR 5

PUBLIC ’

5 consilier 5

& consilicr 8

7 consilier S

) consilier g

? consilier $

10 referent M

11 consilier B

12 consilier b

13 SECRETAR GENERAL AL JUDETULLUT 1 i 5

g ; s =

14 11

15 consilier juridic 1 SMpeTior

LG consilier juridic I superinr

17 a. SUpErior

18 1 superior

19 1 superior

0 1 SUpETIOn

2 1 SUpETion

33 consilier juridic 1 superior

73 consilier jutidic 1 principal

29

oM 52

25 1 supetior

26 1 SUpRTIGT

27 1 SUpETior

28 | superior

29 ) SUpetion

kil I

31 1 SUpETior

32 T superior

33 consilier | superior

3 ili 1 Supenigr

13 1

pringipal




consilier

Supenion

a3
37 referent superiar
38 referent superiar
39 consilier superior
30 dircctor execuriv
41 vomsilier achizitii publice 1 principal
42 consilier achizitii publice i SUPETIOr
43 consilier achiziti publice | supetior
44 consilier achizitii publice 1 Superipr
45 consilier achizitii publice 1 SUPCTIGT
46 consilier achizitii publice I superior
17 consilier T Superior
48 comsilier achizitii publice 1 superior
42 cansilier achizitii publice 1 superior
50 consilivr achiziti publice 1 SHpeTior
51 consitier | SUperior
52 T 1
53 consilier 1 superior
34 consilier 1 supTor
5% comsiligr | SHpErior
56 consilier 1 SUpPErion
57 consilier i superior 5
58 consijier I Superior 5
59 consilier I superior b
&) consilier i supetior &
61 referent de speciadi I} superior 55D
62 consilier | principal S
63 consilier 1 superior 5
G consitier 1 deb 5
65 congilier 1 debutant S
a6 referent de specialitate 11 superior 85D
o7
[t
COMP. s - ;
[ consilicr 1 superionr
70 consgilier 1 superion 5
il consilier i SUHTION 5
72 comsilier 1 supetior s
3 consilier 1 principal S
4 consilier 1 principal 5
13 consitier l principal 5
76 consilier 1 superior 3
77 conzilier 1 det S
78 consilier 1 superiar 5
COMPAR, N
I 1
80 consilier 1 superior S
81 sef serviciu | I §
§2 consilier 1 SHPETIGT 5
81 consilier 1 superior 5
84 consilier i superior 5
a3 consiligt 1 superior
26 consilier 1 superior
a7 consilier i superior
% consilier 1 supevior
89 1 SHPErior
90 consilier 1 superior




9l

consilier

superior

G2

SUpeTiai

3

94

93

bl

COMPAR

97

superior

JE i Bl

..t
supetior

98

SUPeTioT

99

superior

100

W [ (G a

101

1092

103

_COMPARTIMENT

104

SUPETion

MG

his(r
MG
MG
WG
MG
o calificat M
sofer 1 M
sofer 1 M
yivtier 1 i)
sofer ] M
soler 1 M
sofer 1 %]
120 imspector de specialitate 4 3
121 imspectar de speci 1] 5
122 refereny 1A M
123 inspecter de specialitate
124
125
126
127
128 SUPENgr
129 ! rincipal
130 sef serviciu 1 1!
COMPAR TN :
131 consilier superior
137 consilier superior
133 superior
134 superion
135 superior
136 consilier superior
___lcOMPARTY ; PR
137 consilier superior




138 inspector de specialitate A
139 inspector de specialitat A
140 referent il SUPETiOF M
141 5
142
143
144 principal
145 SUPELIOT
%
146 1 Il 5
147 consilier i superior 5
148 consilier 1 superior 5
149 1 superior 8
150 1 SUPErioT 3
151 referent 1l Superior M
152 consilier 1 superior 5
t53 consilier 1 superior 5
154 comsilier 1 Superion 5
135 1 Lpenor 5
156 cunsilier i [

Bef Serviciu,

Mariadg-Roflica Ridulescu

Consilier

Ana-Maria Dude




Anexa nr.3
la Raportul de specialitate nr. 23856 / 03 noiembrie 2026

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN GIURGIU




CAPITOLUL 1
PREVEDERI GENERALE

Art.1 Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare si de Regulamentul de
organizare i functionare, Consiliul Judetean Giurgiu organizeazi si asigura functionarea unui aparat
de specialitate care este in subordinea directi a presedintelui.

Art.2 (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat conform
organigramei si statului de functii in directii, servicii si compartimente.

(2) Aparatul de specialitate este structura organizatorica permanent3 care asigura punerea in
aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romdniei, a hotirarilor i ordonantelor Guvernului,
precum si a altor acte normative, a hotirérilor consiliului judetean si dispozitiilor presedintelui
acestuia.

3) In realizarea atributiilor de la alin. (2) aparatul de specialitate intocmeste, sub aspect
legal, formal si de eficienta, rapoarte de specialitate, studii, referate sau orice alte inscrisuri.

Art.3 (1) Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aproba, conform legii, prin
hotérdre a Consiliului Judetean, la propunerea presedintelui.

(2) Organigrama stabileste si reflectd schematic structura ierarhici de conducere, coordonare
si control, intre conducerea executivd a Consiliului Judetean Giurgiu si structura aparatului de
specialitate.

Artd4 (1) Presedintele i vicepresedintii asigurd conducerea, coordonarea si controlul
activitéfii desfisurate in cadrul structurilor aparatului de specialitate, in conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean Giurgiu, organigramei si
actelor normative in vigoare.

(2) Presedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, coordonarea directiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Giurgiu, potrivit legii.

Art.5 (1) Potrivit organigramei, aparatul de specialitate este organizat in directii conduse de
directori executivi si arhitect-sef.

(2) Directiile sunt formate din:

- Servicii, conduse de sefii de servicii;

- Compartimente coordonate de functionari publici desemnati de Presedintele Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.6 Potrivit legislafiei Tn vigoare, prin prezentul regulament se stabilesc atributii si sarcini
pe frecare structurd organizatoricd de activitate din aparatul de specialitate al consiliului judetean,
asigurandu-se astfel delimitarea raspunderilor in fiecare segment al structurii organizatorice, care nu
sunt limitative, ele putdnd fi completate cu altele, care vor rezulta din prevederile unor noi acte
normative.

CAPITOLUL I
ATRIBUTII COMUNE

Art.7 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu indeplineste urmitoarele
atributii comune:
a) asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform actelor normative in
vigoare;
b) pune in aplicare prevederile din documentele SMC, implementat si certificat in  cadrul
organizatiei, precum si a celor din standardele aplicabile conform ISO 9001/2008, precum si
documentele din SMAM, implementat si certificat in cadrul organizatiei, precum si a celor din
standardele aplicabile conform ISO 37001/2016 anti-miti:
¢} pune in aplicare prevederile din documentele sistemului de control intern managerial
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

2




d) pune in aplicare prevederile din documentele sistemului de management anticoruptie
implementat la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

¢) elaboreaza rapoarte de specialitate, referate de necesitate, caiete de sarcini pentru achizitiile
publice ce urmeazi a fi realizate si care sunt initiate de personalul angrenat in activitate, in baza
necesitatilor identificate la nivelul fiecarui compartiment, serviciu sau directie;

f) elaboreazi fisa de pontaj a compartimentului/serviciului/directiei care este semnata de persoana
care o intocmeste si persoana cu functie de conducere a directiei /serviciului/ compartimentului;

g) personalul numit de catre conducerea institutiei va face parte din echipele de proiect in cadrul
cdrora vor avea responsabilitati specifice domeniului compartimentului de specialitate din care face
parte;

h) indeplineste si alte atribufii stabilite prin acte normative in vigoare aplicabile in domeniu sau
incredintate de autoritatea deliberativa si executivd a Consiliului Judetean Giurgiu.

CAPITOLUL III
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Art.8 Secretarul general al judetului este functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigurd respectarca principiului legalitatit in
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului de
specialitate al consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea legaturilor functionale intre
compartimentele din cadrul acestora.

Art.9 Secretarul general al judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile presedintelui
consiliului judetean, hotirarile consiliului judetean;

b) participa la sedintele consiliului judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului judetean si a
dispozitiitor presedintelui consiliului judetean;

¢) asigurd transparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului judetean, si
redactarea hotirarilor consiliului judetean;

g) asigurd pregdtirea lucririlor supuse dezbaterii consiliutui judetean, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu ptivire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile $i
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitars din
care face parte judetul in cadrul cireia functioneaza;

i) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi
a sedingelor ordinare ale consiliului judetean;

i) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a
consilierilor judeteni;

k) numird voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezinta presedintelui consiliului
Judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeazi presedintele consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotiriri a consiliului
judetean;




m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului Judetean si fie respectat
regimul general aplicabil conflictului de interese pentru alesii locali; informeaza presedintele
consiliului judetean, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si
face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

0} certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva judetului;

p) alte atributii previzute de lege sau insircindri date prin acte administrative de consiliul Judetean
sau de presedintele consiliului judetean, dupé caz.

r) avizeaza certificatele de urbanism si autorizatiile de demolare/ construire emise de presedintele
consiliului judetean;

$) asigurd transparenfa i comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor prevézute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completirile ulterioare.

CAPITOLUL 1V )
COMPARTIMENT SECRETARIAT EXECUTIV ATOP, REGISTRATURA SI RELATII
CU PUBLICUL

Art.10 Compartimentul secretariat executiv A.T.Q.P., registraturi si relatii cu publicul
este subordonat direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliului judetean si
indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii:

a) analizeaz scrisorile, reclamatiile, sesizirile si problemele ridicate in audienta, care 11 sunt
repartizate de conducere, intocmeste referate, face propuneri si asigurd comunicarea raspunsului la
petitii, persoane fizice si juridice;

b) asigurd convocarea membrilor comisiilor de lucru ale ATOP la sedinte;

¢} intocmegte materialele necesare sedintelor ATOP;

d) redacteaza procesele verbale ale sedintelor ATOP;

e) redactarea Raportului anual al activitatii A.T.O.P;

f) redactarea planului de activitate al A.T.O.P pentru anul urmitor;

g} elaboreaza trimestrial informiri asupra eficientei serviciului politienesc;

h) elaboreazi informiri periodice, planuri de misuri, programe si strategii de actiune in
domeniul de activitate corespunzitor;

i) participd si organizeaza lunar consultiri cu membrii comunitatii locale privind siguranta
peroanei si a ordinii publice;

J) intocmegte Planul strategic anual pentru politie;

k} intocmeste indicatorii de performanta minimali pentru politie;

[) participa la elaborarea Planului Unic de Siguranti al Judetului;

m)organizeaza §i participa la audiente cind primeste sesizari referitoare la incilcarea drepturtlor
omului;

n) colaboreaza cu consiliile locale si posturile de politic comunale la realizarea activitatii de
culegere a informatiilor necesare in rezolvarea problemelor si atributiilor ce revin compartimentului

o) colaboreazi cu ATQP-urile similare din tard in domeniul ordinii publice;

p) participd la pastrarea gi mbunititirea sistemului de management al calititii Tn cadrul
compartimentului;

q) asigurd activitatea de primire, Inregistrare, repartizare si predare a corespondentei;

r) asigurd expedierea corespondentei institutiei prin curierat;

s) distribuie corespondenta citre toate compartimentele consiliului judetean si subordonate pe
bazi de semnaturi;




t} asigurd activitatea de Intocmire si expediere a corespondentei consiliului judetean citre alte
instituii, persoane fizice sau juridice;

u) asigurd primirea, inregistrarea si transmiterea spre rezolvare, la compartimentele de resort i
a autoritétile competente a petitiilor;

v) organizeaz si tine evidenta, in registrul special, a audientelor, conform programul stabilit
pentru functiile de demnitate publici;

w)inregistreaza si urmareste rezolvarea problemelor sesizate;

x) prezintd periodic situatii sau informiri cu privire la rezolvarea cererilor si scrisorilor
cetdtenilor precum gi problemelor sesizate in audienta;

y) relatii cu publicul.

CAPITOLUL V §
COMPARTIMENTUL GESTIUNE $1 TRANSFER ARHIVA

Art.11 Compartimentul gestiune si transfer arhiva este subordonat direct Secretarului
general al judetului §i Pregedintelui consilinlui judetean si indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

a) gestioneaza fondul arhivistic al Consiliului Judetean Giurgiu;

b} initiazd $i organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii,
asigurind legétura cu Arhivele Nationale, in vederea verificirii si confirmarii nomenclatorului, apoi
urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

) verificd si preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite, intocmind
inventare pentru documentele fard evidentd aflate in depozit si asiguri evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidents curenti;

d) preia de la creatorii de arhivd (unitati subordonate) pe bazd de proces verbal, documentele
intocmite de acestia, pentru péstrare;
&) Seful compartimentuiui de arhiva este secretarul comisiei de selectionare si, in aceastd

calitate, convoacd comisia in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, in
principiu, pot fi propuse pentry eliminare ca fiind nefolositoare, intocmind formele previzute de
lege pentru confirmarea lucrdrii de catre Arhivele Nationale gi asigurd predarea integrala a arhivei
selectionate la unitatile de recuperare;

f) cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor si certificatelor solicitate de
cetateni pentru dobéndirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
g) pune la dispozitie, pe bazi de semnaturd, si {ine evidenta documentelor imprumutate

compartimentelor creatoare, iar la restituire, verificd integritatea documentului imprumutat, apoi
dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond,

h) organizeazi depozitul de arhivid dupi criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asiguri curiifenia in depozitul de arhiva solicitdnd
conducerii unitétii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.1. s.a.);

1) informeazd conducerea unitdtii si propune masuri in vederea asiguririi conditiilor
corespunzitoare de pastrare i conservare a arhivei prin intocmirea de referate de specialitate sau de
necesitate;

i) asigurd comunicarea cu unititile administrativ- teritoriale din judet pe linie de arhiva;

k) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu pritejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor;

)] pregateste documentele (cu valoare istorica) si inventarele acestora, in vederea predirii la

Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale;
m)  in calitate de creatori i detindtori de documente are obligatia sd comunice 1n seris, in termen
de 30 de zile, Arhivelor Nationale sau, dupa caz, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale,




infiintarea, reorganizarea sau oricare alte modificéri survenite in activitatea institutiei, cu implicatii
asupra compartimentului de arhiva.

CAPITOLUL VI
SERVICIUL JURIDIC-CONTENCIOS SI MONITORIZARE PROCEDURI
ADMINISTRATIVE

Art.12 Serviciul juridic-contencios si monitorizare proceduri administrative este condus
de un sef serviciu §i subordonat direct Secretarului general al judetului si Presedintelui consiliutui
Judetean avénd in subordine Compartimentul juridic-contencios si contracte si Compartimentul
monitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu.

Art.13 Compartimentul juridic-contencios si contracte indeplineste, in conditiile legii,
urmadtoarele atributii:

a) asigurd, in conditiile legii §i in baza Imputernicirii date de presedintele consiliului judetean,
reprezentarea Consiliului Judetean Giurgiu si a autorititilor administratiei publice locale din judet,
in fafa instantelor judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmirire penald, a
notarilor publici si/sau in raporturile cu alte persoane fizice sau juridice;

b) astgurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecatd, urmirind: redactarea,
semnarea si depunerea la registratura instantelor a actelor de procedurd, intdmpindri, cereri
reconventionale, preciziri, concluzii scrise §i altele asemenea, in termenele legale; pregitirea si
depunerea la dosare in termen legal a materialelor probatorii (inscrisuri, practica judiciard, expertize,
etc.) i martort dupd caz; urmarirea solutiilor pronuntate de instante si promovarea, acolo unde este
cazul, a cdilor de atac sau intocmirea de referate scrise, motivate pentru luarea deciziei de achiesare
la aceste solutii; asigura relatia dintre Consiliul Judetean Giurgiu, Judetul Giurgiu sau/si Presedintele
Consiliului Judetean Giurgiu si avocatii contractati de institutie;

) asigurd comunicarea hotdrdrilor judecitoresti compartimentelor de specialitate, in scopul
punerii in executare a acestora,

d) ia misurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorti si punerea lor in executare;

e) asigurd evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd, urmdarind asigurarea
reprezentdrii in fata instangei;

f) acordd consultantd de specialitate, furnizdnd informatii privind incidenta normelor legale,

aplicabile fiecdrei situatii in parte, precum si interpretarea acestora, atit compartimentelor din
aparatul de specialitate, cat si autoritatilor administragiei publice iocale din judet, la cererea scrisd a
acestora, cu respectarea normelor si principiilor legale Tn materie;

2) intocmeste puncte de vedere juridice si eventuale proiecte de acte normative;

h) intocmeste actele previzute de legislatia in vigoare, la sesizarea directiilor de specialitate,
referitor la nerespectarea prevederilor contractuale de catre partile din contractele in care Consiliul
Judetean Giurgiu este parte;

i) indrumd si sprijind compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de acte
administrative si / sau contracte, pe care le avizeaza, din punct de vedere juridic, redactind in toate
situatiile puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu legea, intocmind rapoarte de
neavizare cu indicarea neconcordantei actului supus avizérii cu normele legale;

1) urmareste redactarea documentelor repartizate, atat in privinta fundamentirii acestora, in fapt
$i in drept, cét i din punct de vedere al modului de exprimare;

k) solufioneazd scrisorile §i sesizdrile persoanelor fizice si juridice care intrd in sfera de
competentd a compartimentului, dupa caz;

D) acorda la cerere si in limita competentelor legale, consultantd de specialitate institutiilor si
serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Giurgiu, opiniile exprimate fiind
consultative;




m)  consilierii juridici vizeazi, din punct de vedere al legalititii, toate documentele inaintate de
aparatul de specialitate sau de conducerea institutiei;

n} intocmeste §i avizeaza contracte, proiecte de contracte, si acte aditionale la contractele in
care judetul este parte in baza documentatiei inaintate de compartimentele de specialitate. Tine
evidenta unitard a acestora i a actelor aditionale intr-un registru unic de inregistrare;

0) participd la sedintele comisiilor de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice, asigurand consultant3 juridica, in conditiile legii;

p) in documentul avizat ori semnat se pronunti doar asupra aspectelor juridice si nu asupra
celor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse In acesta;

qQ) exercitd viza de control financiar preventiv conform O.G. nr.119/1999;

r) urmdreste aparitia actelor normative §i semnaleazd organelor de conducere si serviciilor
interesate atributiile/notiunile de interes specific pentru acestea;

5) indeplineste orice alte atributii date in competenta sa prin legi si alte acte normative sau

repartizate de Presedinte si Secretarul general al judetului.

Art.14 (1) Compartimentul monitorizare proceduri administrative, cancelarie consiliu
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:
a) intocmeste §i revizuieste, ori de céte ori este necesar, Regulamentul cuprinzind misurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotdrari ale consiliului judetean,
precum si Regulamentul cuprinzind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale presedintelui consiliului judetean;
b) inregistreazd si tine la zi, atdt in format scriptic, cit si on-line registrele previizute in
sectiunea "MONITORUL OFICIAL LOCAL? a site-ului consiliului judetean;
c) inregistreazd proiectele de hotardri si le transmit, impreund cu referatele de aprobare ale
inifiatorilor, structurilor de specialitate in vederea intocmirii rapoartelor;
d) primesc actele administrative care se supun dezbaterii consiliului judetean si efectueaza
lucrdrile necesare pregitirii si desfagurarii sedintelor consiliului judetean si a comisiilor pe domenii
de specialitate;

e) asigurd convocarea consilierilor si a invitagilor, la sedintele consiliului judetean, precum si a
comisiilor pe domenii de specialitate la solicitarea presedintilor acestora;

f) inregistreazi avizele primite de la comisiile de specialitate in registrele constituite in format
electronic;

g) participd la sedintele consiliului judetean si ale comisiilor pe domenii de specialitate;

h) tehnoredacteazi procesele-verbale ale sedintelor consiliului judetean;

1) Intocmeste §i numeroteaza hotdrarile adoptate de consiliul judetean, se ingrijeste de semnarea
acestora de catre persoanele abilitate si de transmiterea lor, in termen legal, citre prefectul judetului;
1) asigurd aducerea la cunostintd publici a hotardrilor adoptate de consiliul judetean si
comunicarea lor, potrivit dispozitiilor legale;

k) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

1) tine evidenta participarii la sedinte a consilietilor judeteni si intocmeste prezenta in vederea

acordérii indemnizatiei de sedint3;

m) tine evidenta mandatelor consilierilor judetent;

n) lnregistreazd dispozititle emise de catre presedintele consiliului judetean si asiguri
comunicarea lor, conform prevederilor legale;

0) constituie dosarele cu documentele compartimentului in vederea predirii la arhiva consiliului
judetean;

p) inregistreazd lucrrile intrate si iesirile de corespondentd si asigurd expedierea
corespondentei pentru secretarul general al judetului;




(2) in domeniul IT, Com partimentul are urméitoarele atributii:

a} colaboreazd cu celelalte structuri din cadrul consiliului judetean, pentru buna functionare a
retelei, a componentelor hardware si software din reteaua consiliului judetean;

b) ajutd autoritatile administratiei publice locale In domeniui IT;

c) participa la elaborarea si implementarea politicilor i strategiilor de informatizare al institutiei, in
conformitate cu strategia judeteand si tindnd cont de strategia nationalid de informatizare;

d) asigurd intretinerea sistemului informatic al institutiei, administreazi din punct de vedere tehnic
$i asigurd urmdrirea in exploatare a componentelor hardware si echipamentelor din patrimoniul
de tehnici de calcul i tehnologia informatiei al retelei consiliului judetean;

¢) asigurd instalarea, configurarea si intrefinerea componentelor software de baza si de aplicatii
aferente acestuia;

f) asigurd suportul tehnic pentru achizitiile publice de echipamente IT, contractarea de servicii i
asistentd IT, produse informatice pentru aparatul propriu, prin definirea necesitatilor aplicatiilor
informatice, a cerintelor pentru acestea §i prin formularea caietelor de sarcini pentru achizitiile
publice in domeniul serviciilor de tehnologia informatiei i comunicatiei, asistenta in exploatare
sau altele asemenea;

g) asigurd si intretine relatia cu furnizorul de servicii pentru pagina web a institutiei;

h) avizeazi din punct de vedere tehnic instalarea si intrarea in exploatare in sistemul informatic
general a componentelor si sistemelor hardware, software si asimilate;

i} participd la proiectarea si realizarea legiturilor operative cu legislativul, ministerele, prefecturile
$i alte institutii ale administratiei centrale si locale, in regie proprie sau in colaborare cu terti
integratori §i integreazi aceste legaturi la nivel de comunicatii de date si de aplicatie, in intranet;

j) organizeaza sistemul de lucru si procedurile de functionare in cadrul retelei, propunénd tipurile
de licente si componentele hard-ware utile pentru fiecare statie de lucru;

k) asigurd service-ul temporar al calculatoarelor din retea, pana la transmiterea acestora la service
cu o unitate specializati si dotatd corespunzitor. In caz de interventii majore propune trimiterea
la verificare a componentelor hardware;

I) colaboreazi cu managerii de proiecte in vederea achizitionarii serviciilor de realizare a paginilor
web dedicate proiectelor in care institutia este beneficiara;

CAPITOLUL VII
DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE SI INVESTITII

Art.15 Directia achizitii publice si investitii este condusd de un director executiv si este
subordonatd direct Presedintelui consiliului judetean avand in subordine Serviciul investitii sl
Compartimentul achizitii publice.

Art.16 Compartimentul achizitii publice are urmatoarele atributii:

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/tecuperarea inregistrarii
autoritdtii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;
b) claboreaza si, dupd caz, actualizeazd, pe baza necesititilor transmise de celelalte

compartimente ale autoritdfii contractante, strategia anuali de achizitii publice/sectoriale si
programul anual al achizitiilor publice/sectoriale;

) claboreazd documentatia de atribuire/documentatia de concurs si documentele - suport: pe
baza referatelor de necesitate, a specificatiilor tehnice/caietelor de sarcini transmise de
compartimentele de specialitate i, impreuna cu acestea, stabilesc criteriile de calificare si selectie si
criteriul de atribuire, respectand legislatia in vigoare;

d) indeplinegte obligatiile privind completarea si actualizarea formularului de integritate, de la
publicarea in SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si péni la
publicarea anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publici/sectoriale/concesiune




e) indeplinegte obligaftile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
legisiatia in vigoare in domeniul achizitiilor publice;

13} aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire potrivit legislatiei in vigoare, cu sprijinul
celorlalte compartimente;

2) realizeaza achizitiile directe online si offline de produse, servicii sau lucrdri, respectind
legislatia in vigoare, cu sprijinul celorlalte compartimente;

h}) asigurd cu maximd transparenta in etapa de pand la data limitd de depunere a ofertelor,
circuitul tnformational privind solicitirile de clarificari intre participantii la procedura si autoritatea
contractantd, precum si intre compartimentul intern specializat si compartimentul tehnic de
specialitate privind continutul caietului de sarcini, formularelor, strategia de contractare,
raspunsurilor la solicitdri de clarificari si al altor documente necesare realizarii achizitiilor
publice/sectoriale;

i) tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, anexd la programul anual al
achizitiilor publice/ sectoriale;

1) monitorizeazd portofoliul de procese de achizitie la nivel de autoritate contractantd si
informeaza conducerea, la cererea acesteia;

k) initiaz4, urmireste, finalizeaza instrumentele si tehnicile specifice de atribuire a contractelor
de achizitie publicd respectiv, acordul cadru, sistemul dinamic de achizitii si licitatia electronici,
respecténd legislatia in vigoare in domeniu;

D transmite sau pune la dispozitia Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice, Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, Curtii de Conturi, instantelor judecitoresti sau a oriciror
organe cu competente legale, in termenele legale gi/sau in termenele solicitate, documente relevante,
documente previzute de legislatia specifici spre verificare, rapoarte, date, puncte de vedere,
raspunsuri, inscrisuri doveditoare etc. referitoare la achizitiile publice sau orice alte informatii pe
care aceasta le solicitd in scopul indeplinirii functiilor lor;

m) pastreazi confidentialitatea asupra informatiilor din oferte transmise de operatorii economici
indicate §i dovedite de acestia ca fiind confidentiale, intrucat sunt: date cu caracter personal, secrete
tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald

n) colaboreazi cu compartimentele de specialitate pentru elaborarea proiectelor de contracte de
achizitie publicd/ sectoriale de furnizare a produselor, de prestare a serviciilor si de executie a
lucrdrilor, proiecte de contracte de concesiune, proiecte de acorduri-cadru /proiecte de contracte
subsecvente si proiecte de acte aditionale;

0) propune, prin referat de specialitate, componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare
proceduri care urmeaza a fi desfigurati, iar daci e cazul, desemneazii specialisti externi, numiti
experti cooptati si redacteazi dispozitia presedintelui consiliului judetean;

D) asigurd apdrarea drepturilor si intereselor legitime ale Judetului Giurgiu, ale Consiliului
Judetean Giurgiu, ale Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu in raporturile acestuia cu
autoritdtile publice, institutiile de orice naturd precum si cu orice persoani juridica sau fizica in
materie de atribuire a contractelor de achizitie public#, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune, a acordurilor cadru sau in cdile de atac, pe cale administrativ-jurisdictionals;

q) in colaborare cu Compartimentul juridic, contracte cancelarie si arhiva identifica si adopta
masuri de remediere; dupd caz, duce ia indeplinire masurile dispuse de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor sau instanta judecitoreascd competenti sau transmite dosarul achizitiei
la Compartimentul juridic contracte cancelarie si arhivd in vederea promovirii ciilor de atac,
conform fegii;

1) creeazd baza de date privind implementarea contractelor de achizitie publici/acordurilor
cadru/contractelor subsecvente/contractelor de concesiune/contractefor sectoriale sub urmitoarele
aspecte: valoarea contractului, durata contractului, durata de executie a contractului, modificari ale
contractului survenite prin incheierea actelor aditionale, garantii de participare, garantii de buni




executie, procesele verbale de receptie finale, documentele constatatoare, pe baza
informatiilor/documentelor comunicate de compartimentele de specialitate;

s) certificd pentru conformitate cu originalul, prin aplicarea stampilei personalizate, copiile
documentelor curente create si detinute de compartiment, a dosarelor de achizitie publica solicitate
de citre institutii abilitate de control, ori instante de judecatd, depuse de ofertanti in cadrul
procedurilor de achizitie publicd, precum si a celor predate la arhiva;

t) inainteazd compartimentelor de specialitate un exemplar al ofertei castigitoare si al
contractului/acordului — cadru pentru urmarirea implementérii contractului/acordului-cadru;

1)} constituie §i pastreazd dosarul achizitiei publice.

V) indeplineste si alte atributii Tncredintate de presedintele Consiliului judetean sau directorul

executiv al directiei.
Art.17 Serviciul investitii are urmitoarele atributii:

a) fundamenteazi, intocmeste, supune spre aprobare s§i deruleazd programele anuale de
investitii ale Consiliului Judetean Giurgiu;
b) asigurd intocmirea, verificarea si aprobarea documentatiilor tehnico — economice in toate

fazele de proiectare, conform prevederilor legale in vigoare, pentru obiectivele de investitii care se
finanteaza din fonduri publice

c) asigurd obtinerea avizelor, acordurilor §i autorizatiilor previzute in certificatele de urbanism
pentru emiterea autorizatiilor de construire in baza cirora se realizeaza lucrarile [a obiectivele de
investitii previzute in programele de dezvoltare ale Judetului Giurgiu;

& intocmeste documentele necesare Comisiei tehnico-economice a Consiliului Judetean
Giurgiu, pentru analiza documentatiilor tehnico-economice previzute de Regulamentul CTE.
Asiguri secretariatul Comisiei tehnico — economice.

) monitorizeazd derularea lucrdrilor de executie la obiectivele de investitii previizute in
Programele cu lucririle de investitii si de reparatii aprobate de Consiliul Judetean Giurgiu pentru
verificarea cdrora sunt angajati diriginti de santier pe tot parcursul lucrarilor. Verificd in teren
Impreund cu dirigintele de santier lucrdrile de intretinere si reparatii executate la drumurile publice
de interes judetean st local, a caror finantare se asigurd prin bugetul Consiliului Judetean si
semneaza situatiile de lucriri lunare intocmite de executant, in urma verificirii corectitudinii
acestora;

f) participd la receptia lucrdrilor efectuate la constructii si instalatii aflate in administrarea
consiliului judetean si/sau a institutiilor din subordinea consiliului judetean;

g) urmdreste intocmirea i completarea cirtilor tehnice a constructiei de citre dirigintii de
santier;

h) intocmeste rapoartele statistice, trimestriale i anuale privind realizarea obiectivelor de
investifii, precum si cele privind infrastructura de transport (drumuri judetene si comunale) si
transmite aceste rapoarte Directiei Judetene de Statisticd Giurgiu;

1) participd la intocmirea si monitorizarea Programelor de dezvoltare economici si socialid
a Judetului Giurgiu;
1) realizeazd servicii pregatitoare aferente intretinerii si reparatiilor drumurilor publice:

- arhiveaza cértile constructiei si documentele uiterioare;
- urmdreste comportarea in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea drumurilor

publice judetene;
k) fundamenteazi, intocmeste, supune spre aprobare si urmareste derularea programelor anuale
de lucrdri pentru intretinerea si repararea drumurilor judetene ale Consiliului Judetean Giurgiu;
1) Intocreste documentatiile tehnico — economice pentru lucridrile de intretinere drumuri

judetene;
m)  verifica in teren din punct de vedere cantitativ si calitativ lucrarile de intretinere si reparatii
executate la drumurile publice de interes judetean si local, a caror finantare se asiguri prin bugetul
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Consiliului Judetean si semneazd situatiile de lucrdri lunare intocmite de executant, in urma
verificdrii corectitudinii acestoras

n) asigurd secretariatul Comisiei de receptie a lucrdrilor de intrefinere si reparatii curente
executate la drumuri gi poduri judetene, finantate din bugetul propriu de venituri si cheltuieli al
Constliului judetean, precum si cele finantate in cadrul asocierilor cu consiliile locale;

0) coordoneaza dezvoltarea unitard a retelei de drumuri publice din judet, analizeaza si propune,
in conditiile legii, construirea de drumuri noi, desfiintarea de drumuri, clasarea si declasarea
drumurilor publice;

p) participd la elaborarea studiilor si prognozelor privind dezvoltarea in perspectivi a retelei de
drumuri, in colaborare cu institutiile publice abilitate;

qQ) colaboreazd si ia mésuri de comun acord cu organele de specialitate din Ministerul
Administratiei i Internelor pentru ridicarea gradului de siguranta a circulatiei pe drumurile publice;
r) Intocmeste Starea de viabilitate a drumurilor judetene si comunale si a podurilor la data de 31
decembrie a fiecarui an. Intocmeste ,,Propunerile de incadrare a drumuritor judetene pe nivele de
viabilitate In timpul iernii ” i ,,Planul operativ de actiune pe timpul iemnii”, in conformitate cu
prevedrile Normativului privind prevenirea si combaterea inzapezirii drumurilor publice Indicativ
AND 525 - 2013;

s) fundamenteazi si actualizeaza tarifele de utilizare pentru ocuparea zonei drumurilor si a
podurilor prin amplasarea supraterand sau subterani a unor constructii, instalatii sau panouri
publicitare;

t) intocmeste si elibercazi acorduri i avize pentru constructii si instalatii care se executa in
zona drumurilor de interes judetean;

u} participd, prin reprezentanti, in comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de achizitie
publicd organizate pentru atribuirea contractelor de lucriri si servicii ;

v) implementeazd subprogramul Infrastructurd la nivel judetean” din cadrul Programului
national de dezvoltare locald, aprobat prin O.U.G. nr.28/2013, cu modificirile si completirile
ulterioare;

w) intocmeste documentele necesare pentru asocierea judefului Giurgiu cu alte unitati
administrativ — teritoriale, in vederea promovarii unor interese comune;

X} in cazul producerit unor calamititi naturale care prin efectul lor au determinat avarierea
obiectivelor de interes judetean, participa la constatarea acestora luind miasuri de expertizare si
consolidare;

y) acorda asistentd de specialitate in domeniu, consiliilor locale, la cererea acestora;

7) intocmeste referatele de specialitate care insotesc proiectele de hotdrdri sau dispozitiile
presedintelui Consiliului judetean;

aa)  analizeaza si di rispuns sesizirilor si reclamatiilor privind activitatile specifice serviciului;
bb)  intocmeste corespondenta cu ministerele, institutiile publice, agenti economici, persoane
fizice si juridice privind activitatile specifice serviciului;

¢c)  Intocmeste rapoarte anuale privind activitatea serviciului;

dd)  indeplineste si alte atributii incredingate de presedintele Consiliului judetean sau directorul
executiv al directiei.

CAPITOLUL VIII
ARHITECTUL SEF

Art.18 (1) Arhitectul-sef al judetului Giurgiu reprezintd autoritatea tehnica in domeniul
amenajdrii teritoriului st urbanismului din cadrul administratiei publice judetene.

(2) Arhitectul-sef desfigoard o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt
dezvoltarea durabild a comunititii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare teritorial, amenajarea
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teritoriului $i urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calititii arhitecturale la nivelul
Judetului Giurgiu.

(3) Arhitectul-gef al judetului Giurgiu conduce Directia Urbanism si Amenajarea Tertoriului
(D.U.A.T.). Conform prevederilor Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul,
ale Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii si ale normelor
metodologice de aplicare a acestora, Ordinul nr. 233/2016, respectiv Ordinul ar. 839/2009, cu
modificirile si completdrile ulterioare, pentru indeplinirea atribugiilor aflate in responsabilitatea
arhitectului-gef, pentru avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism aflate in
competenta de avizare a consiliului judetean, intocmirea si eliberarea certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare aflate in competenta de emitere a presedintelui consiliului
judetean, organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii.

(4) Arhitectul-sef al judefului colaboreaza permanent cu directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Dezvoltarii, Lucririlor Publice §i Administragiei, Inspectoratul de Stat in Constructii -
[.8.C. si cu ceilalii arhitecti-sef de judete, in vederea asigurdrii controlului statului privind aplicarea
prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism, avizate si
aprobate conform legii.

(5) Conform prevederilor Legii nr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice,
arhitectul sef al judetului este membru in Comisia zonali a monumentelor istorice.

CAPITOLUL IX
DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.19 Directia urbanism i amenajarea teritoriului este condusi de Arhitectul sef'si se
afla in subordinea presedintelui consiliului judetean avind in componenta sa Serviciul urbanism,
monitorizare $i amenajarea teritoriului §i eficientd energeticd si Serviciul programe si proiecte
europene, dezvoltare regionala.

Art.20 Serviciul urbanism, monitorizare si amenajarea teritoriului s§i eficienta
energetica este condus de cétre un sef serviciu care are in subordine doud compartimente:

- Compartimentul urbanism, monitorizare si amenajarea teritoriului si,

- Compartimentul ghiseu unic de eficienta energetica.

Art.21 Compartimentul urbanism, monitorizare §i amenajarea teritoriului, in
domeniul emiterii certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare indeplineste
urmétoarele atributii:

1. pune la dispozitia solicitantilor formularele tipizate, conform legii, ale cererilor pentru emiterea
sau prelungirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si avizelor;

2. organizeazd activitatea de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetateanului la actul de autoritate al autoritatii administratiei publice prin organizarea procedurii
de emitere a autorizagiilor de construire/desfiintare la nivelu! Consiliului judetean Giurgiu;

3. intocmegste, verificd din punct de vedere tehnic, redacteaza si propune emiterea certificatelor de
urbanism $i a autorizaiilor de construire din competenta de emitere a presedintelui consiliului
judetean conform legii;

4. acordd asistend tehnicd de specialitate, analizeazd i avizeazi cererile depuse pentru emiterea
certificatelor de urbanism §i documentatiile pentru emiterea autorizatiilor de construire din
competenta de emitere a primarilor, la cererea acestora sau pe bazi de conventie incheiata intre
primari st presedintele consiliului judetean;

5. gestioneazd procesul emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/
desfiintare, prin:

a. verificarea operativi privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse si
restituirea, dupa caz, a documentatiilor incomplete sau care necesitd clarificari tehnice, in
termenul prevazut de lege;
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b.

d.

analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum si
stabilirea cerintelor si conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei
tehnice pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

analiza documentatiei pentru autorizarea executdrii lucririlor de constructii depuse, in
vederea constatdrii Indeplinirii prin documentatia tehnica a tuturor cerintelor si conditiilor
urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a conditiilor cuprinse in avizele, acordurile,
punctul de vedere si, dupd caz, actul administrativ al autorititii pentru protectia mediului
competenti, obtinute de solicitant;

tedactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

6. Pentru emiterea certificatelor de urbanism, Compartimentul urbanism, monitorizare si
amenajarea teritoriului are urmitoarele atributii:

a.

h.

i

solicitarea avizului primarului/primarilor unitatii/lor administrativ-teritoriale pe al
cérei/cdror teritoriu se afld imobilul/imobilele pentru care se solicitid emiterea certificatului
de urbanism;

verificarea continutului documentelor depuse (cererea este corect adresati si este completatd
corect; clementele de identificare privind solicitantul si imobilul sunt suficiente; este
precizat (declarat) scopul pentru care se solicitd certificatul de urbanism; existd extrasul de
plan cadastral actualizat la zi, respectiv extrasul de carte funciara pentru informare, eliberate
la cerere de catre biroul de cadastru gi publicitate imobiliard);

determinarea reglementdrifor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul
pentru care se solicitd certificatul de urbanism;

analizarea compatibilitdtii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de
urbanism cu reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

formularea conditiilor si restrictiior specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, acordurilor si studiilor de
specialitate necesare autorizarii;

vertficarea existentei documentului de platd a taxei de eliberare a certificatului de urbanism;
redactarea, prezentarca spre semnare si emiterea certificatului de urbanism;

asigurarea transmiterii cétre primari, spre stiintd, a actelor emise;

7. Pentru emiterea autorizatiitor de construire/desfiintare, Compartimentul wurbanism,
monitorizare si amenajarea teritoriului are urmitoarele atributii:

a.

verificarea continutului documentelor si documentatiei depuse, sub aspectul prezentirii
tuturor actelor necesare autorizdrii, conform prevederilor legale (cererea este corect
adresatd; formularul cererii si anexa sunt completate, semnate si stampilate corespunzitor;
certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberdrii sale coincide cu obiectul
cererii pentru autorizare; existd dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau
constructii, care fi confera solicitantului dreptul de a obtine autorizatia de
construire/desfiintare, precum si, dupa caz, a extrasului de plan cadastral si a extrasului de
carte funciard de informare, actualizate la zi, daci legea nu dispune altfel; documentatia
tehnicd - D.T. este completd si conforma cu prevederile legale; existd si sunt in valabilitate
avizele si acordurile favorabile si, dupd caz, studiile cerute prin certificatul de urbanism;
existd referatele de verificare a proiectului i, dupa caz, nota tehnici justificativi/raportul de
expertizd tehnic, raportul de audit energetic, raportul de expertizi a sistemetor tehnice,
certificatul de performanti energeticd a cladirii; se face dovada achitirii taxelor legale
necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiinare; sunt respectate prevederile legale cu
privire la competentele proiectantilor pentru semnarea documentatiilor si cele cu privire la
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10.
1.

12.

13.

14.

£5.

16.

verificarea proiectelor de citre verificatori de proiecte atestati; este aplicati pe piesele scrise
si desenate parafa emisi de Ordinul Arhitectilor din Romania, care confirmid dreptul
arhitectului/ conductorului arhitect, dupd caz, de a proiecta si semna documentatiile; exista
certificatul de atestare fiscald privind valoarea de impozitare a imobilului, in copie, pentru
emiterea autorizatiei de desfiintare);

b. wverificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile
din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul
de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competentd pentru protectia mediului;

c. verificarea continutului documentatiei depuse, sub aspectul incadrarii solutiilor propuse in
prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;

d. redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiitor de construire/desfiintare;

asigurarea transmiterii citre primari, spre stiinté, a actelor emise;

f. verificarea incadrarii in limitele avizelor si acordurilor obtinute pentru autorizatia de
construire initiald a modificérilor de tem& apdrute in timpul executiei, in vederea emiterii
unei noi autorizatii de construire sau, dupé caz, reludrii procedurii de autorizare in conditiile
legit;

Analizeazd proiectul (propunerea) de certificat de urbanism sau de autorizatie de
construire/desfiintare, redactat de persoana cu responsabilitate in domeniul urbanismului si
amenajdrii teritoriului din cadrul primériei, inaintat impreuna cu cererea de emitere a avizului
structurii de specialitate din cadrul consiliului judetean, in termen de maximum 5 zile de la data
inregistrarii cererii solicitantului, de citre primarul comunei, orasului sau municipiului, dupa
caz;

Intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizului structurii de

specialitate, utilizdnd formularele tip previdzute de normele metodologice, pe care se aplica

stampila consiliului judetean individualizatd pentru functia de arhitect-sef, astfel:

a. pentru certificatele de urbanism in termen de maximum 10 zile de la data primirii solicitarii;

b. pentru autorizatiile de construire/desfiintare, in termen de maximum 15 zile.

Rispunde de calitatea si termenul de elaborare a lucririlor intocmite si repartizate;

Gestioneazd registrele de evidentd a certificatelor de urbanism, autorizatillor de

construire/desfiintare si a avizelor eliberate, in care acestea sunt Inscrise in ordinea emiterii,

numdrul actelor avind corespondent in numarul de inregistrare a cererii;

Pune la dispozitia publicului, pe pagina de internet a Consiliului judetean Giurgiu, listele la zi

ale actelor de autoritate emise;

Asigurd arhivarea documentelor emise in cadrul directiei si a documentatiilor aferente prin

predarea acestora la arhiva consiliului judetean;

Urmareste regularizarea taxelor datorate pentru autorizatiile de construire emise de consiliul

judetean;

Asigurd actualizarea lunari a situatiilor privind Avizele Arhitectului sef emise in urma analizei

in Comsia tehnicd de amenajarea teritoriului $i urbanism (C.T.A.T.U.) pentru documentatiile de

urbanism si amenajarea teritoriului (P.U.G., P.U.Z., Studiu de oportunitate) si publicarea pe site-
ul consiliului judetean Giurgiu;

Asigurd reprezentarea institutiei in Comisiile de receptie la terminarea lucririlor, in calitate de

emitent al autorizatiei de construire, in conditiile Legii nr. 50/1991 si ale HG nr. 273/1994;

o

. Urmireste conform competentelor legale respectarea disciplinei in domeniul autorizirii

executéirii lucririlor de constructii, precum si respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea
teritoriului legatd de procesul de autorizare a constructiilor;

. Constatd si, dupa caz, sanctioneazi contraventiile previizute de Legea nr. 50/1991 si Legea nr.

350/2001, conform competentelor stabilite de aceste acte normative pentru consiliile judetene,
incheie procese verbale de constatare si sanctionare §i urmdireste modul de indeplinire a
méasurilor impuse;
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. Intocmeste proiecte de dispozitii si hotirari ale consiliului judetean referitoare la domeniul sau
de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru emiterea actelor din competenta sa conform
legii;

. Analizeazi problemele sesizate in petitii pentru care are competenta de solutionare conform
legii, Intocmeste raspunsuri la sesiziri si furnizeazd compartimentului abilitat, la solicitarea
acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele legate de autorizarea lucririlor de
constructii care intrd in competenta consiliutui judetean;

. Organizeazd sau participd la intdlnirt periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate din
cadrul primériilor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea
evenimente ce au ca tematicd autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, in vederea formirii
protfesionale continue;

. Asigurd reprezentarea institutiet in Comisia de analizi tehnicd constituitd de catre Agentia
pentru protectia mediului prin ordin emis de prefect, in conformitate cu prevederile Legii nr.
292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice i private asupra mediului;

. Asigurd intocmirea si transmiterea punctului de vedere al institutiei cu privire la solicitarea
acordului de mediu si a aprobirii de dezvoltare (autorizatia de construire), in urma verificarii
conformititii cu legislatia specificd a documentatiilor prezentate de titularul proiectului in cadrul
evaludrii impactului asupra mediului; solicitd completéri/informatii suplimentare, dupi caz;

. Asigurd participarea ta consultdrile realizate in cadrul Comitetului special constituit in baza
Ordinul directorului executiv al A.P.M. Giurgiu in conformitate cu H.G. nr. 1076/2004, pentru
evaluarea de mediu a planurilor si programelor din domeniul amenajérii teritoriului si
urbanismului;

. Astgurd reprezentarea consilinlui judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete s.a. ori
la dezbateri initiate san organizate de alte institutii, in probleme legate de autorizarea executirii
lucrdrilor de constructii;

. Stabileste orientdrile generale privind amenajarea teritoriului si organizarea si dezvoltarea
urbanisticé a localitatilor, prin initierea planurilor de amenajare a teritoriului judetean si zonal;

. Asigurd preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional
s1 zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau judetean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism pentru teritoriile administrative ale
localititilor din judet;

. Organizeazi procesul de elaborare a planurilor de amenajare a teritoriului judetean si le supune
aprobdrii consiliului judetean;

. Asigurd corelarea strategiei de dezvoltare integratd a judetului cu planul de amenajare a
teritoriului judetean;

. Coordoneaza elaborarea planurilor de amenajare a teritoriului zonale i elaborarea strategiilor de
dezvoltare teritoriald zonald periurband/metropolitand pe care le supune aprobirii consiliului
Jjudetean, in baza referatului tehnic al arhitectului-sef;

. Propune asocierea, in conditiile legii, a judetului, cu comunele si orasele interesate;

- Initiazd, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza §i propune spre aprobare
documentatiile de amenajare a teritoriului §i de urbanism aflate in competenta de aprobare a
consiliului judetean;

. Avizeaza strategiile de dezvoltare integrata, parte a PATZ, PATJ, PUG aflate in competenta de
avizare a consiliului judetean;

. Asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

. Transmite periodic Ministerului Dezvoltérii, Lucrarilor Publice si Administratiei situatiile cu
privire la evidenfa si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism, in
vederea obtinerii de fonduri de la bugetul de stat pentru realizarea acestora;
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44,

43.

46.

47,

48.

Acorda asistentd tehnica si coopereazd cu structurile de specialitate din domeniul amenajarii
teritoriului §i urbanismului de la nivelul primariilor, fa cererea acestora, in vederea transpunerii
coerente si uniforme a prevedertlor documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism la
nivelul localititilor;

Coordoneazd activitatea primdriilor privind initierea, elaborarea, actualizarea, avizarea si

aprobarea planurilor urbanistice generale ale acestora si a regulamentelor de urbanism aferente;

Avizeazd propunerea justificatd de actualizare sau de prelungire a valabilitatii planurilor

urbanistice generale ale oraselor si comunelor situate in afara zonelor functionale ale

municipitlor, in raport cu strategiile i programele de dezvoltare de la nivel local, judetean si/sau
national aprobate;

Furnizeaza, la solicitarea primarilor unititilor administrativ teritoriale din judetul Giurgiu, care

au in curs de actualizare/reactualizare Planurile Urbanistice Generale, lista informativd cu

avizele/acordurile necesare in vederea aprobérii acestor documentatii.

Poate propune consiliului judetean sa solicite consiliilor locale si elaboreze sau si actualizeze o

documentatie de amenajare a teritoriului sau de urbanism, in vederea asigurdrii aplicdrii unor

prevederi cuprinse in programele de dezvoltare a judetului; solicitarea se transmite consiliului
local, insotith de expunerea motivelor care au stat la baza hotdrdrii consiliului judetean si de
termenul fixat pentru elaborarea sau modificarea documentatiei

Asigurd, conform legii, avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului din

competenta de aprobare a unititilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;

Asigura conform legii constituirea si functionarea Comisiei tehnice de amenajarea teritortului si

urbanism din cadrul Consiliului judetean Giurgiu, organ consultativ cu atributii de analiza,

expertizare tehnica si consultanta, care asigurd fundamentarea tehnicd a avizului arhitectului-gef;
intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate si
avizului arhitectului sef pentru documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism, precum si
pentru studii de fundamentare a acestora sau cercetiiri prealabile, in baza recomandarilor

Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;

Asigurd secretariatul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului gi urbanism (C.T.A.T.U.):

Convoaca gi asigurd dezbaterea lucrdrilor acesteia, verifica si {ine evidenta documentatiilor care

urmeazd si fie analizate si intocmeste avizul final sau adresele de restiruire/completare a

documentatiilor, dupa caz;

Asiguri accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) in conditiile legii, la documentatii de

amenajare a teritoriului i urbanism aflate in arhiva consiliului judetean

in activitatea de coordonare a procesului de elaborare a documentatiilor de amenajarea

teritoriului si urbanism, precum si in cea de verificare a documentatiilor supuse avizirii,

urmareste:

a. optimizarea utilizarii resurselor naturale ale solului si subsolului, resurselor culturale si
resurselor de muncd, in scopul asigurdrii unui echilibru permanent intre modul de
valorificare a acestora si conditiile de protectic a mediului natural si a patrimoniului
cultural;

b. evidentierea corectd a situatiei existente, a elementelor caractetistice evolutiei socio-
economice i cultural-istorice si a disfunctionalitatilor;

¢. stabilirea propunerilor de zonificare a teritoriului si dezvoltare teritoriald si a propunerilor
privind imbundtitirea infrastructurii de transport si echiparii edilitare In concordantd cu
necesitdtile de dezvoltare economico — sociald, posibilitatile tehnice, elementele specifice,
contextul cultural-istoric si cu respectarea interesului public;

Urmireste punerea in aplicare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism,

precum si a strategiilor de dezvoltare integrata;

Coordoneaza i asigurd informarea publici si procesul de dezbatere si consultare a publicului in

vederea promovirii documentatiilor aflate in competenta de aprobare a consiliului judetean;
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49,

50,

5L

52.

53.

54,

33.

56.

Intocmeste situatii de sinteza referitoare la domeniul de activitate, pentru alte institutii publice,
centrale sau locale, in conditiile legii, precum si pentru consiliul judetean;
Colaboreaza cu celelalte directii ale consiliului judetean si furnizeazi informatii privind
documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism realizate pe teritoriul judetului;
in aplicarea prevederilor art.36 alin.(12) lit.i) din Legea nr.350/2001, verificd proiectele de
investitii publice de interes judetean din punctul de vedere al conformititii cu documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate, in conformitate cu procedurile aprobate
ale institutiei;
intocmeste proiecte de dispozitii si hotérari ale consiliului judetean referitoare la domeniul sau
de activitate, inclusiv privind taxele incasate pentru avizarea documentatiilor de urbanism
initiate de persoane fizice sau juridice;
Analizeazi problemele sesizate Tn petitii pentru care are competentd de solufionare conform
legii, intocmeste rispunsuri la sesizari si furnizeazi compartimentului abilitat, la solicitarea
acestuia, informatii de interes public referitoare la problemele de urbanism st amenajarea
teritoriului;
Organizeazi sau particip3 la intdlniri periodice cu reprezentanti ai structurilor de specialitate din
cadrul primdriilor din judet ori la grupuri de lucru, conferinte, dezbateri si alte asemenea
evenimente c¢e au ca tematici amenajarea teritoriald si urbanismul, in vederea formdrii
profesionale continue;
Asiguri reprezentarea Consiliului Judetean Giurgiu in grupuri de lucru, comisii, comitete .a. ori
la dezbateri initiate sau organizate de alte institutii, in probleme legate de amenajarea teritoriului
si urbanism;
Transmite ministerului de resort sau altor autoritdti ce au in consultare publicd proiecte
legislative din domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, in colaborare cu compartimentul
juridic al consiliului judetean, observatii si propuneri de modificare a acestora, in conformitate
cu realitatile din teritoriu.

Art.22 (1) Compartimentul ghiseu unic de eficientd energetici are urmitoarele atribufii

generale:

a)

b)

c)
d)

oferd prin intermediul site-urilor web al autoritdtii publice, centralizat intr-o sectiune dedicatd pe
site-ul Ministerului Dezvoltirii, Lucrarilor Publice si Administratiet si la cerere, la sediul
Consiliului Judetean Giurgiu sau telefonic, un serviciu public de informare, consiliere tehnicd si
sprijin, pentru proprietarii de locuinte individuale sau colective, pentru asociatiile de proprietari
si pentru asocierile/comunitatile interesate pentru realizarea unor proiecte de eficientd energetica
si/sau constructia de noi capacitati de producere de energie din surse regenerabile si/sau stocare,
de transformare in utilizatori activi de retea sau de formare a unor comunititi de energie ale
cetiitenilor;

consiliazd cetifenii si dezvolte un proiect de renovare energeticd, sd acceseze programe de
finantare publice sau mecanisme de creditare si 1i indrumi pe acestia cétre profesionigti
competenti pe tot parcursul proiectului de renovare;

ofera informatii privind legislatia referitoare la performanta energetica a cladirilor;

organizeazi si intretin o sectiune specifica privind eficienta energeticd in cladiri, usor accesibild
pe site-ul autorititii publice, care cuprinde linkul catre punctul unic de informare online;

initiazd protocoale de colaborare cu autoritdtile si institutiile publice emitente de avize si
acorduri, autoritdtile si institutiile publice si celelalte entitdti responsabile cu procesul de
autorizare/avizare pentru obtinerea calitdtii de prosumator si de comunitate de energie, inclusiv
pentru activititile de eficientizare energetici a cladirilor, pentru ca acestea sa acorde prioritate
procesului de autorizare/avizare a proiectelor inifiate cu sprijinul ghiseelor unice de eficienta
energetica;

desfdsoara campanii de informare privind eficienta energetica in cladiri si utilizarea surselor
regenerabile de energie in cladiri i gospodarii;
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g} transmit Ministerului Dezvoltdrii, Lucrdrilor Publice $i Administratiei, semestrial, informatii
centralizate privind toate investititle in renovare energetici realizate din fonduri publice sau
private finalizate, cele pentru care au fost aprobate cereri de finantare si cele pentru care au fost
acordate autorizatii de construire, indiferent de sursa de finantare, pentru monitorizarea atingerii
tintelor nationale de reducere a consumulut de energie stabilite prin Strategia national de
renovare pe termen lung pentru sprijinirea renovirii parcului national de cladiri rezidentiale si
nerezidentiale, atdt publice, cat si private, st transformarea sa treptata intr-un parc imobiliar cu
un nivel ridicat de eficientd energeticd si decarbonat pana in 2050, aprobatd prin Hotdrirea
Guvernului nr. 1.034/2020, cu modificérile si completdrile ulterioare.
oferd informatii clare si organizate, precum:

- informatii privind implementarea proiectelor de renovare energetici a cladirilor si a
proiectelor de montare de instalatii de producere a energiei din surse regenerabile;
pasii necesari pentru renovarea unei cladiri;
pasii necesari pentru instalarea unei surse regenerabile de energie si dobandirea statutului de
prosumator;
categoriile de specialisti care au dreptul potrivit legii sd realizeze auditul energetic pentru
cladiri, certificatul de performantd energeticd, expertiza tehnica, proiectul tehnic de instalatii,
cel de arhitecturd si cel de structurd, precum si proiectele necesare instalarii surselor
regenerabile de energie, precum si, dupé caz, accesul cétre registrele oficiale ale acestora;
tipurile de renovare posibile, respectiv renovare moderata, aprofundati sau integrati si
categoriile de costuri aferente.

(2) Pentru perioada 2024-2026 Compartimentul ghiseul unic de eficientd energetica
indeplineste urmatoarele atributii specitice de sprijin pentru implementarea investitiilor 14 si I7 din
componenta 16 REPowerEU a Planului national de redresare si rezilientd al Romaniei (PNRR):

a) sprijind Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene in implementarea investitiilor 14 si [7,

acordand informatii pentru toti beneficiarii potentiali ai investitiilor, respectiv facilitind

implementarea investitiilor, si oferd asistentd tehnicd pentru accesarea fondurilor si implementarea
proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru consumatorii vulnerabili de energie si pentru
gospoddriile afectate de sardcie energetici;

b) faciliteazd, cu respectarea principiilor de transparentd si liberd concurentd, stabilirea relatiilor

economice dintre consumatorii vulnerabili de energie sau gospodariile afectate de saricie energeticd,

potentiali beneficiari ai investitiilor, si firmele de proiectare si executie n constructii si/sau instalatii
ce pot asigura participarea la programele de investitii, in conditiile legii;

¢) verificd si stabilesc la nivel judetean, cu sprijinul autorititilor administratiei publice locale de la

nivelul municipiilor, oragelor sau comunelor, dupd caz, indeplinirea de citre consumatorii

vulnerabili de energie, gospodariile afectate de sardcie energeticd si/sau firmele de constructii si
instalatii a conditiilor specifice investitiilor 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, conform
prevederilor ordinului prevazut la alin. (4) al prezentului articol;

d) realizeazd, pe bazd de esantion, verificiri pe teren cu privire la modul in care au fost

implementate investitiile 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, in special cele dedicate

consumatorilor vulnerabili de energie si gospodariilor afectate de siricie energeticd, conform
cerintelor furnizate de Ministerul Investitiilor §i Proiectelor Europene.

Art.23 Serviciul programe si proiecte europene, dezvoltare regionali este condus de
un sef serviciu si are urmatoarele atributii:

(1) In domeniul dezvoltarii regionale:

a) participd la realizarea strategiei de dezvoltare economico-sociali a judetului in functie de
termenele stabilite:

b) stabileste indicatorii de implementare a strategiei de dezvoltare;

c) intocmeste rapoarte, sinteze si informdri cu privire [a stadiul aplicirii strategiilor pe domenii de
interes pentru Consiliul Judetean Giurgiu;
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d)

g)
h)

1)

k)

D)

0)
p)

q)

r)
s)

1)

colaboreazi cu celelalte structuri ale consiliului judetean si cu autoritdtile administragiei publice
locale in scopul valorificérii strategiilor si programelor elaborate;

stabileste obiectivele gi directiile strategice de dezvoltare ale judetului;

identifici obiectivele ce constituie suportul unor proiecte la nivel judetean, regional si/ sau
interregional, derivate din strategia de dezvoltare a judetului Giurgiu prin: studierea
programelor de dezvoltare la nivel judetean; corelarea informatiilor de profil detinute de
diferitele compartimente care le gestioneaza;

participa la elaborarea programelor de dezvoltare a judetului pe care le supune dezbaterii si
aprobdrii consiliului judetean;

participd la realizarea obiectivelor din Planul Regional de Dezvoltare al Regiunii Sud
Muntenia; .
asigurd planificarea activitatilor necesare privind pregétirea documentatiei necesare depunerii
proiectelor (studiu de fezabilitate si cerere de finantare, gestionarea documentatiet privind
finantarea la diferitii beneficiari ai acesteia);

asigurarea coordondrii elaborarii strategiilor locale privind dezvoltarea serviciilor comunitare
de utilititi publice pentru comunele si orasele din judet si a planurilor de implementare aferente
acestora, precum st centralizarea si implementarea acestora, aldturi de autoritatile administratiei
publice locale comunitare si ordsenesti implicate;

asigurd colaborarea eficienti Intre Consiliul Judetean Giurgiu si celelalte sase autorititi similare
din judetele membre ale Regiunii de Dezvoltare Sud Muntenia in domeniul dezvoltarii
regionale;

participd in cadrul comisiilor de licitatie privind achizitiile de bunuri, servicii si lucriri din
fonduri externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabilite de lege;
monitorizeazd sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiazi continuu evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind Intocmirea
documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli de
desfasurare a procesului de evaluvare pe perioada intocmirii cererii de finantare si a
documentelor atasate acesteia;

initiaza proiecte cu finantare din bani publici si fonduri internationale, utilizdnd strategiile
managementului de proiect;

monitorizeaza prioritatile de dezvoltare stabilite si misurile propuse prin programe;
coordoneazd, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, managementul de proiect adecvat
fiecdrei categorii de proiecte care se deruleaza cu bani publici si cu cofinantare din partea unor
organisme financiare terte;

identifica si analizeaza sursele de finantare interna si internationald, dar si ale altor organisme si
organizatii finantatoare internationale, pe domenit, in vederea gésirii oportunititilor de atragere
de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economici a judetului pentru care
Consiliul Judetean, ca autoritate publicd, este eligibil;

participd la realizarea portofoliilor de proiecte pe domenii de interes;

participi la formdrile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitdtii compartimentului, pentru a lucra in mod competent si calificat la
proiectele care se deruleaza la nivel judetean;

asigurd cooperarea cu autoritdfile administratici centrale si cu aparatul de specialitate al
Institutiei Prefectului-judetul Giurgiu privind programele si proiectele de dezvoltare regional;
asigurd legatura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care Intocmesc
documentatia tehnica aferentd si cu consultantii de specialitate;

colaboreazi cu celelalte structuri ale consiliului judetean si cu autorititife administratiei publice
locale in vederea obtinerii informatiilor necesare realizarii proiectelor;

indeplineste si alte activitdti specifice serviciului, rezultate din acte normative sau stabilite de
conducerea consiliului judetean;
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h)
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k)
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organizeaza i participa la intalniri, conferinte, seminarit, etc.;

asigurd legdtura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care intocmesc

documentatia tehnicd aferentd si cu consultantii de specialitate.

(2) In domeniul proiectelor europene:

realizeazd management de proiect adecvat fiecdrei categorit de proiecte care se deruleaza
indiferent de sursa de finantare, respectind ghidurile si manualele de implementare specifice;
monitorizeazd lansarea apelurilor pentru propuneri de proiecte, publicate in mass media la
nivel national si regional §i pe paginile de internet §i realizeazd portofoliul de proiecte
eligibile pentru finantare din fonduri externe rambursabile/nerambursabile, unde Consiliul
Judetean Giurgiu este solicitant eligibil;
realizeaza legaturile permanente directe si corespondenta electronica cu institutiile abilitate in
finantarea externd a proiectelor;
initierea proiectelor cu finantare din bani publici si fonduri internationale, utilizind strategiile
managementului de proiect;
asigurd la cerere, asistentd de specialitate consiliilor locale din judetul Giurgiu, unititilor
subordonate, altor institutii publice, In vederea identificarii, initierii, conceperii si promovérii
proiectelor proprii;
coordoneazd implementarea proiectelor finantate din Tmprumuturi externe contractate sau
garantate de stat, rambursabile sau nerambursabile;
monitorizarea de surse de finantare externe specifice administratiei publice, formularea de
propuneri si informarea conducerii institutiei;
efectuarea in parteneriat cu compartimentele de specialitate a managementului de proiect
adecvat fiecdrei categorii de proiecte care se deruleazi cu bani publici si cu cofinantare din
partea unor organisme financiare terte (aplicarea celor mai bune metodologii de initiere,
promovare, conducere, monitorizare si evaluare a proiectelor, conform normelor
metodologice proprii acestui domeniu si standardelor internationale ale asociatiilor de profil
recunoscute la nivel mondial);
¢laborarea si implementarea de proiecte cu finantare din bani publici §i fonduri internationale,
utilizand strategiile managementului de proiect;
participarea la formdrile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in
alte domenii specifice activititii compartimentului sau institutiei, dupd caz, in vederea
prefectiondrii profesionale;
participd In cadrul comisiilor de licitatie privina achizitiile de bunuri, servicii si lucriri din
fondurt externe nerambursabile precum si din alte surse interne, in conditiile stabilite de lege;
propune sumele necesare in vederea obtinerii creditelor pentru asigurarea co-finantirii
proiectelor;
participd si coordoneazi activitatea de realizare a documentelor de programare a Euroregiunit
(strategii de Cooperare Transfrontaliera, programe de dezvoltare, instrumente de finantare);
realizeazd portofoliul de proiecte pentru finantare din fonduri externe rambursabile /
nerambursabile, unde Consiliul Judetean Giurgiu este solicitant eligibil;
identificd potentialii parteneri locali, nationali si internationali si colaboreazi cu acestia in
vederea elabordrii proiectelor de interes comun;
intocmeste rapoarte, sinteze si informdri cu privire la activitatea desfisuratd in cadrul
compartimentului, la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, in vederea informirii
asupra managementului de proiect in implementarea strategiilor pe domenii de interes pentru
Judetul Giurgiu;
participa la formirile profesionale in domeniul managementului de proiect, precum si in alte
domenii specifice activitdtii compartimentului, pentru a lucra in mod competent si calificat la
proiectele care se deruleazi la nivel judetean;
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r) monitorizeaza sursele de finantare externe specifice administratiei locale pe programe de
dezvoltare si studiazd continuu evolufia cerintelor organismelor finantatoare privind
intocmirea documentatiilor, cum ar fi: ghiduri de finantare, modele de caiete de sarcini, reguli
de desfisurare a procesului de evaluare pe perioada intocmirii cererit de finantare st a
documentelor atasate acesteia;

s) identifica si analizeaza sursele de finantare internd si internatinald, dar si ale altor organisme
si organizatii finantatoare internationale, pe domenii, in vederea gasirii oportunititilor de
atragere de fonduri pentru sustinerea proiectelor de dezvoltare socio-economicd a judetulut
pentru care Consiliul Judetean, ca autoritate publica, este eligibil;

t) asigurd legfitura informationald cu autoritatea de management, cu partenerii care Intocmesc
documentatia tehnica aferenta i cu consultantii de specialitate;

u) se informeazd asupra continutului ghidurilor de finantare pentru apelurile propunerilor de
proiecte, in functie de domeniul de interventie vizat;

v) colaborarea cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean si cu autoritdtile administratiei
publice locale in scopul realizirii obiectivelor institutiei;

W} organizarea si participarea in cadrul intélnirilor din cadrul GLAC;

X) organizarea si participarea la intlniri, conferinte, seminarii, etc..

CAPITOLUL X
DIRECTIA PATRIMONIU, COORDONARE SERVICII PUBLICE DE INTERES
JUDETEAN S1 ADMINISTRATIV

Art.24 Directia patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si
administrativ este in subordinea directd a presedintelui consiliului judetean si este condusd de un
director executiv avind in componenta sa Serviciul patrimoniu, coordonare si control servicii
publice de interes judetean si 6 compartimente, astfel:

1. Serviciul patrimoniu, coordonare si control servicii publice de interes judetean care are n
subordine Compartimentul gestiunea patrimoniului si Compartimentul coordonare si control servicii
pubiice de interes judetean,

2. Compartimentul administrativ,

3. Compartimentul securitate si séndtate in munci, situatii de urgenta,

4, Compartimentul protectia si plasarea animalelor aflate in pericol si neutralizarea
subproduselor de origine animala,

5. Compartimentul coordonarea echipei mobile pentru interventii in cazurile de violenta
domestica.

Art.25 Serviciul patrimoniu, coordonare si control servicii publice de interes judetean
este condus de un sef serviciu aflat in subordinea directd a directorului executiv al Directiei
patrimoniu, coordonare servicti publice de interes judetean st administrativ.

Art.26 Compartimentul Gestiunea Patrimoniului indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd activitatea de identificare, atestare, evaluare si gestionare a bunurilor imobile —
constructii si terenuri din domeniul public si privat de interes judetean, indeplinind
formalitatile legale de inscriere si actualizare a listelor de inventar, precum si actualizarea
evidentelor de publicitate imobiliara cu regimul juridia actual al bunului;

b} propune masuri si intocmeste documente pentru darea in administrare/ concesionare/
folosintd gratuitd / inchiriere/ vnzare — cumpdrare a bunurilor imobile din domeniul public
si privat de interes judetean;

¢) furnizeazi la cerere date privind situatia juridica a imobilelor celorlalte compartimente din
cadrul Consiliului Judetean Giurgiu, persoanelor fizice / juridice, altor autoritati sau
institugit;

d) urmareste comportarea in timp a constructiilor aflate in proprietatea Judetului Giurgiu;
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b)

e)
f)

g)

b)
i)

i)

participd la comisiile de licitatii de lucréri publice, finantate din alocatii bugetare si din alte
surse;

participd la activitatea de urmdrire, coordonare, control si receptic la lucririle de
modernizare a drumuritor judetene;

urmdregte pe teren executia lucrdrilor de constructii/ servicii pentru obiectivele de
patrimoniu, lucrdrile de reparatii de la institutiile publice subordinate care detin in
administrare sau folosintd gratuitd bunuri din domeniul public sau privat al judetului;

fine evidenta bunurilor imobile ce alcituiesc domeniul public si privat al Judetului Giurgiu si
actualizeazd permanent inventarul domeniului public si privat al judetului;

raspunde de arhivarea documentelor si asigurd pastrarea In arhiva proprie a documentelor
justificative ce staun la baza Inregistrarii in contabilitate;

supune aprobarii Consiliului Judetean Giurgiu documentatiile de instrdinare a bunurilor din
domeniul privat al judetului, realizarea de schimburi, dezlipirea/ alipirea imobilelor, precum
si a tuturor celorlalte operatiuni privind regimul de publicitate imobiliara;

asigurd inchirierea / urmdrirea contractelor privitoare la bunurilor din domeniul public si
privat al judetului;

efectueaza propuneri pentru valorificarea unor bunuri din domeniul privat al judetului, prin
vanzarea acestora;

intocmeste documentatia necesard achizitiondrii de imobile pentru dezvoltarea domeniului
public st privat;

intocmegte documentatia pentru schimburile de imobile apartinind domeniului privat al
Judetului Giurgiu cu cele apartindnd altor institutii publice;

verificd pe teren starea bunurilor aflate in administrarea Consiliului Judetean Giurgiu;
intocmeste i nainteazi ministerului note de fundamentare cuprinzind proiecte de
modificare a domeniutui public al judetului Giurgiu, precum si al municipiilor, oraselor si
comunelor din judetul Giurgiu,

urmireste modificérile valorice ale patrimoniului ca urmare a lucririlor de intretinere si
reparatii;

organizeazi activitatea de preluare a patrimoniului, institutiilor reorganizate si constituie
baza de date privind intregul patrimoniu al judetului pe care o reactualizeazi permanent;
indeplineste, potrivit legii si alte atributii si sarcini incredintate de Consiliul Judetean
Giurgtu, de conducerea acestuia si de directorul executiv,

Art.27 Compartimentul Coordonare si control servicii publice de interes judetean
indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd cu caracter continuu §i permanent potrivit competentelor sale si in conditiile legii,
cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes judetean, conform art.191 lit.e) si
art.173 alin.(1) lit.d) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ;
in exercitarea atributiilor privind gestionarea serviciilor publice Consiliul Judetean Giurgiu
asigurd conform art.173 alin.(5) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, urmatoarele
servicii de interes judetean:

- educatie;

- serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanclor cu handicap, a persoanelor
varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate tn nevoie sociali;

- sidnatate;

- cultura;

- tineret;

- sport;

- ordine publica;

- situatii de urgenta;

- protectia si refacerea mediului;
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g)

h)

i)

k)

0)

p)

- conservarea, restaurarea §i punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitecturi, a
parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

- poduri si drumuri publice;

- servicii comunitare de utilitate publica de interes judetean;

- turism;

- dezvoltare rurali;

- dezvoltare economici;

- alte servicii publice stabilite prin lege;
asigurd si coordoneaza serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a
persoanelor virstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociald;
colaboreazi cu unitdtile sanitare de interes judetean de asistentd medico-sanitara si coordoneaza
activitatea unititilor sanitare din subordine;
colaboreaza cu Compartimentul resurse umane, salarizare si coordonarea activititii institutiilor
publice de culturd la intocmirea proiectului de hotdrdre cu privire la aprobarea structurit
organizatorice a spitalelor publice din subordinea Consiliului Judetean Giurgiu;
colaboreazi cu Compartimentul resurse umane, salarizare i coordonarea activititii institutiilor
publice de culturd la intocmirea regulamentului de organizare si functionare al spitalelor
publice din subordinea Consiliului Judetean Giurgiu;
identificd problemele din domeniul s@nétatii, colaboreaza la rezolvarea acestora, participd la
elaborarea gi derularea programelor de dezvoltare judetene, interjudetene si interregionale in
domeniul santatii;
colaboreaza si cu celelalte institutii aflate in subordinea Consiliului Judetean Giurgiu in vederea
participdrii la elaborarea strategiei de sdnitate a judetului;
colaboreaza la organizarea diferitelor conferinte, seminarii, forumuri, mese rotunde in vederea
sprijinirit dezvoltirii sistemului de s@ndtate publicd din judet, in colaborare cu toti factorii
implicati 1n sistem;
monitorizeazd managementul asistentei medicale pentru unitatile sanitare din subordine prin
evaluarea managerilor spitalelor publice din subordinea consiliului judetean, respectiv a
indicatorilor (stabiliti de Ministerul Sanatatii si prin act administrativ al ordonatului principal
de credite) privind activitatea desfisuratd in unitdtile sanitare publice, propunand conducerii
Consiliului Judetean mdasuri pentru imbunitatirea activititii managerilor de spital, in cazul
constatdrii nerealizérii indicatorilor previdzuti in contractul de management, sau schimbarea
acestora;
identificd cazurile in care este necesard realizarea / extinderea / reabilitarea / modernizarea /
dotarea unitatilor sanitare din subordine, inclusiv a spatiilor afectate desfisuririi activitatii unor
cabinete medicale/dispensare medicale din mediul rural $i centre medicale de permanent;
coordoneazd si monitorizeazd servicii educationale specifice acordate copiiilor/elevilor,
cadrelor didactice, périntilor si membrilor comunitatii, pentru a asigura tuturor accesul la o
educatie de calitate, precum si asisten{a necesard in acest sens;
sprijind activitéfile sportive atit cele de masa cét si sportul de performanta la nivelul judetului
Giurgiu asigurdnd cdt mai eficient posibil si in limita resurselor financiare, conditiile
organizatorice gi materiale de practicare a educatiei fizice si sportului in comunititile locale,
conformandu-se astfel prevederilor legale in domeniu si incurajand deopotriva atdt practicarea
sportului gi un stil de viatd sanatos cét si promovarea actiunilor tinerilor;
coordoneazi desfagurarea Programului de acordare a burselor elevilor;
coordoneazi procedura de organizare a retelelor scolare de invatimént special, pentru fiecare
an scolar;
asigurd, coordoneaza si implementeazd Programul pentru scoli al Romdniei privind acordarea
gratuitd pentru prescolarii din gradinitele cu program normal de 4 ore de stat
autorizate/acreditate si particulare acreditate §i pentru elevii din invitamantul primar si

23



Q)

aa)

bb)

ce)

dd)

ee)

gg)

gimnazial de stat §i particular de fructe si legume proaspete, lapte §i produse lactate si de
produse de panificatie in limita unei valori zilnice/prescolar/elev si privind masurile educative
care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate;

realizeazd strategii, prognoze si programe de dezvoltare economico-sociald si de mediu a
judetului sau din proprie initiativd, pe baza propunerilor primite de la consiliile locale; dispune,
aproba si urmdireste, in cooperare cu autoritifile administraiei publice locale comunale,
orasenesti $i municipale interesate, masurile necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru
realizarea acestora.

colaboreazi cu Compartimentul resurse umane, salarizare i coordonarea activititii institutiilor
publice de culturid la Intocmirea regulamentului de organizare si functionare al institugiilor de
culturd subordonate;

face propuneri privind imbunititirea actiunilor si demersurilor pentru incasarea si realizarea
veniturilor proprit ale institutitlor de culturi subordonate;

coordoneaza si raspunde pentru organizarea si desfisurarea actiunilor socio-culturale finantate
din bugetul propriu al judetului;

participd la fundamentarea, promovarea si implementarea proiectelor de dezvoltare a turismului
in judet;

organizeaza manifestéri expozitionale de turism pe plan local si activititi de marketing intern si
extern cu rol In cresterea circulatiei turistice la nivelul judetului Giurgiu;

coopereazi cu institutiile locale st regionale pe probleme de turism (autoritd(i ale administratiei
publice locale, camere de comert, agentia pentru dezvoltare regionald etc.);

colaboreazi cu partenerii externi ai judetului Giurgin in vederea fundamentarit, promovdrii sau
implementarii proiectelor turistice comune;

informeaza prin diferite mijloace si instrumente asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice
din judetul Giurgiu;

efectueazd activititi de cercetare de piati pe plan local si regional, de analizd, planificare,
structurare st elaborare de propuneri de dezvoltare turisticd locald si regionald, in colaborare cu
autorititi ale administratiei publice locale si cu autoritatea publicd centrala pentru turism;
elaboreazd programe proprii de proteciie a mediului, integreazi obiectivele si cerintele de
mediu in pregdtirea, elaborarca planurilor de protectie si interventie in caz de poludri si
accidente ecologice, adoptatd programe de profil, comunicand autorititii competente pentru
protectia mediului toate informatiile solicitate;

asigurd respectarea regimului de protectie speciald a zonelor de interes turistic $i de agrement, a
monumentelor istorice, a ariilor protejate §i a monumentelor naturii;

asigura respectarea procedurilor privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitagi culturale, sportive, de tineret, precum si pentru unitatile de cult;
intocmeste contractele de finantare nerambursabila cu asociatii, institutii publice, O.N.G.-uri,
cluburi sportive din judet, care desfdsoard actiuni prioritare sau de prim esalon din domeniul
cultural, sportiv si care au fost declarate eligibile, conform hotararilor consiliului judetean de
aprobare a finantirilor nerambursabile anuale;

asigurd consiliere pentru asociatii, institutii publice, O.N.G.-uri, cluburi sportive, in vederea
depunerii documentatiei pentru Programul Judetean de acordare a finantirilor nerambursabile
din domeniul cultural, sportiv, de tineret si culte;

asigurd, potrivit competentelor sale, conditiile materiale si financiare necesare a serviciilor
publice de transport de sub autoritatea sa, precum si a altor activitéti, in conditiile legii;
analizeazd propunerile ficute de autorititile administratiei publice locale comunale si
ordgenesti, in vederea elaboririi de prognoze si programe de dezvoltare economico-sociala sau,
refacerea si protectia mediului inconjuritor, a odinii publice la nivel judetean si drumurilor si
podurilor publice;
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hh) colaboreazi cu institutiile din domeniul educatiei, culturii, sportului, tineretului si unititilor de
cult pentru punerea in aplicare a prevederilor Hotérdrilor Consiliului Judetean Giurgiu;

ii) evalueazi posibilitatea de accesare a fondurilor europene disponibile pentru oricare din
serviciile de interes judetean;

1J) asigurd centralizarea necesarului certificatelor de producétor, tipdrirea si distribuirea acestora
citre primarii;

kk) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdréri, dispozitii ale presedintelui Consiliului
Judetean Giurgiu.

Art.28 - Compartimentul Administrativ este in subordinea directd a directorului executiv

al Directiei patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ §i
indeplineste urmétoarele atributii:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

0

J)
k)

efectueaza demersuri pentru incheierea contractelor pentru energie electricd, api, energie
termicd, gaze naturale si prestdri servicii diverse, avand ca beneficiar consiliul judetean,
urmirirea acestora lunar si ia masuri pentru buna gospodirire a energiei electrice, termice,
combustibililor, apei;

organizeazi §i asiguri aprovizionarea tehnico-materiald in baza necesarelor depuse de cdtre
compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consiliului judetean cu
hartie, rechizite si alte materiale de birotici gi ntretinere, materiale electrice, sanitare,
lacatugerie, tdmplirie, machete, necesare desfasurarii activititii;

intocmeste propunerea de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor materiale pentru
lucrdrile de reparatii si intretinere pentru sediul institutier;

organizeazd receptia bunurilor gi serviciilor procurate, precum i a lucririlor de reparatii,
intretinere, investitii, derulate in instituie, intocmirea formelor necesare in cazul cédnd
bunurile primite nu corespund cantitativ si calitativ, in baza necesarelor depuse de cétre
compartimentele, serviciile si directiile din aparatul de specialitate al consiliului judetean;
urmireste livrarea bunurilor la termenele stabilite si intocmirea formelor justificative
necesare;

efectueazd i administreazd activitdtile de aprovizionare curentd (produse protocol,
organizarea de mese oficiale, produse de papetirie si biroticd, echipamente, mijloace fixe,
organizeazi receptia bunurilor si serviciilor procurate si intocmirea formelor necesare in cazul
cénd bunurile primite nu corespund cantitativ si calitativ;

efectueazi propuneri pentru planul de investitii si pentru programul anual de achizitii publice
in vederea bunei functioniri a tuturor serviciilor, precum si reparatiile imobilului si
instalatiilor aferente;

centralizeazi propunerile compartimentelor, serviciilor si directiilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu pentru programul anual de achizitii publice in
vederea bunei functioniri a tuturor serviciilor precum si intretinerea imobilutut si instalatiilor
aferente;

asigurd cu mijloace de transport din parcul auto al Consiliului Judetean deplasirile efectuate
in baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele, serviciile si directiile din
aparatul de specialitate al Consiliului judetean in limita cotelor de carburant aprobate prin
dispozitii, hotérdri ale Consiliului Judetean sau alte acte normative si asigurd aprovizionarca
cu carburant auto;

asigurd accesul in sediul Consiliului Judetean a personalului din aparatul propriu si a altor
persoane, precum gi paza generald a imobilului;

asigurd efectuarea curdteniei in birourt $i celelalte inciperi si spatii aflate in cladirea
Consiliului Judetean Giurgiu, cu respectarea prevederilor Ordinului nr.119/2014 al
Ministrului Sanatatii;




1) organizeazd modul de folosire a bunurilor, ia mésuri pentru intretinerea si repararea acestora

si propune scoaterea din inventar a celor uzate pe care le valorificd potrivit dispozitiilor
legale;

m) asigurd verificarea instalatiilor electrice si identifici componentele defecte In vederea

remedierii;

n) asigurd intretinerea instalatitlor de constructii electrice, cu respectarea prevederilor Legii

nr.319/2006;

0) findeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrari, dispozitii ale presedintelui Consiliului

Judetean Giurgiu.

Art29 Compartimentul Securitate si sindtate Tn munca, situatii de urgenti, aflat in
subordinea directd a directorului executiv al Directiei patrimoniu, coordonare servicii publice de
interes judetean si administrativ, indeplineste urmitoarele atributii de apirare impotriva incediilor:

a)

b)

c)
d)

e)

g)
h)

p)

planifica, intocmeste, actualizeaza, pastreaza si aplici documentele operative: Planul de
evacuare a persoanelor/bunurilor in caz de incendiu, Planul de analizd si acoperire a
riscurilor de incendiu, Planul de apdrare impotriva incendiilor, Planul de pregitire a
personalului institutiei, Organizarea apérdrii impotriva incendiilor, Planul de interventie in
caz de incendiu, Figa obiectivului, [nstructiuni de apérare impotriva incendiilor.

intocmeste actele de autoritate: Dispozifie privind stabilirea modului de organizare si a
responsabilitatilor privind apdrarea Tmpotriva incendiilor, Dispozitie privind reglementarea
lucrului cu foc deschis si a fumatului, Dispozitie privind organizarea instruirii personalului,
Dispozitia de numire a cadrului tehnic sau a personalului, de specialitate cu atributii in
domeniul aparirii impotriva incendiului,

fntocmeste registrul pentru evidenta permisului de lucru cu focul;

intocmeste si completeaza fisele individuale de instruire pentru instructaj in situatii de
urgentd;

intocmeste grafice si teme anuale pentru instructaje privind apdrarea impotriva incendiilor;
intocmeste grafice de intretinere si verificare a mijloacelor de apirare Tmpotriva incendiilor;
face propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a activititii de aparare impotriva
incediilor;

prelucreazd mésurile de prevenire si stingere a incediilor si verificd cunoasterea acestora cu
personalul din institutie;

prezinti propuneri pentru introducerea fn bugetul de venituri si cheltueli a fondurilor
necesare pentru realizarea mdasurilor de prevenire si stingerea incendiilor si protectia
securitafii si sdndtatii in munci;

executd atributiile previzute in regulamentele si instructiunile pe linia situatiilor de urgents;
elaboreazi programe de optimizare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor in domeniul
de activitate;

asigurd si riaspunde de dotarea si functionarea mijloacelor de prevenire si stingerea
incendiilor din incinta institutiei;

prezintd conducerii trimestrial sau ori de cite ori situatia impune, raportul de evaluare a
capacitdtii de apdrare impotriva incendiilor;

ta solicitarea Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgentd permite executarea
controalelor si a inspectiilor de prevenire impotriva incendiilor si prezintd documentele si
informatiile solicitate de acesta astfel incét s nu ingreuneze sau si obstructioneze in nici un
fel efectuarea controlului;

asigurd utilizarea, verificarea, intrefinerea mijloacelor de apédrare impotriva incendiilor cu
personal atestat, conform instructiuniior;

informeaza prin orice mijloc, ISU despre izbucnirea si stingerea cu forte i mijloace proprii a
oricdrui incendiu, iar in termen de 3 zile lucritoare si completeze si sd trimitad acestuia
raportul de interventie;

26




q)

intocmeste documentatia in ceea ce priveste proiectul de hotdrare in vederea aprobirit de
citre consiliul judetean a Planului de analizd si acoperire a riscurilor la nivel de judet si a
Planului judetean pentru asigurarea resurselor umane, materiale si financiare destinate
prevenirii si gestiondrii situatitfor de urgenté,

Art.30 Compartimentul securitate si siniitate in munci, situatii de urgenti in domeniul

protectiei civile intocmeste planul de evacuare in situatii de urgenti.

Art.31 Compartimentul securitate i sinitate in munca, situatii de urgentd in domeniul

aparirii teritoriului asigura centralizarea documentatiei necesare pregitirii economiei nationale §i a
teritoriului pentru apirare in caz de mobilizare sau rizboi la nivelul Judetului Giurgiu.

Art.32 Compartimentul protectia si plasarea animalelor aflate in pericol, neutralizarea

subproduselor de origine animali, aflat in subordinea directd a directorului executiv al Directiei
patrimoniu, coordonare servicii publice de interes judetean si administrativ, indeplineste urmatoarele
atributii:

a)
b)

<)

d)

e)

g)
b)

i)
i)

k)

by

asigurd cu caracter continuu si permanent servicii publice de addpostire a animalelor aflate in
dificultate, plasarea acestora in addpost, in baza ordinului de plasare a animalului in addpost;
asigurd organizarea $i functionarea de addposturi proprii, inregistrate sanitar-veterinar in
conditii stabilite prin ordin al presedintelui Autorititit Nationale Sanitare Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor;

incheie contracte cu gridini zoologice, acvarii publice si centre de reabilitare gi/sau ingrijire
pentru animalele din fauna silbaticd, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale
de protectie a animalelor;

incheie contracte cu adaposturi pentru cdini fara stdpan sau a altor addposturi pentru animale
domestice, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor;
serviciile publice asigurate constau in capturarea /preluarea /ridicarea, asistenta veterinari de
urgentd, inclusiv interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hranirea, deparazitarea,
vaccinarea si controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare. Dupa
evaluarea stérii de sanitate, animalele cazate in adadposturi pot fi date in custodie temporard
unor organizatii neguvernamentale de protectie a animalelor, la cererea acestora, dacd fac
dovada indeplinirii conditiilor de adédpostire si ingrijire. Animalele date in custodie
temporari se restituie addpostului, la cererea acestuia;

organizeaza si este responsabil pentru desfdsurarea activititii de neutralizare a subproduselor
de origine animald provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale, avand
obligatia de a asigura contractual, in conditiile legii, realizarea acestei activitdti de
neutralizare cu o unitate de ecarisare autorizatd conform legislatiei in vigoare;

anuntd in cel mai scurt timp posibil prestatorul de servicii contractat, acesta avand sarcina de
a transporta cadavrele de animale [a unitdtile de neutralizare a acestora;

intocmeste, potrivit legii, registre de evidentd a animalelor aflate in dificultate, in
adaposturile proprii, dar si a transporturilor — categoriilor gi cantitdtilor de subproduse de
origine animala trimise catre unititile de neutralizare;

intocmeste centralizatorul acestor registre de evidenta;

este responsabil pentru elaborarea/ realizarea/ revizuirea planurilor judetene de protectia
animalelor aflate in dificultate, dar si de gestionare a deseurilor, in colaborare cu agentia
pentru protectia animalelor si agentia judeteand pentru protectia mediului;

colaboreaza cu consilille locale din judet in vederea indeplinirii atributiilor
compartimentului.

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdrdri, dispozitii ale presedintelui
Consiltului Judetean Giurgiu.




CAPITOLUL XI
COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE $S1 MASS-MEDIA

Art.33 Compartimentul relatii publice si mass-media este in subordinea directd a

presedintelui consiliulut judetean si are urmdtoarele atributii In ceea ce priveste transparenta
decizionald - Legea nr.52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publicd si liberul
acces la informatiile de interes public - Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public:

a)
)

c)

d)
e)
f)

g)

h)
i)

i)
k)

Y

distribuie spre afisare, compartimentului specializat datele ce vor fi date publicitatii sau care vor
ft afisate pe pagina de Internet a consiliulut judetean, referitoare la informatiile de interes public;
asigurd persoanelor, la cerere, conform legii, informatiile de interes public, in scris sau verbal, in
termenele stabilite prin lege;
tine evidenta, intr-un registru a cererilor formulate in scris, pe suport de héirtie sau pe suport
electronic (e-mail), si elibereazi solicitantului o confirmare scrisd contindnd data si numarul de
inregistrare a cererii;
realizeazi o evaluare primard a solicitdrii, in urma céreia se stabileste dacd informatia solicitatd
este o informatte comunicatd din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptati de la liberyl acces;
actualizeaza lista informatiilor de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit
legii;
asigurd rdspunsuri la solicitarea primitd, redacteazd rdspunsuri cidtre solicitant, impreuni cu
informatia de interes public, sau cu motivatia intdrzierii sau a respingerii solicitarii;
tine evidenta rdspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate;
pune la dispozitie autoritétilor centrale, raportul propriu spre centralizare in termenele legale;
intocmeste ghiduri i fise de raportare a activitagii instituiei in acest domeniu si se ocupa de
transmiterea acestora citre destinatar;
are in grijd avizierul Consiliului Judetean referitor la informatiile de interes public si se ocupa de
verificarea si actualizarea acestuia,
distribuie persoanelor interesate copti dupid modelele de formulare puse la dispozitie de
institutie, referitor la informatiile de interes public;
ia legdtura cu structuri superioare pentru a transmite date in domeniul respectiv.

Art.34 In domeniul relatiilor cu presa, Compartimentul relatii publice §i mass-media are

urmétoarele atributii:

a)
b)

<)
d)

€)
f)

2
h)

informeaza in timp util ziarigtii care doresc sd participe la activitdtile i actiunile de interes
public organizate de Consiliul Judetean Giurgiu;

asigurd periodic sau de fiecare data cénd activitatea institutiei prezintd un interes public imediat,
difuzarea de comunicate, informatii de presi, organizarea de conferinte de presi interviuri sau
briefinguri;

difuzeazd ziaristilor dosarele de presa legate de evenimente sau activitati ale institutiei ori
autoritatii publice atunci ¢ind este solicitati;

acrediteaza jurnalistii la Consiliul Judetean Giurgiu, conform Regulamentului de acreditare
coroborat cu legislatia in vigoare;

demararea procedurilor in vederea incheierii unor contracte de publicitate media;

sd furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste
activitatea Consiliului Judetean atunci cind i se soliciti;

informezd opinia publicd §i societatea asupra aspectelor esentiale din activitatea institutiei, astfel
incét si céstige increderea opiniei publice;

monitorizeaza stirile din mass media asupra institutiei;

proceseazd documentele si urmdreste contractele de publicitate incheiate de institutie conform
legii;
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j) editeaza materialele puse la dispozitie de directii, compartimente si servicii i le da spre
publicare mass mediei;

k) rispunde de publicitatea anumitor informaii publice;

I) asigurd o evidenta/monitorizare periodica a aparitiilor media referitoare la activitatea Consiliului
Judetean, respectiv a actiunilor initiate de catre institutie, inclusiv materiale apdrute cu si despre
personalul si colaboratorii importanti ai Consiliului Judetean.

Art.35 In exercitarea atributiilor conform O.G. nr.27/2002 privind activitatea de solutionare
a petitiilor:

a) Inainteaza petitiile Inregistrate citre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a rispunsului;

b) urmireste solufionarea petitiilor i redactarea raspunsului in termen legal;

¢) expediaza raspunsul citre petitionar, se ingrijeste de clasarea gi arhivarea petitiilor;

d) petitiile gresit indreptate sunt trimise in termen de 5 zile de la inregistrare, autoritafilor sau
institutiilor publice care au ca atributii rezolvarea problemelor sesizate, urménd ca petitionarul sa
fie instiintat despre aceasta. Pentru solutionarea petitiilor gresit indreptate, transmise la alte
autorititi sau institutii publice, termenul de 30 de zile curge de la data Tnregistrarii petitiei la
autoritatea sau institutia publicd competentd;

) organizeazi primirea in audientd a cetdtenilor, intocmind programarea si lista persoanelor
programate in audiente;

f) completeaza registrul de audiente;

g) urmireste si comunici modul de solutionare a problemelor expuse in timpul audientelor conform
celor stabilite de persoana care tine audienta;

h) face raportari privind activitatea de audiente.

Art.36 In exercitarea atributiilor conform Legii nr.176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitiitilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru
modificarea si completarea altor acte normative, prin care au fost instituite restrictiile pre- i
postangajare, precum si depunerea unor declaratii pe propria rispundere:

a) primesc si verifica indeplinirea conditiilor de forma ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor

de interese prin intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in

ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;

b) indeplinesc formalititile de inregistrare in e-DAI a persoanelor prevazute la art. 1 alin. (1), cu

exceptia celor de la pet. 39;

¢) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art. 2”1 alin. (2),

trimit Agentiei, prin e-DAI, declarafiile de avere si declaratiile de interese si comunicd functiile

si/sau calitatile si data de incepere sau incetare, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

d) genereazi prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele

care nu au depus declaraiile de avere si declaraiile de interese sau nu au completat informatiile

privind functiile si, dupi caz, calitdtile, precum si data de incepere si de incetare a acestora si

informeaza de indati aceste persoane, solicitdndu-le si depund un punct de vedere in termen de 10

zile lucritoare;

e) acordi consultanta referitor la confinutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si

depunerea declaraiilor de avere si a declaratiilor de interese, precum si privind completarea

informatiilor privind functiile si, dupa caz, calitdtile detinute, data de incepere si de incetare a

acestora, persoanelor care au obligatia depunerii si, dupa caz, completérii acestora;

f) nominalizeazi, prin intermediul platformei e-DAI, persoanele care nu au depus In termen sau care

au depus cu intdrziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, potrivit prevederilor art. 4 alin.

29




(2), pina la data de | august a aceluiagi an, si atageaza pentru fiecare dintre acestea punctele de
vedere primite;

g) nominalizeazi, prin intermediul platformei e-DAI, persoanele care nu au depus in termen sau au
depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, potrivit prevederilor art. 4 alin.
(1), (&), (5) si (7), in termen de 10 zile lucritoare de la expirarea termenului alocat pentru
transmiterea punctului de vedere potrivit lit. d);

h) nominalizeaza, prin intermediul platformei e-DAY, persoanele care nu au declarat functiile si/sau
calitatile detinute, precum si data de Incepere si de incetare a acestora, dupa caz, potrivit
prevederilor art. 471, in termen de 10 zile lucriitoare de la expirarea termenului alocat pentru
declararea acestora;

i) informeazi persoanele previizute la art. 7°2 alin. (1) cu privire la obligatia depunerii declaratiilor;
j) primeste si inregistreaza declaratiile depuse in temeiul art. 74 alin. (1) si indeplineste
formalitatile de inregistrare, pe platforma e-DALl, a declaratiilor depuse de persoanele previzute la
art, 772 alin. (1);

k) verifica continutul declaratiei previzute la art. 7°3 alin. (2) lit. a) in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la primire, dar nu mai tarziu de 3 zile lucritoare de la data actualizérii fisei postului,
conform declaratiei prevazute la art. 7°3 alin. (2) lit. a); in cazul in care atributiile sunt stabilite prin
acte administrative, termenul de 5 zile curge de la data emiterii acestor acte;

1) verifici, la incetarea raportului de munci, de serviciu sau a mandatului, depunerea declaratiei
previzute la art. 773 alin. (2} lit. b);

m) gestioneaza notificarile privind abtinerea de la activitagi in relatie cu persoana juridica de drept
privat, in temeiul art. 7°4 alin. (4), si inainteazd conducatorului autoritatii/institutiei publice
propunerea de desemnare a unui inlocuitor;

n) intocmeste i comunica declarantului, la momentu! incetarii functiei, mandatului sau incetarii
activitafii, lista activitatilor desfisurate in ultimele 12 luni, conform art. 775 alin. (3), elaboraté in
consultare cu seful ierarhic al persoanei in cauza, in misura in care exista,

0) primeste si analizeazi notificdrile;

p) inregistreazi declaratia previzuta la art. 775 alin. (4), in format electronic, pe platforma Agentiet,
exclusiv prin intermediul e-DAIL;

q) transmite Agentiei o sesizare motivatd referitoare la persoanele care, fie nu au depus declaratiile
previzute la art. 775 alin. (4), fie acestea sunt depuse cu incilcarea art. 7°5 alin. (4) in ceea ce
priveste activititile desfisurate in cadrul persoanei juridice de drept privat; sesizarea se transmite in
cel mult 3 zile lucritoare de la momentul constatirii, in primul caz, ¢i in cel mult 20 de zile de la
data depunerii declaratiei conform art. 775 alin. (4), in al doilea caz;

r) asigurd incircarea pe platforma e-DAI a declaratiilor prevazute la art. 773 alin. (2) lit. b} si a
notificérilor;

s) transmite Agentiei datele si informatiile prevazute de lege in vederea afisarii statisticilor.

CAPITOLUL XII
SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE, COORDONAREA ACTIVITATII
INSTITUTILOR PUBLICE DE CULTURA SI GUVERNANTA CORPORATIVA

Art.37. Serviciul resurse umane, salarizare, coordonarea activitatii institutiilor publice de
culturd si guvernanti corporativi este subordonat direct Presedintelui consiliului judetean, este
condus de un sef serviciu si are in subordine Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea

activitatii institutiilor publice de cuiturd si Compartimentul monitorizare servicii de utilitate publica,
guvernanta corporativa.
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de

a)

b)

c)
d)

g
h)

J)

k)

D

m)

n)

Art.38 Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea activitatii institugiilor publice
culturd organizeazd i gestioneazd resursele umane la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean si coordoneazi activitatea institutiilor publice de culturd din subordinea
consiliului judetean.

Art.39 Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea activitafii institutiilor publice
de cultura indeplineste urmatoarele atributii in domeniul resurse umane si coordonarea activitéii
institutiilor publice de culturi:

intocmeste, conform reglementirilor legale, documentatiile privind organigrama, numarul de
personal si statul de functii pentru aparatul de specialitate, care se supun, spre aprobare,
consiliului judetean, la propunerea presedintelui;

elaboreazi statul de personal, pe baza organigramei si statului de functii aprobate, care se
inainteaza spre aprobare presedintelui consiliului judetean;

urmireste realizarea actiunii de actualizare a fiselor posturilor ale functionarilor publici s
personalului contractual din cadrul aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu;

la solicitarea consiliilor locale, acordd asistentid de specialitate pentru aplicarea normelor
metodologice si precizirilor privind stabilirea structurii organizatorice $i numarul de personal
din compartimentele functionale de specialitate ale acestora;

realizeazd documentatiile impuse de cadrul legislativ in vederea organizirii concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al consiliului judetean, functii publice si
contractuale, participd in comisiile de concursuri in calitate de membru sau secretar;

acordd, la solicitare, asistentd de specialitate institutiilor subordonate consiliului judetean si
consiliilor locale privind organizarea si desfiisurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor
vacante de funciii publice si contractuale, intocmirea documentafiilor necesare pentru
modificarea salariilor conform reglementarilor legale in vigoare, modul de emitere a
documentelor pentru angajarea, salarizarea personalului, completarea Registrului general de
evidentd REVISAL pentru personalul contractual, precum si celelalte activitdti si atribuii din
domeniul resurselor umane conform cerintelor impuse de legislatia in vigoare. De asemenea,
participa in comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul institutitlor
subordonate consiliului judetean si autoritatilor publice locale, conform solicitdrilor acestora;
intocmeste, actualizeaz, rectifica si pastreaza dosarele profestonale ale functionarilor publici, cu
respectarea legislatiei in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal;

efectueaza lucririle privind evidenta si miscarea personalului, intocmirea, pstrarea i tinerea la
zi a registrului general de evidentd al salariatilor si a dosarelor personale ale salariatilor incadrati
cu contract individual de munca in aparatul de specialitate al consiliului judetean;

realizeazi legitura functionald cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici referitoare la
evidenta si urmarirea carierei functionarilor publici, conform legislatiei in vigoare, i transmite,
in termenele prevazute de lege, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici modificarile ce apar
in situatia functionarilor publici.

asigura lucririle necesare pentru evidenta functiilor publice i a functionarilor publici  conform
prevederilor legislatiei in vigoare, precum si cele referitoare la urmdrirea carierei functionarilor
publici si gestioneazi sistemul informational in domeniu-Portalul de management;

colaboreaza cu institutiile abilitate in vederea realizarii obiectivelor in domeniul resurselor
umane potrivit legislatiei in vigoare;

elibereaza, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care sd ateste
activitatea profesionali, vechimea in munca, in specialitate si in functie;

calculeazd si tine evidenta vechimii in muncd in vederea acordarii gradatiilor de vechime
corespunzitoare transelor de vechime in munci (avansarea in gradafie);

initiazd, la propunerea conducerii directiilor §i compartimentelor asimilate, demersurile legale
privind organizarea concursurilor pentru promovarea in clasd sau in grad/treaptd profesionald;
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p)
q)
r)

X)

y)

intocmeste documentatiile necesare pentru stabilirea salariilor de baza ale personalului din

aparatul de specialitate, precum si a modificarilor de orice naturd intervenite conform

reglementirilor legale;

intocmeste documentatiile in vederea pensiondrii personalului din aparatul de specialitate care

indeplineste conditiile prevézute de legislatia in vigoare;

intocmeste programarea anuald a concediilor de odihnd pentru salariatii din cadrul aparatului de

spectalitate al Consiliului Judetean Giurgiu si tine evidenta efectudrii acestora;

coordoneazi si monitorizeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale, in

scopul aplicarii corecte a procedurilor de evaluare §i urméreste intocmirea de citre sefii ierarhici

a rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul din

subordine;

intocmeste la propunerea conducitorilor structurilor organizatorice din aparatul de specialitate,

programul de perfectionare a pregitirii profesionale a functionarilor publici, precum si a

personalului contractual;

acordd asistentd de specialitate institugiilor aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Giurgiu;

intocmeste documentatia cu privire la constituirea comisiilor de disciplind si paritard a

functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu;

asigurd secretariatul comisiilor de evaluare a managementului institutiilor publice de cultura,

precum si al concursurtlor de proiecte de management;

verificd §i analizeazd propunerile transmise de institufiile publice din subordinea Consiliului

Judetean Giurgiu cu privire la organigrami, statul de functii si regulamentul de organizare si

functionare si elaboreazi, la initiativa presedintelui, rapoartele de specialitate si protectele de

hotarare pentru aprobarea acestora;

monitorizeazd modul de aplicare si respectare a principiilor i normelor de conduitad de catre

personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean si intocmeste rapoarte si analize cu

privire la acestea.

coordoneaza si monitorizeaza activitatea institutiilor publice de culturd de interes judetean;
Art40 Compartimentul resurse umane, salarizare, coordonarea activitiii

institutiilor publice de culturi indeplineste urmatoarele atributii in domeniul salarizare:

a)
b)

¢)

d)

2
h)

elibereazi, la cerere, personalului din aparatul de specialitate documente care sa ateste veniturile
realizate etc.;

stabileste fondul de salarii pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean, in vederea
fntocmirit proiectului de buget anual;

intocmeste statele de platd pentru intregul personal pe baza listelor de prezentd avizate de
conducerile structurilor organizatortce, precum si documentele pentru plata indemnizatiilor
membrilor consiliului judetean si ai comisiilor constituite la nivel judetean. Statele de platd vor fi
vizate pentru controlul financiar preventiv, conform dispozitiilor Presedintelui consiliului
judetean;

intocmeste documentele de platad citre organele bancare in conformitate cu reglementarile in
vigoare referitoare la salariile personalului de specialitate din cadrul Consiliului Judetean
Giurgiu precum si indemnizatiille membrilor consiliului judetean si ai comisitlor constituite la
nivel judetean;

colaboreazi cu Casa Judeteana de Asigurdri Sociale de sinitate, conform reglementérilor legale
in domeniu;

intocmeste si depune la institutiile autorizate documentatiile prevazute de legislatia in domeniul
asigurdrilor sociale si al asiguririlor pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de munca

asigurd intocmirea la timp si transmiterea situatiilor solicitate de institugiile centrale ale
administratiei publice altor institutii interesate, pe bazd de colaborare;

indeplineste si alte atribufii stabilite prin hotérdre a consiliului judetean, dispozitic a
Presedintelui sau impuse de legislatia in vigoare in domeniul salarizirii.
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i} intocmeste, pe baza datelor prezentate de institutiile finantate din bugetul consiliului judefean,
situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru activitatea proprie si unittile
subordonate si o depune la Directia Generald a Finantelor Publice a judetului Giurgiu la
termenele stabilite;

j) colaboreazi cu Casa Judeteand de Asiguriri Sociale de Sinatate i Casa judeteand de pensii,
conform reglementdrilor legale in domeniu, intocmeste si depune la institutiile autorizate
documentatiile prevazute de legislatia in domeniul asigurdrilor sociale si al asigurdrilor pentru
somaj si stimularea ocupdrii fortei de munca;

-D112 — declaratie privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit

si evidenta nominala a persoanelor asigurate;

[ntocmeste D100 - declaratie privind obligatiile de platd la bugetul de stat $i D205 —

declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa si cistigurile/pierderile realizate pe

beneficiar de venit.

k) tine evidenta zilelor de concediu de odihni, concediu medical si alte concedii, pentru personalul
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu.

) intocmeste rapoarte gi chestionare statistice trimestriale, semestriale si anuale, respectiv S1, S2,
S3 si structura castigurilor salariale si le transmite la Directia Judeteand de Statisticd Giurgiu ;

m) elibereazi pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Giurgiu,
adeverinte privind calitatea de asigurat sau de salariat.

Art.41 (1) Compartimentul monitorizare servicii de utilitate publici, guvernanta
corporativid in domeniul monitorizirii serviciilor de utilitate publicil 1si desfisoara activitatea in
urmitoarele domenii ale servictilor comunitare de utilitate publica:

a) Alimentare cu api si canalizare (domeniu reglementat de Legea nr.241/2006);

b) Salubrizare (domeniu reglementat de Legea nr.101/2006);

¢} lluminat public (domeniu reglementat de Legea nr.230/2006).

(2) Tinand cont de calitatea Judetului Giurgiu de asociat in cadrul Asociatilor de Dezvoltare
Intercomunitare ,,Sandtate Asiguratd prin Apa Curatd Giurgiu”, ,Management Eficient pentru un
Judet Curat” si ,,Jluminat Public Eficient”, indeplineste urmétoarele atributii:

a) mediaza relatiile dintre institutiile partenere (consiliile locale din judetut Giurgiu/A.D.L-urt) in
cazul In care apar dificultiti sau erori de performanta in procesul de desfasurare a activititii de
monitorizare;

b) participi la reuniunile lunare si la Comitetele de Monitorizare P.O.S. Mediu;

¢) raporteazi si informeazid continuu la O.I. P.O.S. MEDIU si AM.- P.O.S. MEDIU stadiul
monitorizarii i supune atentiei acestora, orice problema care s-ar putea ivi;

d) raspunde de intocmirea la timp si corect a materialelor necesare actualizdrii paginii web a
Proiectului ,.Sistem de management Integrat al Deseurilor Solide in judetul Giurgiu”;

e} coordoneazi intocmirea si prezentarea unor materiale de informare, sintezi, rapoarte, solicitate
pe cale ierarhica si raspunde de calitatea acestora;

f) identificd principalele etape de monitorizare si stabileste un calendar de ansamblu pentru
tmplementarea acestuia;

g) monitorizeazd periodic, impreund cu reprezentantii A.D.L.-urilor, indeplinirea Indicatorilor de
performanti si, in general, a tuturor obligatiilor stabilite prin Contractele de Delegare;

h) monitorizeazd periodic, Tmpreund cu reprezentantii A.D.l.-urilor, mentinerea echilibrului
contractual;

i) monitorizeazd $1 asigurd mentinerea unor relatii echidistante si echilibrate intre Delegat si
Utilizatori;

j) monitorizeaza respectarea obligatiilor si responsabilitdtilor asumate de cétre operatori in cadrul
Contractelor de Delegare, in baza si conform prevederilor acestor contracte cu privire la modul
de administrare, exploatare, intretinere si mentinere in functiune, dezvoltare si modernizare a
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k)

infrastructurii aferente Serviciilor, cu accent pe exploatarea eficientd si sigurd a infrastructurii
aferente Serviciitor si a altor bunuri ce apartin patrimoniului public / privat U.A.T.-urilor;
monitorizeazi periodic, impreund cu reprezentantti A.D.IL-urilor, modul in care se asigura
protectia mediului si a patrimoniului public;
analizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare privind achizitiile publice,
impreund cu personalul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, documentatiile de atribuire a contractelor de delegare a serviciilor $i asigur derularea
procedurilor de achizitie publica, incredintarea si semnarea contractelor de delegare;
monitorizeazd contractorii, pentru a se asigura ci serviciile solicitate sunt prestate conform
Contractelor de delegare, in asa fel incat obiectivele si fie indeplinite;
oferd sprijin Contractorilor pe timpul intregii perioade de monitorizare a serviciilor prestate de
cétre acestia;
raporteazi periodic, tuturor partilor interesate, stadiul monitorizarii serviciilor;
asigurd transparenta in ceea ce priveste utilizarea fondurilor, precum i o politicd deschisa de
informare pentru toate partile interesate;
mentine relatia cu A.D.I-urile infiintate pentru implementarea proiectelor de utilitate publica,
cu consiliile locale asociate si gestioneazi orice problema apirutdi in legaturd cu
monitorizarea serviciilor de utilitate public;
are rolul de mediator intre Judetul Giurgiu, A.D.L-uri si alte institutii, relevante pentru
serviciile publice, in cazul dificultatilor sau non-performantelor in timpul intregii perioade de
monitorizare;
asigurd comunicarea dintre Contractori si restul partitor interesate la nivel local;
informeazi permanent consiliile locale cu privire la rezultatele monitorizirii serviciilor si a
tuturor aspectelor importante care apar in desfasurarea activititii;
asigurd controlul corespunzitor al documentelor prin finregistrarea, pastrarea, arhivarea
acestora, in scopul asigurdrii corespunzitoare a unei piste de audit;
asigurd raportarea periodicd in ceea ce priveste monitorizarea serviciilor citre organismele
interesate (ex. Organismul Intermediar i AM POS Mediu);
identificd si evitd riscurile care ar putea afecta negativ desfisurarea activitdtii de monitorizare a
serviciilor de utilitate publica.

Art.42 Compartimentul monitorizare servicii de utilitate publicd, guvernanta

corporativii in domeniul guvernantei corporative a intreprinderilor publice exerciti atributiile i
competentele previzute de art.3 din O.U.G. nr.109/2011 privind guvernanta corporativd a
intreprindetilor publice si de H.G. nr.722/2016 pentru aprobarea Normelor metodelogice de aplicare
a unor prevederi din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta
corporativi a intreprinderilor publice, respectiv:

a)

b)
<)
d)

¢)
f)

intocmeste si supune spre aprobare consitiului judetean obiectivele pe termen lung, care acoperd
o perioada de cel putin 4 ani, si le include in scrisorile de agteptdri, care vor fi publicate pe
pagina de internet proprie,

transmite documentatia relevanta catre AMEPIP n termenele stabilite n ordonanta de urgenta si
in legislatia secundari;

notificai AMEPIP cu privire la necesitatea declansdrii procedurii de selectie si numire a
administratorilor si directorilor, precum si a revocdrii acestora;

organizeazi procedura de selectie, selecteaza i nominalizeazd candidatii pentru funciiile de
administrator al intreprinderii publice;

transmite rapoatrtele citre AMEPIP in termen de 3 zile de la finalizarea procedurii;

negociazd indicatorii-cheie de performantd ai administratorilor, 1i transmite cdtre AMEPIP
pentru avizare din punct de vedere al incadrarii in nivelul minim si aprobarea lor de citre
adunarea generald a actionarilor;




g) transmite contractele de mandat cu administratorii intreprinderii publice, direct sau prin
adunarea generald a actionarilor/asociailor citre AMEPIP;

h) propune adoptarea deciziilor privind instrdinarea participatiilor la intreprinderile publice aflate
sub controlul direct sau indirect, precum si listarea pe pietele reglementate, cu informarea
prealabild a Guvernului;

i) propune adoptarea deciziilor privind achizitia de participaii la alte intreprinderi, direct sau de
citre intreprinderile publice aflate sub controlul sdu direct sau indirect, cu informarea prealabila
a Guvernului;

j) monitorizeaza si evalueazi indeplinirea indicatorilor-cheie de performanta inclugi in contractele
de mandat si transmite aceste informatii citre AMEPIP;

k) intocmeste si asigurd publicarea listei administratorilor si directorilor aflati in functie in
intreprinderile publice aflate sub controlul autoritatii publice tutelare $i comunicd aceastd listd
catre AMEPIP;

[} asigurd aplicarea criteriilor de integritate pentru administratorii si directorii ntreprinderilor
publice aflate sub controlul direct sau indirect;

m) asigurd interfata dintre autoritatea publicd tutelari si adunarea generald a actionarilor la
societitile la care Judetul Giurgiu detine calitatea de actionar;

n) orice alte atributii stabilite prin prezenta ordonanga de urgenta, prin legi speciale si prin legistatia
secundara.

0) intocmeste si supune spre aprobare consiliului judetean regulamentele sau statutele de
functionare ale agentilor economici, precum si modificdrile acestora;

p)} analizeazd, fundamenteazi si supune spre aprobare i rectificare propunerile facute de agenti
economici privind bugetul de venituri i cheltuteli;

q) analizeazi periodic activitatea agentilor economici pe baza bilanurilor si a altor situatii
economice;

r) sprijind agentii economici in elaborarea programelor de dezvoltare $i de restructurare a acestora;

s) acorda sprijin reprezentantilor AGA la societiti comerciale si consiliului de administratie pentru
elaborarea si incheierea contractelor de performanta cu directorii agentilor economici respectivi
si analizeazi si urmireste indeplinirea obiectivelor i criteriilor de performanta.

CAPITOLUL XIII
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.43 Compartimentul de audit public intern este constituit la nivelul Consiliului
Judetean Giurgiu in subordinea directd a Presedintelui si reprezintd o activitate functional -
independentd si obiectivd care di asigurdri §i consiliere conducerii pentru buna administrare a
veniturilor si cheltuiclilor publice, perfectiondnd activitatea aparatului de specialitate al consiliutui
judetean si unitétilor subordonate, ajutind la indeplinirea obiectivelor.

Art.d4 Auditul intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate de consiliul judetean
si unitatile subordonate cu privire la utilizarea fondurilor publice si administrarea patrimoniului
public.

Art.45 Compartimentul audit public intern indeplineste urmatoarele atributii:

a) elaboreazi norme metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public intern la
nivelu! Consiliutui Judetean Giurgiu si institutiilor subordonate care nu au organizat activitatea
de audit public intern;

b) elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern, de regula, pe o perioad de 3 ani
si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

¢) efectueazd activititi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management
financiar si control al Consiliului Judetean Giurgiu si institutiile subordonate, sunt transparente
si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd gi eficacitate;
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d) informeaza Unitatea Centrald pentru Armonizarea Auditului Public Intern despre recomandarile
neinsusite de citre conducitorul entitdtii publice auditate, precum si despre consecinfele
acestora;

e) raporteazd periodic asupra constatarilor, concluziitor si recomandarilor rezultate din activitaile
sale de audit;

f) elaboreazi raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) 1n cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazi imediat Presedintelui
Consiliului Judetean Giurgiu si structurii de control intern abilitate;

h) verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd in
cadrul compartimentelor de audit intern din entititile publice subordonate.

i) colaboreazi cu toate structurile aparatului de specialitate al consiliului judetean in vederea
definitivarii/actualizirii procedurilor interne de lucru si a aplicarii controlului intern managerial.

Art.46 Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfisurate de consiliul
judetean si unititile subordonate si auditeaza cel putin o datd la 3 ani, fird a se limita la acestea,
urmatoarele:

a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale;

c) vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri;

d) constituirea veniturilor publice;

e) alocarea creditelor bugetare;

f) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

g} sistemul de luare a deciziilor;

h) sistemul de conducere §i control precum si riscurile asociate;

i) sistemele informatice.

Art.47 La cererea Administratiei Judetene a Finantelor Publice Giurgiu, Compartimentul de
audit transniite imediat rapoarte periodice privind constatirile, concluziile §i recomanddrile rezultate
din activitatea de audit public intern.

Art.48 Elaboreaza Raportul anual al activititii de audit public intern. Rapoartele anuale
cuprind principalele constatdri, concluzii si recomanddri rezultate din activitatea de audit public
intern, progresele inregistrate, eventualele iregularitati referitoare la pregitirea profesionald si sunt
transmise péna la data de 31 ianuarie ale fiecérui an.

CAPITOLUL X1V
COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN SI MANAGEMENTUL CALITATH

Art. 49 (1) Compartimentul Control intern si managementul calititii, prin Managerti publict,
151 desfisoard activitatea In subordinea presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu.

(2) Activitatea managerului public este reglementati de prevederile Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public si Normele
metodologice de aplicare a acesteia, aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr. 78/2011, cu
modificirile si completarile ulterioare.

(3) Compartimentul Control intern si managementul calitdtii colaboreazi cu toate celelalte
compartimente de specialitate, cu institutiile subordonate Consiliului Judetean, cu unitéiile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului, cu alte autoritdti, institutii publice sau organisme
centrale sau locale, persoane fizice §i persoane juridice de drept public sau privat, din fard sau
strdinatate, dupa caz.

Art.50 Domeniile de competentd ale Compartimentului sunt urmétoarele:

a) analizarea si elaborarea de documente legate de problematica relatiilor internationale;
b) analiza nevoilor de formare profesionald la nivel de department/institutie si elaborarea de
propuneri de imbunatitire a nivelului de calificare a personalului in vederea asigurarii
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g
h)

i)
k)

)

sustenabilitatii activitdtilor implementate in domeniile de competentd (etici si integritate,
prevenirea si combaterea coruptiei, control intern/managerial, managementul calitégii, prevenirea
si combaterea discrimindrii, managementul performantei, antidrog, orice alt domeniul identificat
ca necesitate ca urmdrit exercitirii atributiilor compartimentului si functiei de manager public;
analizarea si elaborarea de documente legate de problematica integririi europene/relatiilor
internationale;

realizarea/coordonarea implementiirii sistemului de management al calitdtii la nivelul Consiliului
Judetean Giurgiu;

realizarea, monitorizarea si implementarea sistemului de control intern managerial la nivelul
Consiliului Judetean Giurgiu, conform legislatiei In vigoare;

realizarea, monitorizarea, evaluarea implementdrii sistemului de management anticoruptie la
nivelul Consiliului Judetean Giurgiu;

realizarea implementirii Strategiei Nationale Anticoruptie la nivelul aparatului de specialitate al
consiliului judetean si a oricror alte documente programatice in domeniu;

realizarea implementirii Strategiei Nationale Antidrog, a Planului de actiune la nivel judetean si
a oricdror alte documente programatice in domentiu;

realizarea implementdrii Strategiei Guvernului Roméniei de incluziune a cetdtenilor roméni
apartindnd minoritétii rome;

coordonarea, monitorizarea implementarea de activititl, proiecte, programe, politici publice,
coordonare structuri organizatorice/functionale si activitati;

coordonarea  strategiilor pe problematici europene §i a  activitifilor  specifice
transpunerii/respectérii acquis-ului comunitar;

colaboreazi cu organisme si organizafii nationale si internationale din tarile membre UE, in curs
de aderare sau din alte tiri in domeniul sistemului de control intern;

colaboreaza cu organisme si organizatii nationale si internationale din térile membre UE, in curs
de aderare sau din alte tari in domeniul sistemului de management anticoruptie/prevenirii si
combaterii coruptiei;

colaboreaza cu organisme si organizatii nationale si internationale din tarile membre UE, in curs
de aderare sau din alte tari in domeniul sistemului de management al calitéfti;

elaboreazd masuri de monitorizare si control al calitatii activitdtilor privind reforma
administrafiei publice;

elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea de politici publice si strategii;

elaborarea, propunerea, implementarea de planuri si strategii de comunicare si management la
nivel intra §i interinstitutional;

elaborarea de metodologii de monitorizare continua §i control al calitdtit activitatilor privind
reforma administratiei publice §i integrarea europeané/relatii internationale;

evaluarea si revizuirea activitdfii institutionale la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu, in
ansamblul siu si propunerea de recomandari pentru imbunétitirea practicilor curente;

evaluarea impactului misurilor ce se dispun de cétre conducerea Consiliului Judetean Giurgiu
si/sau institutiilor subordonate acestuia;

identificarea de domenii care ar putea beneficia de asisten{i externd privind reforma
administratiei publice, precum si de proiecte corespunzitoare;

implementarea de planuri i strategii de comunicare internd si externd;

coordoneazi elaborarea procedurilor de lucru specifice activitatilor curente ale institugiei;
elaboreazi/revizuieste dupd caz, procedurile de sistem, in functie de aria de expertiza si/sau
competenti;

coordoneazd grupuri de lucru pe proiectele derulate de institutie si coordoneazd anumite
activititi, la solicitarea superiorului ierarhic;

coordoneazd actiuni de colaborare si/sau implementarea dupd caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritdti si diverse organisme pe probleme de administratie publica;
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aa) coordoneazi actiuni de colaborare si/sau implementarea dupd caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritifi si diverse organisme pe probleme vizind aplicarea nediscrimindrii n
comunititile cu populatie de etnie rroma si/sau alte comunititi defavorizate, dupé caz;

bb)coordoneazi actiuni de colaborare si/sau implementarea dupd caz, de actiuni comune cu
institutii, autoritati si diverse organisme pe probleme de educatie, formare, tineret si sport,
reprezentdnd institutia in retelele de profil create;

cc) realizeaza la cererea conducerii Consiliului Judetean Giurgiu, sau ori de cite ori se impune,
Planificare strategica si analize de impact, conform prevederilor legale in vigoare;

dd)elaboreaza propuneri de imbunatitire a activititilor de resurse umane, financiare, tehnice,
materiale, la nivelul Consiliului Judetean Giurgiu si eliminare sau prevenire a eventualelor
disfunctionatititi in implementarea acestora;

ee) sustine  prezentiri publice privind reforma administratiei publice §i integrarea europeana,
prevenirea si combaterea coruptiei, prevenirea si combaterea consumului de droguri, proiecte cu
finantare nerambursabild, precum si alte domenii de activitate in legitura cu tealizarea
obiectivelor stabilite in cadrul Consiliului Judetean Giurgiu;

ff) elaboreaza strategia anuald de dezvoltare institutionald si planul operational de implementare a
acesteia, inclusiv reviziile/actualizirile acesteia.

CAPITOLUL XV
SERVICIUL BUGET-FINANTE SI CONTABILITATE

Art.51 - Serviciul buget-finante si contabilitate este in subordinea presedintelui consiliului
judetean si este condus de un sef serviciu si are in subordine Compartimentul Monitorizare
Contracte.

Art.52 — Serviciul buget-finante si contabilitate, in domeniul buget-finante, indeplineste
urmétoarele atributii:

a) raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al judetului Giurgiu, antrenénd toate serviciile si institutiile publice la fundamentarea
indicatorilor financiari. Proiectul bugetului astfel intocmit, 1l prezintd ordonatorulut principal de
credite;

b) participd la fundamentarea economico - financiard a unor programe si proiecte ale judetului,
urmitrind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate prin buget;

¢) urmireste si asigurd atragerea la buget a tuturor resurselor de venituri stabilind mésurile necesare
si solutiile legale pentru buna gestionare de executare a bugetului;

d) efectueazd analize pe bazi de studii de eficientd economica §i propune consiliului judetean,
virdrile de credite cét si solutiile legale pentru utilizarea fondului de rezervéa bugetara;

¢) Intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea $i oportunitatea efectudrii unor
imprumuturi In vederea realizarii unor actiuni si lucrdri publice, urmirind contractarea,
garantarea s$i rambursarea acestora la termenele scadente;

f) intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetard pe care il supune spre aprobarea
consiliului judetean;

g) asigurd stabilirea, incasarea i urmirirea impozitelor si taxelor locale aprobate de catre consiliul
judetean;

h) asigurd actualizarea, evidentierea si buna administrare a patrimoniului public §i privat al
judetului;

i) organizeazi activitdtile de inregistrare contabild a documentelor economico- financiare si de
gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice elaborate de Ministerului

j)y wverificd in permanentd legalitatea, oportunitatea s§i necesitatea angajarii unor cheltuieli din
bugetul judetului;
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k)

—_—

)

bb)

cc)

dd)
ee)

ff)

asiguri masurile legale pentru exercitarea Controlului Financiar Preventiv si propune
Presedintelui delegiiri de competente si altor persoane cu respectarea prevederilor legale in
vigoare si procedurilor de lucru existente;

asigur intocmirea graficului de circulatie a documentelor financiar contabile in cadrul institutiei
si respectarea acestuia;

furnizeaza date economico-financiare pentru intocmirea raportului anual de activitate al
Presedintelui consiliului judetean,;

asigurd prezenta specialistilor din cadrul serviciului la activitatea comisiilor de specialitate ale
consiliului judetean, la cererea acestora;

asigurd confidentialitatea datelor pe care le gestioneazd la nivelul serviciului, care nu sunt
destinate publicitatii prin mass-media;

organizeazd inventarierea patrimoniului public §i privat §i valorificarea acestor inventare cu
respectarea normelor contabile in vigoare;

asigurd indeplinirea mésurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate de
lege, in termenele fixate de acestea;

pastreza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in
exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

duce la indeplinire si alte atributiuni dispuse prin actele normative in vigoare sau prin hotérarile
si dispozitiile emise de constliul judetean.

raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole, subcapitole, articole si
alineate;

raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si titluri si confrunta periodic
evidenta cu Trezoreria;

efectueazi analize periodice cu privire la stadiul executiei bugetului judetului, a executiei
bugetutui unitatilor finantate din bugetul propriu, propundnd cénd este cazul masuri concrete in
vederea respectirii prevederilor legale privind utilizarea surselor aprobate pe destinatii;
analizeazii propunerile ficute de unitatile finantate din bugetul propriu al judetului privind
rectificarea in cursul anului a creditelor bugetare aprobate;

analizeazi, verificd si intocmeste documentatia necesari privind virdrile de credite pentru
bugetul propriu al judetului si unititile subordonate;

intocmeste si supune aprobarii Consiliului judetean documentatia privind rectificirile bugetare
impuse prin legile rectificative §i repartizeazi creditele pe ordonatori, capitole, titiuri, articole,
alineate;

exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile stabilite prin hotiréari ale consiliului
judetean;

organizeazi si verificd activitatea de constatare si stabilire a tuturor categorilor de impozite si
taxe datorate bugetului propriu al judetului Giurgiu; conduce evidenta acestora;

tine evidenta debitelor din impozite si taxe, analizeazd modificarile rezultate din aplicarea
legislatiei fiscale si propune masuri;

analizeaza si prezintd ordonatorului principal de credite, in limita competentelor, propuneri
privind amaniri, esaloniri, reduceri, scutiri gi restituiri de impozite si taxe sau aplicarea
majorarilor de intdrziere;

indeplineste si alte atributii prin alte acte normative, prin hotaréri ale consiliului judefean sau
dispozitii ale Presedintelui;

organizeazi si indrumai actiunea de elaborare a lucrérilor privind bugetul judetului si a bugetelor
de venituri si cheltuieli ale unitailor din subordinea acestuia;

intocmeste lucririle referitoare la proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al judetului in
vederea supunerii spre aprobare raspunzind de detalierea pe capitole, titluri, articole, alineate si
pe trimestre;
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g8)

hh)

1

1)

i)

kk)

g

h)

1)
k)

—
M

comunicd institutiitor din subordinea consiliului judetean indicatorii financiari aprobati, asigurd
$i urmdireste repartizarea pe trimestre propusa de institutiile subordonate;

urmdreste nivelul cheltuielilor si evolutia acestora pentru actiunile finantate de la bugetul local;
conduce evidenta alimentdrii cu mijloace banesti a ordonatorului principal de credite si a
celorlaltor institutii publice din subordine;

intocmeste documentele privind deschiderile de credite bugetare aprobate pe capitole si titulurt
de cheltuieli;

trimestrial primeste, verificd, analizeaza §i centralizeazi darile de seama contabile depuse de
institutiile din subordine,

Art.53 in domeniul contabilitate, acest compartiment indeplineste urmitoarele atributii:
organizeazi evidenta contabild a sumelor primite din bugetul propriu drept alimentare cu mijloace
binesti pentru executarea cheltuielilor proprii;
organizeazi evidenta contabild a sumelor primite din bugetul propriu pentru activitatea Centrului
Militar Judetean, Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd si alte cheltuieli stabilite prin diverse
acte normative;
rispunde de intocmirea corectd a documentelor de plata citre organele bancare si documentele
contabile pentru ordonatorii tertiari de credite i urméreste extrasele de cont asigurand incadrarea
corectd a cheltuielilor conform clasificatiei bugetare;
tine evidenta separatd pe conturi a activitdtii derulate conform metodologici impuse de trezorerie,
separat pe fiecare activitate si plata,
tntocmeste documentele de platid cétre organele bancare si documentele contabile in conformitate
cu reglementdrile in vigoare si urmdreste primirea fa timp a extraselor de cont si verificarea
acestora cu documentele insotitoare;
efectueazd incasdrile si platile in numerar gi asigurd evdenta operativa a acestora;
exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurd incasarea la timp a
creantelor, lichidarea operatiunilor de platd ludnd masurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor, atunci ¢nd este cazul;
urmérerste componenta soldurilor sintetice ludnd masuri din timp pentru lichidarea datoriilor si
incasarea creantelor;
conduce evidenta contabild a investitiilor urméirind pe fiecare obiectiv in parte respectarea surselor
de finantare i incadrarea in suma totald aprobata prin buget;
conduce evidenta analitica gi sintetica a patrimoniului public si privat al judetului;
conduce evidenta analiticd si sinteticd a tuturor programelor cu diverse finantiri pe care le
deruleazi consiliul judetean precum si a proiectelor cu finantare europeana netambursabili;
executd plata cheltuielilor ordonantate in limitele creditelor bugetare aprobate.

Art.54 Compartimentul Monitorizare contracte are urmitoarele atributii:

a) urmdrirea respectérii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectirii valorilor

si termenelor, confirmarea realitdtii regularitdtit si legalitatii platilor aferente contractelor
facindu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva;

b) tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau activitati;

c)

urméreste executarea contractelor de achizitii si informeazi sefii ierarhici ort de cite ori apar
incélcari ale clauzelor contractuale;

d) urmireste modalitatea de decontare a serviciilor prestate/lucririlor efectuate;

€)
f)

colecteazd i tine evidenta tuturor documentelor de progres iIntocmite de citre
furnizor/contractant;

intocmeste informéri de specialitate, pentru fiecare contract in parte, privind progresul
indeplinirii obligatiilor contractuale de catre parti;

g) la toate misurile necesare pentru ca toate modificdrile propuse furnizor si se incadreze in

dispozitiile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice sau ale Legii nr.99/2016 privind
achizitiile publice sectoriale;
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h)

i)
i)

k)

urmireste $i prezintd situatia la zi cu privire la executarea garantiei de buni executie de cétre
furnizor/contractant;

realizeazd un rezumat al platilor contractuale efectuate si care trebuie efectuate;

mentine legatura cu reprezentantii furnizorului/contractorului pentru a preintdmpina eventualele
probleme ce pot apérea pe perioada de derulare/executare a contractutui;

intocmeste  procese-verbale ale eventualelor sedinte desfasurate cu reprezentantii
furnizorilor/contractantului si asigura arhivarea corespunzitoare a acestora;

face propuneri de calculare de penalitati sau retineri din executia de buni garantie in situatia
neindeplinirii prevederilor contractuale de citre furnizor/contractant.

CAPITOLUL XVI

Art.55 — Prezentul Regulament de organizare si functionare se completeazi cu orice alte

dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean precum si prevederi legale in vigoare aplicabile.

SEFYSERVICIU.
Rédulesch Miriana Rodica

Consilier,
Dude Ana Maria
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CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU
Comisia buget, finante, economie, fonduri europene si mediu de afaceri

AVIZUL

nr. ,l ‘:ﬁ }d in 05 noiembrie 2026

Avand in vedere proiectul de hotérére, referatul de aprobare nr.23848 din 03 noiembrie 2026
al Presedintelui Consiliului Judetean Giurgiu, raportul de specialitate nr.23856 din 03 noiembrie
si guvernanti corporativi si celelalte documente prezentate, in temeiul prevederilor art.182 alin.(4)
raportat la art.125 alin.(1) lit.b) si alin.(2) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile i completirile ulterioare, respectiv al prevederilor art.16
alin.(1) lit.b) din Regulamentul de organizare si functionare al consiliului judetean,

COMISIA BUGET, FINANTE, ECONOMIE, FONDURI EUROPENE SI MEDIU DE
AFACERI

emite urmitorul aviz:

Art.1. Se avizeazi favorabil Proiectul de hotirire nr.312 din 03 noiembrie 2026 privind
aprobarea organigramei i a statului de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Giurgiu, cabinetul presedintelui si cabinetele vicepresedintilor Consiliului Judetean Giurgiu si
modificarea Regulamentului de organizare si functionare, fird amendamente.

Art.2. Amendamentele si observatiile membrilor comisiei se regisesc in anexa care face
parte integrantd din prezentul aviz - nu este cazul.

Art.3. Prezentul aviz se comunicd prin grija secretarului comisiei, in termenul recomandat,
secretarului general al judetului.

PRESEDINTE,

- George Dobre




CONSILIUL JUDETEAN GIURGIU

Comisia juridicd, ordine publick si situatii de urgentd

AVIZUL
nr. 2 &; | din 95 noiembric 2026

Avénd in vedere proicctul de hotirare, referatul de aprobare nr.23848 din 03 noiembrie 2026
al Pregedintelul Consitiutui fudetean Giurgiu. raportul de specialitate nr.23856 din 03 noiembrie 2026
al Scrviciului resurse umane, salarizare §i coordonarea activitafii institugiilor publice de culturd si
guvernanid corporativd si celelalte documente prezentate, in temeiul prevederilor art.182 alin.(4)
raportat la art.125 alin.(1) Jit.b) si alin.(2) din Ordonanga de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificairile §i completarile ulterioare, respectiv al prevederilor art.16 alin.(1)
litb} din Regulamentul de organizare si functionare al consiliniui judetean,

COMISIA JURIDICA, ORDINE PUBLICA S$I SITUATIT DE URGENTA

emite urmitorul aviz:

Art.1. Se avizeaza favorabil Proiectul de hotirire nr.312 din 03 noiembrie 2026 privind
aprobarea organigramei §i a statuiui de funciii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judefean

R

Giurgiu, cabinetul presedintelui §i cabinetele vicepresedinglor Consilinfui Judetean Giurgiu si
modificarea Regwamentului de organizare si functionare, farad amendamente. ‘
Art.2. Amendamentele st observatiile membrilor comisier se regésesc in anexa care tace parte ?
integrantd din prezentul aviz - nu este cazul. w
Art.3. Prezentul aviz se comunicd prin grija secretarului comisici, in termenu! recomandat, %
secretarulul general al judetului. *‘
#

PRESEDINTE,
Elisabety MIHALCEA




